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Rozdziat 1

Bricsys 24/7 dla zespotow projektowych
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Rozdziat 2

Bricsys 24/7 do wspotpracy przy projektach

2.1 Rozpocznij prace

2.1.1 Przegladarka dokumentow
Przeglad

Przegladarka Bricsys 24/7 daje Ci mozliwos¢ przegladania ponad 70 formatow plikdw * online bez koniecznosci
instalowania oprogramowania lub kupowania dodatkowych licencji. Kliknij ikone dokumentu lub podglad obrazu,
aby otworzy¢ przegladarke. (2.1) * Ponad 70 dokumentow:

Rysunek 2.1

Bricsys®24/7 Bricsys 24/7 Viewer: Tower Building A.dwg (b)

Thumbnails s Add annotation ¥ v 1 Annotations

Filter
Layout1

Bricsys Support
Q Alignment for better visual
symmetry Facade B

! _ h Read more...

Bricsys Support
Waiting room becomes meeting room <© Layout3

Read more... Bricsys Support
(o4 Q Waiting room becomes

meeting room
Read more

’ J
il

9 = = —— I }= = ] F
L ee——
Model Layoutl Layout2 Layout3 ' Layout4 4 < 4 5 >

+ Formaty tekstu: asm, bat, c, css, cpp, cxx, gene, h, hxx, idh, idl, inl, java, log, Isp, rss, sq|, tpl, text, txt, xml
« Formaty obrazow: bmp, gif, jpg, jpeg, pcx, pgm, pict, png, ppm, tga, tif, tiff, xom, xpm, xwd, ai, psd.

+ Formaty biurowe: doc, docx, dot, dotx, mpp, odf, odg, odp, ods, odt, potx, pps, ppsx, ppt pptx, rtf, xls, xlsb,
xlsx, xlt, xItx, vsd



2.1. ROZPOCZNIJ PRACE ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH

+ Formaty CAD: dwg, dwf, dwfx, dxf, dgn, plt, hp, hpg, hpg.
* Inne: htm, html, pdf, ps, zip.
Przegladarka zawiera:

1. Pasek tytutu (2.2)

Rysunek 2.2

)’ Bricsys®24/7 Bricsys 24/7 Viewer: Tower Building A.dwg (a)

Thumbnails 2 Add annotation ¥ v

+ Omowienie stron miniatur

* Menu czynnosci

+ Opcje wyswietlania, powiekszania i obracania
+ Adnotacje

2. Przeglad stron Po lewej stronie wszystkie dostepne strony sg wyswietlane z miniaturami dla kazdej strony.
Mozesz tatwo przewijaé strony, a klikniecie strony otworzy jg w przegladarce.

3. Aktualny widok dokumentu (2.3) Wybrana strona jest pod$wietlona, a przegladany obszar zaznaczony na

Rysunek 2.3

podgladzie.
4. Zaktadki dokumentu (DWG, Excel...) (2.4) Jesli dokument ma wiele zaktadek (uktadéw lub arkuszy), zostang

Rysunek 2.4

Model Layoutl Layout2 Layout3 Layout4 ] 4 /5 >

one wyswietlone u dotu przegladarki.

5. Adnotacje (2.5 on the facing page) W przypadku, gdy dokumenty zawierajg adnotacje, czerwony licznik za-
znaczy ilos¢ adnotacji w dokumencie. Mozesz otworzy¢ panel adnotaciji, klikajgc ikone adnotacji. Wybranie
adnotacji spowoduje podswietlenie adnotacji na wiasciwej stronie i karcie.

BRICSYS 8
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Rysunek 2.5

Annotations

&>  Filter
&> Layout1

Bricsys Support
e Alignment for better visual
symmetry Facade B

Read more...
Yesterday 02:17 PM

&> Layout3

Bricsys Support
e Waiting room becomes
meeting room

Read more...
Today 09:56 AM

BRICSYS
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Adnotacje

Adnotacje to $wietne narzedzie do komentowania okreslonego obszaru dokumentu. (2.162 on page 163)

Rysunek 2.6

=';'":f =0

Waiting room becomes meeting room Public v

—¢ 1 — 4 —

= += E3 Normal

|
i
1
i
II

B / U

N — 4 —

i

i

[ i

1 i

| 1 Ir [ |
L" - -Iﬂ The client ordered that the waiting room will be transformed into a

meeting room.
Please make the necessary adjustments.

Less text... Cancel

n - n r A “

Dodaj adnotacje

(2.162 on page 163) Aby utworzy¢ adnotacje, musisz:
(a) Wybierz typ adnotacji
(b) Kliknij obszar biezagcego widoku dokumentu
(c) Przeciagnij obszar, ktéry ma obejmowac adnotacja
(d) Wpisz temat (tytut)
(e) W razie potrzeby kliknij ,Wiecej tekstu", aby wpisac bardziej szczegétowy opis uwagi
(f) ZApisz

BRICSYS 10
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Rysunek 2.7

=q-4§---‘ F
i . g | Waiting room becomes meeting room Public v
- I
1 4 oy —
i I/ B /] U E = = 9% ¢ = = e Normal I
| i
Voww -ﬁ The client ordered that the waiting room will be transformed into a

meeting room.

Please make the necessary adjustments.

Less text... Cancel

n - — — ~ - o

Wyswietl adnotacje (2.8)

Rysunek 2.8

— =
===
i i Bricsys Support

| - 1 Waiting room becomes meeting room

" |£_ i g g
[ i Read more...
| i
‘ B I . -’

(a) Otworz panel adnotacji w prawym gérnym rogu
(b) Ustaw adnotacje

BRICSYS 1
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2.1.2 Zadania

Zadania sg czescig procesu, ktory zostat skonfigurowany przez administratora projektu przy uzyciu przeptywéw
pracy. Zadanie to czynnos$¢ przypisana cztonkowi projektu. Mozesz znalez¢ swoje zadania w

+ Tabela projektu
* Moje zadania
+ Szczegoty dokumentu

i zmien swoje zadanie Preferencje komunikacjiw oknie dialogowym profilu.

Tabela projektu

Aplikacja panelu pokazuje otwarte i zalegte zadania, do ktérych jestes przypisany. Kliknij zadanie, aby otworzy¢
szczegoty zadania. (2.9)

Rysunek 2.9
Tasks
A Overdue Overdue since
& Ask to CEO EX) Pla_Fur_B_2.dwg 11/19/2018 07:12 PM
& Ask to CEO Pla_Fur_B_0.xlsx 11/28/2018 05:12 PM

Moje zadania

W aplikacji Moje zadania po lewej stronie mozesz tatwo wyswietli¢ wszystkie otwarte zadania, ktére zostaty Ci
przypisane. Kazde zadanie zawiera zadane pytanie i wybér predefiniowanych odpowiedzi do wyboru. (2.10 on the
next page)

BRICSYS 12
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Rysunek 2.10

Filter by  Select metadata v Select a folder v Select workflow v

@] NHM_FirstFloor.dwg Do you approve? Active since: Today 12:13 PM

. . rl Assigned to: Architect (The first who reacts) se
Ive since: 1a 2:13 PM

Ask confirmation
) NHM_SecondFloor.dwg Approved

\pprove by Architect Please rework

Write a comment (optional)
A_FL_02_EL_003.dwg

Approve Arcnitect
Store comment as note

@ Attach document

NHM_FirstFloor.dwg Approve Final - NHM_FirstFloor.dwg (A.1)

Coordinator: Bricsys Support

Tasks: 2 open, 0 overdue

ﬂ% View complete task history
Al 1 5

Komentarze Do kazdego zadania mozesz dodaé komentarz, jesli chcesz wyjasni¢ swojg odpowiedz.

Zataczniki Mozesz doda¢ dokumenty z lokalnego komputera lub z Bricsys 24/7 zwigzane z odpowiedzig na
Twoje zadanie. W dolnej czes$ci zadania znajduje sie dokument, do ktérego zadanie jest dotagczone, oraz przeptyw
pracy, ktérego czescig jest zadanie.

Dokument Kliknij podglad dokumentu, aby otworzy¢ dokument w naszej przegladarce online lub nazwe doku-
mentu, aby otworzy¢ szczegoéty dokumentu.

Schematy Zainteresowani mogg rowniez przejrze¢ przeptyw pracy, ktérego czescig jest to zadanie oraz zoba-
czy¢ historie wszystkich zadan wykonanych przed Toba.

Filtr Masz zbyt wiele otwartych zadan i musisz najpierw skupic¢ sie na okreslonym zestawie dokumentéw? Moz-
liwe jest filtrowanie zadan wedtug metadanych, folderu, a nawet przeptywu pracy. W gérnym panelu aplikacji
znajdziesz opcje filtrowania. (2.11) (2.12 on the next page)

Rysunek 2.11

Filter by  Select metadata v Select afolder v Select workflow v

BRICSYS 13



2.1. ROZPOCZNIJ PRACE

ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH

‘Do you approve this Technical File?

Assigned to: WF_Architects (The first who reacts) 'zae

Mot sure, Ask it to CEQ
Approve
Disapprove please

Rework please

k

Write a comment (optional)

Store comment as note

& Attach document

[T Pla_Dec_C_All.dwg

SESTIAN

Rysunek 2.12

Active since: 02/19/2019 11:06 AM
Due: 03/05 Tuesday 11:06 AM

Approval of Technical Files V5 - Pla_Dec_C_All.dwg

Coordinator: Bricsys Support
Tasks: 2 open, 0 overdue

& View complete task history

BRICSYS

14
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2.1. ROZPOCZNIJ PRACE

Wykonane zadania

Jesli chcesz zobaczy¢ swoje ukonczone zadania, po prostu kliknij sekcje ,Ukoficzone zadania" po lewej stronie

aplikacji Moje zadania.

Szczegoty dokumentu

Podczas przegladania szczegétéw dokumentu przejdz do karty przeptywdéw pracy, aby wyswietli¢ aktywne prze-
ptywy pracy i sprawdzi¢, czy jeste$ czescig zadania do wykonania. Kliknij przycisk Odpowiedz, aby otworzy¢

zadanie i odpowiedzie¢ na przydzielone zadanie. (2.13)

Download A v

info Revisions 1

Active workflows

Communication

Approval of Technical Files V5:

Pla_HVAC_A_1(1).dwg

Coordinator: Bricsys Support

Due:
Tasks assigned to you: 1

Preferencje komunikacyjne

1

Rysunek 2.13

Workflows 1 Attachments

[E] Do you approve this Technical File?

Active since: v Due:
Assigned to:

g% Bricsys Support, Frederik Van Hoyweghen and
v4d’/ Mathias Everaert.

ﬁq View complete task history

[E] Do you approve this Technical File?

Active since: v Due:
Assigned to:

@ Mathias Everaert

ﬁ! View complete task history

History

W oknie dialogowym profilu mozesz wybra¢, aby otrzymywacé codzienny przeglad zadan, a nie e-maile dotyczace

zadan. (2.14 on the next page)

BRICSYS
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Rysunek 2.14

Edit profile X

B Change password v

g P .
A Folder subscriptions overview

P Access tokens >
&% Merge your account Je 5/201
@ Connection info -
- 9030
Belgium v

Contact details

Phone

Mobile

Fax

Personal details

Personal settings

Bricsys Support
Y PP Send me a daily overview between

info@bricsys247.com 07:00 AM - 08:00 AM v

Interface language Send me a daily task overview between

English (US) v
07:00 AM - 08:00 AM v

~ Stop task notifications

Add revision to document name on download

BRICSYS 16



ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH 2.1. ROZPOCZNIJ PRACE

Codzienny przeglad Zaznacz to pole i czas, kiedy chcesz otrzymywac codzienne wiadomosci e-mail w swojej
skrzynce odbiorczej o wszystkich otwartych zadaniach nad wszystkimi projektami w Bricsys 24/7.

Zatrzymaj powiadomienia o zadaniach Jesli nie chcesz otrzymywacé

BRICSYS 17
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2.1.3 Communicator

Komunikacja jest sercem wspétpracy projektowej w Bricsys 24/7. W swoim profilu mozesz przejrze¢ swoje pre-
ferencje dotyczgce komunikacji .

Rodzaje komunikacji
W Bricsys 24/7 mamy cztery rodzaje komunikacji

* Przypomnienie
* Uwaga

+ Adnotacje

+ Wiadomosci

Przypomnienie

Z tatwoscig informuj o nim innych cztonkdéw projektu, ktérzy moga wyswietli¢ element. Typowymi przyktadami sg
wysytanie powiadomien o nowo przestanym dokumencie, wyborze dokumentoéw itp. Dodaj odbiorcéw, tak jak w
przypadku wiadomosci e-mail, napisz temat i wiadomos$¢. Odbiorcy otrzymajg wiadomos$¢ e-mail z Twojg wia-
domoscig i przedmiotami, do ktérych sie odnosisz. (2.15 on the facing page)

BRICSYS 18
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Rysunek 2.15

Send notification

@ Send a notification to inform one or more users about changes in your project.

To Bricsys Support % CcBcc ¥
Subject 4
B /| U = = = 9 =¢ :i= = & Normal

Hi,
This is the first proposal of Tower Building A.
All necessary requirements have been taken into account.

| appreciate a quick review and feedback for any necessary changes to be made.

Bricsys Support

Tower Building A.dwg

Cancel

BRICSYS 19
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Uwaga

Podobnie jak karteczki samoprzylepne, notatka jest widoczna we wszystkich wersjach dokumentu. Mozesz uzy-
wacé notatek prywatnych lub publicznych.

Notatka prywatna Gdy zaznaczysz cztonkéw projektu w notatce, notatka stanie sie prywatna i tylko ci, ktérzy sa
adresatami notatki, bedg mogli jg wyswietlié. (2.16 on the next page) Pamietaj, ze administratorzy mogg wtaczyé
funkcje umozliwiajacg im przegladanie catej komunikacji, w tym komunikacji prywatnej.

BRICSYS 20



ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH 2.1. ROZPOCZNIJ PRACE

Rysunek 2.16

Add note

@ Add a note and define which users in your project can read it.

Proposal Public v

— 1 — - —

+=— G2 Normal

- ] = o —

1
1
1l
-
L]
II
[ 1]

|

B / U
Hi,
This has been uploaded as a first proposal.

It has been revised internally by both our lead architect and lead structural
engineer. The plan complies all requirements stated by the property owner.

You can review the plan within the online document viewer and use annotations to
place your remarks on the plan itself.

Looking forward for any feedback from your side,

Bricsys support

@ Tower Building A.dwg

Cancel

BRICSYS 21
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Adnotacje

Swietny sposéb na oznaczenie obszaru dokumentu i skomentowanie go. Adnotacje mozna tworzy¢ tylko w na-
szej przegladarce online. Po prostu wybierz rodzaj adnotacji, ktérg chcesz dodaé, wybierz obszar i dodaj swoja
wiadomos$é. Domysinie wyswietlany jest tylko temat, kliknij link ,wiecej", aby doda¢ opis do komentarza. (2.17)
Adnotacje sg oparte na wersjach, co oznacza, Zze nie mozna zobaczy¢ adnotacji poprzednich wersji podczas prze-

Rysunek 2.17

i |
=I;|- -:--_\5 :

Waiting room becomes meeting room Public ¥

1 — + —

::1' i— +=— E3 Normal I

|
i
1l
m

B / U

2 — 4 —

1

i

[ 1

1 i

I T T I
L‘- -] The client ordered that the waiting room will be transformed into a

meeting room.
Please make the necessary adjustments.

Less text... Cancel

n ™ n
gladania najnowszej wersji dokumentu.

Wiadomosci

Wiadomosci dziatajg tak samo, jak e-maile, ale nie gubig sie, $ledZ swoje e-maile. To $wietny sposob na efektywng
komunikacje z innymi cztonkami projektu bez utraty informacji. (2.18 on the next page) Administrator projektu
moze réwniez wiaczy¢ przekazywanie poczty na okreslony adres e-mail. Dzieki temu mozliwe jest wystanie e-
maila na okreslony adres e-mail i wyswietlenie go w Bricsys 24/7.

BRICSYS 22
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Rysunek 2.18

To Bricsys Support % Bcc ¥
Cc

Subject Tower Building A - review

1 —

= ¢ := = @ Normal &

3 — +

B / U
Dear Michael,

As mentioned over the phone this morning, I'm sending the approved Tower building A as an attachment to

this message.
You can simply open it from this message and view its content.

If you have any questions, please don't hesitate to reply to this message.

Bricsys 24/7 support

Tower Building A.dwg x

Odbiorcy

Nalezy pamietac, ze mozna wybrac¢ tylko cztonkéw projektu, ktérzy moga wyswietla¢ element. Po prostu wpisz
nazwe cztonka projektu lub wybierz jedng z list mailingowych skonfigurowanych przez administratora projektu.
Po wybraniu listy mailingowej mozesz klikng¢ liste, aby odznaczyé niektérych cztonkéw. (2.19 on the following
page) Jesli nie mozesz wysta¢ powiadomienia lub przypisac cztonkéw w notatce lub wiadomosci e-mail, oznacza
to, ze administrator projektu nie dat Ci dostepu do komunikacji z innymi cztonkami projektu.
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Rysunek 2.19

Send notification X

(@ send a notification to inform one or more users about changes in your project.

To CcBee v
Subject 1/7 Der . | _ #
B / U = = = #= =¢ = = 6 Normal

Preferencje komunikacyjne

W prosty sposob poinformuj Bricsys 24/7 jakg komunikacje chcesz otrzymywac¢ w swojej skrzynce odbiorczej
i kiedy. Otworz okno dialogowe profilu, klikajac zdjecie w prawym goérnym rogu Bricsys 24/7. (2.20 on the next
page)
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Rysunek 2.20

Edit profile X

B Change password v

g P .
A Folder subscriptions overview

P Access tokens >
&% Merge your account Je 5/201
@ Connection info -
- 9030
Belgium v

Contact details

Phone

Mobile

Fax

Personal details

Personal settings

Bricsys Support
Y PP Send me a daily overview between

info@bricsys247.com 07:00 AM - 08:00 AM v

Interface language Send me a daily task overview between

English (US) v
07:00 AM - 08:00 AM v

~ Stop task notifications

Add revision to document name on download
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Codzienny przeglad Codzienny przeglad wiadomosci e-mail informuje o wszystkich nowo dodanych dokumen-
tach, ktére mozna przegladaé w Bricsys 24/7.

Codzienny przeglad Otrzymuj przeglad wszystkich otwartych zadan w Bricsys 24/7.

Zatrzymaj powiadomienia o zadaniach Zaznaczajac te opcje, nie otrzymasz od razu wiadomosci e-mail z zada-
niem, ktére zostato Ci przydzielone.

Subskrypcja W menu akcji ustawien profilu mozesz przeglagda¢ i edytowaé swoje subskrypcje. Musisz by¢ za-
logowany do projektu, aby zobaczy¢ akcje subskrypcji. Subskrypcje sg oparte na folderach dla kazdego projektu,
mozesz dodawacé lub usuwac foldery i wskazywaé, kiedy chcesz otrzymaé wiadomosé e-mail. (2.21)

Rysunek 2.21

My folder subscriptions X

@ subscribe yourself to any folder to receive notifications about any changes or updates in that folder.

Select subscription folder(s) Folder subscriptions overview

v/ EF=3 pocuments
E Reservations
» B3 Technical Files Documents
B3 Plans
v B3 Airport models
< B Building models
B My Reports (Sync Aproplan)
B3 Pictures (Sync Aproplan)
El Calendar

> EI Adressbook Send mail | Between 07:00 AM and 08:00 AM

Subskrypcje administratora Niektérych subskrypcji nie mozna usungé, poniewaz sg one wymuszane przez ad-
ministratora projektu. W powyzszym przyktadzie zaréwno ,Modele lotniskowe", jak i ,Modele budynkéw" nie moga
zostac anulowane przez uzytkownika, poniewaz subskrypcja zostata ustawiona przez administratora.
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2.1.4 Ukiad i funkcjonalnosci

W tej czesci Bricsys 24/7 pomozemy znalez¢ domyslny uktad i zgrupowanie funkcjonalnosci Bricsys 24/7. Bricsys
24/7 zawiera pasek projektu (1), pasek aplikacji (2), menu aplikacji (3) i zawartos¢ aplikacji (4) z akcjami (5) i
widokami (6).

1. Pasek projektow

Na goérze ekranu Bricsys 24/7 znajduje sie pasek projektu z podstawowymi informacjami i podstawowymi dzia-
taniami.

(2.22) Obejrzyj lub edytuj profil

Rysunek 2.22

Zobacz ustawienia profilu .

— Przejdz do listy projektow

Wyswietla liste wszystkich twoich projektéw. Kliknij projekt na liscie, aby otworzy¢ projekt. Jednoczesnie mozna
otworzy¢ tylko jeden projekt.

>

Biezaca lokalizacja w projekcie

Q Szukaj w projekcie

Szybki i tatwy sposdéb na znalezienie tego, czego szukasz. Po prostu wpisz pierwsze trzy litery tego, czego potrze-
bujesz, a wszystkie wyniki pojawig sie pod zapytaniem. Opcjonalnie: wyszukiwanie zaawansowane Wyszukiwanie
zaawansowane umozliwia okreslenie konkretnych kryteriow zawezenia wynikéw wyszukiwania.

+ Szukaj w dokumentach
+ Szukaj wiadomosci
+ Wyszukaj metadane (zobacz aplikacje formularza)

@ Wybierz jezyk

Jesli chcesz, aby Bricsys 24/7 pamietat Twoj domysiny jezyk (zobacz ustawienia profilu ).

@ Strona pomocy

Przejdz bezposrednio do strony pomocy.

|
OWonguj

Zawsze wyloguj sie, gdy nie musisz juz pracowac w Bricsys 24/7. Jesli sie nie wylogujesz, system wyloguje Cie
po godzinie braku aktywnosci ze wzgledéw bezpieczenstwa.
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2. Pasek aplikacji

Po lewej stronie ekranu Bricsys 24/7 znajduje sie pionowy pasek: pasek aplikacji. Na pasku aplikacji mozesz
przejs¢ bezposrednio do potrzebnej funkcjonalnosci. Dostepnych jest 12 réznych aplikacji, ale widzisz je tylko
zgodnie z posiadanymi prawami dostepu.

1 Aplikacja Dashboard To jest Twoje centralne centrum monitorujgce wszystkie dziatania zwigzane z projek-
tem. Jest podzielony na kilka sekc;ji:

p—

. Szczegoty Projektu

2. Nadchodzgce wydarzenia

3. Najnowsze dokumenty (ostatnie 7 dni)
4. Najnowsze wiadomosci (ostatnie 7 dni)
5. Zadania

+ Zalegte zadania
+ Aktywne zadania

6. Aktywuj

+ Wszystkie ostatnie dziatania zwigzane z projektem

= Odwiedz nowe Bricsys 24/7! To potezne narzedzie do zarzgdzania dokumentami. Tutaj znajdziesz komplek-
sowy przeglad ze statusem i szczegdtami wszystkich obiektow w projekcie. Ta aplikacja jest rdzeniem projektu i
wyswietla wszystkie foldery projektu, do ktérych masz dostep w strukturze drzewa.

E Ksiazka adresowa App Umozliwia zarzgdzanie wszystkimi kontaktami zwigzanymi z projektem. Kontakty
mozna grupowac w organizacjach.

EI Aplikacja kalendarza Umozliwia zarzadzanie, sledzenie i blokowanie wszystkich wydarzen i spotkan.

m Aplikacja raportu  Umozliwia przegladanie przeptywdéw pracy poprzez filtrowanie wedtug ram czasowych,
przeptywu pracy, folderéw i przypisanych aktoréw do zadan.

E Aplikacja Task Pozwala znalez¢ wszystkie zadania i filtrowa¢ je wedtug metadanych, folderéw i przeptywu
pracy.

M Aplikacja Wiadomosci Pozwala skupi¢ sie na czystej komunikacji w projekcie. Tutaj mozesz wysyta¢ wia-
domosci (e-mail) do innych oséb w projekcie.

Aplikacja Forum Jest to miejsce, w ktorym mozna omawiac rézne tematy z innymi uczestnikami projektu.

&3 Aplikacja Links Umozliwia udostepnianie i przeglgdanie odnosnikéw URL do zewnetrznych stron interne-
towych.

ﬂEﬁ Aplikacja Workflow Umozliwia projektowanie i edycje przeptywow pracy za pomocg intuicyjnego edytora
typu ,przeciagnij i upusc".

@ AplikacjaForms Umozliwiatworzenie formularzy i przechowywanie metadanych przy uzyciu prostego sys-
temu ,przeciagnij i upusc¢”.
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"\Administracja Umozliwia zarzadzanie projektem (widoczne tylko dla administratoréw)

3. Menu aplikacji
Menu aplikacji pokazuje nazwe wybranej aplikacji (na pasku aplikacji) oraz powigzane z nig foldery i opcje. Z
wyjatkiem aplikacji deski rozdzielczej wszystkie aplikacje majg menu aplikacji. Jesli klikniesz strzatke obok nazwy

aplikacji, pojawi sie lista rozwijana z czynnos$ciami menu aplikacji. Niektore akcje zostang wytgczone, jesli nie
masz wystarczajgcych uprawnien lub jesli dziatania nie sg obecnie dla Ciebie mozliwe. (2.23)

Rysunek 2.23

Structure v

v Expand folders

» Collapse all folders

& Show/hide empty folders
LY Refresh folders

@ Project info

¥ Rozwir foldery

Rozwija wszystkie foldery w menu aplikacji.

P zwin foldery

Zwija wszystkie foldery w menu aplikaciji.
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";? Pokaz / ukryj puste foldery
Oy

+ Odswiez folder

@ Wyswietl lub wyodrebnij Informacje o projekcie

Otworzy sie okno dialogowe ze strukturg folderéw wraz z ich zawartos$cig i rozmiarem. Opcja Lista pobierania
umozliwia wyeksportowanie tej listy do pliku Excel.

4. Zawartos¢ aplikacji

W tym miejscu wyswietlane sg obiekty w wybranym folderze. Poniewaz istniejg rézne aplikacje (patrz Pasek apli-
kacji ), zawarto$¢ aplikacji dostosuje sie do wybranej aplikacji. Nad trescig aplikacji znajdziesz Dziatania i Widoki.
Z wyjatkiem aplikacji Dashboard wszystkie aplikacje bedg miaty zawartos¢ aplikacji z dziataniami i widokami.
Akcje

Wszystkie dziatania w zawartosci aplikacji sg przechowywane w dwéch réznych paskach. Dziatania w tych menu
dostosowuja sie do aplikacji, praw dostepu i / lub wybranych folderéw / obiektdw. Zobaczysz tylko akcje, ktore sg
obecnie dla Ciebie mozliwe. W zaleznosci od liczby wybranych obiektéw mozesz wybraé pasek, ktérego chcesz
uzyc. Jesli nie widzisz wszystkich dziatan, ktore sg wyjasnione w réznych aplikacjach, oznacza to, ze nie masz
wystarczajgcych praw do tych dziatan (zobacz Wprowadzenie do Bricsys 24/7). Aby zobaczy¢, jakie masz prawa,
zobacz czynnos¢ dotyczacg folderéw w Widokach .

+ Dziatania na wielu obiektach
Dziatania nad zawartoscia aplikacji  Kliknij pole wyboru obiektu i wybierz akcje.

Hover Bar Najedz kursorem na obiekt i wybierz akcje: (2.24)

Rysunek 2.24

. Pla_HVAC_A_1.dwg Mathias Ev¢

ﬁ"’o soBRe BER &A&EHQ < B L &

» Dziatania na wielu obiektach

Dziatania nad zawartoscig aplikacji  Kliknij pola wyboru obiektéw i wybierz akcje. W przypadku wiekszosci
aplikacji istnieje akcja gtéwna, akcja pomocnicza i lista rozwijana z dodatkowymi akcjami. (2.25 on the
facing page)
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2.1. ROZPOCZNIJ PRACE

Rysunek 2.25

¥ Upload

BEA S g e

o’

=T

+

: v

Download and lock
Add reservation

Add revision

Edit

Copy

Add to binder

Print to PDF

Add note

Send notification

Attach workflow
Cancel workflow
Attach form

Attach document

Share

Generate QR code for

History
Download list
Folder notifications

Add subfolder

Repronet App
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Widoki

W prawym gérnym rogu zawartosci aplikacji mozesz zmieni¢ widok zawartos$ci aplikacji. Widoki dostosowujg
sie do wybranej aplikacji i folderu. Ponadto mozesz tutaj filtrowac¢ lub przegladac¢ informacje o swoich prawach.
(2.26) W zaleznosci od aplikacji moze by¢ dostepnych wiele widokdw. PowyZszy obraz przedstawia opcje folderéw

Rysunek 2.26

dokumentow:

E Zmien widok Wybierz widok zawartosci aplikacji. Widok listy lub widok miniatur.

FiItr

Filtruj obiekty w zawartosci aplikacji. Filtr Dotyczy tylko biezgcego folderu. R6zni sie to od funkcji wyszukiwania
na pasku tytutu, gdzie mozna przeszukac caty projekt.

@ Informacje (2.27 on the facing page)
1. Akcje

© = $ + Lo 2

Prawa do przegladania Wydrukuj do plikéw PDF  Prawa do pobierania Dodaj prawa Dodaj prawa do rewizji Dodaj

2. Dostep

®
o= i
Brak dostepu Uzyskaj wtasne Prawa do Dostep do wszystkich Prawa do
obiektow, ktore utworzytes lub wszystkich obiektéw w folderze

przestates w folderze

3. Role z dostepem Jesli masz prawo je zobaczy¢.

4. Uzytkownicy z dostepem Tylko jesli masz dostep do przegladania innych uzytkownikéw, zobaczysz uzyt-
kownikow, ktérzy majg dostep do tego folderu.

5. Zawartosé folderu Wyswietla liczbe posiadanych elementéw i elementéw w folderze wraz z jego catkowitym
rozmiarem.
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Rysunek 2.27

Folder info

Contents

(™ 0 MB, 0 Items (0 Own)

Your rights
Actions e m ¥ + B B S X & 1 < E
Rights 22 22 2 a 2 F

&8 Enabled for all items & Enabled for own items Disabled

Roles with access Users with access

Unique Bricsys Support
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2.1.5 Praca z dokumentami
Struktura aplikacji

Aplikacja Structure jest jedyng aplikacja, ktéra zapewnia dostep do folderéw dokumentoéw i segregatoréw. Foldery
segregatoréw zawierajg zbior elementéw. Foldery dokumentéw sg oznaczone szarg ikong, jesli folder zawiera
dokumenty, bedzie ciemnoszary, a jesli bedzie pusty, zostanie wyswietlony w kolorze jasnoszarym. Otwdrzmy
folder dokumentéw.

Wczytaj

Kliknij przycisk przesytania w menu akgcji, aby przesta¢ nowy dokument. Okno poprosi o wybranie jednego lub
wielu dokumentow, ktére chcesz przestaé. Mozesz przeciggac i upuszczac¢ dokumenty bezposrednio z komputera
lokalnego do okna dialogowego przesytania lub recznie je wybraé. (2.28) Po dodaniu dokumentéw okno dialogowe

Rysunek 2.28

Upload

Tower Building C.dwg = X

First draft of tower building C Draft v

Cancel

pokaze postep przesytania z niebieskim paskiem postepu i poprosi o opcjonalny opis i status dokumentu. Jesli
pojawi sie wiecej pol, oznacza to, ze administrator skonfigurowat metadane dla tego folderu. Metadane to Swietny
sposo6b na dodanie bardziej szczegétowych informacji do dokumentu w celu tatwego wyszukiwania, filtrowania

i grupowania dokumentéw. (2.29 on the facing page) l Jesli chcesz dodac¢ te same wartosci do wszystkich
dokumentow, po prostu kliknij ikone ,zastosuj do dokumentow bazowych”, aby ustawi¢ wartosci. Kliknij przycisk
przesytania, aby doda¢ dokumenty do folderu. Jesli chcesz przesta¢ duzy zestaw dokumentéw na raz, mozesz
skorzystaé z naszego narzedzia do przesytania.
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Rysunek 2.29

Upload X
Tower Building A.dwg B = X
Type a description Draft v

Document will be renamed to Pla_HVAC_A_4.dwg

Pla, Plan v

HVAC, Heating Ventilation AirConditioning ¥

A, Building A v

Cancel

Przegladarka internetowa

Gdy dokument zostanie przestany, a nasza przegladarka internetowa obstuguje format dokumentu, Bricsys 24/7
podejmie wiele dziatan, aby dokument byt dostepny online.

Kolumny

Inspektor dokumentéw W prawym gérnym rogu tabeli znajduje sie kolumna inspektora dokumentéw. Zapewnia
szybki przeglad niektérych szczegdtéw dokumentu. (2.30 on the next page)

E Czy dokument zostat dodany do segregatora
{") lle poprawek zostato wprowadzonych
lle adnotacji zostato dodanych
Ile notatek zostato dodanych
lle przeptywow pracy zostato dotgczonych
lle razy udostepniono ten dokument

? lle innych dokumentdéw jest potgczonych z tym doku-
mentem

Jesli najedziesz kursorem na pola w inspektorze dokumentoéw, pojawi sie wiecej informacji. Jesli klikniesz te
informacje, natychmiast przejdziesz do potgczonych informacji. Czasami pod liczbg przeptywoéw pracy znajduje
sie kolorowa linia:

' Egm%acza, ze przeptyw pracy zostat zakoriczony
. ony oznacza, ze masz przypisane zadanie 35

+ brak linii oznacza, ze przeptyw pracy jest zajety, ale nie masz przydzielonego zadania
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Rysunek 2.30

Selektor kolumn Jesli chcesz ukryé kolumny lub pokazaé¢ dodatkowe kolumny metadanych w przypadku, gdy
folder ma metadane, mozesz klikngé ikone ,,..." w prawym gornym rogu i klikngé kolumny, ktére chcesz pokazac
lub ukry¢.

Miniatury

W prawym gérnym rogu mozesz przej$¢ do widoku miniatur, co daje wizualny przeglad dokumentéw w folderze.
(2.31 on the facing page)
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4 Upload § v

)) BricsCAD V14
[

User Guide

] Bricscad-UsrGui.pdf

~) Request For Inform...

BRICSCAD®

~) InsideBricsCADV17-...

Szczegoty dokumentu

Rysunek 2.31

v

foin

ProcEng.vsd ) geriatrie.dwg ) leasing PK.ods

John Williams (11/15/2017)

QBE R EA& <

A1

] report.txt —) SFFB.png —] BricsCADV17ForAut...

) chart slide show.xls ) Touring Visio.vsd ) 72881-Captured_cr...

Klikajgc nazwe dokumentu, otwierasz okno dialogowe szczegotow dokumentu. To okno dialogowe zawiera wszyst-
kie informacje o dokumencie. (2.32 on the next page) Zaktadki u géry okna dialogowego grupuja informacje we-

dtug kategorii.
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Rysunek 2.32

Tower Building A.dwg X

¥ Download ¥ v

info Revisions 2 Communication 1 1 1 Workflows 1 Attachments 1 History

Tower Building A.dwg

New proposal of tower building A

Q Bricsys Support uploaded

1.3 MB N 4

Informacje Zawiera te same informacje, co kolumny w aplikacji do tworzenia dokumentéw, a takze lokalizacje,
w ktorych dokument jest wyswietlany: folder i segregatory oraz czy dokument zostat udostepniony publicznie.
Kliknij podglad po prawej stronie, aby wyswietli¢ dokument w naszej przegladarce online.

Rewizje Proces od wersji roboczej do dostarczonego dokumentu jest zapisywany przez poprawki. Kazda wersja
ma status i opis wskazujacy proces. Ta sekcja zawiera wszystkie wersje dokumentu. Nie ma ograniczenia liczby
poprawek. Administrator decyduje o sposobie wys$wietlania poprawek:

Rewizje moga mie¢ wersje gtéwng i pomocniczg. Decyduje o tym administrator projektu. W ten sposoéb wersja
mogtaby by¢ ,A.1" zamiast tylko ,1". Kliknij wersje, aby wyswietli¢ szczegdty wersji po prawej stronie. (2.33 on
the facing page) Najedz kursorem na wersje

+ Pobierz

+ Drukuj do pliku PDF

+ Usun (tylko jesli masz uprawnienia do usuwania dokumentu, a administrator projektu zezwolit na usuwanie
poprawek)

Klikniecie okreslonej wersji spowoduje odfiltrowanie komunikac;ji i zatgcznikéw na odpowiednich kartach do wy-
branej wersiji.
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Rysunek 2.33

Tower Building A.dwg X

¥ Download ¥ v

info Revisions 2 Communication 1 2 2 Workflows 1 Attachments 1 History

65 Bricsys Support revised -

New proposal of tower building A

Q Bricsys Support uploaded -

First proposal of tower building A

¥ X &

First proposal of tower building A

Q Bricsys Support uploaded

1.3 MB v

Communicator Zobacz catg komunikacje dotyczaca tego dokumentu, tatwo filtruj wedtug rodzaju komunikacji i
wersiji.

Schematy pracy Wyswietl przeptywy pracy, ktére sg aktywne, zakonczone lub anulowane. Jesli przeptyw pracy
ma aktywne zadania i jestes przypisany do zadania, mozesz odpowiedzie¢ na zadanie z tego miejsca.

Zataczniki Wyswietl wszystkie elementy powigzane z tym dokumentem oraz elementy, ktérych dokument jest
czescia.

Historia Zapoznaj sie z historig tego dokumentu.

Menu czynnosci

Menu u gory pokaze, jakie czynnosci mozesz wykonaé¢ w tym folderze dokumentéw. Decyduje o tym administra-
tor projektu. (2.34 on page 41) Niektore akcje sg oparte tylko na zaznaczeniach. Jesli folder zawiera dokumenty,

mozesz najechaé kursorem na dokument i zobaczyé akcje dostepne w tym dokumencie. (2.35 on page 42) x
Usuna¢ Po usunieciu dokumentu zostanie on umieszczony w koszu. Tylko administrator moze uzyskac dostep
do kosza i ostatecznie go usungé lub przywrécic¢ do oryginalnego folderu dokumentéw. Nie mozesz usuna¢ do-
kumentu i przesta¢ dokumentu o tej samej nazwie, poniewaz usuniety dokument jest przechowywany w koszu.
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@ Zalacz dokument

Umozliwia reczne przestanie nowego dokumentu z lokalnego komputera i dotgczenie go bezposrednio do doku-
mentu lub potgczenie dokumentu z innym dokumentem w projekcie. W przypadku tgczenia z innym dokumentem
w projekcie opcje zaawansowane pozwalajg wybraé, czy chcesz potaczyé okreslong wersje z okreslong wersja.
Domyslnie dokumenty sg zawsze potgczone z ostatnig wersjg kazdego dokumentu. (2.36 on page 42) Po potacze-
niu dokumentu mozna go zobaczy¢ w inspektorze dokumentéw i w szczegétach dokumentu. Jesli jest potagczony
z innym dokumentem, zobaczysz tgcze réwniez w innym dokumencie. Podczas przesytania plikow dwg z pozio-
mu BricsCAD lub AutoCAD za pomocg naszej wtyczki Bricsys 24/7 connect, odnos$niki zostang automatycznie
potaczone.

Udostepnianie publiczne

Udostepniaj dokumenty osobom, ktére nie sg czescig projektu, tworzgc unikalny adres URL i wysytajac go do nich.
Kazdy, kto ma ten link, moze otworzy¢ dokument w przegladarce bez koniecznoscilogowania sie do projektu. (2.37
on page 43)
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Rysunek 2.34

¥ Upload

BEA S g e

o’

=T

+

: v

Download and lock
Add reservation

Add revision

Edit

Copy

Add to binder

Print to PDF

Add note

Send notification

Attach workflow
Cancel workflow
Attach form

Attach document

Share

Generate QR code for

History
Download list
Folder notifications

Add subfolder

Repronet App
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Rysunek 2.35

B @ Pla_HVAC_A_1.dwg Mathias Eve

- "Rﬁ%% soBRe BER AR < 8 b &

Rysunek 2.36

Attach files - Tower Building A.dwg X

first_file.txt
My computer E5 Documents

B & Inv_Mul_All_All.pdf
Reservations

‘ Pho_Fur_B_1.png
EA Bricsys 24/7 v B3 Technical Files

Pla_Fur_A_-1.png
E3 New Technical Files

RAW_PANASONIC_FZ8.RAW
< Approved Technical Files

Technische fiche beton.jpg
E=S Approved Technical Files - without n.

Tec_Plu_B_1.gif
» B3 catalog

Tec_Saf_A_-1.xls
F= Dpisannroved Technical Files

¥ Advanced options

Link revision b (Current) v | Torevision All v

Inv_Mul_All_All.pdf x
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Rysunek 2.37

Public share: Tower Building A.dwg

@ The file can be accessed by anybody who has the link until you deactivate public sharing

Public sharing: OFF |I| ON

facade.windows@thebestwindowscompany.com %

Please take a look at the proposed design for our project in Building A, a small change has been

made to the frame of the windows.

El Y nhttp://bitly/2Sm3IcM

Zawsze mozesz wytaczy¢ udzial, przetgczajac suwak udziatu publicznego w prawym gérnym rogu. Po wytg-
czeniu udostepniania link do adresu URL przestanie dziataé. Uwaga: jesli udostepnisz ponownie, wykonujac te
sama czynnos$¢, zostanie wygenerowany inny adres URL, inny niz stary UR wygenerowany za pierwszym razem.

Narzedzie Transfer

Dzieki narzedziu do przesytania, dostepnemu dla systeméw Windows i Mac, mozesz tatwo przesyta¢ setki do-
kumentéw i folderéw do Bricsys 24/7. Jako administrator jest to rowniez $wietne narzedzie do konfigurowania
struktury projektu za pomoca kilku klikniec.

BRICSYS 43



2.1. ROZPOCZNIJ PRACE ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH

2.1.6 Profile Settings

Click on the profile picture/avatar in the top-right corner of the Bricsys 24/7 screen. Here you can edit your profile
settings.

Pay attention! If you cannot edit this information, it means that the administrator did not give you the rights to
edit your profile. (2.38)

Rysunek 2.38

Edit profile

7
B Change password v

ﬁ; Folder subscriptions overview8

B Access tokens Os

&= Merge your account 10ue 5/201

(@ Cconnection info 117
9030

Belgium v

Contact details

Phone
Mobile

Fax

1 Personal details
Personal settings

Bricsys Support
y PP 3 Send me a daily overview between

info@bricsys247.com 07:00 AM - 08:00 AM v

2 Interface language 4 Send me a daily task overview between

English (US) v
07:00 AM - 08:00 AM v

5 [ stop task notifications

6 Add revision to document name on download

Edit or fill in your personal details, avatar, address and/or contact details. If your email address has changed
you can change it here to login with the new email address.
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10.

11.

Choose your interface language.
Change the interface of Bricsys 24/7 to your preferred language.

Send me a daily overview
If you want a daily mail with all your notifications.

Send me a daily task overview
If you want a daily mail with all your open tasks.

. Stop task notifications

If you do not want to get an e-mail notification when you are assigned to a new task.

Add revision to document name on download

If you want to add the revision to the document name when downloading. The revision will be added after
the document name: document-revision.extension Example: document named "PL_HVAC_001.dwg" with 3
revisions: A, B & C. When downloading the document it will be saved as "PL_HVAC_001-C.dwg"

Change your password
If you want to change your password.

Folder subscription overview

This option is only available once you log into a project. When you subscribe to a folder, you will get a no-
tification e-mail when something changes (upload, new revision, edit of a document...) in this folder. The
administrator of your project can also subscribe you to certain folders. These subscriptions cannot be un-
done, only the administrator has to right to update these.

Access tokens

For advanced users only. If you have a third party application that needs to connect to Bricsys 24/7 via
our REST api, you can create a token here so you don't have to give your personal credentials (username
and password) for the application to login to Bricsys 24/7. The application will have the same access using
the token as yourself. Once created you are also able to revoke the token, disabling the access for that
application to Bricsys 24/7.

Merge your account

Merge the Bricsys 24/7 account you're logged in with, with another Bricsys 24/7 account by entering the
username and the password of the other account.

Connection info

If you want to find basic information about your connection to Bricsys 24/7 you can use this action. Your
download speed, browser, operating system will be shown here. Especially useful when you are submitting
a new support request so our team has a better understanding of your local environment.

BRICSYS 45



2.2. APLIKACJE ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH

2.2 Aplikacje

2.2.1 Linki

Chcesz udostepnié zewnetrzne odniesienia innym cztonkom projektu? Uzyj aplikacji z linkami, aby udostepniaé
kamery internetowe na placach budowy, odnosniki zewnetrzne ... (2.39)

Rysunek 2.39

* = » skyOffice » Bookmarks <
£ New link -

Name a ek Dpesx prion Created by
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2.2.2 Wiadomosci

Skuteczna komunikacja jest kluczem do skutecznego zarzadzania. Dzieki naszej aplikacji ,Wiadomosci" bedziesz
mogt efektywnie i efektywnie zarzadza¢ komunikacjg. Mozesz wysyta¢ wiadomosci prywatne i publiczne do in-
nych uzytkownikéw. Inni uzytkownicy réwniez muszg byé uwzglednieni w projekcie. Aby komunikacja byta bar-
dziej wydajna we wszystkich wiadomosciach; notatki, adnotacje, powiadomienia, przeptyw pracy itp. sg przecho-
wywane w tej samej aplikacji. Po utworzeniu nowej wiadomosci w aplikacji ,Wiadomosci" odbiorca (odbiorcy)
otrzymuje wiadomos¢ e-mail z linkiem, ktéra przenosi je bezposrednio do aplikacji ,Wiadomosci", gdzie moga
odczytaé tres¢ wiadomosci. Aby odbiera¢ wiadomosci w aplikacji ,Wiadomosci", musisz mie¢ dostep do aplika-
cji (dostep do aplikacji moze przyznac tylko administrator projektu). (2.40)

Rysunek 2.40

: Messages v = » Sky Office
v () Received 20/12/2019 - 20/01/2020
El Communication Tout v 0
™ Messages
I wmail
[ Design
™M construction
v @ Sent
El Communication
™ Messages
I wmail
™M Design
™ construction

™ public

223 |-VI+ Nowa wiadomos¢é

Utwodrz nowg wiadomosé tak jak wiadomosé e-mail w swoim ulubionym programie pocztowym. (2.41 on the
following page) (2.42 on page 49) Uwaga: jako odbiorcow mozna dodac¢ tylko uzytkownikow z dostepem do apli-
kacji ,Wiadomosci". Mozesz takze zatgczy¢ pliki (ikona zatgcznika). Przeslij z komputera lub wybierz istniejgcy
dokument z Bricsys 24/7.
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Rysunek 2.41
Messages v = » Sky Office
¥ () Received E7 New message v
El Communication Inbox v 0
™ Messages
™ wmail
™ Design

™ construction
vV e Sent
El Communication

~ Messages

™M Design - Messages
™ construction

™ Public
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Rysunek 2.42
To CcBee ~
Subject
B /| U= = = %= =+ := = & Normal &

Tower Building A.dwg ¥ | Tower building B.dwg
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2.2.4 Menedzer modeli BIM

Bricsys 24/7 pozwala na tatwe dzielenie sie projektami BIM z Twoim zespotem - inzynierami, specjalistami, wta-
$cicielami i operatorami. (2.43)

Rysunek 2.43

Modern Villa

Activity

[H

1

1

1

[H

1

Models Data Documents

£ Hannes Ledoux revised

&) HVAC_2.12.dwg

@ 0.3_Structure.dwg

@ Plumbery_1.18.dwg

@ Electrical_Installation_0.6.dwg

@ 7.20_BIM_Modern_Villa.dwg

vl

I
i
L]
|

40 Hannes Ledoux revised

@ 7.20_BIM_Modern_Villa.dwg

Centralizuj, przechowu;j i zarzadzaj swoim BIM

latest contributors

@

(2.44 on the next page) Bricsys 24/7 radzi sobie z ogromng ilo$cig danych BIM oraz wszystkich powigzanych
dokumentoéw. Serwer 24/7 zarzadza wszystkimi informacjami, ktére zawiera projekt. W zaleznosci od indywidu-
alnych potrzeb mozesz tworzy¢ zapytania, taczyc¢ i filtrowac widok swojego modelu BIM. (2.45 on the facing page)
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bim

EIM Compositions __ Structure X | ¥

[} Campus_Cemplexdwg
~-O Building Elements
3O SiteB6)
> -O Bldg!-Middle (552)
3O Bldgd-West (282)
v-O Bldg2-East (205)
> O Basement (74)
«-O First Floor (120)
3O Beam (2)
© Column (9)
© Covering (12)
© CurtainWall (16)
> -© Door (17)
> -© Room (11)
5O Skb @
3O Stair (24)
© Wall (24)
© Window (3)
» O Raof (38)
5O Second Flor (63)
O Entities
v -0 Sections

Modern Villa
=
Activity Models
Modern Villa door (144)
7.20_BIM_Modern_Villa door (149)
Modern Villa door (154)
First Floor door (159)
Door door (164)
door (271)
door (364)
door (365)

Data

Rysunek 2.44

Ext-wall (1388)
Ext-wall (1427)
B -
Extwall (1441)
Ext-wall (1442)
Ext-wall (1443)

Ext-wall (1444)

Ext-wall (1445)

Rysunek 2.45

door (144)

glazing

_fill_gas

_glass_color

beam_radiation_transmittance

coated
glass_layers
laminated

reflectivity

solar_heat_gain_transmittance

tempered

Ext-Wall (1445)

Commian

Acoustic_rating

extend_to_structure

fire_rating

is_external

load_bearing

reference

surface_spread_of_flame

thermal_transmittance

Quantity

Gross_volume

Documents

thermal_transmittance_summer

thermal_transmittance_winter

translucency

wired

0.0

0.0

0.0

0.0

1.0

@ View3D M

Concrete walls
Class A

0.16

latest contributors

: @

<& View 3D Model

Y
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Przesylaj z BricsCAD z peinym zarzadzaniem XREF

(2.46) Podczas obstugi modelu BricsCAD BIM przy uzyciu zewnetrznych odniesien, 24/7 rozpoznaje i automatycz-

s BricsCAD Platinurr

n development

Rysunek 2.46

[Campus_Complex.dwg]

3 File Edit View Insent Settings Tools Draw Model BIM Dimension Modify Parametric Window Help
L Home Classification Sections & Views. Draw Mode! Modify Annotate
Cﬂ —\| O } CUD 7 |9 © TG @ eRooms L1 V|G & c/‘/j =
== ; 41 Bulings v ,a' // g,. o
wal "'.ndw(v\ inder mi. Drag PushfPull Spit Connect Lay N WA W dPd Trading Middle l C\ Er-nty
VY E & 5 @ “a ponts 2 Point t <%
Build Modification Layers I}
*| Campus_Complex X |
BIM Compositions Structure X | ¥
bim -
[ Campus_Complex.dwg
v O Building Elements
O Site 36)
O Bldgl-Middle (552)
O Bldg3-West (zszl
o) RlAnd-Eact £
Ex o

Upload to 24/7

Upload including x-refs?
V|
Stairs_A1

Description

Elevator

Description

External reference block

Description

Select all - Deselect all

ttf
Final v

.dwg
Final v

.dwg
Final v

nie zarzadza potgczeniami miedzy plikami. Bezposrednie potgczenie z 24/7 jest dostepne wewnatrz BricsCAD i

BricsCAD BIM.

Przegladarka 3D: przegladaj i eksploruj swoj BIM

(2.47 on the facing page)

Pobieranie i przegladanie projektéw BIM w przegladarce bez instalowania zadnego oprogramowania. Przeglada;j,
wyswietlaj adnotacje i wycinaj modele 3D interaktywnie w chmurze. (2.48 on page 54)
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Rysunek 2.47

}) Bricsys®24/7 Bricsys 24/7 Viewer: SprialTower_Assembly-10_F.dwg (0)

Model structure Ly P/ %
Twisted Tower building BIM
SprialTower_Assembly-10_F

Undefined building

Undefined story
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Rysunek 2.48

)) Bricsys®24/7 Bricsys 24/7 Viewer: Gemini Building.dwg (0)

Model structure

<® Door
door (530) )

door (530)

glazing
_fill_gas
_glass_color
beam_radiation_transm... 0.0
coated 0
glass_layers 0
laminated 0
reflectivity 0.0
solar_heat_gain_transmi... 0.0
tempered 0
thermal_transmittance_... 0.0
thermal_transmittance_... 0.0
translucency 1.0
wired 0

common

_acoustic_rating
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IFC

Bricsys 24/7 zapewnia rowniez petne wsparcie IFC (Industry Foundation Classes). IFC umozliwia doktadny trans-
fer danych BIM miedzy wieloma aplikacjami i miedzy dyscyplinami. Obstugujemy IFC2 x 3 (widok koordynac;ji
2.0).
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2.2.5 Forum

Aplikacja forum jest idealna do prowadzenia dyskusji na okreslony temat. (2.49)

Rysunek 2.49

Forums v = » skyOffice » Discussion Forum <
&6 Discussion Forum 6, Newthread v + Reply

hreads External glass reguirements

External glass requirements Today 12:24 John Williams Today 12:34 % S X

By: John Williams.

ﬂ Thanks for your suggestions. We decided to stick to the same glass for the whole building. It will have UV protection and k=1.1
Anna Haek Taday 12:30

HiJohn,
The fifth floor houses some dataroems. | recommend extra UV filtering and maybe k=1.0 to make the cooling more efficient

Anna

John Williams Today 12:24

E Hello all,

Please le you have any specific re default will be HR+ k=1.1, reflective coating

If you require extra featu

s like sound resistent, extra strenghl

John.
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2.2.6 Tabela projektu

Aplikacja Dashboard to centralne centrum monitorujgce wszystkie dziatania zwigzane z projektem. Po otwarciu
projektu w Bricsys 24/7 otwiera sie aplikacja Dashboard. (2.50) Pamietaj, ze wyswietlane s3 tylko te elementy, do

Rysunek 2.50

/| Bricsys©24/7 = » Sky Office & Housing ®
Dashboard Project details Upcoming events Activity feed

9 e

Sales Meeting 'onson created event Sales

Structure P Sky Office & Housing

Innovative multifunctional housing and

Monthly progress with building owne
office project. Montreal, QC H4L 5B3,

Addressbook

Canada
3usiness trip to new york 8 7 You added a note to
Calendar @ architecture_outide.pdf
Tasks Laura Gemez uploaded Sample
£ drawing. dwg
Recent documents .
Messenger sy :
Name Location Uploaded by Date
Forums
[ gettingstartedwith_247.pdf Doc folder You
Workflows
) sampledrawing.dwg Doc folder Laura Gomez day 12
Forms
BIM
Recent Messages Tasks
Administration
New mail #1 ) C New mail #1
Welcome to 24/7 Friday 12:0 Monthly progress with building owne T

Mail #3 /0712 Business trip to new york

Collapse menu

ktérych masz dostep.

2.2.7 ® Szczegoty Projektu

Szczegoty projektu, ktdre zostaty ustawione przez administratora projektu.

2.2.8 Biezagce Dokumenty

Przeglad wszystkich ostatnich dokumentéw z ostatniego tygodnia: dodane, poprawione, przeniesione, skopio-
wane ...

229 Nadchodzace wydarzenia

Nadchodzace wydarzenia w nadchodzacym tygodniu, zgodnie z kalendarzem projektu.

2.2.10 Najnowsze wiadomosci

Wiadomosci z ostatniego tygodnia.

2.2.11 El Zadania
Zadania, do ktorych jestes$ przypisany:

+ Zadanie musi zosta¢ zakonczone w ciggu najblizszych 7 dni.
+ Zadanie nie zostato jeszcze zakoczone, a data zakonczenia mineta.

BRICSYS 57




2.2. APLIKACJE ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH

2.2.12 Strumien aktywnosci

Chronologiczny widok dziatan projektu.
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2.2.13 Narzedzie Transfer

(2.517) Bricsys 24/7 narzedzie Transfer to lokalna aplikacja desktopowa z kilkoma rozszerzonymi funkcjami Bric-

Rysunek 2.51

2417

sys 24/7, ktéra utatwia korzystanie z Bricsys 24/7. Mozesz go pobrac¢ tutaj.

+ Pobierz i przeslij wiele dokumentow

* Przeslij folder lub strukture folderéw ze swojego urzadzenia do Bricsys 24/7
+ Pobieraj foldery / projekty z Bricsys 24/7 na swoje urzadzenie

+ Otwérz dokument z Bricsys 24/7

+ Synchronizacja

Pobierz i przeslij wiele dokumentow

(2.52 on the next page) Narzedzia Transferu Bricsys 24/7 pozwalajg na transfer dokumentéw pomiedzy twoim lo-
kalnym systemem a Serwisem Bricsys 24/7. Interfejs uzytkownika na podzielonym ekranie umozliwia przesytanie
lub pobieranie dokumentéw za pomocg prostego przeciggania i upuszczania.
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Rysunek 2.52

o000 Bricsys 24/7 Transfer
Local Filesystem Bricsys 24/7
Name Size Date Modified Name 4  Description Size Lo
> Archief -- 12/10/2017 17:54 v 4] sky Office
[ Achtzp 4Kk 121072017 1753
[3 Archief (1) - 20/10/2017 15:25 @ Admin-groundfloor-ARO... 7.8 MB
[[] Archief (1).zip 4KB 20/10/2017 15:25 Bricscad-UsrGui.pdf 10,7 MB
[3 Archief (2) - 08/11/2017 17:44 chart slide show.xls 925 KB
[[) Archief (2).zip 1KB 08/11/2017 17:44 (3] drilling platform.dwg 16,0 MB
> Archief 2 - 16/10/2017 16:30 @ geriatrie.dwg 22,3 ..
[[) Archief 2.zip 9 KB 16/10/2017 16:30 leasing PK.ods 23 KB
» Archief 2 2 - 16/10/2017 16:55 "3 ProcEng.vsd 363 KB
[&] arrow.png 1KB 10/10/2017 14:39 ) report.txt 1.022 ...
@ assets.about.pag.. 1,9MB 17/10/2017 13:57 @ Reguest For Information... rev 1 102 KB
» assets about page -- 17/10/2017 14:24 SFFB.png 379 KB
beta label.png 866 bytes  16/10/2017 1513 "D Touring Visio.vsd 57 KB
a beta label (1).png 638 bytes  19/10/2017 15:53 » B3 Building Application
beta label@2x.png 1KB 19/10/2017 15:52 » 3 Execution Phase
@ beta label copy.p... 638 bytes  09/10/2017 15:27 » F3 Final Design
@ bim_white.png 866 bytes  05/10/2017 14:54 » 3 Pictures
@ bim_white@2x.png 1KB 06/10/2017 14:54 » F3 Reports
[3 BIM help icons -- 06/11/2017 13:50 » B3 visitors
@ Bricsys.247.-.Co.. 474 KB 05/10/2017 17:17 » B Grouped docs
[3 Bricsys 24:7 Help... -- 03/10/2017 14:22 E Internal Addressbook
|ﬁ Bricsys 24:7 Help... 6,6 MB 03/10/2017 12:42 E External Addressbook
> Bricsys 24:7 Help... -- 06/11/2017 14:486 Iﬁ, Workflows
» Bricsys 247 - Co... -- 05/10/2017 17:37 » [ Forms
D Bricsys247Transf... 26,3 MB 08/11/2017 18:47 [ Messages
D calendar.ics 501 bytes  12/09/2017 16:08 k& Discussion Forum
» careers page ass.. -- 18/10/2017 16:42 I'EI Calendar
@ careers page ass.. 1,3 MB 18/10/2017 16:41 =2 Bookmarks
Chapoo_Transfer... 1,2 MB 08/11/2017 15:35 [ Site structure
) Chapoo_Transfer... 1,2 MB 08/11/2017 18:51

Przeslij folder lub cata strukture folderow do Bricsys 24/7

Poprzez proste przecigganie i upuszczanie mozesz skopiowac folder lub strukture folderéw (z dokumentami lub
bez) Bricsys 24/7. W ten sposdb mozesz tatwo skonfigurowac projekt Bricsys 24/7 w oparciu o strukture folderéw
na swoim urzadzeniu.

Pobierz foldery z Bricsys 24/7 na swoje urzadzenie

Za pomocg prostego przeciggania i upuszczania mozesz pobrac folder lub strukture folderéw z Bricsys 24/7 -
opcjonalnie z dokumentami - na swoje urzadzenie. W ten sposob mozesz tatwo pobra¢ wszystkie dokumenty z
projektu Bricsys 24/7 na swoje urzadzenie.

Otworz dokument

(2.53 on the facing page) Narzedzie Transfer umozliwia otwarcie dokumentu z Bricsys 24/7 za pomoca oprogra-
mowania na Twoim urzadzeniu. W ten sposéb mozesz natychmiast zmieni¢ dokument i przesta¢ go bezposrednio
do Bricsys 24/7 jako poprawke. Po dwukrotnym kliknieciu na dokument w strukturze Bricsys 24/7 (prawa stro-
na narzedzia Transfer), lokalny dokument zostanie zapisany na Twoim urzadzeniu i zostanie otwarty za pomocg
oprogramowania na Twoim urzadzeniu. Teraz obok nazwy dokumentu pojawi sie zielona kropka. Kropka wska-
zuje, ze na Twoim urzadzeniu dostepna jest lokalna kopia dokumentu z Bricsys 24/7. Zielona kropka wskazuje, ze
Dokument, ktory jest przechowywany na twoim lokalnym urzgdzeniu, jest doktadnie tym samym dokumentem, co
dokument w Bricsys 24/7. Pomaranczowa kropka wskazuje, ze Dokument, ktory jest przechowywany na twoim
lokalnym urzadzeniu, rézni sie od dokumentu w Bricsys 24/7. Jesli otworzysz dokument za pomocg narzedzia
Transfer, zmienisz go i zapiszesz, zielona kropka zmieni sie w pomaranczowg. Jak wspomniano wczesniej, ozna-
cza to, ze dokument na moim urzadzeniu lokalnym rézni sie od dokumentu w Bricsys 24/7. Kiedy kropka stanie
sie pomaranczowa (rézni sie od dokumentu w Bricsys 24/7), mozesz przesta¢ zmieniony dokument jako wersje
oryginalnego dokumentu w Bricsys 24/7. Mozesz to zrobic, klikajgc dokument prawym przyciskiem myszy (w
interfejsie narzedzia do przesytania) i wybierajgc akcje ,przeslij jako wersje".
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Rysunek 2.53

Name 4  Description Size Lot | Mame &  Description Size Lo¢
v i[=] sky Office v i[#] sky Office
v B3 Documents v 3 Documents
@ Admin-groundfloor-ARO... 7.8 MB @ Admin-groundfloor-ARO... 7.8 MB
Bricscad-UsrGui.pdf 10,7 MB Bricscad-UsrGui.pdf 10,7 MB
chart slide show.xls 925 KB chart slide show.xls 925 KB
@ drilling platform.dwg 16,0 MB @ drilling platform.dwg 16,0 MB
@ geriatrie.dwg 22,3 .. @ geriatrie.dwg 22,3 ..
leasing PK.ods 23 KB leasing PK.ods 23 KB
2] ProcEng.vsd 363 KB 2] ProcEng.vsd 363 KB
[ [ report.txt 1.022 ... [[E) report.txt 1.022 ...
Reguest For Information... rev1 102 KB =) Request For Informatien... rev 1 102 KB
&Y SFFB.png 379 KB & SFFB.png 379 KB
"-E Touring Visio.vsd 57 KB 'JE Touring Visio.vsd 57 KB
Synchronizacja

Mozliwe jest zapisywanie pobranych plikéw jako synchronizacji. Podczas pobierania folderu kliknij opcje ,zapisz
ten transfer jako synchronizowany”, aby zapamietac¢ to pobieranie. (2.54) Po zakonczeniu pobierania mozesz

Rysunek 2.54

[ JOX ) Download files

1 folders, 46 files download to /Users/michael/Desktop/24:7 | Save this transfer as synch Include list of documents Include documents Include revisions

v Name Path Description Status Progress
ES Reservations Bricsys 24/7 Demo Area
first_file.txt Bricsys 24/7 Demo Area/Res... first file Bart Draft
D Reservation - BA_-1_Architectu... Bricsys 24/7 Demo Area/Res... Draft
D Reservation - BB_-1_Akoestiek_... Bricsys 24/7 Demo Area/Res... Draft
D Reservation - BB_-2_Architectu... Bricsys 24/7 Demo Area/Res... Draft
[ Reservation - BB_-2_Architectu... Bricsys 24/7 Demo Area/Res... Draft
D Reservation - BB_-2_Architectu... Bricsys 24/7 Demo Area/Res... Draft
[ Reservation - BB_-2_Elektricitei... Bricsys 24/7 Demo Area/Res... Draft
|—'1 Reservation - BB_-2_Elektricitei... Bricsys 24/7 Demo Area/Res... Draft

[ Cancel JEERG

zmieni¢ zapisane pobrane pliki w menu ,Synchronizacja> Przeglad synchronizacji”. tatwo rozpocznij zapisane
pobrane pliki (synchronizacje), klikajgc akcje ,Synchronizuj> Rozpocznij synchronizacje”, aby automatycznie po-
biera¢ zmiany z Bricsys 24/7 na urzadzenie lokalne.

Pobierz

* Przesytanie dokumentow z przewodnikiem po metadanych
+ Krotki przewodnik dotyczacy korzystania z synchronizacji w Bricsys Transfer 24/7
+ Szablon metadanych
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2.2.14 Ksigzka adresowa App

Ksigzka adresowa zawiera kontakty i organizacje, ktére mozesz przegladaé. Jesli masz uprawnienia, mozesz
zarzadzaé kontaktami i organizacjami w réznych ksigzkach adresowych w ramach projektu.

Ksigzka adresowa App

(2.55) W prawym gérnym rogu mozesz przetgczac¢ widoki. Domysinym widokiem ksigzki adresowej jest widok

Rysunek 2.55

Michael Dhaene
Chapeo NV

hybrydowy.

Widok hybrydowy Pokazuje organizacje (firmy) wraz z kontaktami. Jesli kontakt nie ma organizacji, pojawi
sie pod organizacjg ,---" u dotu listy.

Widok firmy Widok firmy daje przeglad wszystkich organizacji w ksigzce adresowe;j.

Widok kontaktu Widok kontaktéw zapewnia przeglad wszystkich kontaktéw w ksigzce adresowej, posorto-
wanych alfabetycznie.

Akcje
Wszystkie dziatania w tej aplikacji znajdujg sie powyzej zawartosci aplikaciji. (2.56)

Rysunek 2.56

8, Add contact [ v

E Dodaj kontakt

(2.57 on the facing page) Dodajac nowy kontakt, mozesz zaimportowac istniejgcy kontakt z innej ksigzki adreso-
wej, do ktérej masz dostep, lub utworzyé nowy kontakt.
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Rysunek 2.57

Add contact X

Import from another
addressbook

© Add new contact Search contacts to copy from

Bricsys * | Info *

Function

Bricsys v

ﬂ Add more

Bellevue 5/201 Oost Vlaanderen
9030 Gent Belgium v
Phone Fax
Mobile info@bricsys.com *

Cancel n

Importuj kontakty z innej ksiazki adresowej

1. Wpisz nazwe kontaktu
2. Wybierz kontakt
3. Dodaj kontakt

Utworz nowa pozycje.

1. Uzupetnij dane kontaktowe
* Imig, nazwisko i e-mail to pola wymagane

2. Dodaj kontakt

E Dodaj organizacje

(2.58 on the next page) Dodajac nowg organizacje, mozesz zaimportowac z innego projektu lub utworzy¢ nowa
organizacje.

Organizacja importu z innego projektu

1. Wybierz projekt

2. Wybierz organizacje

3. Zaznacz pole importowania cztonkéw organizacji, jesli chcesz réwniez zaimportowac kontakty tej organi-
zacji

4. Dodaj organizacje
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Rysunek 2.58

Add organization X

Import from project

© Add new organization

Bricsys x
Bricsys
Function
BE 0897.739.453
Bellevue 5/201 ovl
9050 Gent Belgium
+32(9) 244 01 90 +32(9) 244 01 99
http://www.bricsys.com/ info@bricsys.com

Utwodrz nowg organizacje
1. Podaj dane organizacji lub skopiuj z istniejgcej organizacji
+ Wymagana jest tylko nazwa organizacji
2. Dodaj organizacje
A
+ Dodaj uzytkownikow

Administratorzy moga wybra¢ kontakt i doda¢ go jako nowego uzytkownika w projekcie.
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2.2.15 Segregator
2.2.16 EPrzequd

Segregator to folder grupujacy obiekty réznych typéw (dokumenty, wiadomosci, wydarzenia itp.) | rézne lokaliza-
cje w projekcie. Obiekty wyswietlane w segregatorze sg tgczami do rzeczywistych obiektéw, ktére sg przechowy-
wane w innym miejscu w projekcie. (2.59)

Rysunek 2.59

B3 Dprawings DWG 2D

v

Name Description Author Date ¥ Status Type Folder

@ Tower Building A.dwg  New proposal of to...  Bricsys Support Yesterday Proposal Document Support
@ Tower Building B.dwg ~ Second proposal of ... Bricsys Support Yesterday Proposal Document Support
@ Pla_Fur_B_2.dwg Bricsys Support 11/05/2018  Proposal Document Documents

@ Pla_Stru_C_1.dwg () Bricsys Support 11/05/2018 Draft Revision Documents

Rozne sposoby uzycia segregatora:

1. Grupuj rozne typy obiektow Segregator moze stuzy¢ do grupowania réznego rodzaju obiektow rozrzuconych
po catym projekcie, na przyktad w celu przygotowania spotkania.

2. Nadaj grupie uzytkownikéw prawa dostepu do kilku obiektéw Segregator moze stuzyé do udostepniania kilku
dokumentow grupie uzytkownikow. Jesli dasz tym uzytkownikom (poprzez rolke) dostep do segregatora, nie bedg
oni musieli mie¢ dostepu do oryginalnego obiektu w samym folderze zawierajgcym.

3. Dostep do dokumentow o okreslonym statusie Administrator moze edytowaé ustawienia segregatora i wig-
czy¢ wyswietlanie w segregatorze tylko niektérych stanéw dokumentéw. W ten sposéb mozesz da¢ uzytkowni-
kom dostep do segregatora, ktéry zawiera wiele dokumentoéw, ale tylko wtedy, gdy stan dokumentu jest zgodny z
filtrem w segregatorze, dokument pojawi sie.
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2.2.17 Schematy pracy
Co to jest przeplyw pracy

Przeptywy pracy pozwalajg projektowac, edytowacé i zarzgdzaé zautomatyzowanymi procesami (np zatwierdzenia
dokumentéw). Przeptyw pracy w Bricsys 24/7 zawiera czynnosci i przejscia. (2.60)

Rysunek 2.60

Approve
by
CEO

Approve
by
Mgmt

Set A
status Final End
Aproved design f

Approve

by
Sales

Rework
document

T

Przestarzate przeptywy pracy

Przestarzate przeptywy pracy to przeptywy pracy, ktérych nie mozna juz uzywac. (2.61) Wez pod uwage, ze ak-

Rysunek 2.61

Workflows =4 = » Sky Office » Workflows Q ® 0 o

® Openworkflow &, v

Edit workflow X
& Workflows & Name
Al |

O &% Approve Final v2 pproval process
& Workflow examples - Workflows

0 & e ! Description

xample
<<<<< Created by: John Williams (09/11/2017 15:45)
O b New s}
‘% Approval process = || i [H(© )% aowed :'": ] Released %‘
e
® & approverina | E
Il 2 -

- n

5 items

tywne przeptywy pracy, ktore stajg sie przestarzate, pozostajg aktywne, dopdki nie zostang zakonczone lub anu-
lowane. (2.62 on the next page)

BRICSYS 66



ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH 2.2. APLIKACJE

Rysunek 2.62

Workflows v = » Sky Office » Workflows

£ v ©

& Workflows Name Description Created by Created on v status

. ﬁqD test 4 Mathias Everaert 2018 October 2, Tuesday Obsolete
EEI 2 workflow examples

Tworz przeplywy pracy

Zapoznaj sie z artykutem o konfigurowaniu przeptywoéw pracy, aby tworzy¢ przeptywy pracy i zarzgdzaé nimi.
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2.2.18 Project Structure

The Structure app is a powerful document management tool. It shows all the folders and subfolders of the project
you have access to. (2.63) This is the most important and most frequently used app on Bricsys 24/7.

Structure

E Documents

E Reservations
» B3 Technical Files

B Plans

ES Airport models

ES Building models

My Reports

E Pictures

rﬂ Calendar

» ] Adressbook

» ™M Communication

» L& Forum

Document & Binder folders

Rysunek 2.63

> Bricsys 24/7 Demo Area » Documents

Upload v

Name

£ CON_HVAC_B_U.par

@) pla_HVAC_A_1(1).dwg

@ Pla_Dec_C_All.dwg

@ Pla_HVAC_A_2.dwg

@ Pla_HVAC_B_1(1).dwg

Pho_Plu_B_0.pdf
Reservation - Pla_HVAC_B_2

@) Pla_HVAC_A_1.dwg
Reservation - Pla_Plu_A_0
Reservation - Pla_Plu_B_0

Pla_Plu_B_2.xIsx

& Pla_Fur_B_0.xlsx

@ Pla_Fur_B_2.dwg

Description

Uploaded by Date v Size Status

VIatnias Everaert US4 AVE 204 KB vrart

Bricsys Support 02/19/2019 1.3 MB
Michael Dhaene
Michael Dhaene 02/19/2019 1.3 MB
Mathias Everaert 01/15/2019 3.3 MB
Bricsys Support 01/08/2019 44.9KB Draft
Mathias Everaert 12/17/2018 Draft
Mathias Everaert 12/17/2018 301.8KB  Draft
Mathias Everaert 12/03/2018 Draft
Mathias Everaert 11/29/2018 Draft
Mathias Everaert 11/27/2018  4.4KB Draft
11/15/2018 5.3 KB Draft

Simon Beurms

Bricsys Support 11/05/2018 3.6 MB

Proposal

02/19/2019 1.3 MB Revised

Proposal

Proposal

Proposal

a 1 1
a 1 L
a 1
: H
8 a
3
8 a
3
1 a
0 H
: H
1 b ;

The Structure app is the only app that allows you to go through your project tree and view document and binder

folders.

Project tree

The project tree shows the folder structure as set up by the administrators of the project.

Folder types

There are different folder types and each folder type has its own objects and related app in the app bar.

Folder Icon

O MHIEE Qo= [ I

=T

Folder Type

Document folder

Address book folder

Workflow folder
Message folder
Calendar folder

Form folder

BIM folder

Link folder
Forum folder
Binder folder

Content
Documents

Contacts and organisa-
tions

Workflows
Messages
Events

Forms

Documents, BIM DWG and
BIM IFC

URL-Links
Threads and posts
All kinds

Related App
Structure App
Address book App

Workflow App
Message App
Calendar App
Forms App
BIM App

Links App
Forum App
Structure App
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App Content After selecting a folder, the app content will load the objects of the selected folder. Because there
are different folder types in the project tree, the content will adapt to the selected folder type.

Column selector At the end of the table headers there's a "..." icon that you can use to show or hide certain
columns. When working with metadata, the extra metadata columns are displayed here as well.

Project info

The project information dialog gives you an overview of each folder and the possibility to download an Excel file
with the documents in the entire project or selected folders. Click the dropdown arrow on top of the folder structure
and choose the option "Project Info” to open the project information dialog. (2.64)

Rysunek 2.64

v /»f':} Structure - = » Workflows » Documents
~ x
n B3 pocuments Upload -
Workflows
S 'ﬁ' Name Description Uploaded by Date ¥  Size Status
@ Tower Building A.dwg Bricsys Support 01/11/2019 13 MB Draft

A B m [E
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2.2.19 Forms

The forms app lets you build a form, fill in a form and search through its records. A form is a pre-structured "file"
that gives a user the possibility to add information in a structured way. Once a form is created, a user canfill in a
form and a record will be created and saved on Bricsys 24/7. There are 3 ways of using forms.

Metadata

Let a user fill in or select pre-structured information about the document when uploading a file on Bricsys 24/7.
Without noticing it, the user can or has to fill in a form during upload. Once the user filled in the form and uploaded
the document, a record of the form will be saved and attached to the document.

Example "Building Metadata” When a user uploads a document, extra fields are shown under the description
box. In this case the user has to select the:

* Document type:

— Contract
- Plan

- Invoice

- Picture

Other

* Discipline

Decoration
Electrical
HVAC
Safety
Structural

+ Building
— Building A
— Building B
— Building C
* Floor
- -1
-0
-1

-4
(2.65 on the facing page) Where can you view the metadata:

+ document details
+ document list by enabling the document columns (see document folder)
+ form
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Rysunek 2.65

Upload X
Tower Building A.dwg B = X
Type a description Draft v

Document will be renamed to Pla_HVAC_A_4.dwg

Pla, Plan v

HVAC, Heating Ventilation AirConditioning ¥
A, Building A v
4 v

Cancel

Benefits of Metadata

1. Advanced search Search in the advanced search on the filled in forms to find a document. For example: Search
for all electrical plan on the third floor without knowing where exactly the plan is stored on Bricsys 24/7, you can
easily find it.

2. Filter on metadata Metadata is visible in the document folder using the column selector. Use the filter button
to search for Plans by filling in 'Pla’ (for example).

3. Automatically generate a name Optionally generate a name for the document based on the filled in the form.
This gives your documents a structured name following the naming convention for your project. All documents
will be named correctly according to your naming convention.

4. Create reservations Create reservations for documents to be uploaded. When metadata is used to generated
a name, you are able to create reservations which are empty documents to be filled in by the user. An extremely
usefull tool in your document planning. Make sure all desired documents, plans are delivered.

Attachment

Instead of adding a note to a document, a user could attach a form (with pre-structured information) to a document
to give a comment in a structured way. Once the user filled in the form a record of the form will be created and
attached to the document.
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Example "Change request” A user can fill in or select an existing change request and attach it on a document.

(2.66)

+ Add record

v @ Change Request
@ Contractors and subcontractors
E Countries
E Discipline
E Floor
E Function

@ Investment Demand

—

Benefits of attaching a form to a document

Rysunek 2.66

Attach form X

Title

Use Canon

4h fireproof

Door wider

Test

1. Add additional information in a structured way

Description

Panasonic RAW is n...

Suggested solution ...

Importan...
3

5

4 items

Costimpl... Approval
€1,500.00 Approved
€700.00

€1,200.00

Approved

Cancel

2. Search through the records Search through the records of the filled in form in the form viewer.

Database

Fill in a form to build a database in a structured way on Bricsys 24/7.

Example "Investment demand"”

Users can fill in the investment demand form in the Form App. The responsible

for the investment demands can now search through these records and make better decisions about the invest-
ment. (2.67 on the facing page) (2.68 on page 74)
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Rysunek 2.67

Edit record X

Building Floor
BC, Building C v -2
Description of demand Name Demander

Usage of M15 graded concreate for cellar | Mark Jefferson
2.

Date of Demand
04/04/2017 09:21 AM
Do you approve?
Approved v

Approved / Disapproved by

Erik Rodriguez

Specification

Description Price (€)
200 m3 3,500
100 m3 1,750
2 of 2 items
EE
Cancel
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Rysunek 2.68

[=! Add record v
Total price of investment request (€)  Building Description of demand Date of Demand Do you approve? Approved / Disapproved by Name Demander
5,250 BC, Building C  Usage of M15 graded ...  04/04/2017 09:21 ... Approved Erik Rodriguez Mark Jefferson
24,055 BB, Building B Change steel structure... 03/02/2018 11:18 ... Disapproved Sven Anderson Michael Jones
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Benefits of using a form to build a database

1. Search through the records Search through the records of the filled in form.

2. Export the data Download the data in an Excel list to further filter and generate reports with the data.

Form viewer

Click on a form to open the form viewer. You can add or delete records depending on your access rights and search
through the records of the form. (2.69)

Rysunek 2.69
add record X
Building Document
’ select file
Floor
v
Document type
v
Discipline
v

In order to add a record :

1. Select 'Add record’

2. Fill in the form

3. Select 'Save'

4. Arecord will be added and saved

In order to delete a record :

1. Select arecord (If you see the record this means it is selected at that moment)
2. Select 'Delete record’
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In order to link records:

1. Select arecord

2. Select 'Link’

3. Choose the form

4. Select the record you want to link it to
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2.2.20 Dokumenty

Jesli nie znasz dokumentéw, zalecamy zapoznanie sie z naszym wprowadzeniem ,Praca z dokumentami”.

Struktura aplikaciji

Foldery dokumentéw mozna wyswietla¢ tylko w aplikacji Struktura. Zawartos¢ folderu dokumentow w aplikacji
zawiera podstawowe informacje o dokumentach. (2.70)

Rysunek 2.70

Name Description Uploaded by Date v  Size Status
@ Tower Building A.dwg New proposal of tower building A Bricsys Support 02:12 PM 1.3 MB Proposal 1 b 1 2 1 - 1

@ Tower Building B.dwg Second proposal of tower Building B, reworked remarks Bricsys Support 02:11 PM 1.3 MB Proposal 1 b 1

Sortowanie Z wyjatkiem pozycji w inspektorze dokumentdéw i ikony dokumentu, mozesz sortowa¢ dokumenty,
klikajgc nagtowek. Domysinie dokumenty sg sortowane wedtug daty dodania, najnowsze dokumenty pojawiajg
sie na gorze.

Pole wyboru Kliknij jedno lub wiele pd6l wyboru, aby wybra¢ dokumenty. Po zaznaczeniu niektére akcje w menu
akcji moga stac sie dostepne, w zaleznos$ci od posiadanego dostepu.

Ikona dokumentu Kliknijikone dokumentu, aby otworzy¢ dokument w naszej przegladarce online. Po najechaniu
kursorem na ikone dokumentu zostanie wyswietlony podglad dokumentu.

Nazwa dokumentu Kliknij nazwe dokumentu, aby otworzy¢ szczegoéty dokumentu.

Status dokumentu

Domyslnie Bricsys 24/7 zapewnia wiele statusow dokumentow. Administrator projektu okresla te statusy zgodnie
ze standardami projektu. Zwrdo¢ uwage, ze kazda wersja ma swoj wlasny status.

Inspektor dokumentow

(2.71)

Rysunek 2.71

Czy dokument zostat dodany do segregatora
Ile poprawek zostato wprowadzonych
lle adnotacji zostato dodanych

Ile notatek zostato dodanych
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lle przeptywow pracy zostato dotgczonych
lle razy udostepniono ten dokument

lle innych dokumentéw jest potgczonych z tym doku-
mentem

Po najechaniu kursorem na pola w inspektorze dokumentéw pojawig sie dodatkowe informacje. Po kliknieciu
pozycji informacje zostang otwarte w nowym oknie dialogowym. Czasami pod liczbg przeptywdéw pracy znajduje
sie kolorowa linia:

+ zielony oznacza, ze przeptyw pracy zostat zakoficzony
* czerwony oznacza, ze masz przypisane zadanie
+ brak linii oznacza, ze przeptyw pracy jest zajety, ale nie masz przydzielonego zadania

Selektor kolumn

Na koncu nagtéwkow tabeli znajduje sie ikona ,...", ktérej mozesz uzy¢ do pokazania lub ukrycia okreslonych
kolumn. Podczas pracy z metadanymi wyswietlane sg réwniez dodatkowe kolumny metadanych.

Pobierz

Dokument mozna pobraé na dwa sposoby:

" Pobierz Pobierz dokument na swéj komputer lokalny.

%

Pobierz dokument na swoj komputer lokalny i zablokuj go, aby zapobiec jego edytowaniu i przenoszeniu przez
innych uzytkownikéw. Nie uzywaj tej funkcji, jesli chcesz tylko pobra¢ dokument.

Wczytaj

(2.72) Kliknij lub przeciagnij i upus¢, aby przesta¢ dokument.

Pobierz i zablokuj

Rysunek 2.72

Tower Building C.dwg = X

First draft of tower building C Draft v

Cancel
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1. Podaj status swojego dokumentu
2. Opcjonalnie dodaj opis

l Jesli przesytasz wiele plikdw o tym samym stanie, mozesz klikngé te ikone, aby wypetni¢ wszystkie stany
dokumentéw znajdujacych sie pod spodem. Jesli folder zawiera metadane, w oknie dialogowym przesytania po-
jawi sie wiecej pdl do wypetnienia. (2.73) Zwrd¢ uwage, ze po przestaniu dokumentu, ktéry juz istnieje w folderze,

Rysunek 2.73

Upload X
Tower Building A.dwg B = X
Type a description Draft v

Document will be renamed to Pla_HVAC_A_4.dwg

Pla, Plan v
HVAC, Heating Ventilation AirConditioning ¥

A, Building A v

Cancel

zostanie on przestany jako wersja tego dokumentu.

% Przeslij wersje

(2.74 on the next page) Mozesz dodac¢ wersje za pomocag tej akcji. Wybierz plik, ktéry chcesz dodac jako wersje,
klikajgc lub przeciagajac i upuszczajgc go w obszarze przesytania. Opcjonalnie

« Zmien oryginalng nazwe dokumentu na: ... (tylko jesli mozesz edytowaé¢ dokument)
+ Zastagp ostatnig wersje (nadpisz ostatnig wersje, tylko dla administratoréw, gdy opcja jest ustawiona)
2
2.2.21 & Edycja
Kliknij czynnos¢ Edytuj, aby zmieni¢ wiele aspektéw dokumentu:
+ Nazwa (tylko wtedy, gdy metadane nie sg uzywane do generowania nazwy)

* Opis
+ Status dokumentu
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Rysunek 2.74

Upload revision

@ select the file you want to add as a revision, either by clicking or by drag and drop in the upload

area.
Tower Building A.dwg (c) X
New proposal of tower building A Proposal v

Rename to: Tower Building A reworked C.dwg

Cancel

+ Metadane (jesli masz dostep)

Mozesz edytowac wiele statusow dokumentow jednoczesnie, wybierajgc dokument przed kliknieciem czynnosci
edyc;ji.

2222 [~ Kopiuj

Skopiuj dokument do innego folderu W oknie dialogowym kopiowania dokumentu beda dostepne tylko foldery, do
ktérych mozna doda¢ nowy dokument.

2.2.23 :
Przenies dokument do innego folderu Ta opcja jest dostepna tylko wtedy, gdy masz prawo do usuniecia doku-

mentu. W oknie dialogowym przenoszenia dokumentu beda dostepne tylko foldery, do ktérych mozna dodaé¢ nowy
dokument.

.=~ Przesun

2.2.24 E Dodaj do segregatora

Mozesz doda¢ dokument do folderu segregatora. Opcjonalnie mozesz wybra¢ konkretng wersje, aby dodac jg do
segregatora. Jesli nie wybierzesz wersji, zawsze zobaczysz najnowsza wersje w segregatorze.

2.2.25 P Drukuj do pliku PDF

Wydrukuj dokument lub informacje o dokumencie do pliku PDF. Okresl zawarto$é swojego pliku PDF:

+ Szczegoty dokumentu
+ Tre$¢ dokumentu

+ Segregator

* Rewizje

+ Notatka

+ Powiadomienie

* Linki

+ Udostepniaj

+ Schematy pracy

+ Adnotacje

(2.75 on the facing page)
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Rysunek 2.75

Print to PDF

@ Select the items you want to print to PDF.

Document details

Contents

Binders
, Revisions

‘ BENN. Notes

Notifications
Links
Shares
Workflows

Annotations

Cancel

2226 2 Usun

Po usunieciu dokumentu zostanie on umieszczony w koszu. Tylko administrator moze uzyska¢ dostep do kosza
i ostatecznie go usung¢ lub przywréci¢ do oryginalnego folderu dokumentéw. Nie mozesz usungé¢ dokumentu i
przesta¢ dokumentu o tej samej nazwie, poniewaz usuniety dokument jest przechowywany w koszu.

2.2.27 Zatacz dokument

Umozliwia reczne przestanie nowego dokumentu z lokalnego komputera i dotgczenie go bezposrednio do doku-
mentu lub potgczenie dokumentu z innym dokumentem w projekcie. W przypadku taczenia z innym dokumentem
w projekcie opcje zaawansowane pozwalajg wybraé, czy chcesz potaczy¢ okreslong wersje z okreslong wersja.
Domyslnie dokumenty sg zawsze potgczone z ostatnig wersjg kazdego dokumentu. (2.76 on the next page) Po
potaczeniu dokumentu mozna go zobaczyé w inspektorze dokumentéw i w szczegétach dokumentu. Jesli jest
potaczony z innym dokumentem, zobaczysz tgcze réwniez w innym dokumencie. Podczas przesytania plikow
dwg z poziomu BricsCAD lub AutoCAD za pomocg naszej wtyczki Bricsys 24/7 connect, odnos$niki zostang au-
tomatycznie potaczone.
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Rysunek 2.76

Attach files - Tower Building A.dwg X

first_file.txt

L My computer B3 pocuments

B & Inv_Mul_All_All.pdf
Reservations

' Pho_Fur_B_1.png
EX Bricsys 24/7 v B3 Technical Files

Pla_Fur_A_-1.png
E New Technical Files

RAW_PANASONIC_FZ8.RAW
v B Approved Technical Files

Technische fiche beton.jpg
B Approved Technical Files - without n.

Tec_Plu_B_1.gif
» B3 catalog

Tec_Saf A -1.xls
F= nisannroved Technical Files

v Advanced options

Link revision b (Current) v | Torevision @ All v

Inv_Mul_All_All.pdf %

2.2.28 < Udostepnianie publiczne

Udostepniaj dokumenty osobom, ktére nie sg czescig projektu, tworzac unikalny adres URL i wysytajgc go do
nich. Kazdy, kto ma ten link, moze otworzy¢ dokument w przegladarce bez koniecznosci logowania sie do projek-
tu. (2.77 on the facing page) Zawsze mozesz wytgczy¢ udziat, przetgczajgc suwak udziatu publicznego w prawym
gornym rogu. Po wytgczeniu udostepniania link do adresu URL przestanie dziataé. Uwaga: jesli udostepnisz po-
nownie, wykonujac te samg czynnos$¢, zostanie wygenerowany inny adres URL, inny niz stary UR wygenerowany
za pierwszym razem.

2.2.29 ﬁ Kod QR

Dzieki tej akcji mozesz wygenerowac kod QR, aby wyswietli¢ dokument. Kod QR automatycznie potgczy sie z
odpowiednim widokiem:

+ Szczeg6ty dokumentu
+ Przegladanie dokumentu w przegladarce online
+ Pobieranie powigzanych dokumentéw ...

Uzytkownik bedzie musiat zalogowa¢ sie do projektu, a dostep zostanie sprawdzony.

2.2.30 E Powiadomienie o folderze

Wyslij powiadomienie o folderze z komentarzem i wybierz uzytkownikéw Bricsys 24/7 z dostepem do folderu.
To powiadomienie dotyczy folderu, a nie dokumentu. Jesli chcesz wystaé powiadomienie o dokumencie, wybierz
wyslij powiadomienie zamiast powiadomienia o folderze.
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Rysunek 2.77

Public share: Tower Building A.dwg

@ The file can be accessed by anybody who has the link until you deactivate public sharing

Public sharing: OFF |I| ON

facade.windows@thebestwindowscompany.com %

Please take a look at the proposed design for our project in Building A, a small change has been

made to the frame of the windows.

El Y nhttp://bitly/2Sm3IcM

Szczegoty dokumentu

Jesli klikniesz nazwe dokumentu, pojawi sie okno z podgladem i bardziej szczegétowymi informacjami o doku-
mencie. (2.78 on the next page) Zaktadki u géry okna dialogowego grupuja informacje wedtug kategorii.
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Rysunek 2.78

Tower Building A.dwg X

¥ Download ¥ v

info Revisions 2 Communication 1 1 1 Workflows 1 Attachments 1 History

Tower Building A.dwg

New proposal of tower building A

Q Bricsys Support uploaded

1.3 MB N 4

Informacje

Podglad Po kliknieciu tego podgladu przegladarka wyskakuje (patrz Przeglgdarka dokumentow ). Jesli przegla-
darkasie nie otwiera, sprawdz, czy w przegladarce nie ma programéw blokujacych okna. Szczegéty dokumentu

+ Nazwa i opis dokumentu

* Przestane przez

+ Data i godzina przestania

+ Stan i rozmiar dokumentu

+ Metadane (jesli dokument zawiera metadane)

E Lokalizacja Jaka jest lokalizacja dokumentu w projekcie i do ktérych segregatoréw dokument ten zostat
dodany (patrz Binder ).

< Dzielenie sie informacjami

Pokazuje, komu i przez kogo dokument zostat udostepniony publicznie.

@ Rewizje

Daje przeglad wszystkich wersji dokumentu. Kliknij wersje, aby otworzy¢ szczegéty wersji w panelu po prawej
stronie. (2.79 on the facing page)
Najedz kursorem na wersje

+ Pobierz

+ Drukuj do pliku PDF

+ Usun (tylko jesli masz uprawnienia do usuwania dokumentu, a administrator projektu zezwolit na usuwanie
poprawek)
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Rysunek 2.79

Tower Building A.dwg X

¥ Download ¥ v

info Revisions 2 Communication 1 2 2 Workflows 1 Attachments 1 History

@ Bricsys Support revised - 02:12 PM

New proposal of tower building A

* BENLL.

@ Bricsys Support uploaded - 01:57 PM

First proposal of tower building A

¥ X &

First proposal of tower building A

Q Bricsys Support uploaded - 01:57 PM

1.3 MB v

Klikniecie okreslonej wersji spowoduje odfiltrowanie komunikacji i zatgcznikéw na odpowiednich kartach do wy-
branej wersiji.
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Communicator (2.80) Panel komunikacyjny zapewnia tatwy przeglad catej komunikacji dotyczacej dokumentu.

Rysunek 2.80

Tower Building A.dwg X

¥ Download ¥ v

info Revisions 2 Communication 1 2 2 Workflows 1 Attachments 1 History
Al v @ Alignment for better visual symmetry
Bricsys Support
Q Bricsys Support made an Annotation 14

Alignment for better visual symmetry A small adjustment has been made to the alignment of the facade on the upper

floor to create a visual symmetry. Although they are not exactly the same, to the

naked eye it will look symmetrical.

Q Bricsys Support attached a Note

Proposal

Q Bricsys Support send a Notification

Bricsys 24/7 Demo Area: Tower Building A.dwg -
Document Notification.

Mozesz tatwo filtrowa¢ wedtug rodzaju komunikacji i ktorej wersji odpowiada komunikacja. Rodzaje komunikac;ji:

+ Adnotacje

— Zawsze stosuj do konkretnej wersji dokumentu. Poniewaz adnotacja jest tworzona w naszej przegla-
darce dokumentdéw online.

+ Powiadomienie

— Zawsze stosuj sie do dokumentu, niezaleznie od przegladanej wers;ji
+ Notatka

— Zawsze stosuj sie do dokumentu, niezaleznie od przeglagdanej wersji
+ Komunikaty dotyczace przeptywu pracy

— Gdy uzytkownik wykonuje zadanie i dodaje komentarze, sg one przechowywane jako komunikaty prze-
ptywu pracy

ﬂ!ﬁ Schematy pracy

Panel przeptywéw pracy pokazuje najpierw wszystkie aktywne przeptywy pracy. W menu rozwijanym mozna réw-
niez wyswietli¢ zakonnczone i anulowane przeptywy pracy dotgczone do tego dokumentu. (2.81 on the facing page)
Aktywne przeptywy pracy pokazujg aktywne zadania, jesli masz aktywne zadanie, przycisk odpowiedzi zaprasza
do wykonania zadania. Zakonczone i anulowane przeptywy pracy pokazujg catg historie przeptywu pracy.
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¥ Download ¥

info

Revisions 2

v

Communication

Active workflows v

Rysunek 2.81

Tower Building A.dwg X

1

Workflows 1 Attachments

Approval of Technical Files V5: Tower
Building A.dwg (a)

Coordinator: Bricsys Support

Due:

Tasks assigned to you: 1

©

Zataczniki

[E] Do you approve this Technical File?

Active since: Due:

Assigned to:

e Bricsys Support, Frederik Van Hoyweghen,

Mathias Everaert and Simon Beurms.

ﬁ% View complete task history

[E] Do you approve this Technical File?

Active since: Due:

Assigned to:

@ Mathias Everaert

ﬁ% View complete task history

(2.82 on the next page) Panel zatagcznikdw jest podzielony na:

+ Lewa strona: dokumenty i formularze, ktére sg czescig tego dokumentu

— Na przyktad Plik techniczny nalezacy do rysunku

+ Prawa strona: dokumenty, ktérych czescig jest ten dokument

— Na przykiad Ten rysunek (odnosnik) jest czescig rysunku gtéwnego

History
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Rysunek 2.82

Tower Building A.dwg X

¥ Download ¥ v

info Revisions 2

E Meta data: Building project - BB, Building B

Uploaded by Bricsys Support

B Technical File Facade Window Type 1.pdf

Uploaded by Bricsys Support

Communication 1 2 2

Workflows 1 Attachments 3 History

Tower Building A.dwg

@ Tower Building B.dwg

Uploaded by Bricsys Support
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2.2.31 Reports

Important notice: we are redesigning the reports app into a new workflow reporting tool. The current report app
lets you revise your tasks and do workflow auditing. (2.83)

Rysunek 2.83
Period 01/28/2019 - 02/27/2019 F«II-.»-c--kr-uwb All folders All actors
Approval of Technical Files V4 4 Attached to Actor Activity Runtime
d!h Approval of Technical Files V4: B... @ BC_-1_Akoestiek_DR_Chapoo_Pr... Bricsys Support, Mathias Everaert, Fred...  Approval by Contrac...  345d 4h 53m
Approval of Technical Files V5 4 Attached to Actor Activity Runtime
ﬁ' Approval of Technical Files V5: C... Con_HVAC_B_0.pdf Bricsys Support, Mathias Everaert, Fred...  Approval by Architec...  2d 5h 24m
Approval of Technical Files V5: P... @ Pla_Dec_C_Alldwg Mathias Everaert, Bricsys Support Rework / Disapprowv... 8d 5h 12m
d!h Approval of Technical Files V5: P... @ Pla_HVAC_A_1(1).dwg Mathias Everaert Approval by Contrac... 8d 6m
:I!h Approval of Technical Files V5: P... @ Pla_HVAC_A_2.dwg Mathias Everaert, Frederik Van Hoyweg...  Approval by Architec...  8d 5h 14m
ﬁ' Approval of Technical Files V5: P... @ Pla_HVAC_B_1(1).dwg Mathias Everaert, Bricsys Support, Fred...  Approval by Architec...  43d 5h 45m
d!h Approval of Technical Files V5: T... @ Tec_Fur_B_4.xls Bricsys Support, Mathias Everaert, Fred...  Approval by Architec...  1d 2h 45m

Tasks

Take a look at the MyTasks app which replaced the old tasks overview from the reports app.
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2.2.32 Calendar

Project-specific calendars allow participants to manage, track and lock all events. (2.84)

Rysunek 2.84

), Bn[gyg *2A/7 Calendar v = » Sky Office & Housing @
{3 Dashboard [% Timetable B Add event B v Today Juli 2017 (]

TS Structure IEI Planning Monday 24/07 Tuesday 25/07 Wednesday 26/07 Thursday 27/07 Friday 28/07 Saturday 29/07 Sunday 30/07

01:00 FM
Add

Calendar (sl

03:00 PM {, 0300PM
Conference call
Architects

04:00 PM 04:00 PM

Contractor meeting

05:00 PM 05200 FM
Upload plans to
server

06:00 PM

BIM

07:00 PM

Administration

08:00 PM

09:00 PM

10:00 PM

2.2.33 E 2 Add event

When clicking on the current date or any future date in the calendar, a dialog will popup to add the new event. You
can also click the action menu "Add event". (2.85 on the facing page) In the dialog you need to give in the:

* Name of the event
+ Type of the event
+ Description to the event

@ Add an attachment to the event

You can add an attachment to the event by selecting a document on Bricsys 24/7 or uploading a new document
from your local computer.

¥ Choose a type of event
There are multiple types of events available:

+ Meeting (default)
+ Call

* Public holiday

+ Task

* Travel

+ Vacation

* Birthday

¥ Choose status of the event

Depending on the type of the event you chose, multiple statuses might become available: Meeting
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Rysunek 2.85
February review o A2 Meeting v Confirmed A
Start 03/01/2019 04:00 PM End 03/01/2019 04:00 PM
Send reminder 1 day(s) ¥  before event starts
To v
Attendee(s) To v

Ask confirmation

Attendees will be informed

o=
-
Ic
|
i

= #= ¢ = = @ Normal &

+ Confirmed (default)
+ Tentative
+ Canceled

Task

+ Assigned

+ Completed

+ Completed 75%
+ Completed 50%
+ Completed 25%
* In progress

+ On hold

+ Open (default)
+ Postponed

Recurrent event

If you want an event to repeat itself, you can click the recurrent event icon and select the time to repeat in:

+ days
+ weeks
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* months
* years

And select the date that the event should stop repeating itself.

Add attendees

Select the users that attend or are assigned to this event.

Add a reminder

You can select to send a reminder to users before the event starts.
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2.2.34 Relations

Define new relations, edit and delete existing ones. A relation is a tree structure that can be used as a field within
a form in order to get a structured overview of your data. (2.86 on the next page)

2.2.35 + Add relation
(2.87 on page 95)
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Rysunek 2.86

+ Add new relation v

v ege Site structure
v Admin
» Lower level
» Ground floor
» Level2
» Level3
» Level4
@ Add item
v Daycare
» Ground floor
@ Add item
v Tower
» Lower level

» Ground floor

FLevelr2
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Rysunek 2.87

Add item X

@ To add an item to your structure, choose a name and set the default access rights.

Name SA
Description Site A

Upload CSV

site a.csv X

Choose the default access rights for all roles
Actions

& ¥ " S X & B < E

LO4
Rights 22 <

Disabled && Enabled for all items

BRICSYS %5



2.2. APLIKACJE ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH

Name When creating a new relation, you need to define the name of your highest level. That's the relation name
users will always see first. The root element of the tree. When using a relation field in a metadata form, the name
will be used to generate the document name.

Description Additionally, you can add a description to describe in more detail what it's about. This comes in very
handy when you work with coded values like “BA, Building A" where “BA" is the actual name and “Building A" the
description.

CSV In case you already have the structure defined in a spreadsheet, you can easily upload the structure to
Bricsys 24/7 by exporting it to a CSV file.

UTF-8 encoding Be aware that the system will process your data in UTF-8 format. Make sure when exporting
your CSV that UTF-8 is the chosen encoding. If you see strange characters in your relation after you uploaded the
CSV, your encoding is probably not set correctly.
Format In order for the system to correctly create your relation you need to follow a simple set of rules:

+ Each line can only have one new level

+ After each new level, you can add a description (not required)

+ The highest level may or may not be defined

Example CSV:

SA Site A

SA BA Building A

SA BA FL1 Floor 1
SA BA FL2 Floor 2

Example CSV without repeating previous levels:

SA Site A
BA Building A
FL1 Floor 1
FL2 Floor 2

Example CSV without defining the highest level “SA, Site A" and without repeating previous levels:

BA Building A
FL1 Floor 1
FL2 Floor 2

All of the above examples will have the same result: (2.88 on the next page)
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Rysunek 2.88

7 Add new relation @ v
° » Ed
v e%e SA, Site A X it
. X Delete

v BA, Building A
» FL1, Floor 1

» FL2, Floor 2
o Add item

o Add item

Access

You can set role access for each level in the relation by going to the folder access in administration or by selecting

arelation level and clicking the access icon in the top menu. (2.89)

Rysunek 2.89

v oJs SA Site A
v eJe BA Building A
ege FL1, Floor 1
ege FL2, Floor 2

No access & Access own 28 Access all
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2.3 Zarzadzanie projektami

2.3.1 Konfigurowanie metadanych

Formularze sg doskonatym narzedziem do zapisywania wszelkiego rodzaju danych w Bricsys 24/7. Jednym z
najczestszych przypadkéw uzycia sg metadane, dodatkowe informacje do dokumentu w celu tatwego grupowania
dokumentoéw i wyszukiwania tych danych w catym projekcie. Wykonaj ponizsze czynnosci, aby pomysinie tworzyc
przeptywy pracy i zarzgdzac¢ nimi w projekcie.

1. Dodaj folder formularza
2. Utworz formularz

3. Ustaw dostep

4. Zatgcz formularz

5. Rezerwacje

Once the metadata is set up you can upload a document with metadata, use the filter in the documents app or the
advanced searchto find the documents based on the metadata throughout the project.

Folder formularza

Upewnij sie, ze projekt zawiera folder typu Workflow i masz dostep do tego folderu. Po skonfigurowaniu aplikacja
Przeptywy pracy bedzie dostepna na pasku aplikacji po lewej stronie.

Utworz formularz

W folderze formularzy kliknij czynnos¢ ,Dodaj formularz", aby otworzy¢ edytor formularzy. Edytuj nazwe formula-
rza w lewym gérnym rogu, klikajac nazwe. (2.90) W lewym panelu wyswietlanych jest wiele typow pdl formularza.

Rysunek 2.90
Form editor - DOC naming convention X
DOC naming convention [S] save n [
ABC 123 E Location Unique ID
Text Number Choice
Select item v
: m Q Building
Time Date Address Document
v
(oL i=2]
Checkbox Counter Table
Floor
: ; * Select item v
Currency Calculation Rating
ml Discipline
Title Image Document M
(J
o0

relation

W prawym gérnym rogu mozesz przetgczac, jak uzytkownicy przechodzg z jednego pola do drugiego.

Pola formularza Pola formularza to elementy zawierajgce dane. Po prostu wybierz zagdane pole formularza i
upusé je po prawej stronie. Sam formularz ma dwa panele. Mozesz upuscié¢ pola formularza po obu stronach.
(2.91 on the facing page) Po usunieciu pola formularza mozna dostosowac ustawienia tego pola. Kazde pole ma
swoje wiasne ustawienia. Kliknij ikone klucza, aby ponownie otworzy¢ ustawienia pola formularza.
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DOC naming convention

ABC

Text

O

Time

Checkbox

Currency

T

Title

relation

123

Mumber

Date

[ol]

Counter

o
x=

Calculation

Ak

Image

Rysunek 2.91
Save
1
f— Location
Choice
Select item

"
Use a choice field to select a predefined selection of

choices. Choose an existing form as choices or
create the choices of your own.

(=2

Table
Floor
Y Select item
Rating
Docurment

Polewyboru Pole wyboru to listarozwijana zawierajgca opcje do wyboru przez uzytkownika. Mozesz samodziel-
nie doda¢ wybory. Kazdy wybor sktada sie z nazwy i opisu. Nazwa jest wymagana i zostanie uzyta w przypadku
uzycia metadanych do zdefiniowania nazwy dokumentu. (2.92 on the next page) Zamiast dodawac opcje recznie,
mozesz ,uzy¢ istniejgcego formularza jako opcji". Klikajgc tgcze, pojawia sie nowe okno dialogowe z pytaniem,
ktory formularz chcesz uzyé i ktore pola chcesz wyswietlié w menu rozwijanym. (2.93 on page 101)
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Rysunek 2.92

Discipline| A\ A m
——— v
1. Option Add description X
' 2. Option Add description X
3. Option Add description X
o add choice
Use existing form as options X
| Sort values
| Make this field required
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Rysunek 2.93

Choose form X

@ select the form and the fields you want to view inside the dropdown.

[=] change Request @ Name

@ Contractors and subcontractors € Description
@ Countries

v E Discipline

Floor

Form

Function

Investment Demand

Gl G G G
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Unikalne pole licznika To pole umozliwia dodanie licznika na koncu nazwy dokumentu, jesli zdecydujesz sie
zmieni¢ nazwe dokumentéw na podstawie wprowadzonych metadanych. (2.94) Wyszuka liczbe wierszy, ktore

Rysunek 2.94

Unique counter A\ A m

Amount of digits

Count all rows

juz zawierajg te same dane. Jesli zaden nie ma tych samych danych, liczba bedzie wynosi¢ 1. Jesli istniejg juz 2
wiersze z tymi samymi danymi, liczba bedzie wynosi¢ 3. Mozesz wybrac¢ liczbe uzywanych cyfr: od 1 do maksy-
malnie 10. Wybranie 4 cyfr zmieni liczbe ,1" na ,0001". Nazwg dokumentu moze byé: PL_HVAC_0001.dwg

Pole dokumentu Jesli chcesz pracowac z metadanymi, pamietaj o dodaniu pola dokumentu do formularza. Jesli
chcesz mieé¢ rézne metadane dla kazdej zmiany dokumentu, zaznacz pole ,Link do wers;ji".

Dostep do formularza

Jako administrator mozesz zdefiniowa¢ dostep do formularza, przechodzac do opcji Administracja> Administro-
wanie tabelami. Podobnie jak dostep do folderu, mozesz ustawi¢ dostep wedtug roli i formularza. (2.95) Istnieje

Rysunek 2.95

| For: Architect A v e + & %

- b - b | 9

¥ Building Metadata i3 11 12 {"’:} q
Type document i2 11 i1 q
Discipline i2 11 12 q
Building 12 11 112 q
Floor i 11 1 4
Document CF S T i

tylko widok catego dostepu w formularzach. Otwérz formularz, aby wyswietli¢ pola formularza i ustawi¢ indywidu-
alny dostep do pdl. Teraz dostep do formularza moze byé poczatkowo nieco trudny, spéjrz na wpis Administracja
Tabelg, aby lepiej zrozumieé.
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Brak dostepu Gdy rola ma uprawnienia dodawania, a formularz jest uzywany jako metadane, pola formularza z
dostepem dodawania zostang wyswietlone w oknie dialogowym przesytania.

Dostep do edycji Gdy rola ma uprawnienia do edycji, a formularz jest uzywany jako metadane, pola formularza
z uprawnieniami do edycji bedg edytowalne, jesli uzytkownik bedzie mégt edytowaé dokument.
Zatacz formularz

Po zapisaniu formularza mozesz dotaczy¢ go do dokumentu lub folderu. Jesli chcesz pracowaé z metadanymi,
administrator projektu musi zatgczy¢ formularz do folderu w Administracja> Struktura. (2.96)

Rysunek 2.96

Folder Description Author
» B3 Documents
» B3 Reservations Mathias Everaert
» B3 Technical Files

» B3 Plans
» B3 Airport models
- » B Building models
BELEODD S X
» B My Reports

» B3 Pictures

» [&] calendar

Zmien nazwe przestanych dokumentéw Mozesz zmienia¢ nazwy dokumentéw na podstawie danych wpisanych
w formularzu. Jest to idealne rozwigzanie dla wszystkich, ktorzy chcg mieé¢ uporzadkowang nazwe dla swoich
dokumentéw. Zmiana nazwy umozliwia réowniez dodawanie rezerwacji . Administrator moze réwniez zdefinio-
waé domysine metadane dla folderu, aby uzytkownik nie musiat wybieraé¢ wszystkich wartosci za kazdym razem,
gdy przesytany jest nowy dokument. Domysina warto$¢: Mozesz wstepnie zdefiniowaé wartosci metadanych dla
kazdego folderu. Pozwala to ustawi¢ wartosci, aby uzytkownik nie musiat ich ponownie wybieraé i wystarczyt
wypetni¢ niezbedne metadane.

Rezerwacje

Nie jest niczym niezwyktym, ze menedzerowie dokumentéw majg juz catg liste dokumentow, ktére majg zostaé
utworzone dla projektu. Z rezerwacjami mozesz dodac puste dokumenty, ktére sg zastepcze dla prawdziwego do-
kumentu. Aby pracowaé z rezerwacjami, w zatgczonym formularzu nalezy zaznaczy¢ opcje ,Zmien nazwe prze-
stanych dokumentéw na podstawie zawartosci pola". Otwérz folder dokumentéw i wybierz z menu akcje ,Dodaj
rezerwacje". Mozesz doda¢ do 50 rezerwacji jednoczesnie. W ponizszym przyktadzie dodajemy 3 rezerwacje:
(2.97 on the following page) Skutkuje to 3 rezerwacjami: (2.98 on the next page) Rzeczywisty dokument mozna
dodaé¢ jako poprawke, ktéra zastgpi symbol zastepczy. Po dodaniu dokumentu nazwa rezerwacji zostanie zak-
tualizowana z ,Rezerwacja - PL_HVAC_B_3_0001" na ,PL_HVAC_B_3_0001". W ten sposdéb mozesz tatwo $ledzi¢
brakujgce dokumenty.

BRICSYS 103



2.3. ZARZADZANIE PROJEKTAMI ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH

Rysunek 2.97

Add reservation

Number of reservations

Draft v
Type a description
PLA, Plan v
HVAC, Heating Ventilation AirConditioning v
B, Building B v
3 v
Cancel
Rysunek 2.98
Name Size Status Type document Discipline Building Floor
Reservation - PLA_HVAC_B_3_0003 Draft PLA, Plan HVAC, Heating Ve... B, Building B 3
Reservation - PLA_HVAC_B_3_0002 Draft PLA, Plan HVAC, Heating Ve... B, Building B 3
Reservation - PLA_HVAC_B_3_0001 Draft PLA, Plan HVAC, Heating Ve... B, Building B 3

Wyszukiwanie zaawansowane

Teraz, gdy uzywasz metadanych w swoim projekcie, mozesz tatwo przeszukiwac te metadane. PrzejdZ do wyszu-
kiwania zaawansowanego, wpisujgc pole wyszukiwania w prawym gérnym rogu i klikajgc przycisk ,Wyszukiwanie
zaawansowane". (2.99 on the facing page)

Kliknij przycisk opcji ,metadane”, aby wyszuka¢ metadane, wybierz formularz i dodaj kryteria. W tym przykta-
dzie wyszukujemy wszystkie plany HVAC na trzecim pietrze budynku B. Bricsys 24/7 przeszuka caty projekt w
poszukiwaniu dokumentéw spetniajgcych Twoje kryteria i zwrdci te, do ktérych masz dostep. (2.100 on the next
page)

BRICSYS 104



ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH 2.3. ZARZADZANIE PROJEKTAMI

Rysunek 2.99

|Sea rch

Advanced search

Rysunek 2.100

Advanced search X

Documents

Communication

© Metadata Building Metadata v
Type document Pla, Plan v
Discipline HVAC, Heating Ventilation AirCondit
Building B, Building B v
Floor 3 v
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Filtr

W aplikacji do obstugi dokumentéw mozesz filtrowa¢ metadane za pomoca ,&" i ,|". Ponizszy przyktad zwraca
wszystkie dokumenty, ktore spetniajg kryteria ,PLA", ,HVAC", ,B", ,3". (2.101) Uzyj przycisku ,..." w prawym gérnym

Rysunek 2.101

# Upload v PLA & HVAC & B &3
Name Size Status Type docu...  Discipline Building Floor
Reservation - PLA_HVAC_B_3_0003 Draft PLA, Plan HVAC, Heat... B, BuildingB 3 a
Reservation - PLA_HVAC_B_3_0002 Draft PLA, Plan HVAC, Heat... B, BuildingB 3 a
Reservation - PLA_HVAC_B_3_0001 Draft PLA, Plan HVAC, Heat... B, BuildingB 3 a

rogu tabeli dokumentoéw, aby przetgczac kolumny metadanych w aplikacji dokumentéw.
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2.3.2 Tworzenie projektu

Aby rozpocza¢ prace z projektem, musisz wykonaé nastepujgce czynnosci:
1. Dodaj projekt
2. Struktura folderu
3. Dodaj role

4. Dodaj uzytkownikéw

Dodaj projekt

Po zalogowaniu sie pojawia sie ekran wyboru projektow bez projektow.

Nowy Projekt Kliknij przycisk Dodaj, aby utworzy¢ nowy projekt. Wpisz nazwe projektu, szczegoty i kraj, w ktorym
projekt bedzie realizowany.

Kopiuj do Projektu Kiedy trzeba zarzadzac¢ wieloma projektami, wiekszo$¢ z nich bedzie miata takie same usta-
wienia i strukture. Tworzenie pustego projektu szablonu, w ktérym konfigurujesz strukture folderdw, role, formu-
larze i przeptywy pracy, jest dobrym sposobem pracy. W ten sposéb skonfigurujesz go raz i skopiujesz projekt
dla kazdego nowego projektu, ktory musisz skonfigurowaé. Jesli masz juz istniejgce projekty, mozesz utworzyc
projekt na podstawie istniejgcego projektu i wybraé opcje, ktore chcesz skopiowaé w nowym projekcie. (2.102)
Tylko administrator klienta moze utworzyé nowy projekt lub skopiowaé istniejgcy projekt. Klient moze mie¢ wielu

Rysunek 2.102

New Project X

Bricsys 24/7 Demo Area v Valencia city hall
Import Reconstruction of the City hall's facade in
Folders Valencia
Document status list
Binder settings

Roles

Users

Address books Spain v

Binder content
Workflows

Auto workflows
Forms

Meta data

administratorow klientéw, ktérymi zarzadza zespét Bricsys 24/7.

Administracja

Po utworzeniu projektu i wejsciu do niego przejdz do aplikacji administratora, ikony klucza na pasku aplikacji po
lewej stronie.

Ustawienia

Kategoria Ustawienia umozliwia edycje ustawien projektu, ustawien dokumentow, ustawien kalendarza, ustawien
administratora.
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Ustawienia dokumentu W ustawieniach dokumentéw mozna zdefiniowa¢ sposéb wyswietlania numeracji rewi-
zZji w projekcie.

Wersja pojedyncza Domyslnie uzywane sg pojedyncze wersje, wybierz opcje, ktorej chcesz uzy¢.

Wersja glowna / pomochicza Zaznacz pole wyboru wersje gtéwne / pomocnicze dokumentdw, aby pracowac
z podwéjnym numerem wersji. Jest to przydatny sposob sledzenia postepu dokumentu. Kazda wersja gtéwna
moze reprezentowaé kamien milowy osiggniety przez dokument. (2.103)

Rysunek 2.103

[ Document settings | [i7] | < | @

Revisions numbering | 0,1,234,... v
Document statuses Edit list of statuses
Allow deleting of revisions
Enable major/minor versioning of documents
Allow locking of docurments

Add signature footer when printing documents

Struktura

Ustawienie struktury to miejsce, w ktorym tworzysz strukture folderéow projektu. Bricsys 24/7 daje 100% swo-
bode tworzenia struktury folderéw w zaleznosci od potrzeb Twojej firmy. Mozesz recznie doda¢ foldery, klikajgc
akcje ,Dodaj folder” lub uzy¢ narzedzia transferu, aby tatwo skopiowa¢ istniejgcg strukture folderéw z lokalnego
komputera do Bricsys 24/7. (2.104 on the next page)
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Rysunek 2.104

Add folder X

@ To add a folder to your structure, select the folder type, choose a name and set the default access rights. It's recommended to group folders of the same

type.

Ustawienia Folderu

* Typ folderu

Folder type Name

Documents v Approved documents
Add before

(Add as last) v
Description

Gather all the approved documents here after approval using the workflow.

Choose the default access rights for all roles

Actions e &® ¥ v 2 S X &

Rights 12 22 12

Kazdy typ folderu reprezentuje wiasng aplikacje na pasku bocznym. W aplikacji Struktura mozna wyswietla¢ tylko
aplikacje Dokument i Segregator. Wszystkie inne foldery mozna przeglagdaé¢ w aplikacji Structure, a takze w ich

wiasnej aplikacji.

* Domyslne prawa dostepu

Ustawienie domys$inych praw dostepu umozliwia szybkie ustawienie tego samego dostepu dla wszystkich ist-
niejgcych rél w momencie tworzenia folderu. Pamietaj, ze kazdy typ folderu reprezentuje inng aplikacje na pasku

aplikaciji.

Role

Po skonfigurowaniu struktury projektu musisz zdefiniowac role. Rola grupuje cztonkéw projektu, utatwiajac ich
rozréznienie w projekcie. Typowe przyktady rél to ,Administratorzy”, ,Architekci”, ,Inzynierowie", ,Wykonawcy", ...
(2.105 on the following page)
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Rysunek 2.105

Add Role X

@ Roles are used to group users and manage their access rights. Create a new role or import one
from another project by searching existing roles.

© New role Contractor

Use as maillist

Users member of this role:
Can see other users
Can view revisions

Can change their profile

From another project

Cancel

Opcje roli
+ Uzyj jako maillist

Umozliwia to wybranie roli podczas wysytania powiadomienia, wiadomosci ... jako odbiorcow. Wszyscy cztonko-
wie rol zostang wybrani i uzytkownik moze je odznaczy¢ indywidualnie.

* Kolor

Kolor jest uzywany w przegladarce dokumentéw. Nadajgc rolom inny kolor, adnotacje w przegladarce sg tatwo
rozréznialne i jasno okreslajg, kto dodat adnotacje; architekt, inzynier ...

+ Zobacz innego uzytkownika

Jesli rola nie widzi innych uzytkownikdw, cztonkowie roli nie bedg mogli wysyta¢ powiadomien do innych czton-
kow projektu.

+ Wyswietl wersje

Wiacz role, aby wyswietli¢ wersje dokumentu. Gdy odznaczone, widoczna bedzie tylko ostatnia wersja dokumen-
tu.

+ Zmien ich profil

Zdecydowanie zalecamy wigczenie tego ustawienia, aby uzytkownicy mogli zmienia¢ swoje dane osobowe i pre-
ferencje.
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Dostep do folderu

Po skonfigurowaniu folderéw i rél nadszedt czas, aby skonfigurowac dostep. Kategoria Dostep do folderéw do-
myslnie pokazuje strukture folderéw i role na liscie rozwijanej nad strukturg. tatwo przetgcz sie do widoku rdl,
wybierajgc opcje ,Wedtug roli" w menu rozwijanym powyzej.

Inspektor dostepu Inspektor dostepu po prawej stronie pokazuje, czy dostep jest ustawiony, czy nie. Istniejg
dwa rodzaje dostepu: wyswietl wszystkie, wyswietl wtasne. Wyswietl witasne oznacza, ze uzytkownik moze uzy-
ska¢ dostep tylko do elementow, ktérych jest autorem. W zaleznosci od typu folderu nie wszystkie typy dostepu
moga by¢ dostepne. Kliknij macierz, aby ustawi¢ lub usungc¢ okreslony dostep. Uzyj przyciskdw przetgczania u
gory, aby ustawi¢ taki sam dostep do wszystkich folderéw, a przyciskéw przetaczania po prawej stronie, aby
ustawi¢ domysiny dostep. Przycisk przetgczania w prawym gérnym rogu umozliwia przetaczanie catego doste-
pu. Dla kazdego folderu z podfolderami, ikona ,zastosuj do podfolderu” umozliwia tatwe kopiowanie tego samego
dostepu do wszystkich podfolderéw. (2.147 on page 148) Zapisz zmiany przed opuszczeniem kategorii dostepu.

Rysunek 2.106

By Folder v For: Architect A v
© B ¥+ v 2 LS XA B <E
v v v v v v v v v v v v [

ES Documents 22 22 12 22 2 4
ES Reservations 22 22 22 22 4

v B3 Technical Files b F 3 F 3 F 3 2 2 F 3 F 3 4
BES New Technical Files 22 22 22 22 2 4

E3 Approved Technical Files 22 22 12 4

ES Approved Technical Files - without notes 2 ) 2 2 2 ) 2 <

Uzytkownicy

Teraz, gdy projekt ma foldery, role i dostep, mozemy dodawac¢ uzytkownikéw. Kategoria Uzytkownicy umozliwia
dodawanie uzytkownikéw do projektu. Kliknij czynno$¢ Dodaj uzytkownika, aby doda¢ uzytkownika. Zawsze do-
dawaj uzytkownikéw, dodajac adres e-mail uzytkownika. W przypadku, gdy uzytkownik ma juz dostep do Bricsys
24/7 w innym projekcie, zostanie wyswietlony w wynikach wyszukiwania. W przeciwnym razie mozesz utworzy¢
nowego uzytkownika. Po dodaniu uzytkownika wybierz role, w ktorych uzytkownik jest czescig. Uzytkownik moze
naleze¢ do wielu rol, co oznacza, ze dostep bedzie dostepem skonsolidowanym dla wszystkich rél. Jesli projekt
ma folder ksigzki adresowej, mozesz dodac¢ uzytkownika do ksigzki adresowe;.

Zaproszenie Ostatnim krokiem jest wystanie zaproszenia. Zdecydowanie zalecamy dodanie osobistej wiadomo-
$ci, aby uzytkownik wiedziat, kto wysyta zaproszenie i dlaczego. Uzytkownik moze ustawi¢ hasto, klikajac tgcze
.ustaw lub zresetuj hasto" w wiadomosci e-mail z zaproszeniem. Istniejacy uzytkownik moze zalogowac sie przy
uzyciu adresu e-mail i istniejgcego hasta. (2.107 on the following page)
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Rysunek 2.107

Hi, here's your account.

i8] Project Sky Office
A Username inffo@bricsys247.com
& Password Choose or reset your password

Dear Michael,

Here's your account for the Sky Office project.
You can setup your password by clicking the "Choose or reset your
password" link in this email.

As an architect you'll be assigned to certain tasks, Bricsys 24/7 will inform
you about your tasks. You can open your profile and change your
communication preferences as you like.

If you need more info, check out the Bricsys 24/7 help at
https://help.bricsys.com/hc/en-us/articles/360007875053-Introducing-

Bricsys-24-7

Best regards,

Mark

Go to Bricsys 24/7
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2.3.3 Konfigurowanie przeptywow pracy

Przeptywy pracy to potezny sposob automatyzacji proceséw w Bricsys 24/7. Zwykle stuzy do zatwierdzania do-
kumentow. W tej sekcji zapoznamy Cie z przeptywami pracy, tworzac przeptyw pracy w edytorze, zwalniajgc go
i dotgczajgc do dokumentu lub folderu na wypadek, gdybys chciat rozpoczgé przeptyw pracy automatycznie po
przestaniu nowego dokumentu. Wykonaj ponizsze czynnosci, aby pomysinie tworzy¢ przeptywy pracy i zarzgdzac
nimi w projekcie.

f—

. Dodaj folder przeptywu pracy
Dodaj przeptyw pracy

Edytuj przeptyw pracy
Wydanie przeptywu pracy
Dotacz przeptyw pracy
Ponownie przydziel zadanie

Anuluj / usun przeptyw pracy

© N o g bk~ w D

Usun uzytkownika

Dodaj folder przeptywu pracy

Upewnij sie, ze projekt zawiera folder typu Workflow i masz dostep do tego folderu. Po skonfigurowaniu aplikacja
Przeptywy pracy bedzie dostepna na pasku aplikacji po lewej stronie. Po utworzeniu folderu przeptywu pracy
otworz aplikacje przeptywu pracy i wybierz utworzony folder.

Dodaj przeptyw pracy

ﬁ! W folderze przeptywu pracy wybierz dziatanie ,Dodaj przeptyw pracy”. (2.108 on the next page)
1. Wpisz imie i nazwisko
2. Uzupetnij opis (opcjonalnie)
3. Wybierz role koordynatora (kazdy przeptyw pracy ma koordynatora)
4. Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ przeptyw pracy i otworzyc¢ edytor

Nalezy pamietaé, ze nazwa przeptywu pracy musi by¢ unikalna w ramach projektu. Jesli system poinformuje Cie,
Ze nazwa przeptywu pracy juz istnieje, sprawdz, czy przestarzate przeptywy pracy i kosz sg nieaktualne, jesli nie
widzisz przeptywu pracy. Jesli edytor przeptywu pracy sie nie otworzy, sprawdz swojg przegladarke i upewnij sie,
ze wyskakujgce okienka z Bricsys 24/7 sg dozwolone.
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Rysunek 2.108

Create workflow

@' You have to release the workflow to attach it to documents,
mails, folders or calendar items.

Mame

Coordinator from: Any role v

Description

Cancel

Tworzenie nowego przeptywu pracy

Utworz przeptyw pracy w pieciu krokach:

1. D Dodaj dziatania

Dziatania to zadania, ktére bedg wykonywane recznie lub automatycznie przez system. Wszystkie zadania
automatyczne korzystajg z praw dostepu koordynatora do wykonania zadania. (2.109 on the facing page)

(a) Dodaj dziatanie do siatki Kliknij ikone dziatania, a nastepnie gdzie$ na siatce, aby doda¢ dziatanie.
(2.110 on page 116)

(b) Wypetnij ustawienia aktywnosci (2.111 on page 117) Wybierz akcje: (typ czynnosci)

Automatyczne czynnosci, ktore beda realizowane przy uzyciu dostepu koordynatora: (2.112 on pa-

ge 118) Ustaw status dokumentu (2.113 on page 118) Skopiuj dokument do innego folderu (2.114 on

page 118) Przenies dokument do innego folderu (2.115 on page 118) Dodaj dokument do folderu se-
9

gregatora k=% Usun dokument z segregatora ¢ = Awansuj ostatnig wersje do wersji gtéwnej
Reczna aktywacja Przydziel komus zadanie Uzytkownik przypisanej roli otrzyma pytanie i bedzie

musiat odpowiedzieé, podajac kilka propozycji odpowiedzi. (Proponowane odpowiedzi bedg nazwa-
mi przejs¢, ktore opuszczajg aktywnosc)

Opcje aktywnosci
i. Wypehnij pytanie Wypetnij pytanie zadania, na przyktad: Czy akceptujesz ten dokument?
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Rysunek 2.109

Rework drawing

Approve by
contractor

5}

Start Set status . > Set status Add to End
draft approved Binder Drawings

Approve by
Engineer

ii. Wybierz, kto ma zareagowa¢ Wybierz role, ktéra ma wykona¢ zadanie.
iii. Okresl, kto ma wykona¢ zadanie

+ Aktor poprzedniego dziatania lub koordynator musi wybrac, kto bedzie aktorem tego dziatania.

+ Pierwsza, ktéra zareaguje. Kazdy z roli otrzyma zadanie, ale jak tylko kto$ je wykona, inni nie
muszg juz tego robic.

+ Wszyscy: kazdy z roli otrzyma zadanie i kazdy musi je wykonac.

Wybierz przypomnienie i / lub termin (opcjonalnie):
+ Wyslij przypomnienie Po wybranym czasie wybrana osoba otrzyma przypomnienie o swoim zada-
niu
+ Dziataj wewnatrz Jesli wybrana osoba nie zareaguje na czas, przeptyw pracy bedzie kontynuowa-
ny. Mozesz wybrac, ktére przejscie zostanie zastosowane w sekcji, przeterminowane przejscie.

-C: Dodaj poczatkowe / synchronizuj réwnolegte sciezki (opcjonalnie)
W przypadku, gdy wiele dziatan musi sie rozpoczg¢ lub potgczyc, uzyj startu rownolegtego i zsynchro-

nizuj réwnolegte $ciezki. (2.116 on page 119)

Dodaj poczatkowa Sciezke rownolegta Jesli Sciezka przeptywu pracy musi sie podzieli¢, musisz do-
dac poczatkowa sSciezke rownolegta. Na przyktad Jesli wiele stron

Dodaj synchronizuj rownolegta sciezke Jesli chcesz, aby 2 lub wiecej Sciezek potgczyto sie, dodaj
$ciezke synchronizacji. Sciezka synchronizacji bedzie czekaé na aktywacje wszystkich przej$é przy-
chodzacych przed kontynuowaniem przeptywu pracy. Na przyktad Jesli zaréwno wykonawca, jak i in-
zynier zatwierdzg dokument, kontynuuj przeptyw pracy i ustaw status zatwierdzony.

(d) "I" Przenies / edytuj swoj przeptyw pracy (opcjonalnie).
Przenies czynnosci do wtasciwej pozycji, aby miec¢ lepszy przeglad przeptywu pracy.
i. - Dodaj przejscia
Przejscia to strzatki, ktére tgczg dziatania i umozliwiajg przeptyw pracy wedtug wstepnie zdefinio-
wanej $ciezki. Wychodzgce przejscia z czynnosci recznych to odpowiedzi, ktére uzytkownik moze

wybra¢ podczas wykonywania zadania. Przejscie wychodzace moze mie¢ wiele odpowiedzi. W
Bricsys 24/7 nazywamy odpowiedzi stanami. (2.117 on page 120)
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Rysunek 2.110

Save - 9

Start End

X + 5~ Y &t ol

BRICSYS 116



ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH 2.3. ZARZADZANIE PROJEKTAMI

Rysunek 2.111

Activity settings

Name the activity

Name Mame

Choose an action

Action Assign task to somebody v

Question Question

Choose who needs to react

Assign to Anyone -
More specific
© Person(s) to be chosen by | Actor of the previous activity ¥

The first who reacts
Everyone

Choose a reminder and/or a deadline {(optional)

Send reminder after

Act within

Cancel
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Rysunek 2.112

Rysunek 2.113

Rysunek 2.114

[

Rysunek 2.115
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Start

Rysunek 2.116

Rework drawing

Approve by
contractor

Set status O O
draft

Set status
approved

Approve by
Engineer

5}

Add to End
Binder Drawings
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Rysunek 2.117

== Rework drawing
- Reworked document - Not approved, rework document

Approve by

contractor - Approved
- Approved with remarks

l \ -
Start Set status . > Set status Add to End
draft approved Binder Drawings

= Approved
- Approved with remarks

Approve by

- Not approved, rework document Engineer

Utworz przejscie z jednego dziatania do drugiego
+ Kliknij czynno$¢, od ktérej transakcja ma sie rozpoczaé.
+ Kliknij dziatanie, do ktérego ma przejs¢ przejscie.

Ustawienia przejscia (2.118 on the next page) Kazde przej$cie wymaga co najmniej jednego sta-
tusu. System automatycznie utworzy domysiny status ,Gotowe".
+ Dodaj jeden status (tylko dla zadan recznych)

— Jesli dodajesz status do przejscia, aktor dziatania musi odpowiedzie¢ na dziatanie, zanim
przeptyw pracy bedzie kontynuowany. Status wypetniony w przejsciu bedzie proponowang
odpowiedzig dla aktora. Gdy aktor wybierze te proponowang odpowiedz, przeptyw pracy be-
dzie kontynuowany.

— Na przyktad po czynnosci-zadaniu (zobacz Dodaj czynno$é> Przydziel komus zadanie).

« Aktor dostanie zadanie.

x Ten aktor moze teraz wybraé proponowang odpowiedz (status, ktéry wpisates, na przyktad
akceptuje).

« Jesli aktor wybierze teraz te proponowang odpowiedz, przeptyw pracy bedzie kontynu-
owany poprzez przejscie do nastepnego dziatania.

+ Dodaj wiecej statusow (tylko dla zadan recznych)

- Jesli chcesz kilka propozycji odpowiedzi prowadzacych do tego samego dziatania. (Na przy-
ktad: zgadzam sie, zgadzam sie z uwagami).

Bt
E:I Przejscie przeterminowane (opcjonalnie)

+ Gdy dziatanie jest zalegte, zmien stan tego przej$cia na: ,Zalegte (automatycznie)” jest stanem
domysInym, ale mozesz go zmieni¢ na swoj wtasny.

+ Jesliwybrates, ze aktor zadania musi dziata¢ w okreslonym czasie, mozesz oznaczy¢ przejscie,
ktore ma nastgpi¢ po uptywie terminu.

— Na przyktad, jesli aktor nie zareaguje w ciggu 2 tygodni, przeptyw pracy bedzie kontynuowany
do nastepnej akcji poprzez to przejscie.

Stany przejsciowe muszg by¢ wyjgtkowe. Nie moze byé dwdch przejsé wychodzacych, ktére ma-
ja ten sam stan. Na przyktad Odpowiedz ,Zatwierdzono" i inne przejscie z tg samg odpowiedzig
.Zatwierdzono". Uniemozliwitoby to przeptywowi pracy wybranie wtasciwej $ciezki.

Zapisz przeplyw pracy

Po utworzeniu wszystkich dziatan i przej$¢ nie zapomnij zapisa¢ przeptywu pracy w edytorze prze-
ptywu pracy przed zamknieciem edytora.
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Rysunek 2.118

Transition settings

Add one or more states (optional)

Approved x

Approved with remark: | %
Add more
Options

When activity is overdue, change state of this transition to

Overdue (automatically

Cancel

234 ﬁgﬂ Zwalnianie przeptywu pracy

Aby uaktywni¢ przeptyw pracy, nalezy go najpierw zwolnic.
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Edycja Zmien stan w oknie dialogowym edyc;ji przeptywu pracy. (2.119) Zwolnij akcje Uzyj akcji

Rysunek 2.119

Edit workflow X

Approve drawings

Approve architectural drawings by contractor and engineer

Created by: Bricsys Support (Today 01:31 PM)

it Architects v v New
- < "

g ot Obsolete

ppppppppp

......

Zwolnij przeptyw pracy w menu akcji. Po zwolnieniu i uzyciu przeptywu pracy nie mozna go juz
zmieni¢. Jesli chcesz edytowac przeptyw pracy, musisz najpierw utworzyc¢ kopie przeptywu pracy.

2.3.5 ﬁ! 41 Dotacz przeptyw pracy

Aby skorzystac z przeptywu pracy, musisz go najpierw zataczy¢. Bedziesz potrzebowacé uprawnien
do przeglagdania w folderze przeptywu pracy, aby moc zobaczyé przeptyw pracy i dotgczy¢ go do
dokumentu. Istniejg dwa sposoby dotgczenia przeptywu pracy do dokumentu:

Recznie dotacz przeptyw pracy do dokumentu Jesli administrator przyznat Ci dostep do ,dota-
czania przeptywu pracy”, mozesz recznie dotgczy¢ przeptyw pracy do dokumentu.

A. Wybierz dokument i kliknij dotgcz przeptyw pracy

B. Wybierz przeptyw pracy, ktéry chcesz dotgczyé, kto bedzie koordynatorem i nadaj mu nazwe
C. Dotacz przeptyw pracy

Po dotaczeniu przeptywu pracy do dokumentu rozpocznie sie on automatycznie. Nalezy pamietac,
ze mozna dotgczy¢ tylko zwolnione przeptywy pracy.

Dotacz przeptyw pracy do folderu Jesli chcesz zautomatyzowacé wszystkie dokumenty w folderze
za pomocg przeptywu pracy, musisz dotgczy¢ przeptyw pracy do folderu. (Zobacz Aplikacja admi-
nistracyjna> struktura ) Po dotgczeniu przeptywu pracy do folderu rozpocznie sie on dla kazdego
przestanego nowego dokumentu.

Ponownie przydziel zadanie

Zdarza sie to caty czas, cztonek projektu zachorowat, jest na urlopie lub odszedt z firmy, ale na-
dal ma przydzielone zadania do wykonania. Jako administrator mozesz tatwo przypisa¢ zadania
uzytkownika w Administracja> Uzytkownicy. Wybierz uzytkownika i czynno$¢ ,ponownie przypisz
zadania" z menu powyzej. Wybierz innego uzytkownika w projekcie, aby réwniez przenies¢ zadania.
Pamietaj, ze uzytkownik musi mie¢ doktadnie takie same role, jak biezacy uzytkownik przypisany
do zadan. (2.120 on the next page)
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Rysunek 2.120

<> Adduser 4° v

bl

User Add guest user

Edit roles
4} Bricsys Support

ﬂ Show folder access

.@ Send account
=3 Download list

i2] Add to addressbook:

Reassign tasks

Anuluj / usun przeptyw pracy

Mozliwe jest anulowanie lub usuniecie przeptywu pracy. Jesli jg anulujesz, zasadniczo zawiesisz
jg i bedzie mozna jg ponownie aktywowac w razie potrzeby. Jesli jednak go usuniesz, zostanie
przeniesiony do kosza. 1. Aby anulowa¢ przeptyw pracy: Jako koordynator lub administrator: po-
trzebujesz dostepu do dokumentu ,przegladaj". Jako wtasciciel: potrzebujesz uprawnien do edycji
dokumentu. W menu rozwijanym dokumentu, do ktérego dotgczony jest przeptyw pracy, znajdziesz
opcje ,Anuluj". Poniewaz anulowanie wigze sie z uprawnieniami do edycji, nalezy pamieta¢, ze
opcja ,anuluj" nie jest zwigzana z dodawaniem uprawnien. (2.121 on the following page) 2. Aby
usuna¢ przeptyw pracy: Do przeptywu pracy mogg nie by¢ dotgczone zadne instancje i konieczne
bedzie usuniecie uprawnien do dokumentu, aby méc usungé przeptyw pracy. Jesli masz odpo-
wiednie uprawnienia, mozesz usungc¢ przeptyw pracy, klikajac opcje ,Usui” w menu rozwijanym
przeptywu pracy. (2.122 on the next page)
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Rysunek 2.121

Structure = » Sky Office » Documents

Download
Info Ei Unlock Communication Workflows 1 Attachments 1 History 2
> EZ Add to binder 5
N A_1_DR_FAl % Printto PDF ' Z
- E‘ Add note l-
Lo Mathias ‘
Mathia F‘ Send notification
> B
B ﬁqﬂ Attach workflow
B £ Cancel workflow
e
4 Attach form -
> =
Eﬂ Generate QR code for
Number ed ET T H -
[& History L 1
=] Building A, Building A
> B =
= Floor 1 14 . ‘q
|
Document type DR, Drawing
Discipline FACE, Facade
Site structure no value inserted
> &
» [

Rysunek 2.122

Workflows v = » Sky Office » Workflows
® Openworkflow £, v
ﬂ!h Workflows Name Description

Edit -
< ﬁ! example of a workflow D
& Workflow examples - Workflows [L) copy

l!!h Approve without loop A D Move

EZ Add to binder

Approval process

Il!b Approve with loop A
X Delete
Il!ﬁ Approve Final V2
El Send notification
d!h Example EE) History
I &b New ! Add subfolder

Approve Final
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Usun uzytkownika

Aby najpierw usuna¢ uzytkownika z przeptywu pracy, musisz ponownie przydzieli¢ wszystkie zadania innemu
uzytkownikowi, ktéry ma co najmniej takie samo cztonkostwo w roli. Kazdy, kto petni role ,administratora”, moze
przekaza¢ wszystkie zadania tego uzytkownika innej osobie. Dopiero wtedy bedzie mozna usung¢ uzytkownika.
Po usunieciu koordynatora kazdy moze zosta¢ koordynatorem, o ile ma takie same prawa dostepu. Do admini-
stratora nalezy wybor nowego koordynatora. (2.123)

Rysunek 2.123

Administration v = » Sky Office » Administration » Users
— . (11 .
=% Settings = Add user R v
- 2. Editroles
E’E Structure User
ﬁ Show folder access
v g Anja Polet

ee Relations X Delete

Anna Haek @ send account
&% Users | = Export to xls

|4 Bernard Van Wild
| {E] Add to addressbook:

A Roles Calvin Nelson “_"1 PY——
=1 Reassign tasks

B Folder access Chapoo Archiver

|4 Christian von den Driesch
Q Admin access

Q Frederik Van Hoyweghen
g Table Administration
Helmut Provost
[6 Audit report 14} Jacob De Sutter
i Q Jan D'Hollander
ﬂ Recycle bin
|4 Jean-Philippe Van der Bracht

|4 Jens Akkermans

14 Joachim Corijn
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2.4 Administracja

2.4.1 Przeglad

Tylko administratorzy projektu mogg przegladac¢ te aplikacje i korzystaé z niej. Ta aplikacja administratora daje
administratorom mozliwos¢ konfigurowania i zarzagdzania srodowiskiem projektu. Aplikacja jest podzielona na
rézne kategorie.

= Lustawienia

Whpisz lub edytuj podstawowe informacje o projekcie, popros$ o wsparcie i zmien ustawienia projektu.

EStruktura

Dodaj lub edytuj strukture projektu (drzewo projektow).

°
o0 .
@ Relacje

Dodaj lub edytuj struktury relaciji.
a0
== "Uzytkownicy

Zapro$ uzytkownikdéw i przypisz im odpowiednie role.

& Role

Wyswietl, dodaj lub edytuj role i ich specyfikacje.

ﬁDostep do folderu

Przegladaj, dodawaj lub edytuj prawa dostepu do rél folderéw.

g Dostep administratora

Okresl, do ktérych sekcji ma dostep administrator.

8 Administracja stotu

Zmien prawa dostepu do formularzy.

[‘C:)Raport rewizji:

Przeszukuj kazdg akcje / obiekt / uzytkownika w dzienniku aktywnosci projektu.

ﬂ Kosz

Przywré¢ usuniete obiekty / foldery / ... z kosza do projektu lub zdecyduj o ich ostatecznym usunieciu.
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2.4.2 Raport z audytu

Sekcjaraportu z audytu jest niezwykle poteznym narzedziem, ktére pozwala administratorom wyszukiwac wszyst-
ko, co wydarzyto sie w projekcie. (2.124)

Rysunek 2.124

Period 12/01/2018 - 01/08/2019 User Bricsys Support ¥

Action All v Filter on Document v m
Name Action User Date ¥  Folder
@ Tower Building B.dwg Revise Bricsys Support 12/27/2018 02:11 PM Support
@ Tower Building B.dwg Add Bricsys Support 12/27/2018 02:11 PM Support
@ Tower Building A.dwg Share Bricsys Support 12/27/2018 02:10 PM Support
@ Tower Building A.dwg Attach document Bricsys Support 12/27/2018 02:08 PM Support
@ Tower Building A.dwg Add to binder Bricsys Support 12/27/2018 02:07 PM Support
@ Tower Building A.dwg Open viewer Bricsys Support 12/27/2018 02:03 PM Support
@ Tower Building A.dwg Add note Bricsys Support 12/27/2018 02:03 PM Support
@ Tower Building A.dwg Edit Bricsys Support 12/27/2018 01:57 PM Support
@ Tower Building A.dwg Add Bricsys Support 12/27/2018 01:57 PM Support

Pasek wyboru

Okresl okres i czego szukasz.
+ Okres
« Wiacez filtr
— Obiekty
- Akcje
- Uzytkownicy
Wyniki
Lista wynikow jest listg zawierajgcg informacije o akcjach:
* Nazwa
+ Akcje
+ Uzytkownik
+ Data dziatania

+ Folder, w ktorym przechowywany jest obiekt

Szukaj w akcji

(2.125 on the following page)
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Rysunek 2.125
= Download list

Period 11/01/2018 - 11/30/2018 User All kT

Action All v Filter on All v m

Name Action User Date Folder
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2.4.3 Uzytkownicy

Zapro$ uzytkownikdw do projektu i nadaj im okreslone role. (2.126)

Rysunek 2.126

=% Add user v
User 4 Email address Account sent Last logon 2
Bricsys Developer dev@bricsys.com 02/19/2019 n
1] Bricsys Support info@bricsys247.com 01/21/2019 Today 05:33 PM n
(1)

2.4.4 =% Dodaj uzytkownikow

Mozesz dodaé uzytkownikow, ktérzy sg juz w Bricsys 24/7 lub stworzy¢ nowego uzytkownika w Bricsys 24/7.
Zawsze wyszukuj uzytkownikow na podstawie ich adresow e-mail.

245 -@Wyélij informacje o koncie

Wyslij informacje o koncie do uzytkownika. Pamietaj, aby wpisa¢ osobistg wiadomos¢ do wysytanych informa-
cji o koncie. Wiadomo$¢ e-mail z informacjami o koncie zawiera unikalne tgcze umozliwiajgce uzytkownikowi
ustawienie lub zresetowanie hasta.
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246 Kosz

Wszystkie dokumenty i przedmioty, ktére zostang usuniete w Bricsys 24/7 zostang najpierw przeniesione do ko-
sza (usuwanie nietrwate), do ktérego dostep majg tylko administratorzy. Nadal mozna przywréci¢ elementy z
tego miejsca (wybierajgc jeden lub kilka plikéw i klikajgc ikone ,Przywré¢”) lub catkowicie je usuna¢ (wybierajac
plik i klikajac ,Usun" - w menu rozwijanym pod ikong strzatki) . Po usunieciu z kosza elementy zostang usuniete
nieodwracalnie (usuwanie trwate). (2.127)

Rysunek 2.127

g
Il

» Sky Office <

i empty bin

nnnnn & folder type size by time.

247 ﬂ Pusty pojemnik

Zdecydowanie usun wszystkie obiekty z kosza. Tego nie mozna cofngé!

248 O Przywracac

Przywrdé¢ obiekty do ich oryginalnych folderéw w projekcie.
249 x Usunac
Zdecydowanie usun obiekt. Tego nie mozna cofna¢!

Wazna uwaga: aby usunac elementy z Kosza, nie mozna zaznaczy¢ nastepujacej opciji (,Zablokuj kosz"). (2.128
on the next page)
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Rysunek 2.128

)’ Administration v = » Sky Office » Administration » Settings
=% Settings Save changes v
BZ structure

Sky Office

2* Relations Innovative multifunctional housing and office project

&% Users
2 Roles SKY UFFICE
G LINLICINQ Bellevue 5/201 9050

ﬁ Folder access .

Gent Belgium v
¥ Admin access Il Project size: 0.886 GB

Created on: 2005-01-01

For: Bricsys

B Table Administration By: Jurgen Schepers

[B Audit report

O | B2 | A\ | i Recycle bin

ﬂ Recycle bin
¥ O Lock recycle bin

This option will make it impossible to remove items from the recycle bin. Once locked it can not be unlocked.
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2.4.10 Table Administration

Easily define the access on the data of the forms and the form fields.

Table list

The table list shows all the available tables within this project. In general each table represents a form but some
form fields might also represent a table:

+ Choice field
* Table field

Data access

1. Select arole in the selection-bar (2.129)

For:

Rysunek 2.129

Architect

v

2. Set the access Click on the junction between the form or the form field and the right, to change the access

right of the role in the form or form field. There are 2 kinds of access you can give for every right:

access “ Access all

3. Save changes

What does access on the data mean?

No

Access

104
o

X

Access in a form

User can view all the rows of the
form

User can add a new row to the form

User can edit an existing row of the
form

User can delete a row of the form

Access in metadata

User can view the metadata

User can add metadata when uplo-
ading a document

User can edit metadata of an exi-
sting document if the user can edit
the document

Data access on the form

Access

104
o=

Access in a form

User can view the form field's data
User can add data to this form field
when creating a new row

User can edit existing data of this
form field

Access in metadata

User can view the form field's meta-
data

User can add metadata to this form
field when uploading a document

User can edit metadata of this form
field of an existing document if the
user can edit the document

Data access on the form field
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Data Access example
A form "Metadata" has been created with four fields:
* Discipline
* Building
* Document type
* Document

The role Architects has the following access. (2.130) This means that everyone in the role Architects:

Rysunek 2.130

For: Architects v ® ++ * X
v v v v h
¥ Metadata 42 22 22 P
Discipline 12 12 4
Building 22 12 P
Document type 42 12 22 <
Document 12 12 12 P

+ can view all the rows / can view the metadata
+ can add a new row / can add metadata
+ can edit an existing row / can edit existing metadata

— but cannot edit the value of / cannot edit the metadata of

» Discipline form field
% Building form field

+ cannot delete an existing row/-

2.4.11 ~¥ Download list
Download a list of all records of the form.

2.4.12 ~"# Upload CSV

If you have existing data that you want to add to a form in Bricsys 24/7 you can export your data to a UTF-8 CSV
file. Make sure the data is formatted correctly in the CSV file in order for the system to process the data correctly.

Choice field Make sure the value is exactly like it looks in Bricsys
24/7: "Name, description”
Date field We support multiple variations for date field:

* yyyy-MM-dd
* yyyy/MM/dd
* dd-MM-yyyy
« dd/MM/yyyy
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Document field If you want to update or add metadata for existing files,
use our REST API to fetch the document IDs.
ID If you want to update an existing table, add an ID co-

lumn with reference to the correct IDs. You can get the
IDs by downloading the CSV file first using the Downlo-
ad list action.

Make sure all required fields are added to the CSV file.
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2.4.13 Struktura

Jest to miejsce, w ktérym administrator moze przegladaé, konfigurowacé lub edytowac strukture projektu. Struk-
tura projektu jest rdzeniem kazdego projektu i sktada sie z folderéw i podfolderéw. (2.131) Ponadto administrator

Rysunek 2.131

S Addfolder g% v

Folder Description Author & 9: r!!h E o
» B3 Documents Jurgen Schepers n -
» B3 Building Application Jurgen Schepers n n
» 3 Execution Phase Jurgen Schepers n
» B3 Final Design All documents that were approved Jurgen Schepers n
» B3 Reports Jurgen Schepers n
» B3 Pictures Jurgen Schepers n -
» S Document Management Jurgen Schepers n n
> @ UCO Tower UCO tower in Ghent, Belgium. Jurgen Schepers n
> ‘ﬁ, Workflows Jurgen Schepers n
> E Forms Forms to be used as metadata Jurgen Schepers n
» B3 visitors Jurgen Schepers n
» B3 Grouped docs Jurgen Schepers n
» i[z] Internal Addressbook Jurgen Schepers n
3 E External Addressbook Jurgen Schepers n
» [ Messages Jurgen Schepers -

» && Discussion Forum Jurgen Schepers n
> IEI Calendar Jurgen Schepers n

moze subskrybowacé uzytkownikéw do okreslonych folderéw i dotaczyé przeptyw pracy lub formularz do folderu
w tej czesci aplikacji administracyjnej.

Drzewo projektu

Lista wszystkich folderow w projekcie w hierarchii zdefiniowanej przez administratoréw projektu. Uzytkownik
moze zobaczy¢ te strukture (lub jej czesci, zgodnie z prawami dostepu) w aplikacji Structure.

Inspektor struktury

(2.132) Inspektor struktury to ostatnia kolumna po prawej stronie. Umozliwia szybkie przegladanie, kto moze

Rysunek 2.132

A 2 g [E O

wyswietlaé folder, dotgczone przeptywy pracy i formularze ...

&Role

Liczba rol, ktére majg dostep do folderu. Po najechaniu kursorem na ikone zostanie wyswietlony przeglad wszyst-
kich rél, ktére majg dostep.
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»
p: Subskrypcje folderow

Wskazuje, czy uzytkownicy z dostepem sg zasubskrybowani do tego folderu przez administratora.

ﬂ!ﬁ Schematy pracy

Liczba obiegéw pracy dotgczonych do folderu. Po najechaniu kursorem na ikone wyswietlane sg dotgczone prze-
ptywy pracy wraz z ich opcjami. Mozesz usuna¢ przeptyw pracy lub edytowaé ustawienia.

Formularze

Wskazuje liczbe formularzy dotgczonych do folderu w celu uzycia metadanych dla dokumentéw. Po umieszczeniu
wskaznika myszy nad ikong zostang wyswietlone zatgczone formularze wraz z opcjami. Mozesz usungé formu-
larz lub edytowacé ustawienia.

0 Synchronizuj

Synchronizuj swoje dokumenty z aplikacjami innych firm.

2.4.14 + Dodaj Folder

(2.133) Aby skonfigurowac lub rozszerzy¢ strukture projektu, musisz dodac¢ foldery i podfoldery. Istniejg dwa spo-

Rysunek 2.133

Add folder X

@ To add a folder to your structure, select the folder type, choose a name and set the default access rights. It's recommended to group folders of the same
type.

1 Folder type 2 Name

Documents v Approved documents

3 Add before

(Add as last) v

4 Description

Workflow automatically moves all approves documents to this folder

5 choose the default access rights for all roles

Actions e a ¥ v 2 S X & 1 < B
Rights 22 22 322 22 22 22 422 22 22 22 22 22 ]
2 22

Cancel m
soby dodania nowego folderu:

BRICSYS 136




ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH 2.4. ADMINISTRACJA

+ Dodaj folder z menu akcji u géry. Spowoduje to utworzenie nowego folderu gtéwnego.

+ Dodaj nowy folder w jednym z istniejacych folderéw. Spowoduje to utworzenie nowego folderu w tym fol-

derze.

Po wybraniu opcji ,dodaj folder" wykonaj kolejne kroki.

1.

4.
5.

Typ folderu Pamietaj, ze kazdy typ folderu reprezentuje aplikacje na pasku aplikacji po lewej stronie. E

Teczka na dokumenty Folder ksigzki adresowej d!ﬁ Folder przeptywu pracy E Folder wiadomosci
Opcjonalnie wtacz funkcje pobierania poczty, aby zaimportowac wszystkie wiadomosci e-mail z adresu e-
mail w aplikacji Bricsys 24/7. Jest to czesto uzywane w przypadku adresu e-mail, ktéry jest uzywany tylko w

g
projekcie, do szybkiego gromadzenia zewnetrznych wiadomosci e-mail. E Folder kalendarza L=l Folder
formularzy 2 Link do folderu 1 Folder forum Separator: uzyj separatora, aby utworzy¢ przestrzen

w strukturze. E Segregator Opcjonalnie wybierz tylko dokument ze statusem. Segregator pokaze tylko
dokumenty o wybranym statusie. Dokumenty o innym statusie mozna doda¢ do segregatora, ale nie bedg
one wyswietlane. Po zmianie statusu na wybrany stan segregatora, dokument zostanie pokazany w segre-
gatorze. Stuzy do udzielania grupie os6b dostepu tylko do dokumentéw o okreslonym statusie. Na przyktad:

grupa os6b moze zobaczy¢ tylko zatwierdzone wersje dokumentu. @ BIM
Wopisz imie i nazwisko Wpisz nazwe dodanego folderu.

Dodaj przed Wybierz istniejgcy folder, a nowy folder zostanie dodany przed wybranym folderem. Po utwo-
rzeniu folderu mozesz tatwo przeciggnaé i upuscic folder w inne miejsce w ustawieniach struktury.

Opis (opcjonalnie) Dodaj opis do swojego folderu.

DomyslIne prawa dostepu (opcjonalnie) Wybierz domysine prawa dostepu od razu (dla wszystkich rdl) lub,
jesli dodajesz podfolder, mozesz skopiowaé prawa dostepu z folderu nadrzednego. Aplikacje na pasku apli-
kacji po lewej stronie pojawig sie tylko wtedy, gdy utworzysz folder potgczony z aplikacjg i masz do niego
dostep.

Obraz (opcjonalnie) Dodaj zdjecie do swojego folderu. W tej chwili tylko foldery BIM pokazujg obraz w apli-
kaciji.

g
2.4.15 p: Omowienie subskrypcji folderow

Zarzadzaj subskrypcjami folderéw projektu. (2.134 on the next page)

2.4.16 ﬁ'! Dodaj przeptyw pracy

Dotaczanie przeptywu pracy do folderu w celu rozpoczecia przeptywu pracy dla kazdego nowego dokumentu i
poprawki (jesli okreslono). Te czynnos¢ mozna wykona¢ tylko na folderach dokumentéw i wiadomosci. Nalezy
pamietac, ze widoczne sg tylko zwolnione przeptywy pracy.

1.

Najedz na folder

2. Wybierz akcje, aby dodaé przeptyw pracy

3. Wybierz przeptyw pracy, ktéry chcesz dotgczyc
4.
5

Wybierz koordynatora przeptywu pracy

. Opcjonalnie Rozpocznij nowy obieg pracy dla kazdej wersji Rozpocznij przeptyw pracy po zatadowaniu wer-

sji. Zakazdym razem, gdy do dokumentu zostanie dodana nowa wersja, rozpocznie sie nowy przeptyw pracy.
W ten sposob dla kazdej rewizji bedzie przeptyw pracy.
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Rysunek 2.134

=% Settings + Add folder y- 4 v
BZ structure Project folder subscriptions
oo Relations @ use subscriptions to notify all users who have access to the folder about any changes or updates in that folder.
2% Users A A .

Select subscription folder(s) Folder subscriptions overview
X Roles

E5 Documents Airport models

ﬁ o - B Reservations Building models

» B3 Technical Files
Y Admin access B Plans

wnn & E= Airport models
=== App access
V] ES Building models

B Table Administration B3 My Reports (Sync Aproplan)
B3 Pictures (Sync Aproplan)

[5 Audit report .
IEI Calendar

» iZ] Adressbook |Send mail | Between 06:00 AM and 07:00 AMI ‘

Anuluj poprzedni przeptyw pracy Anuluj poprzedni proces roboczy podczas dodawania nowej wers;ji. Je-
$li wybrate$ opcje ,rozpocznij proces roboczy po przestaniu rewizji" - mozesz anulowac przeptyw pracy
poprzedniej rewizji po przestaniu nowej rewizji. Zastosuj przeptyw pracy do wszystkich podfolderéw.

Iﬂl’ Recycle bin

T T COmITOmICatronT

6. Przeptyw pracy rozpocznie sie automatycznie Przeptyw pracy rozpocznie sie automatycznie, gdy ktos prze-
$le dokument do wybranego folderu.

2417 E Dodaj formularz

Dotacz formularz do folderu i uzyj formularza jako metadanych. Te czynnos$¢ mozna wykona¢ tylko na folderach
dokumentéw. (Zobacz aplikacje Form)

1. NajedzZ na folder
2. Wybierz formularz dodawania akcji

3. Wybierz formularz, ktéry chcesz zatgczy¢ Wezesniej mozna byto dotgczaé tylko formularze, ktére zawieraty
pole dokumentu. W tym polu dokumentu mozna byto nastepnie wybra¢, czy metadane majg by¢ przechowy-
wane na poziomie dokumentu, czy na poziomie wersji. Tak juz nie jest. (2.135 on the facing page) Mozliwe
jest teraz dotgczenie wszystkich formularzy do folderu, a w przypadku, gdy w formularzu znajduje sie pole
dokumentu / poprawki, zostanie wybrany poziom, na ktérym przechowywane sg metadane, na podstawie
pola dokumentu. Jesli w formularzu nie ma wiecej (lub wiecej) pél dokumentu, mozesz wybra¢ za pomo-
cg tej nowej opcji, na jakim poziomie bedg przechowywane metadane. Nie powinno by¢ zadnych zmian w
istniejgcych potgczeniach miedzy formularzami i folderami, a odczyt danych pozostanie taki, jak dawnie;.
Jesli jednak przeniesiesz teraz dokument do folderu bez zatgczonego formularza, nadal bedziesz w stanie
zobaczy¢ metadane. (2.136 on page 140)

Nalezy wiedzieé, ze jako metadane mozna wybraé tylko formularze z polem dokumentu.

1. Opcjonalnie Zmien nazwe przestanych dokumentéw na podstawie zawartosci pél Zmien nazwe przestanych
dokumentéw na podstawie zawartosci pél i automatycznie wygeneruj nazwe. Wybierz separator, ktory be-
dzie taczyt zawartos¢ pol: _/,/ - /. / Przestrzen.
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Rysunek 2.135

Form editor - Untitled form X

Untitled form Save L2 a

ABC 123 E Document| A\ A

Text Number Choice

® L}

Time Date Address

Ligk to a revision

Make tgfield required

M

(o] (=2

Checkbox Counter Table
+ -

x= *
Currency Calculation Rating

Title Image Document T ————

®
..‘

Na przyktad Gdy uzytkownik przesyta dokument i wypetnia formularz:

+ Typ dokumentu (faktura, plan, inne): plan

+ Dyscyplina (dekoracja, elektryka, meble, HVAC, hydraulika, bezpieczenstwo, konstrukcje): elektryczna
* Pietro (-1,.., 4): 3

Po przestaniu dokument zostanie zmieniony na Plan_Electrical_3 .
+ Uzyj domyslnych wartosci
Wypetnij wstepnie zdefiniowane wartosci.
+ Zastosuj te metadane (formularz) do wszystkich podfolderéw tego folderu.
2. ZApisz
3. Formularz zostanie uzyty jako metadane
Za kazdym razem, gdy dokument jest dodawany do folderu, mozesz (lub musisz) wypetnic pola formularza. Przy-

pomnienie Jesli chcesz, aby przesytajagcy wypetnit wymagane pola, wybierz opcje , Ustaw to pole jako wymagane
" w ustawieniach pola formularza.
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Rysunek 2.136

Add extra input fields

@ select aform toadd its input fields to newly uploaded documents. The users will be asked to fill out the fields of the form you select each time ]

they upload a document.

Use input fields of: Options |

4

@ abc Rename uploaded documents based on the fields' |
content.

':
@ ACCESSTEST Use field separator: | _ v ]

ADATEFORM

Apply this extra data (form) to all subfolders of this

Al folder. y

Ask to fill in metadata for each uploaded
Artikelnr Lastenboek

Document \evision Y

]
]
[ Al widges
=
=

Use default values 4

Cancel
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2.4.18 Settings

The admin can fill in or edit the basic information of the project, change project settings or ask for support. (2.137)

=% Settings
B structure
egs Relations
=% Users
2 Roles

ﬂ Folder access
Q Admin access

B Table Administration

R‘g Audit report

ﬂ Recycle bin

Basic project information

Rysunek 2.137

Save changes v

Sky Office

SKY OFFICE
& HOUSING

Gent

Project size: 0.596 GB
Created on: 2005-01-01
For: Chapoo

By: Jurgen Schepers

Innovative multifunctional housing and office project

9050

Belgium v

() bocument settings IEILIE‘

Revisions numbering AB,CD,E,... v 1,234,5,.. v
Document statuses Edit list of statuses

Allow deleting of revisions

Enable major/minor versioning of documents

Allow locking of documents

| Add signature footer when printing documents

w
"' To report problems, please send a Support Request.

(2.138 on the next page) This section allows you to fill in

* Name of the project
+ Description of the project
+ Address of the project

+ Picture of the project

2.4.19

| Document settings

(2.139 on the following page) This section allows you to define how documents are treated in this project by
defining revision numbering, statuses...
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Rysunek 2.138

Sky Office

Innovative multifunctional housing and office project

SKY OFFICE

& HOUSING Bellevue 5/201 9050

Gent Belgium v

Project size: 0.596 GB
Created on: 2005-01-01
For: Chapoo

By: Jurgen Schepers

Rysunek 2.139

[() Document settings G | A | 1

Revisions numbering A,B,C,D,E,... v 1,2,3,4,5,... v

Document statuses Edit list of statuses

Allow deleting of revisions
Enable major/minor versioning of documents
Allow locking of documents

 Add signature footer when printing documents

Revision numbering By default revision numbering consists out one letter or number. If you enable the "ma-
jor/minor versioning of documents”, two drop downs will become visible. The one of the left is the major version
and the on the right is the minor version. The setting you see in this example will generate document revisions
like this:

* Al
A2
+ A3
+ B.1

Edit document statuses (2.140 on the next page) Bricsys 24/7 comes with multiple predefined statuses that are
translated automatically to the user's language. However it is possible to add new statuses, edit the existing ones
and make a status a default status. The order of the statuses in this list is how they will be shown in the dropdown
when uploading a new document.

* Default status You can set a default status by clicking the star icon. When uploading a document, this will
be the selected status by default.
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Rysunek 2.140

Document statuses

& Add

@ This is the default set of statuses. If you edit this set, the
statuses will no longer be translated. Hover over the statuses

to edit or delete. Click the up or down arrow to change the

order.
Draft
Proposal *
In preparation A v % #HX
Revised

Approved with remarks

Approved

—
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Allow deleting of revisions Allow users who can delete the document to delete a specific revision. Note that a
document always needs at least one revision. If you want to delete all revisions, you need to delete the document.

Enable major/minor versioning of documents Lets users promote a revision to a new major version. This is a
very handy feature that allows you to mark certain stages the document has passed through.

Allow locking of documents Allow users to download and lock a document. A locked document cannot be moved
or edited. It can be unlocked an administrator or the user that locked the document or by uploading a new revision
of the document.

Add signature footer when printing documents This will add an extra line in the footer of each document that is
printed to pdf: Printed by Firstname Lastname (date)

2.4.20 I-El Time and date setting
(2.141)

Rysunek 2.141

) | [E Time and date | & | [

First day of the week

Monday ¥

Weekend days
Monday [ | Tuesday | | Wednesday [ | Thursday [ | Friday @ Saturday @ Sunday

Lock past events in calendar

2.4.21 ‘\ Administrator settings
(2.142)

Rysunek 2.142

[ | fiz] | A\ Administrators | [l

Can view all notes, notifications and annotations

Can replace last document revision

Enable two-factor authentication
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Can view all notes, notifications and annotations Enable administrators to view all private notes, notifications
and annotations. Users will be informed that the message can be read by administrators of the project when
creating a new private message.

Can replace last document revision Allow administrators to upload a revision to a document and check the
option "Replace last revision" in the upload dialog. A feature that comes in handy when a wrong revision was
uploaded and you need to replace it.

Enable two-factor authentication Enable double authentication for this project. This means that users need to
login first to the system with their username and password but if they want to enter this project, a token will be
asked for enhanced security. (2.143) The user can request the token card in the dialog that asks for the token.

Rysunek 2.143

Enter a token

This project requires you to enter a token

If you do not have a token card yet, click here
Please enter token 3

Foken

Cancel

An email will be send with a unique link to download the token card. Example of a token card: (2.144 on the next
page)

Pay attention! A token card is user specific and cannot be used by other members of the project!

2.4.22 ﬂ Recycle bin settings

(2.145 on the following page) Lock the recycle bin if you don't want anything to be removed from the recycle bin.
Note that once this is locked, it can only be unlocked by filing a Support Request to the Bricsys 24/7 team.
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Rysunek 2.144

M Bricsys®24/7

1. 1X6eT1LGA 9. CE7BIREQ 17. ZMDAQLPX
2. K6KXXA69 10. P3VTWMIB 18. YRYNMEKE
3. 8ZPOVP5Z 11. 6MGLHTNY 19. VASX70QA
4. 6WRFOXG7 12. 3PHBNS9X5 20. S5FZSSW5P
5. OJC3LM9A 13. DRAYFNFF 21. S5QWHESFS
6. RBDZCSY] 14. EKABM2JE 22, ZJITXX8S5V
7. 48MAI24T 15. GAVADRLH 23. OIZATS8WC
8. FJIB3K896 16. 7QSRe6WD 24, NKZ2NSY5
Rysunek 2.145
) | [z | .\ | [ Recycle bin

[ Lock recycle bin

This option will make it impossible to remove items from the recycle bin. Once locked it can not be unlocked.
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2.4.23 Admin Access

Define the administrator categories an administrator has access to. (2.146)

Rysunek 2.146
Save changes

Administrators

BE o @ 8 i [ @ W

«
4

« b
q

q

q

4

4

4

| 4

a

Bricsys Developer

Bricsys Support Project owner 22 22 22 12 12 12 12 12 A2 4

Access

The access is split up like the categories in the administration app.

1
o

Change the settings of the project

Add, edit or delete the folders
Add, edit or delete users and roles

Set access on the folders

@n) !f.' n

Set access on forms

Set access on third party applications
Create reports of the project activity

Restore or definitely items

@ Eho’

Set access for administrators

Note that the you cannot have folder structure access without folder access. Note that the project owner
always has all admin access.
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2.4.24 Folder Access

Give access rights to roles. You can select a folder and set the access rights per role. (2.147)

By Folder v For: Architect A

E Documents
B3 Reservations
v B5 Technical Files
ES New Technical Files
B3 Approved Technical Files

ES Approved Technical Files - without notes

Folder access inspector

0]
n ]

Rysunek 2.147

104 Viewing rights E Prmtlng rights ‘ Downloading rights + Adding object rights % Adding revision

rights ﬁ Annotating rights & Editing rights x Deleting rights I!IEh Attaching a workflow rights "=+ Adding

a subfolder rights < Sharing rights m Attaching a form rights

Access types

o

No access ™= Access own: Rights to objects the user created or uploaded himself in the folder

all: Rights to all objects in this folder

Selection bar

Easily switch between "By role" and "By folder" view. (2.148)

By Folder v Faor:

= oocuments
B3 reservations

» B35 Technical Files L

Toggle access

You can use the top and right handles to quickly toggle the access rights:

Admministrators

@

-
5

Rysunek 2.148

5
5

&

5

5

ﬂ Access
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* no access
* access own
+ access all

(2.149)

Rysunek 2.149

© B + % * £~ X & < [

- - - - - - - - - - - - e
1
1
1
2.4.25 C\+ Create Snapshot
Take a "back-up" of your access rights at this moment in time.
2.4.26 < Revert Snapshot

Revert to the access rights to a previously saved snapshot. (2.150 on the next page)
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Rysunek 2.150

)’ Administration - = r Chapoo Office Renovation-G » Administration » Folder access
55 Settings Save changes = = -
BI corucrure By Folder v . For: A Q Create snapshot v

C}) Revert to snapshot

*,* Relations
» B documents

& Users

[ = 1]
A S
B folder access ES Goedgekeurd
» BB Anthony
Y Admin access
» IZ] addressbooks

£52 Appaccess

[iZ calendar
E mail

Table Administration

v

[.\3 Audit report Chapoo Movies
4 .ﬁ, workflow
I Recycle bin
» B3 external links
» &k Project Forum
B sincer
B3 Testfolder Regie

E repository

[ Murcust Muston data

4 Jurzen

B Bricsys Spain
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2.4.27 Roles

View, edit or add roles and their specifications. (2.151)

Rysunek 2.151

2 Add v

a

\

Name

A
. Administrators Bricsys Support F n

Architects

S D

=

Contractor

Engineer n

Role inspector

(2.152)

Rysunek 2.152

LR RO

15

[ L]
@=™ Number of people in the role

L ]
A .
<&> Permission to see other users

L . . .
O Permission to see revisions

E‘;! Permission to see their profile

224 Mail list of the people who are assigned to this role

2.4.28 + Add role

You can create a new role or copy an existing role from another project.

Create a new role
1. Name the role
2. Optionally

+ Use as a mail list

— If you want to send an instant message to all the members of the role(2.153 on the following page)
As project administrator you can setup roles so they can be used as maillists. Whenever you modify
an existing role or add a new role, you can indicate whether this role should be used as a maillist
by selecting the check box ' 'use as mailist''. Once this option is checked every next notification or
annotation can be sent automatically to all users who are members of this particular role. E.g. If
for the role "Engineers” the admin enables the checkbox "use as maillist” all members of the role
"Engineers” will be notified (instead of notifying each user of the role "Engineers" separately).
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Rysunek 2.153

98|  Administration - = » Bricsys 24/7 Demo Area » Administration » Roles 5@

=% Settings

B2 Structure O Name A =30 ME R
. ~ M Y Administrators n
*.* Relations
Approval flow Architects a
2% Users Add Role X
C Architect A s |
2 Roles @ Roles are used to group users and manage their access rights. Create a new role or import one
ol | Client from another project by searching existing roles.
2
B Folder access _ i
ontractor © New role | ‘
5 App access Engineer HVAC
Il ¢ Mailing List -
O weteAdmeETED Users member of this role:
0 Plovprint service Can see other users
[® Audit report Can view revisions
0 Safety Coordinator Can view reports
Can change their profile
T Recycle bin
ol | Sub Contractor -
From another project
& visitor B

| | Workflow Role
Cancel Ll

13 items.

« Members of this role can see other members

— If the users in this role cannot see other members they are not able to send notifications to other
users.

« Members of this role can view revisions

+ Members of this role can change their profile

— The members can change everything int their profile: profile picture, email, password, folder sub-
scriptions...

Import a role from another project

1. Searching existing roles from other projects (Please note that folder access rights will not be copied while
importing any role. The folder structure is usually different in every project and folder access rights would
not always be compatible if they were all copied.)

2. Optionally import members of the role (Please note that folder access rights will not be copied while impor-
ting any member. The folder structure is usually different in every project and folder access rights would not
always be compatible if they were all copied.)
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2.5 Czesto zadawane pytania (FAQ)

2.5.1 Nie widze konkretnego uzytkownika podczas wysytania powiadomienia

Wysytajgc powiadomienie lub wiadomos$¢é mozesz wybra¢ tylko uzytkownikéw, ktérzy majg prawa dostepu do
dokumentu. Jesli uzytkownik, do ktérego chcesz wystaé powiadomienie, nie widzi elementu, system nie pokaze
go na liscie odbiorcow.
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2.5.2 Mam wiele kont, czy moge je potaczyc?

W Bricsys 24/7 mozliwe jest potgczenie wielu kont, otwierajgc okno dialogowe profilu i wybierajgc akcje ,potacz
swoje konto". (2.154) W nowym oknie dialogowym zostaniesz poproszony o podanie nazwy uzytkownika i hasta

Rysunek 2.154

Edit profile

2 Change password v

P Access tokens

== Merge your account ess

(D Connection info evue 5/201
Gent 9050

Belgium v

Contact details

Phone
Mobile

Fax

Personal details

Personal settings

Bricsys Support
Y PP Send me a daily overview between

info@bricsys247.com 08:00 - 09:00

Interface language Send me a daily task overview between

English (UK) v
08:00 - 09:00 v

Stop task notifications

Add revision to document name on download

drugiego konta. Nacisnij przycisk wyszukiwania, a jesli pasuje, bedziesz mégt potgczy¢ inne konto z kontem, na
ktérym jestes$ zalogowany. (2.155 on the facing page)

BRICSYS 154



ROZDZIAL 2. BRICSYS 24/7 DO WSPOLPRACY PRZY PROJEKTACH 2.5. CZESTO ZADAWANE PYTANIA (FAQ)

Rysunek 2.155

Edit profile X

2 Change password v

Address

Bellevue 5/201

Merge your account

@ Enter the username and password of the v
account you no longer wish to use. All access
rights will be added to your current account. 1
myotheraccount@bricsys247.com
Personal details |
Bricsys Su i
s rview between
info@bricsys247.com : v
Interface language Cancel U EECR overview between
English (UK) v —
08:00 - 09:00 v

Stop task notifications

Add revision to document name on download
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2.5.3 Jak ponownie przydzieli¢ zadanie przeptywu pracy innemu uzytkownikowi

Dzieki Bricsys 24/7 mozliwe jest ponowne przypisanie jednego konkretnego zadania przeptywu pracy lub wszyst-
kich zadan przeptywu pracy od jednego uzytkownika do innego uzytkownika. Istnieje dwéch uzytkownikoéw, ktérzy
mogg ponownie przydzieli¢ zadanie przeptywu pracy innemu uzytkownikowi:

+ koordynator przeptywu pracy

+ administrator projektu

Koordynator przeptywu pracy

Koordynator przeptywu pracy moze otworzy¢ zadanie i ponownie przydzieli¢ je innemu uzytkownikowi: 1. Kliknij
dokument. 2. Kliknij zaktadke ,Workflow". 3. Wybierz aktywny przeptyw pracy po lewej stronie okna i kliknij ikone
.oka". (2.156) 4. Kliknij jedno zadanie pod zaktadkg ,Zadania". (2.157 on the facing page) 5. Po kliknieciu strzatki

Rysunek 2.156

A_3_DR_FACE.dwg X

Download v

Info Revisions 1 Communication 5 | Workflows 2 | Attachments History

Active workflows v E Do you approve?

Active since: 19/02/2019 13:44

Approve Final: A_3_DR_FACE.dwg Assigned to: Assigned to Designe

Coordinator: Mathias Everaert

Mathias Everaert and Sander Scheiris.

ﬁqr View complete task history

Approve Final: A_3_DR_FACE.dwg (0) 104

Coordinator: Mathias Everaert

w menu rozwijanym znajduje sie czynnos$¢ ,przypisz aktora ponownie" (pamietaj, ze w roli aktualnego aktora musi
by¢ co najmniej 1 inny uzytkownik).
(2.158 on page 158)
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Rysunek 2.157

A_3 DR _FACE.dwg

Approve Final: A_3_DR_FACE.dwg

]

£ Task history v

Approve Final: A_3_DR_FACE.dwg

Created by: Mathias Everaert (19/02/2019 13:44)
Last used: 03/06/2019 14:00
Coordinator: Mathias Everaert
Attached to: 4 A_3_DR_FACE.dwg
Confirm Based on: ﬁ! Approve Final )

—
{
Approve
j Architect p
ove
1 ! t [E] Tasks
—

Eil:Y

| E Approve by Designer

Ratus ~ Ratus ]
Sart Proposal £ > approved Final End
1 Design
Approve

Designer

Ratus

Close

Close
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Rysunek 2.158

Approve Final: A_3_DR_FACE.dwg - Approve by Designer

&5 Task history v

=% Reassign actor

Do you approve?
Download y PP

———————————— Active since: 19/02/2019 13:44
Not responded yet

Sander Scheiris

Not responded yet

Mathias Everaert

aA_3_ DR _FACE.dwg

Uploaded by: Mathias Everaert

Approve Final: A_.3_DR_FACE.dwg

H

Assigned to: Designer (The first who reacts)

Selected person(s): Sander Scheiris, Mathias Everaert

Cancel
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Zarzadzanie projektem

Administrator projektu moze ponownie przydzieli¢ wszystkie zadania okreslonego uzytkownika innemu uzytkow-
nikowi w Administracja> Uzytkownicy , korzystajgc z czynnosci ,Przydziel ponownie zadania". (2.159)

Rysunek 2.159

Reassign actor - set document status: reservation3 - Everyone needs to react X

@ The userto reassign this task to must have access to this workflow. That user must have the same role membership as

the user who was originally assigned to this task.

Assigned to: Reassign to:
Bricsys Support v Michael Dhaene v
Cancel n
Wymagania

Aby ponownie przydzieli¢ zadania innemu uzytkownikowi, konieczne jest, aby obaj uzytkownicy mieli doktadnie
te same role.
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2.5.4 Nie moge wysyta¢ powiadomien o dokumencie

Jesli chcesz wysta¢ powiadomienie i nie mozesz znalezé dziatania powiadomienia dla przegladanego dokumentu,
dzieje sie tak, poniewaz administrator w projekcie wytgczyt opcje wyswietlania innych uzytkownikéw. Jesli musisz
wystaé powiadomienie, skontaktuj sie z administratorem projektu, aby zmienié¢ ustawienia roli , ktérego jestes
czescia.
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2.5.5 Jak usuna¢ przeptyw pracy
Istniejg dwa czynniki, ktore umozliwiajg uzytkownikowi usuniecie przeptywu pracy:
« Usun dostep

* Przeptyw pracy w uzyciu lub nie

Usun dostep

Przede wszystkim bedziesz potrzebowaé dostepu do usuniecia folderu, w ktérym znajduje sie przeptyw pracy.

Przeptyw pracy w uzyciu lub nie

Przeptywy pracy mozna usungé tylko wtedy, gdy nigdy wczes$niej nie byty uzywane. Oznacza to, ze jesli przeptyw
pracy byt uzywany lub jest aktualnie uzywany, nie mozna go usuna¢. (2.160) Jest to Srodek w ramach Bricsys 24/7

Rysunek 2.160

Workflow details X

<& Open workflow v

>

Edit
Approve document by engineer and contractor
D copy PP y €ngl
D Created by: Bricsys Support (Today 19:01)
i Move Coordinator role: Architect
E? Add to binder Used by: 1 Workflows
Dok, 2 El Send notification
- E | [é History
b - :;f;: < Bnde T

| asorove

egneer

w celu wymuszenia ciggtosci projektu, w innych przypadkach wazne dane o dokumencie, np. moze sie zgubic.
(2.161 on the following page) Jedynym sposobem na usuniecie przeptywu pracy jest po pierwsze - usuniecie
dokumentoéw, do ktérych jest dotgczony przeptyw pracy. Po usunieciu przeptywu pracy zobaczysz w szczegoétach
przeptywu pracy, ze nie jest juz uzywany.
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Rysunek 2.161

Workflow details X

<& Open workflow

contractor

v

Edit
Copy
Move

Add to binder

Delete

Send notification

History

Approve document by engineer and contractor
Created by: Bricsys Support (Today 19:01)

oordinator role: Architect
Used by: 0 Workflows

/==
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2.5.6 Isit possible to delete an annotation, a notification or a note ?

Annotations on Bricsys 24/7 are a great tool to comment on a specific area of the document. Notifications work
in a similar way to emails and document notes look similar to sticky notes. All together they remain visible over all
the revisions of a document and all of them are revision based which means that you cannot see the annotations,
notifications or notes of previous revisions while viewing the latest version of the document. Also, it is not possible
to delete any of them in order to keep the original track of a document that has been edited while the project runs.
(2.162)

Rysunek 2.162

Waiting room becomes meeting room Public ¥

[ =

4

|
i
i
B
UL
II
S
M
|

+= E3 Normal I

1
1l
n
i
g/ B /U
1l
u

————— The client ordered that the waiting room will be transformed into a

meeting room.
Please make the necessary adjustments.

Less text...

= ---

Cancel
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2.5.7 Problems logging in using the new Secure Login page

Why is there a new login system?

In December 2019 we transformed our logging system into a new unified login page for Bricsys 24/7 users. This
new system will allow you and your users to access Bricsys 24/7, the Bricsys website, and other Bricsys products
in a more secure way. Below you can find the new Bricsys 24/7 unified login page. (2.163)

Rysunek 2.163

auth.briesys.com % th [

Sign in / register using:
f Facebook

Google

h

\

in  Unkedin

Or log in with your Bricsys account

. “
\d Remember me K ESIN
y Mo Bricsys account? Register nos

What's changing?

Not that much. After the update, users will be able to log in with their current credentials. They will further be
prompted to reset their password since our password requirements have been updated. If they can't remember
their password, they should use the forgot password link.

Exception Users with a username other than their email will need to sign up for a new Bricsys account. After-
wards they can log in on the Bricsys24/7 website with their new Bricsys account. They will be asked to verify their
old Bricsys24/7 credentials in order to access their projects.
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2.5.8 Idon't see all applications in the app bar
The applications in Bricsys 24/7 are visible in the app bar on the left and their visibility depends on two factors:
+ Folder type

* Access

Folder type

Each app represents a different folder type. The more folder types you have in a project the more possible apps
that will be available. Eg. In order to have the address book app you need to create a folder of type address book.

Access

The other factor is your access. If you have an address book folder in your project but you don't have access to it,
the address book app will not be available. The administrator of the project is the only one who can create folders
and set access. If you are an administrator you can take a look at our Add Folder section which takes you through
all the steps to create a new folder.
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2.5.9 Why is the workflow task assigned to another user

If you notice that a workflow task is assigned to another user rather than one of the users that are part of the role
assigned to the task, it probably has to do with access rights.

Access rights

Once a workflow activity becomes active and the user doesn't have access to the item, the workflow coordinator
will be assigned automatically to the activity. To fix this, an administrator of the project will need to give the role
of the user access to the folder in order to view the item.

Reassign actor

Once this is done, the coordinator of the workflow can open the task assigned to his or her name and use the
“reassign” action in the menu. (2.164)

Rysunek 2.164

set document status: reservation3 - Everyone needs to react X

& Task history v

=% Reassign actor
Everyone needs to react: Set
document status

Active since: Today 11:48 AM

‘ Download

Set document status to:

Drafts v

Write a comment (optional)

Store comment as note

reservation3

Uploaded by: Bricsys Support

set document status: reservation3

= . Assigned to: Beheerders

Selected person(s): Bricsys Support

Cancel n
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2.5.10 | want to stop receiving task notifications in my email

It's possible to stop receiving task notifications by opening your profile dialog and checking the box “Stop task
notifications". (2.165) You will still be able to see your tasks in the Dashboard and the Mytasks app after logging

Rysunek 2.165

Edit profile

B Change password v

g F— .
A Folder subscriptions overview

P Access tokens 5
&= Merge your account Je 5/201

@ Connection info 1
9030

Belgium v

Contact details

Phone

Mobile

Fax

Personal details

Personal settings
Bricsys Support
Y PP Send me a daily overview between

info@bricsys247.com 07:00 AM - 08:00 AM v

Interface language Send me a daily task overview between

English (US) v
07:00 AM - 08:00 AM v

~ Stop task notifications

Add revision to document name on download

into a project on Bricsys 24/7.

BRICSYS 167


https://help.bricsys247.com/hc/en-us/articles/360025084234-Profile-Settings
https://help.bricsys247.com/hc/en-us/articles/360025085414-Dashboard
https://help.bricsys247.com/hc/en-us/articles/360025084274-Tasks#my-tasks

	Bricsys 24/7 dla zespołów projektowych
	Bricsys 24/7 do współpracy przy projektach
	Rozpocznij pracę
	Przeglądarka dokumentów
	Zadania
	Communicator
	Układ i funkcjonalności
	Praca z dokumentami
	Profile Settings

	Aplikacje
	Linki
	Wiadomości
	 Nowa wiadomość
	Menedżer modeli BIM
	Forum
	Tabela projektu
	 Szczegóły Projektu
	 Bieżące Dokumenty
	 Nadchodzące wydarzenia
	 Najnowsze wiadomości
	 Zadania
	 Strumień aktywności
	Narzędzie Transfer
	Książka adresowa App
	Segregator
	 Przegląd
	Schematy pracy
	Project Structure
	Forms
	Dokumenty
	 Edycja
	 Kopiuj
	 Przesuń
	 Dodaj do segregatora
	 Drukuj do pliku PDF
	 Usuń
	 Załącz dokument
	 Udostępnianie publiczne
	 Kod QR
	 Powiadomienie o folderze
	Reports
	Calendar
	 Add event
	Relations
	 Add relation

	Zarządzanie projektami
	Konfigurowanie metadanych
	Tworzenie projektu
	Konfigurowanie przepływów pracy
	 Zwalnianie przepływu pracy
	 Dołącz przepływ pracy

	Administracja
	Przegląd
	Raport z audytu
	Użytkownicy
	 Dodaj użytkowników
	 Wyślij informacje o koncie
	Kosz
	 Pusty pojemnik
	 Przywracać
	 Usunąć
	Table Administration
	 Download list
	 Upload CSV
	Struktura
	 Dodaj Folder
	 Omówienie subskrypcji folderów
	 Dodaj przepływ pracy
	 Dodaj formularz
	Settings
	 Document settings
	 Time and date setting
	 Administrator settings
	 Recycle bin settings
	Admin Access
	Folder Access
	 Create Snapshot
	 Revert Snapshot
	Roles
	 Add role

	Często zadawane pytania (FAQ)
	Nie widzę konkretnego użytkownika podczas wysyłania powiadomienia
	Mam wiele kont, czy mogę je połączyć?
	Jak ponownie przydzielić zadanie przepływu pracy innemu użytkownikowi
	Nie mogę wysyłać powiadomień o dokumencie
	Jak usunąć przepływ pracy
	Is it possible to delete an annotation, a notification or a note ?
	Problems logging in using the new Secure Login page
	I don't see all applications in the app bar
	Why is the workflow task assigned to another user
	I want to stop receiving task notifications in my email



