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1. Bem-vindo

1.1 Sobre este guia

1.1.1 Introdugao

Este guia informa a vocé como operar o Bricsys 24/7.

1.1.2  Sobre o produto

Bricsys 24/7 é um ambiente comum de dados (CDE) baseado na nuvem para automatizar gerenciamento
de documentos e fluxos de trabalho.

A interface esta disponivel em diferentes idiomas, incluindo Holandés, Chinés, Inglés, Francés, Alemao,
Portugués, Hebraico, Italiano, Japonés, Noruegués, Polonés, Romeno, Russo, Esloveno e Espanhol.

1.1.3 Notas e dicas

Existem 3 niveis de declara¢tes consultivas que podem ser usadas neste guia. Em ordem decrescente de
importancia, estas sao:

Importante: Fornece informagao importante sobre o assunto descrito.
Nota: Fornece informacao adicional sobre o assunto descrito.

Dica: Oferece conselhos adicionais sobre o assunto descrito.

Informacgdes relacionadas

» Onde posso encontrar Help/Ajuda offline para Bricsys 24/7?https://help.bricsys.com/document?
id=168251029311

1.2 Referéncias
Este paragrafo fornece referéncias a outras informagdes que vocé pode precisar para usar o Bricsys 24/7:

+ Bricsys Blog
- Canal oficial da Bricsys no YouTube

1.3 Termos de uso

Antes de poder usar Bricsys 24/7, vocé deve concordar com os termos de uso.
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2. Configurar

2.1 Requisitos do sistema

Ambiente de computador recomendado para executar o Bricsys 24/7.
Sistemas operacional:

+  Windows, Mac, ou Linux

Navegador:

«  Chrome, Firefox, Internet Explorer 11, Microsoft Edge, ou Safari 7 (e superior) para macOS

Hardware:

+ Conexao Ativa Internet

2.2 Conta

Todos os usudrios tém sua prépria conta no Bricsys 24/7. Registrar uma conta na plataforma Bricsys ndo
cria automaticamente uma conta para o Bricsys 24/7.

Existem trés maneiras de ingressar no Bricsys 24/7:
1 Ser adicionado/convidado para um projeto por um administrador de projeto.
2 Requisitar uma conta para avaliag&o (trial).

3 Comprar uma assinatura.

2.2.1 Para ser adicionado/convidado para um projeto por um administrador de projeto

Uma conta pode ser criada por um Administrador de projeto. Um novo usudrio recebe um eMail com um
convite para um projeto do Bricsys 24/7, e instrugdes para Log In.

Bricsys® 24/7

Hello, you have been invited to this project

i# Documentation Project

Nota: No Bricsys 24/7, um cliente pode, sem custo adicional, adicionar um ndmero ilimitado de usuarios
a um projeto, para melhorar a colaboragao e a rastreabilidade.

2.2.2  Pararequisitar uma conta de avaliagao
1 VA& até https://www.bricsys.com/247

2 Selecione Experimente Bricsys 24/7 gratis
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3 Complete o registro

223 Para comprar uma assinatura
1 VA& até https://www.bricsys.com/247

2 Selecione Log In no 247

3 Complete o registro

2.3 Faca login e selecione o idioma de sua preferéncia
1 Navegue até htips:/my.bricsys247.com/app/.

Result: Aparece a pagina de Log In.
2 Digite seu endereco de eMail e sua senha.
Dica: Marque a caixa de selegdo Lembrar-me para permanecer Logado até vocé sair manualmente.

Nota: Se vocé esqueceu sua senha, clique no link correspondente na pagina de Log In e envie seu
endereco de eMail. A Bricsys ndo tem habilidade para alterar sua senha.

3 Clique Log In.

Result: Aparede a pdagina do Bricsys 24/7.

Clique no icone/imagem do perfil, no lado direito da barra do projeto.
Clique em Detalhes pessoais.

Na aba DETALHES, selecione o idioma de sua preferéncia no menu suspenso Idioma.

N o oo b~

Clique no botéo Salvar alteragoes.

Result: Uma janela pop up informa que os detalhes estéo alterados com sucesso.
Informacgdes relacionadas
» Edite seu perfil
2.4  Edite seu perfil

1 Log In no Bricsys 24/7.

2 Clique no icone/imagem do perfil, no lado direito da barra do projeto.
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| e
Camelia Manea
camelia.manea@hexagon.com

Personal details

Manage subscriptions
Security settings
Online help

Sign out

Dados pessoais
Abre a aba DETALHES para editar suas configuragdes pessoais:
Foto do perfil

Nome
Configuragdes de seguranga
Nota: Uma nova instancia é aberta para alterar as configuragdes de seguranga.
Idioma
Enderecgo
Detalhes do contato
Nota: Um convidado ou usudrio existente deve entrar em contato com o Administrador se quiser alterar o

endereco de eMail.

Clique o botdo Salvar alteragées. Uma janela pop up informa a vocé sobre as modificagoes.

Gerenciar subscricoes
Abre a aba SUBSCRIGOES para alterar suas subscrigdes:
Subscrever para uma Visao geral Diaria.
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Uma notificagdo didria por eMail informa vocé sobre atualizagoes.
+  Subscrever para uma Visao geral das Tarefas Diarias.
Um eMail de notificagao diario informa sobre as tarefas abertas.
+ Habilite ou desabilite notificagdes de tarefas do fluxo de trabalho.
Um eMail de notificagao informa sobre tarefas do fluxo de trabalho.
+  Verifique a visdo geral de Subscri¢goes de pastas.
Nota:

- Navegue até os detalhes especificos da pasta para subscrever.

- As subscri¢des de pastas so estdo disponiveis se vocé estiver Logado em um projeto.

Clique o bot&o Salvar alteragdes. Uma janela pop up informa a vocé sobre as modificacdes.
V4 para a aba CONFIGURAGOES PESSOAIS para:
+  Ative ou desative Adicionar revisao ao nome do documento no download.

Clique o botdo Salvar alteragées. Uma janela pop up informa a vocé sobre as modificagdes.
+ Escolha entre a antiga e a nova interfaces.
+  Nota: Vocé deve reiniciar seu projeto para que as mudangas entrem em vigor.
Configuragoes de seguranga

Aba SENHA
Permite configurar uma nova senha.

Aba AUTENTICADOR
Permite configurar a Autenticagdo Multifator (MFA - Multi Factor Authentication).

Clique o botéo Salvar alteragées. Uma janela pop up informa a vocé sobre as modificagdes.

Ajuda online
Abre a pagina principal do site do Help Center Bricsys 24/7.

Sair
Sai da sua conta do 24/7.

Importante: Vocé precisa de direitos de Administrador para editar seu perfil.

Nota: Um administrador de projeto pode dar direitos de acesso para editar um perfil.

Informacgdes relacionadas

» Janela principal
» Editar uma funcéo
» Autenticagcdo Multi-fator
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2.5  Autenticagao Multi-fator

2.5.1 Sobre

A Autenticagdo Multifator (MFA) é um processo de login de conta em multiplas etapas que exige que o
usudrio insira mais informacgéo do que apenas uma senha, verificando ainda mais se o usudrio é quem diz
ser, e como quem este esta fazendo login.

Bricsys 24/7 implementa MFA com a necessidade de fornecer uma etapa extra de seguranga por meio de
um app autenticador, como Google Authenticator ou Microsoft Authenticator.

Depois de habilitar o MFA em sua conta, o procedimento de login exigira que vocé insira o codigo gerado
pelo aplicativo autenticador.

A MFA pode ser necessaria no nivel do projeto para todos os usuarios do projeto, mas é ativada no nivel
do usudrio, por um usuario.

2.5.2 Baixando um app autenticador

Os apps autenticadores geram um codigo-unico que vocé pode usar para entrar. Esses provedores de app
nao terdo acesso a sua senha Bricsys 24/7 e as informagdes da conta.

Para baixar um app
1 Abra aloja de aplicativos do seu telefone.

2 Pesquise por 'app autenticador'.
3 Baixe um app de um provedor confidvel.

4 Dica: Verifique se este tem um método de recuperagéo, caso vocé nao consiga acessar seu
dispositivo.

5 Abra o app e siga as instrugdes.

2.5.3 Configurar autenticagao multi-fator

Noés estamos usando o método do 'QR code' para configurar o aplicativo Authenticator (MFA). Isso requer

que vocé configure o MFA em um dispositivo (por exemplo, laptop/desktop ou tablet), com um app

autenticador em um segundo dispositivo (mével) que tenha uma camera.

1 Vapara aaba AUTENTICADOR em seu Perfil, em Configuragoes de seguranga.

2 Digitalize o QR code com seu app Authenticator, para conectar sua conta. Para digitalizar o cddigo, o
segundo dispositivo (mével) deve ter uma camera.

3 Nota: Se o QR code apresentar um erro no app movel, clique no botdo Nao consegue digitalizar? e o
QR code sera gerado novamente.
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Digite o cddigo-tnico recebido em seu app autenticador.
Nota: O codigo-Unico vai mudar a cada 30 segundos.

Opcionalmente, entre o nome do seu dispositivo.

N o oo b

Quando estiver pronto, clique em Continuar para concluir a configuragado do autenticador moével.

Bricsys

‘‘‘‘‘‘ 1]

8 Se o dispositivo de autenticagédo configurado precisar ser alterado, este pode ser excluido da pagina
do Autenticador. A pagina é redefinida para a pagina inicial de configuragédo do autenticador MFA.

Nota: Um convidado ou usudrio existente deve entrar em contato com seu administrador:
+  Se este quiser alterar o enderego de eMail.
+  Se este tiver o MFA ativo e perder o acesso ao dispositivo ou app usado para autenticagao.

Nota: Quando vocé digita errado um cddigo-Unico cinco vezes, ou a senha errada, sua conta é bloqueada
por pelo menos 1 minuto e gradualmente até o maximo de 15 minutos.

2.5.4  Ativar o requisito de MFA em um projeto

Para ativar a autenticagdo multi-fator para um projeto: va para Administragao > Configuragoes do projeto
> Administrador > Configuragoes de login e ligue a opcao Autenticagao multi-fator.

O seguinte modal de aviso sera exibido para informar os administradores do cliente (que inclui o
proprietario do projeto) sobre a modificagdo de acesso daquele especifico projeto.

Switching MFA on will affect login for all users X

All users, including yourself, will need to have multi-factor authentication set up
on their user account to access this project.

It is advisable to set MFA up on your own account, before switching on MFA for
this project.

| understand, switch on MFA Go to account settings [7
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Eu entendo, ligue o MFA
Fecha o modal e as alteragdes serao feitas apos pressionar o botdo Salvar alteragoes.
Caso nao tenha o MFA configurado, o seguinte modal sera exibido:

Multi-factor Authentication (MFA)

This project requires you to have MFA set up on your account. There is a short set up process
using a mobile device or tablet.

If you have MFA set up, please log out and then Log in using your authenticator code
You will then be able to access this project

What is this and why do | need it? &

Back to projects list Log out Start MFA setup

Nota: Nao é possivel sair deste modal.

Depois de sair e entrar novamente, o codigo-Unico sera exigido, e vocé podera acessar o projeto em que
habilitou o MFA.

Nota: Apés a ativagao do MFA, o icone do MFA (@) ficara visivel em Todos os projetos para o seu
projeto.

Nota: A coluna MFA no painel Administragao > Contetido dos usuarios € visivel apenas para
administradores do cliente, independentemente de o projeto ter o MFA ativado ou néo.

Nota: O botéo de alternancia Autenticagdo multi-fator é visivel para todos os administradores, mas o
botdo de opgéo (radio) pode ser ativado ou desativado apenas pelos administradores do cliente.

Nota: Um convidado ou usuario existente deve entrar em contato com o Administrador se quiser alterar o
endereco de eMail.

Informagdes relacionadas

» Gerenciar Projetos
» Administragao
» Edite seu perfil

2.6 Log Off

Sempre faga logoff ao final de sua sessdo em Bricsys 24/7.

1 Clique no icone/imagem do perfil, no lado direito da barra do projeto.
2 Clique no botao Sair.

Nota: Por razbes de segurancga, se vocé nao se desconectar da sessao, o sistema vai
desconectar apds 1 hora de inatividade.

Informagdes relacionadas

» Edite seu perfil
» Janela principal
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3. Navegacgao

3.1 Pesquisa de um projeto

Vocé pode rapidamente pesquisar por um projeto:

1 Clique noicone da seta * ao lado do projeto selecionado, na barra do projeto.
Result: Um menu de contexto é exibido.

2 Clique em Lista de projetos.
Result: Uma lista de projetos é exibida.

Result:

Bricsys® 24/7 Q  Fier projects 0, °

© Allprojects

247MainProject
S My projects
2 users

25 Customer settings 30032022

Andreea

3 Escolha entre estas agoes:
- Selecione um projeto da lista.

- Insira 0 nome do projeto na barra de pesquisa, e selecione o projeto na lista filtrada de
projetos.

3.2  Selecione um projeto

Vocé pode selecionar rapidamente um projeto:

1 Clique no logo Bricsys 24/7 na barra do projeto.
Result: Uma lista de projetos é exibida.

Result:

Bricsys® 24/7 2 Filter projects. 0, °

© Allprojects
247MainProject
S My projects

2 users

25 Customer settings 30032022

2 Selecione um projeto na lista, para abrir o projeto.

Nota: Vocé pode abrir apenas um projeto de cada vez.

Nota: Se o administrador do projeto tiver ativado autenticagao por dois-fatores para este projeto,
vocé precisa inserir um token de seu cartédo de token para efetuar login no projeto.

Links relacionados

» Vocé recebe um eMail com um token em um cartédo de token gerado.
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3.3 Janela principal

A janela principal corresponde a ferramenta selecionada.

}) Bricsys® 24/7 247MainProject > test v Q  search e |
E B 6
B Files 9 + Uplosd SR L ARED) o = = @
(@© Recentfiles () Name © Uploaded Date Status Inspector o
Folders < 2 parentldwg Vo1 Emilia Dumitru 12/05/2022 1 Draft
B3 test 2 parent10.dwg Vo1 o Emilia Dumitru 12/05/2022+1..  Draft
Test 1234 23 parentldwg Vo1 Emilia Dumitru 12/05/2022+1..  Draft
Delete 2 parent2.dwg Vo2 Emilia Dumitru 12/05/2022 + 1. Draft
Test Andreea 2
9 parent3.dwg Vo1 Emilia Dumitru 12/05/2022 - 1. Draft
Copy to
29 parenta.dwg Vo1 Emilia Dumitru 12/05/2022 - 1. Draft
Move to
I8 parent5.dwg Vo1 Emilia Dumitru 12/05/2022 + 1. Draft
Test Andreea
(1] .
parent 6.dwg V0.1 Emilia Dumitru  12/05/2022+1..  Draft
2 Project Owners =
Project % parent7.dwg Vo1 Emilia Dumitru 12/05/2022 + 1. Draft
> Test Folder % parent8.dwg Vo1 Emilia Dumitru 12/05/2022 -1 Draft
> Documents PR naren 9 dwa V01 Ennilia Dumitri 12/05/9022 - 1 Draft
Address book1

Legenda:

1 Barra do projeto
BarraFerr

Menu de ferramentas
Painel de conteudo

Botdes de vista

> o A W N

janela principal do Bricsys 24/7 contém:

3.3.1 Barra do projeto

A barra do projeto esta localizada na parte superior da tela do Bricsys 24/7.
A barra do projeto contém:

« O projeto selecionado

+ Abarra de pesquisa

+ Aimagem do perfil/icone

3.3.2 BarraFerr
A barra de ferramentas esta localizada no canto superior esquerdo da tela do Bricsys 24/7.

A barra de ferramentas contém as diferentes ferramentas as quais vocé tem acesso:

icone Nome Descrigao

a8 Arquivos Permite ver os documentos de seu projeto, e monitorar todas as
atividades relacionadas ao seu projeto.
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icone Nome Descricao

B Livro de Enderecos Permite gerenciar e categorizar todos os contatos de seu
projeto.

a Tarefas Permite encontrar todas as suas tarefas e filtra-las na pasta ou

no fluxo de trabalho.
Exibe o nimero de tarefas abertas.

E Mensagens Permite que vocé envie e receba mensagens para, e de, outros
membros do projeto.

] Fluxos de trabalho Permite projetar e editar Fluxos de trabalho usando um editor
intuitivo de arrastar e soltar.

B Forms Permite construir formularios e armazenar metadados usando
um sistema intuitivo de arrastar e soltar.

A Relatérios Permite que vocé analise os fluxos de trabalho filtrando por
periodo de tempo, fluxo de trabalho, pastas, e atores designados
para as tarefas.

[+ ] Administracao Permite que os administradores de projetos gerenciem um
projeto.

Dica: Para expandir a barra de ferramentas, clique em Expandir menu B no canto inferior esquerdo da
tela do Bricsys 24/7.

3.3.3  Menu de ferramentas
0 menu vertical de ferramentas corresponde a ferramenta selecionada.

¥

Dica: Para expandir um item do menu, clique no icone da seta ’ ao lado do item.

3.34 Painel de contetido

Os objetos na pasta selecionada séo exibidos no painel de contelddo. O painel de conteudo corresponde a
ferramenta selecionada.

3.3.5 Botoes de vista

Os botdes de visualizagédo correspondem a ferramenta e pasta selecionadas.
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icone Nome Descricao

@ Alterar vista Permite visualizar ATIVIDADE e DETALHES. No caso de um
arquivo BIM, DADOS também é mostrado.

g8 Alterar vista Permite mudar a vista do conteldo para vista em miniatura.

= Alterar vista Permite mudar a vista do conteldo para vista em lista.

o Inspetor Permite mostrar ou ocultar determinadas colunas. Ao trabalhar
com metadados, as colunas extras de metadados também sao
aqui exibidas.

Filtrar Permite filtrar os itens da pasta selecionada.

+ Ordenar Permitir que vocé classifique os itens na pasta selecionada.

€

Informacgdes relacionadas

» Arquivos

» Livro de Enderegos

» Mensagens

» Configurar um fluxo de trabalho
» Administragao

3.4 Pesquisar em um projeto

O Bricsys 24/7 contém uma fungéo de pesquisa para o projeto inteiro.

3.4.1 Realizar uma pesquisa rapida em um projeto
1 Selecione um projeto.

2 Digite os 3 primeiros caracteres do nome do documento ou pasta que vocé estd procurando na barra
de pesquisa.
Os resultados aparecem em uma janela pop-up.

4  Cligue no documento aplicavel para abrir os detalhes do documento, ou clique na pasta aplicavel para
abrir a pasta no painel de conteldo.

Nota: Vocé pode usar curingas (* ou ?) na fungdo de pesquisa:
- O asterisco (*) corresponde a uma sequéncia de caracteres.

- 0O ponto de interrogagéo (?) corresponde a um s6, qualquer, caractere.
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3.4.2 Realizar uma pesquisa avangada em um projeto

1 Selecione um projeto.

2 Clique no icone de controle deslizante — no lado direito da barra de pesquisa.

A janela Pesquisa avang¢ada é exibida, incluindo critérios de pesquisa especificos para restringir os

resultados.

Advanced search

DOCUMENTS COMMUNICATION

Search by tl Search by description

Sterus
Search by extension Any status

Date uploaded
Any time

Qunir
Anyone

P Search in folder -

+ Add meta data filter Reset

3 Cliqgue em Documentos para realizar uma pesquisa dentre os documentos:
a Insira ou selecione os critérios de pesquisa apropriados.
a Vocé pode pesquisar:
+  portitulo
+ por descrigao
+  por extensao
+ porestado
+ por data de upload
+ pelo proprietario
Dica: Escolha Selecionar contato para realizar uma pesquisa por autor.
+ por pasta
b Se for aplicavel, clique em Adicionar filtro de metadados.
Selecione os metadados apropriados e clique em OK.
¢ Clique Pesquisar.
d Verifique os resultados da pesquisa.
e Se for aplicavel, clique em Refinar pesquisa para ajustar os critérios de pesquisa, e fazer uma
nova pesquisa.
4 Clique em Comunicagao para realizar uma pesquisa nas mensagens de comunicagao:
a Insira ou selecione os critérios de pesquisa apropriados.
a Vocé pode pesquisar:
+  por assunto
+ pelo conteudo da mensagem

+ peloremetente
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+ pelo destinatario
+  por tipo de comunicagao
+ porpasta

+ por data de upload

Advanced search

DOCUMENTS COMMUNICATION

Search by subject Search message content
Search by sender v Search by receiver “
K v Search in folder v

Date uploaded
Any time

Reset

Clique Pesquisar.
¢ Verifique os resultados da pesquisa.

d Se for aplicével, clique em Refinar pesquisa para ajustar os critérios de pesquisa, e fazer uma
nova pesquisa.

Informagdes relacionadas
» Selecione um projeto

3.5 Visao geral do atalho do teclado

Atalhos do teclado que vocé pode usar no painel de contetdo:

Tabela 1: Visao geral do atalho do teclado

Atalho de teclado Descrigao

Ctrl+A Cligue no painel de conteldo, e use Ctrl+A / Comando + A para
selecionar todos os itens em uma janela.

Comando + A

Shift + clique Cligue em uma caixinha em uma lista, segure a tecla Shift e selecione
uma segunda caixinha.

As caixinhas que estdo entre as 2 marcadas também serédo
selecionadas.

Esc Desmarque todos os itens selecionados em uma janela.
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4. Operagao diaria

4.1 Comunicacgao

A comunicagdo é um fator importante para colaboragao de projetos no Bricsys 24/7.
Existem 4 tipos de comunicagao:

+ Notificagbes

*  Notas

+ Mensagens

+ Anotagdes
Informagdes relacionadas

» Anotagdes

41.1 Enviar uma notificagao
Informe os membros do projeto sobre uma atualizagdo ao enviar uma notificagao.

1 Selecione uma das ferramentas aplicdveis na barra de ferramentas: Arquivos, Tarefas, Fluxos de
trabalho ou Forms.

2 Selecione a pasta, documento, tarefa, fluxo de trabalho ou formulario aplicavel no menu de
ferramentas ou painel de contetdo.

3 Clique em Enviar notificagao, ou clique no botdo com as reticéncias "= e clicar Enviar notificagao no
menu de contexto.

Result: Aparece uma janela Mensagem.
4 Adicionar os destinatdrios no campo Para.
5 Se for aplicavel, edite o Assunto.
6 Escreva uma mensagem.
7 Clique em Enviar.

Result: Uma janela pop-up informa que a notificagéo foi enviada. Os destinatarios receberdo um eMail
com sua mensagem.

Nota: Vocé pode editar suas preferéncias de notificagdo em Configuragoes de perfil.

» Edite seu perfil

4.1.2 Notas
Notas sao visiveis em todas as revisdes de um documento. Vocé pode usar notas publicas ou privadas.

Quando vocé seleciona membros do projeto para a nota, esta se torna privada. Somente os membros do
projeto selecionados estéo habilitados a ver a nota.

Importante: Administradores do projeto podem ver todas as comunicagdes (publicas e privadas).
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4.1.2.1 Adicionar uma nota a um documento

1 Clique em Arquivos I na barra de ferramentas.
2 Selecione a pasta aplicavel.

3 Selecione o documento aplicavel.

4  Clique no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Um menu de contexto é exibido.

5 Clique Adicionar nota.

A janela Adicionar nota aparece.

Entre um Assunto.

Escolha entre visibilidade Publica e Privada.

Escreva uma nota.

Clique Adic.

O© 00 N o

Uma janela pop up informa que a nota foi enviada.
Se for aplicavel, clique em Enviar notificagao na janela pop up para informar os usudrios por eMail.

Um icone de nota é adicionado ao documento, no painel de contetdo.

4.1.3 Mensagens

A ferramenta Mensagens =}

« permite que vocé se comunique efetivamente com os membros do projeto.

+ permite enviar mensagens, tanto privadas quanto publicas, a outros membros do projeto.

+ contém e protege todas as comunicagoes.

Nota: Vocé deve ter acesso a ferramenta Mensagens para receber mensagens. O acesso sé pode ser
concedido por um Administrador do projeto.

Nota: Administradores do projeto também podem permitir o encaminhamento de eMails para um
endereco de eMail especifico. Isto permite enviar um eMail para o enderego de eMail especifico e exibir o
eMail no Bricsys 24/7.

Nota: O painel Atividade/Detalhes exibe a mensagem e os detalhes da pasta. O painel s6 esta disponivel
para mensagens sob PROJETO no menu de ferramentas.

4.1.3.1 Enviar uma mensagem.

1 Clique em Mensagens B na barra de ferramentas.
2 Cligue em Nova mensagem.
Aparece a janela Escolher pasta da mensagem.
Selecione a pasta aplicavel para a mensagem.

4 Clique Selecionar.
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Aparece uma janela Mensagem.
5 Adicionar os destinatarios no campo Para.

Nota: Vocé sé pode adicionar usudrios com acesso a ferramenta Mensagens.

6 Entre um assunto no campo Assunto.
7 Escreva uma mensagem.
8 Dica: Vocé pode ajustar o layout.

9  Se for aplicével, clique no icone da nuvem <, para anexar um documento de seu projeto em Bricsys
24/7.

10 Se for aplicavel, clique no icone do clipe de papel 4 para anexar um documento, a partir de seu
dispositivo local.

11 Clique Enviar.
Uma janela pop up lhe informa que a mensagem foi enviada.

Os destinatarios recebem um eMail com um link direto para a ferramenta Mensagens onde podem ler
o conteudo da mensagem.

4.1.3.2 Anexar um fluxo de trabalho a uma mensagem

1 Clique em Mensagens B na barra de ferramentas.
2 Selecione uma pasta de mensagens do Projeto no menu de ferramentas.

3 Selecione a mensagem aplicavel no painel de contetudo.

4 Clique no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Anexar FluxoTrabalho.

A janela Anexar FluxoTrabalho aparece.

Escolha um fluxo de trabalho.

Selecione um coordenador.

Digite um nome para o fluxo de trabalho.

O© 00 NN o

Se aplicavel, digite uma descrigao.

10 Clique Adic.

Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho foi anexado a mensagem.
Um icone de fluxo de trabalho é adicionado a mensagem no painel de contetdo.

0 nome do fluxo de trabalho é exibido no painel de conteudo.

4.1.3.3 Adicionar uma mensagem a um fichario

1 Clique em Mensagens B na barra de ferramentas.
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2 Selecione uma pasta de mensagens do Projeto no menu de ferramentas.

3 Selecione a mensagem aplicavel no painel de contetudo.

4 Clique no botao de trés pontos " na parte superior do painel de conteudo.
Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Adicionar ao fichario.
Aparece a janela Adicionar ao fichario.

6 Selecione o(s) fichario ao qual deseja adicionar a mensagem.

~

Nota: Se disponivel, vocé pode selecionar um sub-fichario clicando na seta (1) ao lado do nome da
pasta.
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Add to binder

Select the binder(s) you wish to add the message(s) to

All projects / Camelia

BIM folder

[

Document Folder

ar

Form

r

New folder

I

New Binder

¥

111

[

L.

8 Clique Adic.

Uma janela pop up informa que os itens estdo adicionados ao(s) fichario.
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4.1.4  Adicionar destinatarios
1 Digite o nome de um membro do projeto, ou digite uma lista de eMail's no campo Para de uma janela

de comunicagao.
Listas de eMail sdo criadas pelo Administrador do projeto.

2 Se for aplicavel, edite a lista de eMails:
a Selecione a lista de eMails.
b Desmarque a caixa de selegédo ao lado do membro do projeto.

Importante: Vocé so6 pode adicionar destinatarios que estédo autorizados a ver o item
aplicavel. O administrador do projeto precisa dar a vocé acesso para se comunicar com
outros membros do projeto.

4.2 Consultar detalhes de documento
1 Selecione um documento no painel de conteldo.

Result: Uma janela exibe os detalhes do documento.

Result:

Tstday-AT.dwg (Vo) (@)

2 Para expandir o menu, clique em Expandir menu B no canto inferior esquerdo da janela.
0 menu vertical contém diferentes opgdes:

- Info

- Comunicagédo

- Metadados

- Fluxos de trabalho
- Anexos

- Versdes

- Historico

3 Selecione uma opgdo no menu vertical para realizar ag6es adicionais.
As agdes disponiveis correspondem a opgéo selecionada.

Exemplos:
- Compartilhar uma revisdo ou um documento através do icone .

Escolha entre Revisdao e Documento.

Clique no botdo © ao lado da URL para copiar a URL para a area de transferéncia.
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- Remover metadados através do botdo Excluir meta dados.
Aparece a janela Excluir meta dados.
Clique Excluir para excluir permanentemente os metadados.

- Cancele um fluxo de trabalho usando o botdo de reticéncias ~ e o botdo Cancelar fluxo de
trabalho.

- Ignore uma atividade de fluxo de trabalho por meio do botéo Ignorar atividade, para um fluxo
de trabalho com uma tarefa automatizada.

- Baixar anexos através do icone .

- Remover anexos através do icone X.
- Exclua uma revisdo usando o bot&o de reticéncias verticais ' e a seguir o botdo Excluir versao.

4.3  Viewer do Bricsys 24/7

O Viewer do Bricsys 24/7 permite ver mais de 70 formatos de arquivo, sem necessitar de software
adicional.

Os formatos de arquivo suportados sao:

Formato Extensao do arquivo

Texto asm, bat, ¢, css, cpp, cxx, gene, h, hxx, idh, idl, inl, java, log, Isp, rss, sq|, tpl, text,
txt, xml

Imagem bmp, gif, jpg, jpeg, pcx, pgm, pict, png, ppm, tga, tif, tiff, xbm, xpm, xwd, ai, psd

De escritorio doc, docx, dot, dotx, mpp, odf, odg, odp, ods, odt, potx, pps, ppsx, ppt, pptx, rtf,

xls, xlsb, xIsx, xlt, xItx, vsd

De CAD dwg, dwf, dwfx, dxf, dgn, plt, hp, hpg, hpg, ifc*

Outra htm, html, pdf, ps, zip

(*) Somente IFC2x3 (visdo de coordenagéo 2.0) é suportada.

4.3.1 Abrir o Viewer do Bricsys 24/7
1 Certifique-se de que uma janela de detalhes do documento esta selecionada.
2 Clique em Abrir no visualizador.

0 Viewer do Bricsys 24/7 é aberto.

4.3.2 Navegagao no Viewer do Bricsys 24/7
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O Viewer do Bricsys 24/7 contém:

1 Barra menus
- Miniaturas: mostrar ou ocultar miniaturas

- Adicionar anotacgao
- Download
- Imprimir para PDF
- lIcones Vista, Zoom e Rotagao
- Icone Anotagdes: mostrar ou ocultar anotagdes
Um contador indica o numero de anotagdes em um documento.

2 Painel de miniaturas

w

Uma miniatura é exibida para cada pagina disponivel. Cligue em uma miniatura para abrir a pagina
correspondente.

Vista atual do documento
A miniatura selecionada é destacada e a drea vista é indicada.
Barra de status

Os layouts disponiveis ou folhas de um documento séo exibidos por meio de abas.

o N o o b

Painel de anotagao
Informagdes relacionadas
» Consultar detalhes de documento

4.3.3  Anotagoes

As anotagdes permitem que vocé insira comentdrios em uma area especifica de um documento.

4.3.3.1 Criar uma anotagao
Vocé pode adicionar uma ou mais anotagdes e informar os membros do projeto:

1 Clique em Adicionar anotagao na barra de menu.
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2 Selecionar o tipo de anotagéo:
- retangulo

- elipse
- linha
- seta
Desenhe a forma na drea que vocé deseja que a anotagéo cubra.

4 Entre um comentdrio no campo Assunto.

Subject & Public *

More text... Cancel

5 Se for aplicavel, clique em Mais texto... para inserir um comentario mais elaborado.

6 Se for aplicavel, cliqgue no icone do clipe de papel ¢ para anexar um documento.

Attach files X

2 My computer

Bricsys 2417 . 'Q‘

Cancel n

Figura 1: Anexar arquivos
7 Se for aplicavel, clique em Publico, e selecione Privado se vocé quiser enviar a anotagdo somente para
usuario(s) selecionado.

Result: Selecionar contatos é exibido.

Waiting room becomes meeting room @ Private ¥
Select contacts -
More text... Cancel

Selecione os membros do projeto aplicaveis.
8 Clique em Postar.

Result:
- Aanotacgao é exibida no Viewer do Bricsys 24/7.

- O contador indica o niUmero atualizado de anotagdes no documento.

- Umajanela pop up informa que a anotacgao foi enviada.
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Annotation uploaded x

9 Se for aplicavel, clique em Enviar notificagao na janela pop up para informar os usudrios por eMail
sobre mudangas no seu projeto.

10 Adicionar os destinatarios no campo Para.
11 Se for aplicavel, edite o Assunto.

12 Escreva uma mensagem.

send notification X

@ send a notification to inform ane or mare users about changes in your project. Admins can see this

message.
To Everyone (5/5 members) % CcBec ¥

Subject Documentation Project: please review the indicated section re

B I U=

= B Normal &

please review the indicated section

Cance' m

Figura 2: Enviar notificagao
13 Clique em Enviar.

Result: Uma janela pop-up informa que a notificagao foi enviada. Os destinatarios receberdao um eMail
com sua mensagem.

Informagdes relacionadas

» Enviar uma notificagao

4.3.3.2 Ver anotagao

. , ~ a . . ~
1 Clique no icone Anotagdes * na barra de menus, para abrir o painel de anotagdes.

2 Selecione uma anotacao para exibir o comentario correspondente.
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3 Se for aplicdvel, clique no icone 6lho para mostrar ou ocultar anotagoes.

Nota: As anotagdes sdo baseadas em revisdes. Isto significa que vocé nédo pode ver as
anotagoes das revisdes anteriores, ao ver a ultima versao do documento.

4.4  Bricsys 24/7 3D Viewer (Beta)

The Bricsys 24/7 3D Viewer allows you to view 3D models.

Nota: This is a Beta feature.

The supported file formats are:

Format File extension

CAD .dwg
Revit vt
IFC2X3, IFC4 .ifc

4.4.1 What's new?

+ You no longer need to create a BIM folder to view 3D models. Upload a new model in a document
folder to start the conversion process.

+  View your model quicker, thanks to a faster conversion process.

«  Now, it also supports Revit files (.rvt 2023 and older) and IFC4 files.

+ It has aninnovative design to orient the model to a basic view.

+ Introducing an expandable Model structure and separate Properties panel.

+  Synchronized selection of elements from view to Model structure and vice versa.
«  User-friendly, familiar, and unified way to navigate the model.

+ Use the Esc key to exit a command.

+  More versatile slicing of the model with the section box.

4.4.2 Open the Bricsys 24/7 3D Viewer from the main application

1 Click Files @ in the toolbar.
Upload a new model in a document folder to start the conversion process.

Click the file name in the content pane to open the document details dialog.

A OWN

Click Open in viewer.
The 3D Viewer opens.

Dica: The files do not have a preview, but this does not mean that the file was not converted yet.
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Importante:

The new 3D Viewer opens for 3D models located in documents folders.

The previous 3D Viewer opens for 3D models located in BIM folders.

4.4.3 Disclaimer

When testing, be aware of the size of the file (gigabyte usage). 3D models can quickly consume a lot of
your cloud storage.

4.4.4 Navigation in Bricsys 24/7 3D Viewer

Building 2_storyife (0.0) == - [ o 21 ]
L 2] o

¢

1 Download

Model structure

Properties

2

3

4 Viewsicon
5 Current view of the document
6 UCSicon

7 Toolpalette

Download
Allows you to download the file to your download folder.

Model structure
Allows you to view and select entities from a structured tree.

Dica:
Click an entity or multiple entities in the Model structure panel. The selected entities are highlighted in
the tree and in the current view of the document.
Click the arrow up/down to expand/collapse a branch that contains multiple entities.

Press the Esc key to disable the selection.

Click the eye icon (© ) to toggle the visibility of the entity or for all underlying entities of a branch.
Click the arrow left/right to hide/show the Model structure panel.

Properties
Displays the properties of the selected entity.
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33 X
Geometry ~
Component Parameters ~
3D Visualization v
Material ByLayer

BIM v
IfcType Flow Terminal
SpaceHeaterType NotDefined
FlowTerminal Type NotDefined

Nota: It only shows the properties of a single entity. If multiple entities are selected, their properties are
not displayed.

Dica:

Click the arrow up/down to expand/collapse branches.
Use the scroll bar to see all properties.

If the name of a property is too long, hover the cursor over it to see the entire name.
Click the X button to close the Properties panel.

Select an entity to enable the Properties panel if it was previously closed.

Views icon
The icon is placed on the top right corner of the view.

There are 10 basic views of models in the 3D viewer: Top view, Front view, Right view, Left view, Bottom
view, Back view, Front right corner, Front left corner, Back right corner, and Back left corner.

Nota: The default view is Front left corner.

When you hover the cursor over the icon a text with a drop-down button that indicates the selected view is
displayed.

]
1
2
3

Click the drop-down symbol.
A drop-down list appears.
Select an option.

The drop-down stays open until you move the cursor away from the drop-down.

Nota:

You can toggle between perspective and isometric mode.

When you rotate or pan the model, the basic view is replaced by a custom view. This means that the
basic view is not available anymore and you need to select another basic view.
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Current view of the document
Shows the entities in the viewed area.

Nota: You can click on the model to select entities. Press the Esc key to disable the selection.

UCS icon
Displays how the X, Y, and Z axis are orientated.

Toolpalette
Contains a set of tools that allows you to navigate in the model.

Pan ()

When activated, use the left click to move the entire model in real-time.
Dica:
+ Itacts like a touchpad.

+  You can also use middle click to pan. Panning is enabled while the mouse wheel is pressed and
disabled when released.

+  When you select a basic view, the Pan tool is automatically disabled.
+  You can use the Esc key to disable the Pan tool.
Orbit (%)
When activated, use the left click to rotate the model in a constrained manner, in real-time.
Dica:
+  You can also use Shift + middle click to rotate.
+ When you select a basic view, the Orbit tool is automatically disabled.
+  You can use the Esc key to disable the Orbit tool.

section box ()

Activates the section box that allows you to slice the model by dragging the planes, to inspect the model
on possible construction problems.

Nota:
+ Drag the blue arrows to slice the model.

. Building 2_story.ifc (0.0) (vi¢) P o =Y

+  When activating the section box tool, the section box visibility tool is automatically enabled.
+  You can select entities, pan, rotate, or zoom while the section box tool is enabled.

+  You can use the Esc key to disable the section box tool.
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+ If you disable the section box and enable it again, it remembers the box you had previously.
section box visibility ()
Toggles the visibility of the section box.

Nota:

+ Itis automatically enabled when activating the section box tool.

+ If you disable the section box visibility tool, the section box is not visible anymore, but you can still
see the result, and keeps the section box tool enabled.

« [tisinactive if the section box tool is disabled.

Zoom ()

Visually changes the size of the model within the current view of the document.
Click the drop-down arrow to select an option.

Real time zoom ()
Zooms the viewpoint in and out of the drawing in real-time.

Nota:
*  You can use the Esc key to disable the Real time zoom tool.

*  You can also use the middle mouse button to zoom in the model.

Zoom extents ()
Displays the model to the extents of entities.

4.45 How to log an issue from the main application

1 Click Administration B in the toolbar.
2 Click Project settings.
3 Click Support request.
The New support request form appears.
4  Select the category Bicsys 24/7 > Beta feedback.
5 Fill out all fields.
6 Click Send Support Request.

4.4.6 Known limitations

1 Annotations are not yet available.

2 Properties of multiple selected entities are not displayed.
3 Combining multiple models in view is not possible.
4

In the current beta version, there are limitations on large sets of properties. Be aware when uploading
large models or models with many properties added to the entities. This is in ongoing development to
be improve.

5 When the Perspective option is disabled, if you zoom in outside the bounds of the 3D model until
the model is no longer visible within the viewport, zooming out will result in the 3D model becoming
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invisible.
Workaround: Zoom the model to extents.

6 For BricsCAD BIM DWG files, properties will only be available when the .bsyslib file is embedded.

4.5 Tarefas
Uma tarefa é:

+ parte de um processo configurado por um administrador de projeto usando fluxos de trabalho

+ uma atividade atribuida a um membro do projeto.

4.5.1 Consultar o nimero de tarefas abertas atribuidas a vocé

1 Marque Tarefas Bl na barra de ferramentas.
2 Consulte o marcador vermelho.

O contador exibe o nimero de tarefas abertas.

Figura 3: Exemplo do contador

4.5.2 Pode consultar as suas tarefas em:
. Aferramenta Tarefas [l

- A ferramenta Relatérios [

Nota: Vocé precisa dos direitos apropriados

4.5.3  Altere suas preferéncias de comunicagao nas configuragoes de perfil
1 Clique no icone/imagem do perfil, no lado direito da barra do projeto.

Um menu de contexto é exibido.
2 Clique em Gerenciar subscrigoes.

3 Habilite Visao geral Diaria das Tarefas se desejar receber diariamente um eMail sobre as tarefas
abertas em seus projetos.

4 Se for aplicavel, ajuste o intervalo de tempo.

Daily Task Overview
@ Send me a daily task overview between 03:00 - 04:00 v
Figura 4: Visdo geral Didria das Tarefas

5 Ative NotificagOes de tarefas de fluxo de trabalho se desejar receber notificagdes por eMail sobre
tarefas de fluxo de trabalho.
6 Clique Salvar mudancas.

Uma janela pop-up informa que as subscri¢des estdo atualizadas.
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» Tarefas
» Relatérios
» Edite seu perfil
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5. Ferram

5.1 Arquivos

A ferramenta de gerenciamento de documentos Arquivos B
+  Eonlcleo central de um projeto no Bricsys 24/7.
+ Exibe seus arquivos recentes.

+ Exibe todas as pastas do projeto, em uma estrutura em arvore

+  Contém uma ou mais pastas de documentos =.

«  Contém um ou mais ficharios @, se for configurado pelo administrador do projeto.

Quando uma pasta no app Arquivos (Files) ndo tem conteudo, esta é esmaecida (em cor cinza) /7. Se

uma pasta nao contém documentos, mas contém uma subpasta, a pasta entdo nao esta mais vazia.

Nota: Aplica-se a todos os tipos de pastas do app Arquivos (Files): Documento, BIM e Fichario.

5.1.1 Alterar a vista das pastas

1 Clique no icone de controle deslizante =~ no menu de ferramentas.
Um menu de contexto é exibido.

2 Escolha uma opgao:
- Expandir todas as pastas

- Recolher todas as pastas
- Esconder pastas vazias

- Atualizar pastas
Informagdes relacionadas

» Criar a estrutura de pastas

5.1.2 Documentos

Uma pasta de documentos & exibe os status e detalhes de todos os itens em uma pasta de projeto.

Por predefini¢éo, todos os itens séo classificados pela data em que foram adicionados. Os itens mais
recentes sdo exibidos na parte superior do painel de contetdo.

Dica: Cligue em um cabecalho de coluna para classificar os itens dessa coluna. Se vocé classificar por
Nome, a classificagao sera feita numericamente.

5.1.2.1 Mostrar ou ocultar colunas

Vocé pode mostrar ou ocultar colunas no painel de contetdo:

1 Cliqgue em Arquivos [ na barra de ferramentas.

2 - Cligue uma pasta de documentos & no menu de ferramentas.
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- Cligue em Arquivos recentes.

3 Cliqgue = no canto superior direito do painel de conteudo.
Um menu suspenso aparece.
Nota:
- Pastas: As colunas disponiveis correspondem aos metadados vinculados a pasta do
documento selecionado.

- Arquivos recentes: As colunas em arquivos recentes sao genéricas e abrangem todos os
parametros de arquivo comuns. As colunas disponiveis sdo: Pasta, Descrig¢ao, Upload por,
Data, Status, Tipo, Tamanho e Inspetor.

Inspector =

6 out of 8 visible columns
@ rolder

Description
Uploaded by

Date

Status

Type

Size

@ Inspector

4 Marque ou desmarque as colunas que deseja mostrar ou ocultar no painel de conteudo.

5 Exemplo: A coluna Inspetor exibe o nimero disponivel de comunicagdes, fluxos de trabalho e anexos.
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Nota: Um ponto vermelho ao lado de um icone de fluxo de trabalho indica que uma tarefa ativa de
fluxo de trabalho est4 atribuida a vocé.

As colunas selecionadas sao exibidas no painel de conteudo.

5.1.2.2 Upload de um documento

Vocé pode enviar para a nuvem um ou mais documentos:

]

Clique em Arquivos [ na barra de ferramentas.

+ Upload
Clique em Enviar. .

Result: Aparece uma janela modal.

Selecione o(s) documento que vocé deseja fazer upload.

Clique Abrir (Windows) ou Choose for Upload (Mac).

Result: A janela Escolher uma pasta para onde enviar... é exibida.
Selecione a pasta, na nuvem, para a qual vocé deseja enviar.
Clique Confirmar.

Result: A janela Enviando é exibida.

Uploading 1items

—— == -

Description

[ ] upload this document as a copy

|| Replace last revision

Cancel Upload

Figura 5: Exemplo de Upload
Se aplicavel, adicione um status e uma descri¢cao para cada documento, e selecione as opgdes
apropriadas.

Nota: Os status disponiveis para os documentos correspondem as configuragdes do Projeto.

Nota: Se o nome do arquivo ja existe na pasta para a qual vocé deseja enviar, vocé pode:
- Marque a caixinha upload documento como uma cépia para enviar o documento como um
arquivo separado. Se for aplicével, entre as opgdes necessarias.
- Marque a caixinha de selegé@o Substituir dltima revisao para carregar o documento como
uma nova revisao.
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Nota: Se vocé estiver enviando multiplos documentos, pode clicar em aplicar dados a todos os
uploads para copiar a informacgao adicionada a todos os documentos que vocé deseja enviar para a
nuvem.

8 Clique Enviar.

Result: Uma janela pop up mostra o progresso do upload e informa que os documentos estédo sendo envi-
ados com sucesso. Os documentos enviados ficam visiveis no painel de contetdo.

Nota: Como alternativa, vocé pode primeiro selecionar uma pasta no menu da
ferramenta, antes de clicar em Upload.

Nota: O tamanho maximo de upload é de 20 GB.

Dica: Se quiser carregar muitos documentos simultaneamente, vocé pode usar a
ferramenta Transfer do Bricsys 24/7.

Informagdes relacionadas

» Editar as configura¢des do projeto
» Ferramenta de transferéncia Transfer do Bricsys 24/7

5.1.2.3  Enviar um arquivo zip
Vocé pode enviar um ou mais arquivos *.zip:

1 Clique em Arquivos [ ha barra de ferramentas.

2 Selecione a pasta, na nuvem, para a qual vocé deseja enviar.

+ Upload
3 Clique em Enviar. .

Result: Aparece uma janela modal.

4 Selecione o(s) arquivo *.zip que vocé deseja enviar (fazer upload).
Clique Abrir (Windows) ou Choose for Upload (Mac).
Result: A janela Enviando é exibida.

6 Se aplicavel, adicione um status e uma descrigao para cada documento, e selecione as opgoes
apropriadas.

Nota: Os status disponiveis para os documentos correspondem as configuragdes do Projeto.

Nota: Se vocé estiver enviando multiplos arquivos *.zip, vocé pode clicar em aplicar dados a todos os
uploads para copiar as informagdes adicionadas a todos os documentos que vocé deseja enviar.

Nota: Se o nome do arquivo ja existe na pasta para a qual vocé deseja enviar, vocé pode:
- Marcar a caixinha upload documento como uma copia para enviar o arquivo *.zip como um
arquivo separado. Se for aplicével, entre as opgdes necessarias.

- Marque a caixinha Substituir altima revisao para carregar o arquivo zip como uma nova
revisao.
7 Marque a caixinha Descompactar apos o upload para cada arquivo *.zip.

8 Clique Enviar.
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Result: Uma janela pop up mostra o progresso do upload e informa que os documentos estédo sendo carre-
gados com sucesso. Os arquivos descompactados sdo exibidos no painel de conteldo.
5.1.2.4  Arrastar e soltar um documento

Vocé pode arrastar e soltar um ou mais documentos:

1 Clique em Arquivos A na barra de ferramentas.
2 Selecione a pasta, na nuvem, para a qual vocé deseja enviar.
Arraste e solte o(s) documento, a partir do seu dispositivo local para o painel de contetdo.

Nota: Vocé também pode primeiro clicar no arquivo para abri-lo, em seguida arrastar e soltar uma
nova versao do arquivo a partir do Explorer de Arquivos.

Result: A janela Enviando é exibida.
4 Se for aplicavel, adicione um status e uma descrigédo para cada documento.

Nota: Os status disponiveis do documento sdo: rascunho, proposta, em preparagéo, revisado, e
aprovado com observagoes.

Nota: Se vocé primeiro abrir o documento e arrastar um arquivo com a mesma extensao, do Explorer
de Arquivos, poderd marcar a opgdo Renomear para: para renomear o documento.

Nota: Se o nome do arquivo ja existir na pasta para a qual vocé deseja arrastar e soltar um arquivo,
vocé pode:
- Marque a caixinha upload documento como uma cépia para enviar o documento como um
arquivo separado. Se for aplicével, entre as opgdes necessarias.

- Marque a caixinha de selegé@o Substituir ultima revisao para carregar o documento como
uma nova revisao.
5 Clique Enviar.

Result: Uma janela pop up mostra o progresso do upload (envio a nuvem) e informa que os documen-
tos estao sendo enviados com sucesso.

Dica: Se quiser carregar muitos documentos simultaneamente, vocé pode usar a
ferramenta Transfer do Bricsys 24/7.

Informacgdes relacionadas

» Ferramenta de transferéncia Transfer do Bricsys 24/7
5.1.2.5 Download de um documento

Vocé pode fazer o download de um ou mais documentos:

1 Clique em Arquivos A na barra de ferramentas.
2 Selecione a pasta da qual deseja baixar.

3 Selecione o(s) documento que vocé deseja baixar.

¢’ Download
4 Clique em Download
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Result: O documento é salvo em sua pasta de download. Se vocé selecionou varios documentos, um
arquivo zip é salvo em sua pasta de download.

Nota: O tamanho maximo de download para multiplos documentos é de 4 GB. Nao ha tamanho mdaximo
de download para um documento isolado.

5.1.2.6 Baixar e bloquear um documento

Vocé pode baixar e bloquear um documento:

1 Clique em Arquivos A na barra de ferramentas.
2 Selecione a pasta da qual deseja baixar.

Selecione o documento que vocé deseja baixar e travar (Check Out).

4 Clique no botao dos trés pontos = na parte superior do painel de contetdo.

Result: Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Baixar e bloquear .
Result: O documento é salvo em sua pasta de download, e é exibido como 'bloqueado’ no painel de con-
teudo.

PR villa.dwg
Exemplo: aC .

0 documento nado pode ser editado ou movido por outros membros do projeto. Somente por vocé.

5.1.2.7 Bloquear um documento

Vocé pode bloquear um ou mais documentos:

1 Clique em Arquivos A na Barra de ferramentas.
2 Selecione a pasta aplicavel.

3 Selecione o(s) documento que vocé deseja bloquear.

4  Clique no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.

Um menu de contexto aparece.

5 Clique em Bloquear .

+ Uma janela pop-up informa que os documentos estao bloqueados.

+ Os documentos sao agora exibidos como bloqueados no painel de contetdo.
IR villa.dwg

+  Exemplo: gl .

« 0(s) documento (incluindo revisées) ndo podem ser editados ou movidos por outros membros do
projeto.

+ Somente os administradores ou a pessoa que bloqueou o arquivo podem desbloquea-lo.
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5.1.2.8 Desbloquear um documento

Vocé pode desbloquear um ou mais documentos:

1 Clique em Arquivos A na barra de ferramentas.
2 Selecione a pasta aplicavel.

3 Selecione o(s) documento que vocé deseja desbloquear.

4 Clique no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de conteudo.

Result: Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Desbloquear & .
Result:
Uma janela pop-up informa que os documentos estéo desbloqueados.

Os documentos sao agora exibidos como desbloqueados no painel de contetdo.

EXemp|o- == Villa.dwg

5.1.2.9 Upload new version

You can upload a new version for a document:

1 Click Files @ in the toolbar.
2 Select the applicable folder.

3 Select the document.

4 Click the ellipsis button  at the top of the content pane.
A context menu pops up.
5 Select Upload new version
6 Select the document you want to upload.
7 Click Open (Windows) or Choose for Upload (macOS).
The Upload revision window appears.
8 If applicable, add a status and a description for the revision, and select the appropriate option.

9 Tick the Replace last revision checkbox to replace the last revision of the document with the newly
added version.

10 Click the Upload button.

A pop-up window shows the upload progress and informs you that the item was successfully uploaded.
5.1.2.10 Promover versao principal
Vocé pode promover a Ultima revisdo para uma versao principal:

1 Cliqgue em Arquivos [ na barra de ferramentas.

2 Selecione a pasta aplicavel.
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3 Selecione o documento que vocé deseja promover.

4 Cligue no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de conteldo.
Result: Um menu de contexto é exibido.
5 Clique Promover versao principal.
Result: Aparece a janela Promover versao principal.
6 Clique em OK para confirmar.
Result:
+ Uma janela pop up informa que a revisao principal esta promovida.
Se for aplicavel, clique em Enviar notificagao na janela pop up para informar os usuarios por eMail.

+ 0 documento atualizado é exibido no painel de conteudo.

Exemplo: B villa.dwg vB.1

5.1.2.11 Editar detalhes do documento

Vocé pode editar os detalhes do documento:

1 Cliqgue em Arquivos [ na barra de ferramentas.
2 Selecione a pasta aplicavel.

Selecione o documento que vocé deseja editar.

4 Clique no botdo de trés pontos ' na parte superior do painel de conteudo.
Result: Um menu de contexto aparece.

5 Clique Editar.
Result: Aparece a janela Editar detalhes do documento.

6 Edite os detalhes do documento:
- Nome

- Status
Nota: Os status disponiveis para os documentos correspondem as configuragdes do Projeto.
- Descrigéo
Nota: Se for aplicavel, Proprietario do Projeto e Detalhes do contratante sdo exibidos.
7 Clique Editar.
Result: Uma janela pop up informa que o documento foi atualizado com sucesso.

Se for aplicavel, clique em Enviar notificagao na janela pop up para informar os usuarios por eMail.

Informagdes relacionadas

» Configuragdes do Projeto
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5.1.2.12 Attach documents to a file

You can attach one or more documents to a file:

1
2
3

Click Files I in the toolbar.
Select the applicable folder.

Select the file you want to attach documents to.

Click the ellipsis button = at the top of the content pane.
A context menu is displayed.
Click the Attach > Documents button.

The Add attachments window appears.
- Click Select revision to choose another revision.

- Click the Change button to select a parent item.
- Click the Upload file from computer option if you want to add an attachment from computer.
Nota: You can also use drag & drop to attach documents from computer.
- Click the Select file from project option if you want to add an attachment from the project.
Click the Link document button.
The Successfully added attachment(s) notification pop-up appears if the attachment is added from
computer.

The Successfully linked document(s) notification pop-up appears if the attachment is added from the
project.

The documents will be attached to the file.

Nota: You must belong to a role that has the Edit permission in the folder you want to attach documents
to another document. Otherwise, the Attach > Documents button is not available.

5.1.2.13 Attach a workflow to a file

You can attach a workflow to document(s):

1
2
3

0 N o O

Click Files @ in the toolbar.
Select the applicable folder.

Select a document or multiple documents you want to attach a workflow to.

Click the ellipsis button ~ at the top of the content pane.
A context menu is displayed.

Click the Attach > Workflow button.

The Attach workflow window appears.

Choose the workflow and fill in the required fields.

Click the Attach button.
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The Successfully attached workflow pop-up notification appears.

Nota: You must belong to a role that has the Attach workflow permission in the folder you want to attach
a workflow to a document. Otherwise, the Attach > Workflow button is not available.

5.1.2.14 Vincular metadados a um arquivo

1 Vincular uma entrada a um arquivo

1 Cliqgue em Arquivos [ na barra de ferramentas.
2 Selecione a pasta aplicavel.

3 Selecione o documento ao qual deseja anexar os metadados.

4 Clique no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de conteudo.
Um menu de contexto é exibido.

6 Clique no botdo Anexar > Entrada.
A janela Selecionar entrada de formulario é exibida.

7 Selecione a entrada que deseja anexar.

8 Clique no botdo Link.

2 Visualizar metadados vinculados
1 Cliqgue o nome do documento ao qual vocé anexou os metadados. Uma janela com uma prévia e
informagdes mais detalhadas sobre o documento é aberta.
2 Selecione Anexos € na barra de ferramentas.
Todos os anexos (documentos e entradas) do documento s&o exibidos.

3 Clique o titulo do formulario para abrir um modal com os valores do registro do formulario.
- Clique o botéo Links para ver os links.

- Clique o botao Editar para abrir a janela Editar registro, onde vocé pode editar todos os valores
dos registros do formuldrio.

4 Clique o botdo * para remover uma entrada anexada.

5.1.2.15 Mover um documento

Vocé pode mover um ou mais documentos para outra pasta:

1 Clique em Arquivos A na Barra de ferramentas.
2 Selecione a pasta aplicavel.

3 Selecione o(s) documento que deseja mover.

4  Cligue no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Mover.
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A janela Mover é exibida.
Se for aplicavel, edite o nome do documento, e atualize o status.

Selecione o projeto de destino e a pasta.

O© 0 N o

Clique em Mover.

Nota: Ao mover documento(s) para uma pasta que tenha um formulario anexado a esta, configurado
para Renomear documentos enviados com base no contetido dos campos, o nome do arquivo
resultante é previsto na parte inferior da janela Preencher metadados.

10 Uma janela pop-up informa que os documentos estdo movidos.

Importante: Para poder usar a opgao Mover, vocé deve pertencer a uma Fungao que tenha a permissao
para Adicionar na pasta para a qual vocé deseja mover um documento e a permissao Excluir na pasta de
origem.

+  Sevocé ndo tiver a permissao Excluir, a opgdo Mover nao estara disponivel no menu suspenso do

botao de reticéncias '~

+  Sevocé ndo tiver a permissao para Adicionar, ndo podera selecionar a pasta na janela Mover.
Informacéo relacionada

» Adicionar metadados

5.1.2.16 Copiar um documento

Vocé pode copiar um ou mais documentos para outra pasta:

1 Clique em Arquivos A na barra de ferramentas.
2 Selecione a pasta aplicavel.

3 Selecione o(s) documento que deseja copiar.

4 Clique no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

5 Clique Copiar.
Result: A janela Copiar aparece.

6 Se for aplicavel, edite 0 nome do documento, e atualize o status.

7 Selecione o projeto de destino e a pasta.

8 Se for aplicavel, habilite Adicionar como revisao de.

9 Se for aplicavel, marque Copiar com notas e anotagdes.

10 Clique Copiar.

Result: Uma janela pop-up informa que os documentos estao copiados.

Se for aplicavel, clique em Enviar notificagao na janela pop up para informar os usudrios por eMail.

5.1.2.17 Adicionar um documento a um fichario (agrupador)

Vocé pode adicionar um documento a uma ou mais pastas do fichario:
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1 Cliqgue em Arquivos [ na barra de ferramentas.
2 Selecione a pasta aplicavel.

3 Selecione o(s) documento que deseja adicionar a uma pasta agrupadora.

4 Clique no botdo de trés pontos "~ na parte superior do painel de contetdo.
Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Adicionar ao fichario.
Aparece a janela Adicionar ao fichario.

6 Selecione o(s) fichdrio ao qual deseja adicionar o documento.

~

Nota: Se disponivel, vocé pode selecionar um sub-fichério clicando na seta (1) ao lado do nome da
pasta.
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-

Add to binder

Select the binder(s) you wish to add the document(s) to

All projects / Camelia

BIM folder

[

Document Folder

ar

Form

[T

New folder

I

New Binder

¥

111

[

Select revision

All
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8 Opcional: Cligue em Selecionar revisao para escolher uma revisao especifica para adiciona-la ao
fichario.
Nota: Se vocé nao selecionar uma revisao, vai sempre ver a versao mais recente no fichdrio.
9 Clique Adic.

Uma janela pop up informa que os itens estao adicionados ao(s) fichario.

5.1.2.18 Compartilhar um documento

Vocé pode compartilhar uma pasta com um contato que nao seja membro do projeto:

1 Clique em Arquivos A na barra de ferramentas.
2 Selecione a pasta aplicavel.

3 Selecione o documento que vocé deseja compartilhar.

4 Clique no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de conteudo.
Result: Um menu de contexto aparece.
5 Clique em Compartilhar documento.

Result: Aparece a janela Link compartilhado.

Shared link for beauty.jpg

By enabling public sharing, anyone with the link will be able to view the file

Public sharing OFF @ ON

Figura 6: Link compartilhado

6 Habilite Compartilhamento publico.

Result: E criada uma URL exclusiva.

Shared link for beauty.jpg

The file can be accessed by anyone who has the link, until you deactivate public sharing.

Public sharing OFF «#) ON

Enter email addresses...

Type your message

0/255

https://demo bricsys247 com/v/?Euq.. (B

Figura 7: Compartilhamento publico
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7 Digite o(s) endereco de eMail do contato para o qual deseja enviar a URL.

8 Digite uma mensagem a ser incluida no eMail.

9 Se for aplicavel, clique no botdo © ao lado da URL, para copiar a URL para a area de transferéncia.
10 Cligue em Compartilhar.

Result:

+ Uma janela pop up informa que o(s) eMail foi enviado com sucesso.

+  Seu contato pode usar a URL para abrir o documento no Viewer do Bricsys 24/7:
- sem entrar no projeto

- sem ter direitos de acesso a pasta compartilhada.

5.1.2.19 Desativar o compartilhamento de documentos

Vocé pode desativar o compartilhamento publico:

1 Cliqgue em Arquivos [ na barra de ferramentas.
2 Selecione a pasta aplicavel.

Selecione um documento compartilhado.

4  Cligue no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.
5 Clique em Compartilhar documento.

Result: Aparece a janela Link compartilhado.

Shared link for beauty.jpg

The file can be accessed by anyone who has the link, until you deactivate public sharing

Public sharing OFF i) ON

Enter email addresses...

Type your message

0/255

hitps://demo.bricsys247. com/v/?L5z3.. (B

Figura 8: Link compartilhado

6 Desativar Compartilhamento publico.

Result: A URL original ndo funciona mais.

A Bricsys bricsys.com | 50




Bricsys 24/7

Shared link for beauty.jpg

By enabling public sharing, anyone with the link will be able to view the file

Public sharing OFF @@= ON

Figura 9: Link compartilhado

7 Cliqgue em OK.

5.1.2.20 Compartilhar uma pasta

Vocé pode compartilhar uma pasta com um contato que nao seja membro do projeto:

1 Clique em Arquivos A na barra de ferramentas.

2 Selecione a (sub)pasta que vocé deseja compartilhar no menu de ferramentas.

3 Clique no botdo de trés pontos “ na parte superior do painel de conteudo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

4 Cliqgue em Compartilhar pasta.
Result: Aparece a janela Link compartilhado.

5 Habilite Compartilhamento publico.

Result: E criada uma URL exclusiva.

6 Se for aplicavel, clique o botdo = ao lado da URL, para copiar a URL para a Area de transferéncia.
7 Clique em OK.

Result: Vocé pode compartilhar a URL com um contato.
5.1.2.21 Subscribe for updates - Personal subscription
You can subscribe yourself for updates for a folder:

1 Click Files @ in the toolbar.

2 Select a folder.

3 Click the ellipsis button " at the top of the content pane.
A context menu appears.
4  Click Subscribe for updates.

A pop up window informs you that the personal subscriptions have been updated.
Related information

» Subscribe for updates - Project subscriptions
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5.1.2.22 Notificagoes da pasta
Vocé pode visualizar a lista de notificagdes de uma pasta especifica.

1 Clique em Arquivos A na barra de ferramentas.

2 Selecione a (sub)pasta para a qual deseja visualizar as notificages.

3 Clique no botao de trés pontos “ na parte superior do painel de conteudo.
Result: Um menu de contexto é exibido.
4 Clique em Notificagdes de pasta.

Result: Aparece uma janela que exibe a lista de notificagdes.

5.1.2.23 Desativar compartilhamento de pastas

Vocé pode desativar o compartilhamento publico:

1 Cliqgue em Arquivos [ na barra de ferramentas.

2 Selecione a pasta compartilhada.

3 Clique no botdo de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.
4  Cliqgue em Compartilhar pasta.

Result: Aparece a janela Link compartilhado.

Shared link for Funspace

The folder can be accessed by anybody who has the link until you deactivate public sharing

Public sharing OFF «f) ON

https://demo bricsys247.com/api/shar.. (5

Figura 10: Link compartilhado

5 Desativar Compartilhamento publico.

Result: A URL original ndo funciona mais.

Shared link for Funspace

By enabling public sharing, anyone with the link will be able to view the folder

Public sharing OFF @ ON

Figura 11: Link compartilhado

6 Clique em OK.
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5.1.2.24 Adicionar um hiperlink a uma pasta

Vocé pode adicionar um hiperlink a uma (sub)pasta:

1
2

3

5
6
7
8

Result: Uma janela pop up informa que o hyperlink foi adicionado com sucesso.

Clique em Arquivos [ na barra de ferramentas.

Selecione a (sub)pasta aplicdvel no menu de ferramentas.

Clique no botao de trés pontos © na parte superior do painel de conteudo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

Clique em Adicionar hiperlink.

Result: Aparece a janela Novo hiperlink.

Entre um nome.

Adicione um link para um site externo, ou para um documento interno.

Se aplicavel, digite uma descrigao.

Clique Adic.

5.1.2.25 Vincular um contato a uma pasta

Vocé pode vincular um ou mais contatos a uma pasta:

1
2

3

5
6

Cliqgue em Arquivos [ na barra de ferramentas.

Selecione a (sub)pasta aplicavel no menu de ferramentas.

Clique no botdo de trés pontos ' na parte superior do painel de conteudo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

Clique em Vincular contato.

Result: Aparece a janela Vincular contatos.

Selecione o(s) contato aplicavel, ou faga uma pesquisa.

Clique Vincular.

Result: Uma janela pop-up informa que os contatos estdo importados.

5.1.2.26 Gerar um codigo QR

Vocé pode gerar um cédigo QR para um documento:

1
2

Clique em Arquivos [ na barra de ferramentas.
Selecione a pasta aplicavel.

Selecione o documento para o qual vocé deseja criar um cédigo QR.

Clique no botao de trés pontos * na parte superior do painel de conteudo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

Clique Gerar cédigo QR para.
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Result: A janela Gerar cddigo QR para apa-

Generate QR code for
Select the information you want the OR code to represent. Scan or download
this code to access the selected document
Link QR Code to
(® Document details
View

Download

6 Selecione a opgéo a qual vocé deseja que o codigo QR seja vinculado:
- Detalhes do documento

- Vista

rece.

- Download

7 Cliqgue Download.
Result: Uma imagem incluindo o cédigo QR é salva em sua pasta de download.
8 Digitalize o cédigo QR para acessar o documento.
Nota: O usudrio deve fazer Log In no projeto com uma conta do Bricsys 24/7.

Nota: O operacao de Gerar QR code para janela exibe uma opc¢ao extra para documentos
com multiplas revisdes.

5.1.2.27 Imprimir para PDF
Vocé pode imprimir um ou mais documentos para um PDF:
1 Cliqgue em Arquivos [ na barra de ferramentas.

2 Selecione a (sub)pasta aplicavel no menu de ferramentas.

3 Selecione os documentos que deseja imprimir.

4  Cligue no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.

Result: Um menu de contexto é exibido.
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5 Clique em Imprimir para PDF.
Result: A janela Imprimir para PDF é exibida.

6 Selecione os itens que vocé deseja imprimir:
- Detalhes do documento

- Conteudo
- Marque a caixa de selegdo para exibir opgdes adicionais:
+  Tudo: imprime todas as pdaginas disponiveis.
Nota: O nimero maximo de paginas que podem ser impressas em PDF é 50.

+ PAaginas: permite selecionar manualmente as paginas que vocé deseja imprimir, digitando um
intervalo de pdginas (por exemplo 9-12), um nimero de pagina Unica, ou combinagdes dessas,
separadas por virgulas.

Print to PDF

Select the items you want to print to PDF.

— Select all

'~ Document details

Contents

) All

(® Pages
e.g. 1-3, 6, 8-10
- Ficharios
- Revisdes
- Links
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- Comunicagodes
- Metadados
- Fluxos de trabalho
Dica: Clique na caixinha de sele¢ao Selecionar tudo para selecionar todos os itens disponiveis.
Nota: Os itens disponiveis correspondem ao(s) documento selecionado.
7 Clique Print.

Result: O PDF é salvo em sua pasta de download.

5.1.2.28 Move documents to recycle bin

You can move one or more documents to recycle bin:

1 Click Files @ in the toolbar.
2 Select the applicable folder.

3 Select the document(s) you want to move.

4  Click the ellipsis button = at the top of the content pane.
A context menu pops up.

5 Click Move to recycle bin.
The Move to recycle bin window appears.

6 Click the Delete button.

A pop up window informs you that the documents have been deleted. The files move to the Recycle
bin.

Nota:

*  You need the Delete permission on that folder to move documents to recycle bin.

+  Only the administrator can access the Recycle bin and delete the files definitively or restore them
to the original document folder. To do this, the administrator needs to have the Recycle bin option
enabled from Administration > Administrators.

5.1.2.29 Exportar detalhes e revisoes do documento

Vocé pode exportar detalhes e revisdes de documentos para um arquivo Excel:
1 Clique em Arquivos [ ha barra de ferramentas.
2 Clique em uma pasta de documentos 5, ou em um fichario B8 no menu de ferramentas.

3 Clique no botao de reticéncias '~ e clique em Exportar para *.xIs no menu de contexto.
Result: A janela Exportar para *.xls é exibida.

4 Selecione as opgdes que vocé deseja exportar.
- Detalhes do documento

- Revisoes
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- Meta dados

- Fluxos de trabalho

- Tarefas ativas de fluxo de trabalho

- Tarefas encerradas de fluxo de trabalho
5 Se aplicavel, selecione Baixar subpastas também.
6 Clique Download.

Result: Um arquivo Excel incluindo as opgdes selecionadas é salvo em sua pasta de download.

7 Cliqgue em Cancelar para fechar a janela Exportar para *.xIs .

Nota: Se vocé exportar um projeto completo, ou pastas incluindo subpastas, vocé vai
receber o arquivo Excel por eMail.

5.1.3 Ficharios

Um fichario = é uma pasta que contém uma colegao especifica de documentos compartilhados.
Usudrios podem acessar os documentos compartilhados no fichario, sem ter acesso a pasta original.

5.1.3.1 Adicionar documentos a um fichario

Vocé pode adicionar um ou mais documentos a um fichario:

1 Clique em Arquivos I na barra de ferramentas.
2 Selecione o fichario ao qual vocé deseja adicionar o(s) documento.
3 Clique em Adicionar ao fichario.
A janela Adicionar itens aparece.
4 Selecione o(s) documento que vocé deseja adicionar ao fichario.
5 Clique Adicionar documentos.
Uma janela pop up informa que os itens estdo adicionados ao fichario.

Se for aplicavel, clique em Enviar notificagao na janela pop up para informar os usuérios por eMail.

5.1.3.2 Remover um documento de um fichario

Vocé pode remover um ou mais documentos a partir de um fichario:

1 Cliqgue em Arquivos [ na barra de ferramentas.

2 Selecione o fichario do qual vocé deseja remover o(s) documento.
3 Selecione o(s) documento que vocé deseja remover do fichario.

4 Clique Remover do fichario.

Uma janela pop up informa que os itens estdo removidos do fichdrio.
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5.1.4  Arquivos BIM

5.1.4.1 Centralize, armazene, e gerencie seu BIM

Bricsys 24/7 manuseia projetos com grandes quantidades de dados BIM, e todos os seus documentos
associados. O servidor de modelos do 24/7 gerencia todas as informagdes que compdem um projeto
de construgdo. Vocé pode consultar, mesclar e filtrar sua vista do modelo BIM, dependendo de suas
necessidades individuais.

Modern Villa latest contributors
& -l n 2 ‘
Activity Models Data Documents
door (142) © View3D Model
Modern Villa door (144)
7.20_BIM_Modern_Villa door (149)
glazing
Modern Villa door (154) fill_gas
_glass_color
HSthee doorf159 beam_radiation_transmittance 00
coated 0
door (164)
glass_layers 0
door (271) laminat ted o
reflectivity 00
door 364)
solar_heat_gain_transmittance 00
door (365) (enpererl o
thermal_transmittance_summer 0.0
thermal_transmittance_winter 00
translucency 10
wired ]

5.1.4.2 Upload do BricsCAD com Gerenciamento pleno de REFEX

Quando é servidor para um modelo BricsCAD BIM que use referéncias externas, o Bricsys 24/7 reconhece
e gerencia automaticamente os vinculos entre os arquivos. Uma conexao direta com Bricsys 24/7 esta
disponivel no BricsCAD e no BricsCAD BIM.

Upload to 2417
Upload including x-refs? Select al - Deselect all
“
Stai's Al o
Description Final
7 Bleva dvig
Description Final
v
External reference block dwg
Description Final
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5.1.4.3 Verdados BIM
1 Clique em Arquivos [ na barra de ferramentas.

2 Selecione a pasta ou arquivo BIM aplicavel.

3 Clique em ] para abrir o painel DADOS/ATIVIDADE/DETALHES.

Vocé verd uma lista de dados BIM na aba DADOS. Selecione um para ver detalhes.

5.1.4.4 3D Viewer: Ver e explorar seu BIM

Para visualizar os dados BIM em 3D, selecione os dados na aba DADOS e clique em Ver no modelo 3D.

5.1.4.5 Industry Foundation Classes (IFC)

Bricsys 24/7 fornece suporte completo ao IFC. IFC permite a transferéncia precisa de dados BIM entre
varios programas de aplicacdo, e entre disciplinas. IFC2x3 (coordination view 2.0) é suportado.

Upload arquivos IFC
1 Clique em Arquivos [ na barra de ferramentas.
2 Selecione uma pasta BIM.

3 Clique Enviar.
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Aparece uma janela modal.

Selecione o(s) arquivo *.zip que vocé deseja enviar (fazer upload).
A janela Enviando é exibida.

Defina o status.

Opcional: digite uma descricao.

o N o o1 b

Clique Enviar.

Uma janela pop up informa que a pasta foi adicionada com sucesso.

Ver arquivos IFC
1 Cliqgue em Arquivos A ha barra de ferramentas.

2 Selecione uma pasta BIM que contenha arquivos IFC.

Nota: Se um arquivo IFC estiver visivel, o icone do tipo de arquivo @) serd exibido.
Clique no arquivo IFC.

A janela de detalhes do arquivo é aberta.

(o) WG ) N NN O]

Na aba Info (informagdes), clique em Abrir no visualizador para abrir o arquivo no Bricsys 24/7
Viewer.

Fundament.ifc (00| ()

Nota: Se um arquivo IFC ndo puder ser visualizado, o botdo Abrir no visualizador ficard esmaecido
(em cinza) e a informagé&o de que o arquivo ndo pode ser visualizado serd exibida.

Civil v5_Starterifc var| (@) < © openinvewsr | (0] x

© o
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5.2 Livro de Enderecos

A ferramenta Livro de Enderegos B permite:

+  Gerenciar todos os contatos do seu projeto.

+ Categorizar os contatos em organizagoes.

+ Usar diferentes Livros de Enderegos em um projeto.
+ Fazer download de cartdes de visita eletronicos.

Nota: Se um contato for um usuario Bricsys 24/7, uma nuvem azul aparecera na imagem do perfil do
contato.

5.2.1 Criar um contato

Vocé pode criar um novo contato:

1 Clique Livro de Enderegos (2} na barra de ferramentas.

2 Cligue Novo.
Um menu de contexto aparece.

3 Selecione Contato.
Result: A janela Adicionar contato aparece.
4  Entre os dados do contato.

Nota: Os campos Primeiro nome, Sobrenome e Enderego eMail sdo obrigatdrios.

5 Se for aplicavel, selecione um livro de enderegos e a organizagéo.
6 Clique Adic.

Result: Uma janela pop up informa que o contato foi criado com sucesso.

5.2.2 Importar um contato a partir de um livro de enderegos

Vocé pode importar um contato existente, a partir de outro livro de enderegos ao qual vocé tem acesso:

1 Clique Livro de Enderecos (2} na barra de ferramentas.

2 Clique Novo.
Um menu de contexto aparece.

3 Selecione Importar contato.
Result: Aparece a janela Importar contato.

4 Entre o enderego de eMail do contato que vocé deseja importar.
Result: 0 nome do contato aparece.

5 Selecione o contato.

6 Clique em Importar contato.

Result: Uma janela pop-up informa que os contatos estdo importados.

5.2.3 Importar contatos de um arquivo CSV

Vocé pode importar contatos a partir de um arquivo *.CSV.
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Certifique-se de que as colunas de seu arquivo CSV estejam vinculadas as colunas existentes no Bricsys
24/7:

*  Primeiro nome

+  Sobrenome

+  eMall

+  Funcéo

+ Organizagoes

+  Endereco

+ Codigo Postal/Cep

+ Cidade

+ Estado

+ Pais

+  Telefone

« Tel. celular

+  Fax.

1 Clique Livro de Enderegos (2} na barra de ferramentas.

2 Selecione o livro de enderegos aplicavel, no menu de ferramentas.

3 Clique no botado dos trés pontos  na parte superior do painel de conteudo.
Result: Um menu de contexto é exibido.
4 Clique Importar de CSV.
Result: Aparede a janela Importar como *.CSV no livro de enderegos interno.
5 Clique Selecionar arquivo *.CSV.
Result: Aparece uma janela modal.
6 Selecione o arquivo *.CSV que deseja enviar (fazer upload).
7 Clique Abrir (Windows) ou Choose for Upload (Mac).
8 Clique em Avangar.
Result: Aparece a janela Importar contatos usando um arquivo CSV.

9 Verifique se os valores do seu arquivo *.CSV estdo mapeados com os valores corretos no Bricsys
24/7.

10 Clique Importar.

Result: Uma janela pop up informa que os contatos sdo importados com sucesso do CSV.
5.2.4  Editar um contato
Vocé pode editar um contato:

1 Clique em Livro de Enderecos (2} na Barra de ferramentas.

2 Selecione um livro de enderegos no menu de ferramentas.
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3 Selecione @ um contato no painel de conteldo.

4 Clique em Editar contato Z.
Result: A janela Editar contato é exibida.
5 Edite os detalhes do contato.
6 Clique em Editar.
Result: Uma janela pop-up informa que o contato foi editado com sucesso.

Result: Se for aplicavel, clique em Enviar notificagao na janela pop up para informar os usuarios por eMail.

5.2.5 Transferir um contato

Vocé pode transferir um contato para outro livro de enderegos:

1 Clique em Livro de Enderegos (2} na Barra de ferramentas.

2 Selecione um livro de enderegos no menu de ferramentas.
3 Selecione & um contato no painel de conteldo.

4 Clique no botdo de trés pontos ' na parte superior do painel de conteudo.

Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Mover Contato C.

A janela Mover é exibida.
6 Selecione o livro de enderegos para o qual deseja transferir o contato.
7 Cliqgue em Mover.

Uma janela pop-up informa que o contato foi movido com sucesso.

Se for aplicavel, clique em Enviar notificagao na janela pop up para informar os usudrios por eMail.

5.2.6  Copiar um contato

Vocé pode copiar um contato para outro livro de enderegos:

1 Clique em Livro de Enderegos (2} na Barra de ferramentas.

2 Selecione uma pasta do catalogo de enderegos no menu de ferramentas.
3 Selecione @ um contato no painel de conteudo.

4 Clique no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.

Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Copiar Contato @,
A janela Copiar é exibida.
6 Selecione o livro de enderegos ou a organizagao para onde deseja copiar o contato.

7 Cliqgue em Copiar.
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Uma janela pop-up informa que o contato foi copiado com sucesso.

Se for aplicavel, clique em Enviar notificagao na janela pop up para informar os usudrios por eMail.

5.2.7  Criar uma organizagao

Vocé pode criar uma nova organizagao:

1 Clique Livro de Enderecos (2} na barra de ferramentas.
2 Clique Novo.
Result: Um menu de contexto é exibido.
3 Selecione Organizagao.
Result: A janela Nova organizacdo aparece.
4  Entre os detalhes da organizacao.

Nota: O nome da organizagao € um campo obrigatério.

5 Clique Adic.

Result: Uma janela pop up informa que a organizagéo foi criada com sucesso.

5.2.8 Importar uma organizagao

Vocé pode importar uma organizagao existente de outro projeto:

1 Clique Livro de Enderegos (2} na barra de ferramentas.
2 Cligue Novo.
Result: Um menu de contexto aparece.
3 Selecione Importar organizagao.
Result: Aparece a janela Importar do projeto.
4  Selecione o projeto
Selecione a organizagao

6 Marque a caixa de selegdo Importar membros da organizagao se vocé também deseja importar os
contatos da organizagéo selecionada.

7 Clique Importar.
Result: Uma janela pop up informa que a organizagéao foi importada com sucesso.

Result: Se for aplicavel, clique em Enviar notificagao na janela pop up para informar os usuarios por eMail.

5.2.9  Editar uma organizagao

Vocé pode editar uma organizagao:

1 Clique Livro de Enderegos (2} na barra de ferramentas.

2 Selecione um livro de enderegos no menu de ferramentas.
3 Selecione uma organizagao no painel de contetdo.

4 Clique Editar organizagao.

Result: Aparece a janela Editar organizagéo.
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5 Editar os detalhes da organizagao.
6 Clique em Salvar.
Result: Uma janela pop up informa que a organizagao foi editada com sucesso.

Result: Se for aplicavel, clique em Enviar notificagao na janela pop up para informar os usuarios por eMail.

5.2.10 Transferir uma organizagao

Vocé pode transferir uma organizagéo para outro livro de enderecos.

1 Clique Livro de Enderegos (2} na barra de ferramentas.
2 Selecione um livro de enderegos no menu de ferramentas.

3 Selecione uma organizagao no painel de contetdo.

4 Clique no botao dos trés pontos = na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Mover organizacao.
Result: Aparece a janela Mover.
Selecione o livro de enderecos para onde vocé deseja transferir a organizacgao.

7 Habilite Incluir todos os membros da organizagao se vocé também quiser transferir os contatos da
organizagao selecionada.

8 Cliqgue em Mover.

Result: Uma janela pop up informa que a organizagao foi movida com sucesso.

5.2.11 Baixe um vCard (cartao de visita eletronico)

Vocé pode fazer o download de um vCard:

1 Clique em Livro de Enderegos (2} na Barra de ferramentas.

2 Selecione um livro de enderecos no menu de ferramentas.
3 Selecione @ um contato ou uma organizagdo no painel de conteudo.

4  Se aplicavel, clique no botao de trés pontos ~ na parte superior do painel de conteudo.
5 Cliqgue em Baixar vCard.

Result: Um VCF (Virtual Contact File) é salvo em sua pasta de download.

5.3 Tarefas

A ferramenta Tarefas & permite a vocé:

+ criar uma nova tarefa para si ou para outros (de acordo com os direitos de acesso)
+ consultar as tarefas em aberto que Ihe estao atribuidas

+ consultar as tarefas que estao atrasadas e atribuidas a vocé

+ consulte suas tarefas concluidas

+ exportar suas tarefas abertas ou concluidas
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5.3.1 Criar uma tarefa

Vocé pode criar uma tarefa:

1 Clique Tarefas Bl na barra de ferramentas.
2 Clique Nova tarefa.
Result: A janela Criar nova tarefa é exibida.
3 Digite um nome para a nova tarefa.
4 Se for aplicavel, edite o Designado (responsavel).
5 Se for aplicavel, adicione uma descricdo e uma data de vencimento.
6 Se for aplicavel, anexe documentos do seu projeto no Bricsys 24/7 e/ou do seu dispositivo local.
7 Clique em Create (criar).
Result:
+ Uma janela pop-up informa que a tarefa foi criada.
+ O contador na barra de ferramentas exibe o nimero de tarefas abertas.

+ 0O Designado recebe um eMail com um link direto para a tarefa.

5.3.2 Consultar, enviar, ou aceitar uma tarefa

Vocé pode consultar, enviar, ou aceitar uma tarefa:

1 Clique Tarefas Bl ha barra de ferramentas.

2 Clique em Tarefas abertas no menu de ferramentas para exibir suas tarefas incompletas, ou clique em
Tarefas concluidas no menu de ferramentas para exibir suas tarefas concluidas.

Nota: Use os menus drop-down no painel de conteldo para filtrar as tarefas na pasta ou no fluxo de
trabalho.

3 Se for aplicavel, clique em um cabegalho de coluna para ordenar suas tarefas por Nome, Origem,
Designado, Data de entrega, Ativo desde, ou Concluida em.

4  Se for aplicavel, tarefas de filtragem no nome ou na origem com um dos botdes de filtragem
Clique em uma tarefa para ver os detalhes da tarefa.

6 Dependendo do status da tarefa, vocé pode:
- Verificar os detalhes da tarefa:
+ Adatade inicio

+ Adata de vencimento
+ 0O fluxo de trabalho do qual a tarefa faz parte.

+  Clique no nome do fluxo de trabalho para abrir o fluxo de trabalho no visualizador Workflow
Viewer do Bricsys 24/7.

+ O Designado
- Conferir o histérico de tarefas.

- Ver o documento ao qual a tarefa estad anexada:
i Cligue no nome do documento para abrir os detalhes do documento
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i Clique Abrir no visualizador para abrir o documento no Visualizador do Bricsys
24/7.

- Definir o status do documento.

- Adicionar um comentdrio se quiser esclarecer a tarefa.

- Salvar o comentario como uma nota.

- Tanto anexar documentos do projeto, como anexar arquivos de seu dispositivo local.
- Aceitar a tarefa de proposta e responder.

- Selecionar uma ou mais pessoas para reagir a tarefa e enviar.
Informagdes relacionadas

» Consultar detalhes de documento
» Viewer do Bricsys 24/7

5.3.3  Reatribuir um membro do projeto para uma tarefa

Vocé pode reatribuir um membro do projeto para uma tarefa:

Clique Tarefas Bl na barra de ferramentas.
Clique em Tarefas abertas no menu de ferramentas, para exibir suas tarefas incompletas.
Clique em uma tarefa para abrir uma janela que exibe os detalhes para essa tarefa.

Dependendo do status da tarefa, vocé pode escolher um ou mais Designados.

a A WO N =

Clique Enviar.
Result: Uma janela pop up informa que o ator esta corretamente configurado.
6 Clique Reatribuir tarefas.
Result: Aparece a janela Reatribuir tarefa.
7 Selecione o usuario aplicavel, ou faga uma pesquisa.

Nota: O usudrio que pode receber a tarefa deve ter a mesma fungdo que o usudrio a quem esta
atribuida.

8 Clique em Reatribuir para transferir a tarefa.
Result: Uma janela pop up informa que a tarefa esta reatribuida com sucesso.

9 Clique no icone X para fechar a janela.

5.3.4  Exportar tarefas abertas ou concluidas

Vocé pode exportar detalhes e revisdes de documentos para um arquivo Excel:

1 Clique Tarefas Bl na barra de ferramentas.

2 Clique em Tarefas abertas no menu de ferramentas para exibir suas tarefas incompletas, ou clique em
Tarefas concluidas no menu de ferramentas para exibir suas tarefas concluidas.

3 Clique Exportar para *.xls.

Result: Um arquivo Excel, incluindo as tarefas selecionadas, é salvo em sua pasta de download.
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Informagdes relacionadas

» Consultar detalhes de documento

5.4 Mensagens

A comunicagéo eficaz é a chave para uma gestao bem-sucedida. Com nosso app Mensagens vocé
pode gerenciar a comunicagao de maneira eficaz e eficiente. A comunicagao é o coragao pulsante
da colaboragédo em projetos no Bricsys 24/7. No seu perfil vocé pode revisar suas preferéncias de
comunicagao.

0 app Mensagens permite enviar mensagens privadas e publicas para outros usudrios. O(s) outro usuario
também deve estar incluido no projeto.

Para tornar a comunicagao mais eficiente, todos os tipos de comunicagao estdo armazenados no app
Mensagens:

+ Mensagens
*  Notas
+ Anotagdes

+ Notificagdes

= e

PusLc

@ o

Er—

s quiethere

Para receber mensagens no aplicativo Mensagens, vocé precisa ter acesso ao aplicativo.
Nota: O acesso ao app Mensagens s6 pode ser concedido por um Administrador do projeto.

Dica: O painel ATIVIDADE/DETALHES exibe os detalhes da mensagem e da pasta. O painel s6 esta
disponivel para mensagens sob PROJETO no menu de ferramentas.

5.4.1 Criar uma nova mensagem

As mensagens funcionam exatamente como seu eMail. E uma 6tima maneira de se comunicar
efetivamente com outros membros do projeto e nunca perder as informacoes.

Quando vocé cria uma nova mensagem no aplicativo Mensagens, seus destinatarios recebem um e-mail
com um link que os transfere diretamente para o aplicativo Mensagens, onde eles podem ler o contetdo
da mensagem.
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5.4.2  Adicionar novo(s) destinatario

Somente membros do projeto que puderem ver o item poderao ser selecionados, digitando o nome do
usuario ou escolhendo um na lista de eMail. Clique na lista para desmarcar determinados membros.

Nota: Vocé precisa ter acesso para se comunicar com outros membros do projeto, para que possa enviar
uma notificagéo.

5.4.3 Notificagoes

Informe facilmente os demais membros do projeto que podem visualizar o item sobre o tema. Exemplos
tipicos sdo o envio de uma notificagdo sobre um documento recém-enviado (uploaded), ou uma selegédo
de documentos, etc.

Adicione os destinatarios, assim como faria para um eMail, escreva um assunto e a mensagem. Os
destinatarios receberdo um eMail com sua mensagem e os itens aos quais vocé esta se referindo.

Send notification

ING1 (2/2 members) % | To v Cc Bee

Subgect
Maria: Building pdf

m
=
11
111
[l]
[]]
il
Ihi

|

=t (2 Normal -

This is the first proposal of Tower Building.
All necessary requirements have been taken into account.

| appreciate a quick review and feedback for any necessary changes to be made

Bricsys Support

Cancel @

544 Notas

Assim como uma etiqueta adesiva, uma nota é visivel sobre todas as revisdes de um documento. Vocé
pode usar notas privadas ou publicas.

Nota privada

Quando vocé seleciona membros do projeto para uma nota, esta nota se torna privada e somente aque-
les que séo destinatarios dessa nota podem vé-la.
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Add note *
add a note and define which user in your project can read it.
Subject Visibilty
Proposal Private v
ING1 x| Visible to X~
B /U — i E = = = = = @ | Noma v
a g

Hi,
This has been uploaded as a first proposal.

It has been revised internally by both our lead and architect and lead structural engineer.

Attached to

B suilding pof

Cancel

Nota: Os administradores podem ativar um recurso que lhes permite visualizar todas as comunicagdes,
incluindo comunicagdes privadas.

5.4.5 Anotagoes

E uma 6tima maneira de marcar uma area de um documento e comentar sobre esta. As anotagdes
s6 podem ser criadas em nosso visualizador online. Basta escolher o tipo de anotagao que vocé quer
adicionar, selecionar a area, e adicionar sua mensagem.

Por padrao, somente um assunto é exibido. Clique no botdo Mais texto... para adicionar uma descrigdo ao
seu comentario.

Test text for annotation

Less text... «Cancel

Vocé pode enviar anotagdes privadas que séo visiveis apenas para usuarios selecionados, ou anotagdes
publicas que podem ser vistas por todos os usuarios que tém acesso ao documento.

Test Annotation

Select contacts Private

More text...

Cancel

Anotacgdes sdo baseadas em revisdes. Isto significa que vocé ndo pode ver as anotagbes das revisdes
anteriores quando estiver vendo a Ultima versao do documento.
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5.5 Forms

A ferramenta Forms Bl permite a vocé:

+  construir um formulario
« preencher um formuldrio
« pesquisar através de entradas do formulario

« verificar o histérico do formulario

« filtrar formuldrios em, por exemplo, nome ou data com um dos botdes do filtro = no painel de
conteudo

- ver detalhes com o botso (.
« enviar notificagdes.

Um formulario é um arquivo pré-estruturado que permite a um usuario adicionar informacgao de forma
estruturada. Uma vez criado um formulario, um usudrio pode preencher o formulario. Um registro sera
criado e salvo no Bricsys 24/7.

Hé 4 maneiras de usar formulérios:

+ Convencoes de nomenclatura
Gerar automaticamente um nome para o documento, com base no formulario preenchido. Isto da
a seus documentos um nome estruturado de acordo com a convengao de nomenclatura para seu
projeto.

+  Metadados
Os metadados séo exibidos no formulario e nos detalhes do documento.

*  Anexos

Vocé pode anexar um formulario a um documento para adicionar informagéao extra de modo
estruturado. Se um membro do projeto preenche o formuldrio, um registro sera criado e anexado ao
documento.

+ Banco de dados

Vocé pode preencher um formulario para construir um banco de dados de modo estruturado.

» Configurar metadados

5.6 Relatorios

A ferramenta Relatérios [ permite a vocé:

+ analisar o progresso e o status das tarefas do projeto
« exportar relatérios de tarefas
+ realizar auditoria de fluxos de trabalho.

Os status disponiveis para as tarefas sdo: Concluida, Aberta, Atrasada e Cancelada.
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5.6.1 Visao geral das tarefas por fungao

Vocé pode consultar uma visao geral detalhada das tarefas por fungao:

1 Clique Relatérios M na barra de ferramentas.
2 No menu de ferramentas:

- Clique PainelControle “ para ver as principais tarefas.

- Clique Por Fungao. = e assim ver todas as tarefas.
3 Selecione a fungao aplicavel no painel de conteldo.
Result: Uma lista de tarefas é exibida no painel de conteldo.
Dica:

+ Cliqgue em um cabegalho de coluna para classificar os itens dessa coluna.

+  Filtre as tarefas por nome com o botéo de filtro

5.6.2  Visao geral das tarefas por usuario

Vocé pode consultar uma visdo detalhada das tarefas por usuario:

1 Cligue Relatérios [ 12 barra de ferramentas.
2 No menu de ferramentas:

- Clique PainelControle © para ver as principais tarefas.

- Clique em Por usudrio & e assim ver todas as tarefas.

3 Selecione a linha aplicével no painel de conteldo.
Result: Uma lista de tarefas é exibida no painel de contetdo.

Dica: Cliqgue em um cabegalho de coluna para classificar os itens dessa coluna.

5.6.3  Visao geral das tarefas por fluxo de trabalho

Vocé pode consultar uma visdo geral detalhada das tarefas, por fluxo de trabalho:
1 Cligue Relatérios [ 12 barra de ferramentas.

2 Clique Por FluxoTrabalho B 1o menu de ferramentas.
Result: Um resumo de todas as tarefas por fluxo de trabalho é exibido no painel de conteldo.

3 Cligue em um fluxo de trabalho no painel de contelido, para ver as tarefas associadas a esse fluxo de
trabalho.

Dica: Cligue em um cabecalho de coluna para classificar os itens dessa coluna.

4 Saiba mais sobre uma tarefa:
- Clique em uma tarefa na coluna Tarefa para ver os detalhes da tarefa.

- Cliqgue em um documento na coluna Origem para ver os detalhes do documento.

- Clique em um status de tarefa na coluna Status para ver os detalhes do fluxo de trabalho.
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Move simplu: VILA.dwg [ © cancelworkflow | ( (O Taskhistory | [« )
Move simplu: VILA.dwg
Move file 1user
Status Active
Created by @ Dacian Macarie (1Jan 2022 - 11:27)
B Lastused 1.Jan 2022
= = T tm Coordinator @ Emilia Dumitru
Attached to 2B LA dwg
Based on %" Move simplu
Tasks 1 open, 0 overdue
o

+ Clique em Cancelar FluxoTrabalho para cancelar o fluxo de trabalho.
Nota: Vocé precisa dos direitos apropriados.

+  Clique Histérico da tarefa para ver o histérico da tarefa.
+ Cligue em Imprimir para PDF para imprimir o histérico da tarefa para um
arquivo em PDF.

+ Cligue em um contato para ver os detalhes desse contato.
+ Clique no botao dos trés pontos '~ para:
+ Editar o fluxo de trabalho.
Nota: Vocé precisa dos direitos apropriados
+ Envie uma mensagem.
+ Ver o historico do fluxo de trabalho.
+ Clique em um contato para ver os detalhes desse contato.

Dica: Clique em Enviar mensagem para enviar um eMail ao seu contato.

5.6.4  Exportar status das tarefas

Vocé pode exportar status das tarefa:

1 Cligue Relatérios [ 12 barra de ferramentas.
2 Selecione a opgao aplicavel (Por Fungéo, Por Usuario ou Por FluxoTrabalho) no menu de ferramentas.
3 Clique Exportar para *.xls.

Result: Um arquivo Excel, incluindo os status das tarefas, é salvo em sua pasta de download.

5.6.5  Exportar um relatorio por pasta

Vocé pode exportar um relatério por pasta:
1 Clique Relatérios M na barra de ferramentas.

2 Clique Por Pasta 5 no menu de ferramentas.

Result: Uma lista detalhada de todas as pastas é exibida, incluindo:
- Numero de itens

- Numero de itens de propriedade

- Numero de itens nas subpastas
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- Tamanho da pasta.
Selecione a pasta aplicdvel no painel de conteldo.
4  Clique Exportar para *.xls.
Result: A janela Exportar para *.xls é exibida.
5 Selecione as opgdes que vocé deseja exportar.
6 Clique Download.

Result: Um arquivo Excel incluindo as opgdes selecionadas é salvo em sua pasta de download.

5.7 Relations

A relation is a tree structure that can be used as a field within a form to get a structured overview of your
data.

5.7.1 Add a record
1 Select a relation.
2 Click the Add record button in the content pane.

The Add entry window opens, where you can complete the form.

If the relation folder has been chosen in more than one form, you can switch the forms from the Forms
field in the upper right corner of the content pane.

5.7.2  Export arecord
1 Select a relation.
2 Click the Export to .xls button in the content pane.

A dialog box opens that allows you to select the path for the XLSX file.

5.7.3 Edit a record
1 Select a relation.

2 Select arecord.

3 Click the ellipsis button ' at the top of the content pane and select Edit.
The Edit record window appears.

4  Edit the form and click Save.

5.7.4 Link a record
1 Select a relation.

2 Select arecord.

3 Click the ellipsis button ' at the top of the content pane and select Link record.
The Link record window appears.

4  Select a form.
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5 Select the records you want to link to the relation.
6 Click the Link button.

Nota: The links are visible in the Links column.

5.7.5 Delete records
1 Select a relation.

2 Select arecord.

3 Click the ellipsis button " at the top of the content pane and select Delete record.

The Delete record window opens to confirm the deletion of the record.

Nota: A deleted record cannot be restored from the recycle bin.

Related information

» Set up arelation
» Create a relation
» Criar um formulério

5.8  Administracao

5.8.1 Visao Geral

A ferramenta Administragao A permite aos administradores do projeto configurar e gerenciar o ambiente
do projeto. Somente os Administradores de projetos podem ver e utilizar esta ferramenta.

A ferramenta Administracao "\ est4 dividida em diferentes categorias:

+  Configuragdes do projeto =

Insira ou edite as informacgdes basicas de um projeto e altere as configuragdes do projeto.

+  Configurar projeto ®
Ver, adicionar ou editar a estrutura do projeto, e direitos de acesso as fungdes por pasta.
Sincronizar com LetsBuild.

+  Usuérios 2
Ver, convidar ou excluir usuarios, e atribuir fungoes aos usuarios.

+  Funcoes
Ver, importar, copiar, editar ou excluir fungoes.
o
+ Relagbes *°
Gerenciar as relagoes.

«  Administradores “

Especificar em quais se¢des um administrador tem acesso.
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+ Acesso ao app G
Habilitar ou desativar o acesso a um projeto, por aplicativos de terceiros, e definir permissdes para as
fungoes.

+ Acesso a entradas de formulario

Ver ou editar os direitos de acesso aos formularios.

+ Relatério de auditoria

Pesquisa por todas as atividades em um projeto.

- Cestadereciclagem T

Restaure documentos e pastas da Cesta de reciclagem para seu projeto, ou apague permanentemente
os itens.

5.8.2  Configuragoes do Projeto

Configuragdes do projeto permite ao Administrador do projeto:

+ entrar ou editar informagdes bdsicas do projeto
+ alterar configuracdes e status de documentos

« alterar configuragdes do projeto

+ bloquear a Cesta de reciclagem

« desativar ou reativar um projeto

+ alterar as configuragdes da interface

+  pedir suporte.

As Configurac¢des do projeto sdo divididas em segdes:

+ Detalhes
*  Documentos
+ Administradores

+  Prévia dos recursos

Informacgdes relacionadas

» Editar as configuragdes do projeto
5.8.2.1 Desativar um projeto
Ao desativar um projeto:

+ retém todos os dados e configuragdes do projeto
+  permite que os usuarios ainda entrem no projeto e consultem os dados disponiveis.
Vocé pode desativar um projeto:

1 Selecione o projeto

2 Clique Administracao B na barra de ferramentas.
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Clique em Configuragoes do projeto no menu de ferramentas.
4  Clique Administradores.

Clique em Desativar projeto.

Result: Aparece a janela Desativar projeto.
6 Clique em Desativar para confirmar.

Result: Os Usudrios sé podem ver, baixar, e exportar dados. Adicionar, editar, ou apagar dados ndo é mais
possivel.

Nota: Somente Administradores podem desativar um projeto.

5.8.2.2 Reativar um projeto
Vocé pode reativar um projeto:

1 Selecione o projeto

2 Clique Administracao B na barra de ferramentas.

3 Cliqgue em Configuragdes do projeto no menu de ferramentas.
4  Clique Administradores.

5 Clique Reativar projeto.

Result: O projeto esta ativo novamente.

Nota: Somente Administradores podem reativar um projeto desativado.

5.8.2.3 Pedir suporte

Vocé pode relatar um problema:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Cligue Configuragoes do projeto.
3 Clique Pedido de suporte:
4 Clique Novo pedido de suporte.
Result: Aparece o formuldrio Novo pedido de suporte.
5 Preencha todos os campos.
6 Se for aplicavel, adicione um ou mais anexos.
7 Cliqgue em Enviar Pedido de Suporte.

Result: Uma mensagem informa que o pedido de suporte foi enviado.

5.8.3  Configurar projeto

Configurar projeto:

+ Exibe todas as pastas, subpastas, ficharios, formularios e fluxos de trabalho de um projeto, conforme
configurado pelo administrador do projeto.

+  Permite adicionar (sub)pastas e ficharios, como por exemplo pastas de livro de enderegos e mail
(correio).
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«  Permite editar pastas.

+  Permite mover e copiar (sub)pastas.

+ Permite conceder direitos de acesso as fungoes.

+ Vocé pode selecionar uma pasta e definir os direitos de acesso a esta para cada uma das fungdes.
+  Permite gerenciar as subscrigdes das pastas do projeto.

«  Permite fazer o backup ou restaurar os direitos de acesso.

+ Permite consultar a visdo geral dos formularios de pastas e fluxos de trabalho de pastas.

+  Permite subscrever para atualizagdes.

+ Permite cancelar a subscri¢édo para atualizagoes.

«  Permite exportar detalhes de acesso a pastas.

5.8.3.1 Adicionar uma pasta

Vocé pode adicionar uma pasta:

1 Clique Administragao \ na barra de ferramentas.

2 Cligue Configurar projeto.

3 Clique em Adicionar pasta no painel de conteldo, para adicionar uma pasta
Result: Aparece a janela Adicionar pasta.

4 Insira um nome para a nova pasta.

5 Escolha direitos de acesso predefinidos para todas as fungdes.

6 Clique Adic.

Result: Uma janela pop up informa que a pasta foi adicionada com sucesso.

5.8.3.2 Adicionar uma subpasta

Vocé pode adicionar uma subpasta:

1 Clique Administragao A\ na barra de ferramentas.
2 Clique Configurar projeto.

3 Selecione a pasta aplicavel no painel de contetdo.

4  Cligue no botao de trés pontos O na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Adicionar pasta.

Result: A janela Adicionar nova pasta para é exibida.

Insira um nome para a nova pasta.

Se aplicavel, digite uma descrigéo.

Habilitar ou desabilitar Copiar direitos de acesso da pasta-pai.

Habilitar ou desabilitar Copiar metadados da pasta pai.

= O 00 N o

0 Habilitar ou desabilitar Copiar fluxos de trabalho automaticos da pasta pai.
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11 Clique Adic.

Result: Janelas pop up informam a vocé que a pasta foi adicionada com sucesso, e que os itens habilita-
dos estao copiados.

5.8.3.3 Editar uma pasta

Vocé pode editar uma pasta:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Cligue Configurar projeto.

Selecione a pasta aplicavel no painel de contetddo.

& Edit

4  Cligue em Editar.
Result: Aparece a janela Editar pasta.

5 Renomear a pasta.

6 Se for aplicavel, edite a descrigéo.

7 Clique Editar.

Result: Uma janela pop up informa a vocé que a pasta foi editada.

5.8.3.4 Mover uma pasta

Vocé pode mover uma ou mais pastas:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Cligue Configurar projeto.

3 Selecione a(s) pasta aplicavel no painel de contetdo.

= Move
4  Cliqgue em Mover

Result: Aparece a janela Mover pasta.
5 Selecione a pasta de destino.
6 Clique em Mover.

Result: Uma janela pop up Ihe informa que a pasta foi movida.
5.8.3.5 Alterar ordem das pastas
Vocé pode alterar a ordem das pastas.

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Cligue Configurar projeto.

3 Selecione a(s) pasta aplicavel no painel de contetdo.

4 Passe o mouse sobre ' e arraste e solte a pasta na posi¢ao desejada.
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Nota: Vocé s6 pode alterar a ordem das pastas se for o Proprietario do projeto. Caso contrario, entre
em contato com o proprietario do projeto para obter esse direito.

Result: Aparece uma mensagem informando que a pasta foi movida.

5.8.3.6 Copiar uma pasta

Vocé pode copiar uma ou mais pastas:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique Configurar projeto.

Selecione a(s) pasta aplicavel no painel de contetdo.

4  Se for aplicavel, clique no botdo de reticéncias '~ na parte superior do painel de conteudo.

(& copy

5 Clique em Copiar
Result: Aparece a janela Copiar pasta.

6 Selecione a pasta de destino.

7 Se for aplicdavel, ativar Incluir subpastas.

8 Clique Copiar.

Result: Uma janela pop up lhe informa que a pasta foi copiada.
5.8.3.7 Excluir uma pasta
Vocé pode excluir uma ou mais pastas:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Cligue Configurar projeto.

3 Selecione a(s) pasta aplicavel no painel de contetdo.

Se for aplicavel, clique no botdo de reticéncias '~ na parte superior do painel de contetdo.

g b

Clique em Excluir.

Result: Uma mensagem de aviso aparece perguntando se vocé deseja confirmar a exclusdo da(s)
pasta.

6 Clique em Excluir.

Result: A(s) pasta é excluida.

5.8.3.8 Acrescentar um fichario

Vocé pode adicionar um fichdrio:

1 Clique Administragao A\ na barra de ferramentas.
2 Clique Configurar projeto.
Clique em Adicionar fichario no painel de conteldo, para adicionar um fichario.

Result: Aparece a janela Adicionar fichario.
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4 Entre um nome para o novo fichdrio.

Se for aplicavel, habilite Mostrar somente documentos com status.
Selecione os status aplicaveis.

6 Escolha direitos de acesso predefinidos para todas as fungdes.
7 Clique Adic.

Result: Uma janela pop up informa que o fichario foi adicionado com sucesso.

5.8.3.9 Add a binder subfolder

You can add a binder subfolder:

1 Click Administration \ in the toolbar.
2 Click Project setup.

3 Select the applicable folder in the content pane (document, binder or BIM).

4  Click the ellipsis button = at the top of the content pane.
A context menu pops up.

5 Click Add binder to add a sub-binder.
The Add new binder to window appears.

6 Enter a folder name.

7 Optional: type a description.

8 If applicable:
- Enable Show only documents with status, and select the applicable statuses.

- Enable Copy access rights from parent folder.

9 Click Add.

A pop up window informs you that the binder subfolder is successfully added. The new binder
subfolder appears in the content pane.

5.8.3.10 Add a BIM folder
You can add a BIM folder:
1 Click Administration \ in the toolbar.

2 Click Project setup.
Click Add BIM in the content pane to add a BIM folder.

w

The Add folder window appears.

Enter a name for the new folder.

(Optional) Enter a description.

Choose the default access rights for all roles.

Click the Add button.

N o oo b
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A pop-up window informs you that the folder is successfully added.
Nota:

BIM folders are contained in the Files app, alongside the Documents and Binder folders.

BIM folders support Documents, Binder, and BIM subfolders.

5.8.3.11 Add a BIM subfolder
You can add a BIM subfolder:

1 Click Administration \ in the toolbar.
2 Click Project setup.

3 Select the applicable folder in the content pane (document, binder or BIM).

4 Click the ellipsis button  at the top of the content pane.
A context menu pops up.

5 Click Add BIM to add a BIM subfolder.
The Add new BIM folder to window appears.

6 Enter a folder name.

7 Optional: type a description.

8 If applicable:
- Enable Copy access rights from parent folder.
9 Click Add.

A pop up window informs you that the BIM subfolder is successfully added. The new BIM subfolder
appears in the content pane.

5.8.3.12 Adicionar metadados

Vocé pode adicionar metadados:

1 Clique Administragao \ na barra de ferramentas.
2 Clique Configurar projeto.

3 Selecione a pasta aplicavel no painel de contetdo.

4  Cligue no botao de trés pontos O na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Adicionar metadados.
Result: A janela Adicionar metadados aparece.

6 Selecione um formuldrio para adicionar seus campos de entrada, para os documentos recém
enviados.

7 Escolha entre Documento e Revisao.

Se aplicavel, habilite Aplicar os dados extras (formulario) a todas subpastas desta pasta.
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9 Se for aplicavel, habilitar Renomear documentos enviados, com base no contetido dos campos.
Selecione o separador de campos que vocé deseja usar, a partir do menu suspenso.

Nota: Isso permite a criagao de revisoes.

10 Se for aplicavel, habilitar Usar valores predefinidos.
Clique Editar valores predefinidos, se desejar editar os valores predefinidos na janela Definir valores

predefinidos.
Clique em Confirmar para salvar as alteragdes.

11 Clique Confirmar.

Result: Uma janela pop up informa que os metadados estao adicionados com sucesso.
Informagdes relacionadas

» Trabalhar com reservas

5.8.3.13 Anexar um fluxo de trabalho a uma pasta

Vocé pode anexar um fluxo de trabalho a uma pasta:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique Configurar projeto.

3 Selecione a pasta aplicavel no painel de contetdo.

4 Clique no botdo de trés pontos ' na parte superior do painel de conteudo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

5 Cliqgue em Anexar FluxoTrabalho.

Result: A janela Anexar FluxoTrabalho aparece.

Escolha um fluxo de trabalho.

Selecione um coordenador.

Se aplicavel, habilite Aplicar este FluxoTrabalho a todas as subpastas.

O© 00 N o

Se for aplicavel, habilite Iniciar este fluxo de trabalho também quando uma versao for enviada.
Se aplicavel, habilite Cancelar FluxoTrabalho anterior ao adicionar revisao.

10 Clique Anexar.

Result: Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho esta anexado com sucesso a pasta.

5.8.3.14 Editar um fluxo de trabalho anexado

Vocé pode editar um fluxo de trabalho anexado.

1 Clique em Administragao B na barra de ferramentas.

2 Clique em Configuragao do projeto.

3 Clique noicone B do fluxo de trabalho aplicavel (lltima coluna) ao lado de uma pasta no painel de
conteudo.

Result: A janela Editar fluxo de trabalho anexado a pasta é exibida.

4 Ajuste as configuragdes aplicaveis.
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5 Clique em Confirmar.

Result: Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho esta editado com sucesso.

5.8.3.15 Remover um fluxo de trabalho anexado

Vocé pode remover um fluxo de trabalho anexado:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.

2 Cligue Configurar projeto.

3 Clique no icone do fluxo de trabalho aplicavel ¥ ao lado de uma pasta no painel de contetdo.
Result: A janela Editar FluxosTrabalho anexos aparece.

4 Clique no icone X ao lado do fluxo de trabalho que vocé deseja remover.
Result: A janela Desanexar FluxoTrabalho aparece.

5 Se for aplicavel, habilite Desanexar este FluxoTrabalho de todas subpastas desta pasta.

6 Clique Desanexar.

Result: Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho estad desanexado com sucesso da pasta.

5.8.3.16 Subscribe for updates - Project subscriptions

You can subscribe all users for updates:

1 Click Administration Il in the toolbar.
2 Click Project setup.

3 Select the folder you want to be notified about.

4  Click the ellipsis button ' at the top of the content pane.
Result: A context menu appears.
5 Click Subscribe for updates.

Result: A pop up window informs you that all users are subscribed.
Related information

» Subscribe for updates - Personal subscription

5.8.3.17 Sincronizar com LetsBuild

Vocé pode sincronizar entre o Bricsys 24/7 e a app de terceiros LetsBuild:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique Configurar projeto.

Selecione a pasta aplicavel no painel de conteldo.

4 Clique no botao dos trés pontos = na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.
5 Clique Sincronizar com LetsBuild.

Result: A janela Sincr pasta: Documentos é exibida.
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6 Entre seu Username e Password no LetsBuild.
7 Clique em Préx para configurar e usar sincronizagdes.
8 Selecione um projeto e uma pasta.
9 Clique Sincr.

Result:

+Uma janela pop up informa que uma pasta esta sincronizada com a LetsBuild.

+ Um icone de sincronia é adicionado a pasta no painel de conteudo.

5.8.3.18 Editar acesso a pasta

Vocé pode alternar entre os direitos de acesso:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Cligue Configurar projeto.

3 Defina as permissdes por Tipo e Fungao.

4

Clique nos diferentes icones de tipo de acesso para definir um tipo de acesso especifico.
Como alternativa, use os icones de seta W< para alternar entre os direitos de acesso.

icone Descrigdo

© Vista

Y Impressao

P Download

+ Adicionar

D) Adicionar revisao

e Anotar

4 Editar

] Excluir

R° Anexar fluxo de trabalho
B Adicionar subpasta
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5

icone Descrigdo

M Compartilhar

Anexar formulario

Tipos de acesso Descricao
sem acesso
2 acesso proprio direitos a objetos criados ou carregados pelo usuario
na pasta especifica
j-3 acessar tudo direitos a todos os objetos da pasta especifica

Clique Salvar mudancas.
Result: Uma janela pop up informa que as mudancgas de acesso a pasta estdo salvas.

Nota: Dependendo do tipo de pasta, nem todos os tipos de acesso podem estar
disponiveis.

5.8.3.19 Editar subscrigoes de projetos

Vocé pode gerenciar as subscrigdes de pastas do projeto:

]
2
3

4
5
6
7

Clique Administragao B na barra de ferramentas.

Clique Configurar projeto.

Clique Subscri¢oes do projeto.

Result: Aparece a janela Subscrigbes das pastas do Projeto.

Selecionar e/ou desmarcar subscrigdes de pastas e subpastas.

Se for aplicavel, exclua as subscri¢coes na Visao geral das subscri¢cdes de pastas.
Se for aplicavel, ajuste o intervalo de tempo para as notificagoes.

Clique em Salvar.

Result: Uma janela pop-up informa que as subscri¢des estao atualizadas.

5.8.3.20 Criar um instantaneo

Vocé pode criar uma memorizagao instantanea para fazer backup do atual estado dos direitos de acesso

1
2

3

Clique Administragao B na barra de ferramentas.

Clique Configurar projeto.

Clique no botéo dos trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
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Result: Um menu de contexto é exibido.

4  Clique Salvar instantaneo.

Result: Aparece a janela Salvar instantaneo.

5 Entre um nome de instantaneo.

6 Clique Adicionar instantaneo.

Result: Uma janela pop up informa que o instantaneo esta salvo.

5.8.3.21

Reverter ao instantaneo

Vocé pode reverter a um instanténeo para restaurar os direitos de acesso:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.

2 Cligue Configurar projeto.

3 Clique no botado dos trés pontos  na parte superior do painel de conteudo.

Result: Um menu de contexto é exibido.

4 Clique em Reverter ao instantaneo.

Result: A janela Reverter ao instantaneo aparece.

5 Selecione o instantaneo aplicavel.

6 Clique Reverter.

Result: Uma janela pop up Ihe informa que o acesso a pasta esta revertido.

5.8.3.22

Consulte a visao geral dos formularios de pastas

Vocé pode consultar a visao geral dos formularios de pastas:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.

2 Clique Configurar projeto.

3 Clique no botdo dos trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.

Result: Um menu de contexto é exibido.

4 Clique em Visao geral formularios de pastas.

Result: Aparece a janela Visado geral formularios de pastas.

Dica:

Cligue em um cabegalho de coluna para classificar os itens dessa coluna.

Filtrar a lista com um dos botdes de filtro
Clique em um nome de formulario para abrir uma prévia do formulario.

O numero de formularios é exibido.

5 Sevocé quiser editar um formulario anexo:

a
b

Passe o mouse sobre um formuldrio.
Clique no icone Editar <.
Aparece a janela Editar metadados: Nome do formuldrio anexado.
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¢ Selecione e/ou edite as configuragdes de sua preferéncia.
d Clique Confirmar.

6 Se vocé quiser remover um formulario anexado:
a Passe o mouse sobre um formuldario.
b Clique noicone X.
Aparece a janela Desanexar formulario.
¢ Clique em Desanexar para confirmar.
Uma janela pop up informa que o vinculo foi removido.

7 Cliqgue em Fechar para fechar a janela.

5.8.3.23 Consulte a visao geral dos fluxos de trabalho das pastas

Vocé pode consultar a visao geral dos fluxos de trabalho das pastas:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.

2 Clique Configurar projeto.

3 Clique no botdo dos trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.
4 Clique em Visao geral dos fluxos de trabalho de pastas.
Result: Aparece a janela Visao geral dos fluxos de trabalho de pastas.
Dica:
- Clique em um cabecalho de coluna para classificar os itens dessa coluna.
- Filtrar a lista com um dos botdes de filtro

- Clique no nome de um Fluxo de trabalho, para abrir o fluxo de trabalho no visualizador
Workflow Viewer do Bricsys 24/7.

- O numero de fluxos de trabalho é exibido.

5 Sevocé quiser editar um fluxo de trabalho anexado:
a Passe o mouse sobre um fluxo de trabalho.
b  Clique no icone Editar <.

A janela Editar fluxo de trabalho anexado a pasta aparece.

c Selecione as configuragbes de sua preferéncia.
d Clique em Salvar.

Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho esta anexado com sucesso a pasta.
6 Se vocé quiser remover um fluxo de trabalho anexado:

a Passe o0 mouse sobre um fluxo de trabalho.
b Clique noicone X.

A janela Desanexar FluxoTrabalho aparece.

¢ Se for aplicavel, habilite Desanexar este FluxoTrabalho de todas subpastas desta pasta.
d Clique em Desanexar para confirmar.
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Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho esta desanexado com sucesso da pasta.

7 Cliqgue em Fechar para fechar a janela.

5.8.3.24 Consulte a visao geral das pastas sincronizadas da LetsBuild

Vocé pode consultar uma visdo geral das pastas sincronizadas entre o Bricsys 24/7 e a LetsBuild:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.

2 Clique Configurar projeto.

3 Clique no botdo dos trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.
4  Clique em Visao geral pastas sincronizadas.

Result: Aparece a janela Visdo geral pastas sincronizadas com LetsBuild. O nimero de pastas sincroni-
zadas é exibido.

Dica: Clique no cabegalho da coluna para classificar as pastas.

5 Se vocé quiser dessincronizar uma pasta:
a Passe o mouse sobre uma pasta.
b Clique noicone X.
Aparece a janela Dessincr pasta.
¢ Clique em Dessincronizar para confirmar.

6 Clique em Fechar para fechar a janela.

5.8.3.25 Exportar acesso a pasta

Vocé pode exportar os detalhes de acesso a pastas para um arquivo Excel:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique Configurar projeto.
3 Clique Exportar para *.xls.

Result: Um arquivo Excel incluindo os detalhes de acesso a pasta é salvo em sua pasta de download.

5.8.4 Usuarios

Convide os usudrios para o projeto e torne-os membros de determinadas fungdes.
Informagdes relacionadas

» Adicionar usuarios e enviar um eMail de convite

5.8.4.1 Exportar uma lista de usuarios

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Cliqgue em Usuarios.

3 Clique Exportar para *.xls.

Result: Um arquivo Excel, incluindo usuarios e fungdes, é salvo em sua pasta de download.
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5.8.4.2 Editar um usuario
1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique em Usuarios.
3 Selecione um usudrio.
4 Clique em Editar usuario.
Result: Aparece a janela Editar usuadrio.
5 Edite os detalhes que vocé deseja atualizar.

Nota: O nome, sobrenome, endereco de eMail, e fungédo sédo campos obrigatérios.

6 Clique Salvar mudancas.

Result: Uma janela pop-up informa que o contato foi editado com sucesso.

5.8.4.3  Atribuir uma fungao a um usuario
1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique em Usuarios.
3 Selecione um usudrio.
4 Clique Atribuir funcoes.
Result: Aparece a janela Atribuir fungdes.
5 Marque ou desmarque a(s) funcdo que vocé quer aplicar ao usuario.
6 Clique Atribuir.

Result: Uma janela pop up informa que as fungdes estao editadas com sucesso.

5.8.4.4 Ver as permissoes de um usuario
1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique em Usuarios.

Selecione um usuario.

4  Cligue no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Um menu de contexto é exibido.

5 Clique Ver permissoes.
Result: Aparecem as permissdes para o usuario selecionado.
Percorra a lista para ver todas as pastas.

7 Cligue em Fechar para fechar a janela.

5.8.4.5 Adicionar um usuario a um livro de enderegos

1 Clique Administragao 2\ na barra de ferramentas.
2 Cliqgue em Usuarios.

Selecione um usudrio.

4 Clique no botao dos trés pontos © na parte superior do painel de conteudo.
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Result: Um menu de contexto é exibido.
5 Clique Adicionar ao Livro de enderegos.

Result: A janela Adicionar usudrio(s) ao livro de enderecos é exibida.
6 Selecione o livro de enderegos ao qual deseja adicionar o usuario.
7 Clique Adic.

Result: Uma janela pop-up informa que o usudrio foi adicionado ao livro de enderegos.

5.8.4.6 Enviar novamente um eMail de convite

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique em Usuarios.

Selecione um usuario.

4  Cligue no botao dos trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

5 Clique Reenviar convite.
Result: Aparece a janela Enviar conta.

6 Se for aplicavel, entre uma mensagem a ser incluida no eMail de convite.

7 Clique Enviar.

Result: Uma janela pop up informa a vocé que um convite foi enviado por correio.

5.8.4.7 Excluir um usuario

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique em Usuarios.

Selecione um usuario.

4  Cligue no botao dos trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Excluir.
Result: A janela Excluir usudrio aparece.

6 Clique em Excluir para excluir este usuario.

Result: Uma janela pop up informa que o usuario foi removido com sucesso.

5.8.4.8 Reatribuir tarefas
1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique em Usuarios.

Selecione um usuario.

4  Cligue no botao dos trés pontos " na parte superior do painel de conteudo.

Result: Um menu de contexto é exibido.
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5 Clique em Reatribuir tarefas.
Result: Aparece a janela Reatribuir tarefas.
6 Selecione o usuario aplicavel, ou faga pesquisa.

Nota: O usudrio que pode receber a tarefa deve ter a mesma fungdo que o usudrio a quem esta
atribuida.

7 Clique em Reatribuir para transferir a tarefa.

Result: Uma janela pop up informa que a tarefa foi reatribuida com sucesso.

5.8.5 Funcgoes

Fungbes “ permitem a vocé:

« ver as funcbes
« ordenar nomes das fungdes

Dica: Clique em um cabegalho de coluna para classificar os itens dessa coluna.

+ filtrar fungdes pelo nome, com o botdo de filtro * no painel de conteuddo
+ adicionar, editar, ou excluir fungdes
+ categorizar membros especificos do projeto em uma fungao, e administrar seus direitos de acesso.

Diferentes fungdes podem ser definidas para cada projeto. Exemplos tipicos de fungdes sao:

+ Administradores
+ Arquitetos
+  Engenheiros

+ Contratantes.

5.8.5.1 Criar uma fungao

Vocé pode criar uma nova fungéo:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Cligue Fungoes.
Clique Nova fungao.

Result: A janela Criar uma nova fungdo aparece.

Create a new role

Choose a name, color and settings for the new role

Role name

Required
@ Use as mail list
@ can send notifications and view History
@ Users have access to document revisions
@ Users can change their profile
@ Access to 'Reports' app
@ Can create tasks

Cancel
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4 Digite um nome para a nova fungéo.

5 Clique ¥ e selecione uma cor.

Dica: A selegao de cores diferentes para fungdes diferentes vai facilitar para distinguir anotagdes
vindas de diferentes fungoes.

6 Habilitar ou desabilitar as configuragdes:
- Usar como lista de Mailing

Isto permite enviar mensagens a todos os membros do projeto com a mesma fungao.
- Pode enviar notificagoes e ver o Historico

Isto permite enviar notificagdes a outros membros do projeto, e para ver o histérico.
- Usudrios tém acesso a revisoes de documentos

0Os membros do projeto podem ver as revisdes de um documento.
- Usudrios podem modificar seus perfis

Os membros de um projeto podem editar suas configuragdes de perfil.

Nota: Esta configuragdo é recomendada.

- Acessar a app 'Relatorios'

0 usudrio pode acessar a ferramenta Relatérios m
- Pode criar tarefas

Usudrios podem criar tarefas.

7 Clique em Create (criar).
Result: A janela Atribuir usudrios é exibida.

8 Se for o caso, atribuir a usudrios existentes ou a novos usuarios a fungao:

- Entre o enderego de eMail de um usuario.

- Clique @.

O contato aparece no painel de contatos.

- Se for aplicavel, adicionar outro usuario.

9 Se for aplicavel, habilitar Enviar mail de convite.

10 Clique em Adicionar usuarios para confirmar, ou clique em Ignorar esta etapa se vocé ndo quiser
atribuir usudrios a fungao.

Result: A nova fungéo é exibida no painel de conteudo.

5.8.5.2 Importar uma fungao

Vocé pode importar uma funcao a partir de outro projeto:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique Fungoes.
Clique Importar fungao.

Result: A janela Importar fungdo aparece.
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4 Insira 0o nome de uma fungao existente em outro projeto.
Result: As fungdes aparecem.
5 Selecione a fungédo que deseja importar.
6 Se for aplicavel, ative Importar membros para importar membros com a fungéo.
7 Clique Importar.
Result: Uma janela pop up informa que o projeto foi importado com sucesso.

Nota: Os direitos de acesso a pasta ndo sé@o copiados durante a importagdo de uma
fungdo/membro.

5.8.5.3 Editar uma fungao

Vocé pode editar uma funcgao:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Cligue Fungoes.
3 Selecione uma fungéo no painel de contetdo.
4 Clique Editar fungao.
Result: A janela Editar funcao é exibida.

5 Editar os detalhes da fungéo aplicavel:
- Cor

- Nome da fungéo

- Atribua usudrios a fungéo:

i Pesquise por membros do projeto.
i Selecione os membros do projeto aplicaveis.

- Habilitar ou desabilitar Usar como lista de eMail.
- Habilitar ou desabilitar Pode enviar notificagdes e ver Histérico.
- Habilitar ou desabilitar Usuarios tém acesso a revisées do documento.
- Habilitar ou desabilitar Usuarios podem alterar seu perfil.
Nota: Esta configuragdo é recomendada.
- Habilitar ou desabilitar Acesso ao app 'Relatorios'.
- Habilitar ou desabilitar Pode criar tarefas.
6 Clique Editar.

Result: Uma janela pop up informa que o projeto foi atualizado com sucesso.
Informacgdes relacionadas

» Criar uma fungao

5.8.5.4 Mostrar acesso a pasta

Vocé pode ver o acesso a pasta:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
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2 Cligue Fungoes.
3 Selecione uma fungéo no painel de contetdo.
4  Cligue Mostrar acesso a pasta.

Result: O painel de conteudo Configurar projeto exibe as permissdes por pasta para a fungao selecionada.
Informagdes relacionadas

» Editar acesso a pasta

5.8.5.5 Copiar uma fungao

Vocé pode copiar uma fungao:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique Fungoes.

3 Selecione uma fungéo no painel de conteudo.

4  Clique no botao dos trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

5 Clique Copiar funcao.
Result: Aparece a janela Copiar fungéo.

6 Digite um nome de fungao.

7 Editar os detalhes da fungao aplicavel:
- Habilitar ou desabilitar Usar como lista de eMail.

- Habilitar ou desabilitar Pode enviar notificagdes e ver Historico.
- Habilitar ou desabilitar Usuarios tém acesso a revisdes do documento.
- Habilitar ou desabilitar Usuarios podem alterar seu perfil.
- Habilitar ou desabilitar Acesso ao app 'Relatorios’.
- Habilitar ou desabilitar Pode criar tarefas.
- Habilitar ou desabilitar Copiar direitos de acesso a fungao.
- Habilitar ou desabilitar Copiar membros da fungao.
8 Clique Copiar.

Result: Uma janela pop up informa que o projeto foi atualizado com sucesso.
Informacgdes relacionadas

» Criar uma fungao

5.8.5.6  Excluir uma fungao

Vocé pode excluir uma fungao:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.

2 Clique Fungoes.
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3 Selecione uma fungéo no painel de conteudo.

4  Cligue no botao dos trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Excluir.
Result: A janela Excluir fungbes aparece.

6 Clique em Excluir para excluir esta fungao.

Result: Uma janela pop-up informa que a fungdo esta excluida.

5.8.6  Setup arelation

The Relations tool ( %) allows you to:

« create new relations

« edit relations

+ delete relations

+ set permissions by role for each Relation folder/item

+  Nota: You cannot edit permissions of multiple relations at once.

This chapter informs you how to create and manage relations in your project.
Related information

» Create a relation
» Edit a relation
» Delete a relation

5.8.6.1 Create a relation

You can create a new relation:

1 Click Administration Il in the toolbar.
2 Click Relations in the tool menu.
3 Click the Add new relation button in the content pane to add a parent folder.

The Add item window appears.
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Add item X

To add an item to your structure, choose a name and
set the default access rights

Name
Tesi

Required

o Description

o Upload CSV

& Click or drag and drop to upload a .csv file

ochoose the default access rights for all roles

(]

v

No access 2a& Access all items

Cancel @

Name (1)
Allows you to define the name of the highest level for the relation. This is the name you will see first,
and it is the root element of the tree.

When using a relation field in a metadata form, the name will be used to generate the document name.
Nota:
- The Name field is required.
- Using special characters in relation fields can cause errors when using the same relation field

to rename documents via metadata.

Description (2)
Allows you to type a description to explain in more detail what the relation is about. This field is optio-
nal.
Nota: Adding a description is very useful when working with coded values like “BA, Building A”, where
“BA” is the actual name and “Building A” the description.

Upload CSV (3)
Allows you to upload a CSV file with a predefined structure.

Importante: The system will process your data in UTF-8 format. When exporting the CSV file, make
sure the UTF-8 encoding is selected. If you see strange characters in your relation after uploading the
CSV file, the encoding is probably not set correctly.
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For the system to correctly create your relation, you need to follow a simple set of rules:
- Each line can only have one new level.

- After each new level, you can add a description (not required).

- The highest level may or may not be defined.
Example CSV:

SA Site A

SA BA Building A

SA BA FL1 Floor 1
SA BA FL2 Floor 2

Example CSV without repeating previous levels:

SA Site A
BA Building A
FL1 Floor 1
FL2 Floor 2

Example CSV without defining the highest level “SA, Site A” and without repeating previous
levels:

BA Building A
FL1 Floor 1
FL2 Floor 2

Choose the default access rights for all roles (4)
Allows you to set the default access rights for all roles.

Click the Add button.
- A pop-up window informs you that the folder is uploaded.
- The new relation is displayed in the content pane.

- All of the above CSV examples will have the same result:
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v o SASieA =
~ BABulding A =

FLI Floor T

[T T

FL2, Floor 2
© Additem

© additem

4 Select a parent folder and click the ellipsis button ' at the top of the content pane.
Click Add relation.
The Add item window appears that allows you to add an item to your structure.
Enter a name.

Nota: This field is required.

a
a

b (Optional) Add a description.

¢ Choose if you want to copy access rights from parent folder or not.
d

The Copy access rights from parent folder option is enabled by default. If disabled, you can
choose the access rights for the new item.

Related information

» Edit a relation

» Delete a relation

5.8.6.2 Edit a relation

To edit a relation:

1 Click Administrationl in the toolbar.

2 Click Relations in the tool menu.

3 Select arelation.

4  Click the Edit button in the content pane.

The Edit item window opens, where you can change the name and the description of the selected
relation.
Related information

» Create a relation
» Delete a relation

5.8.6.3 Delete a relation

To delete relations:
1 Click Administrationl in the toolbar.

2 Click Relations in the tool menu.

3 Select arelation and click the ellipsis button ' at the top of the content pane.

4 Click the Delete record button.
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Nota: If you select more than one relations, the Delete record button appears next to the Add new
relation button, and the ellipsis button disappears.

The Delete folder window opens to confirm the deletion of the relations.

Related information

» Create a relation
» Edit a relation

5.8.7 Administradores

Gerencie os administradores do projeto, e defina as categorias as quais um administrador de projeto tem
acesso.

Importante: O proprietdrio do projeto sempre tem acesso a todas as categorias.

5.8.7.1 Veja o proprietario e os administradores do projeto

Vocé pode ver o proprietario e os administradores do projeto:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique Administradores no menu de ferramentas.

O proprietario do projeto e os administradores sé@o exibidos no painel de conteudo.

5.8.7.2 Gerenciar os administradores do projeto

Vocé pode gerenciar os administradores do projeto:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
2 Clique Administradores.
3 Clique Gerenciar administradores.

A janela Gerenciar administradores aparece.

4 Gerenciar os administradores do projeto:
- Pesquise por membros do projeto.

- Selecione o botao de opgéo para cada membro do projeto que vocé deseja designar como
administrador do projeto.

- Desmarque o botdo de opgéo para cada membro do projeto que vocé deseja desfazer a
designacao como administrador do projeto.

5 Clique Atualizar.

Uma janela pop up informa que o projeto foi atualizado com sucesso.

5.8.7.3 Editar permissoes para 1 administrador

Vocé pode permitir ou remover permissées de administrador:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.
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6

Cligue Administradores.

Selecione um administrador no painel de conteudo.

Clique Permissoes.

A janela Definir permissées aparece. O nome do administrador é exibido.

Editar as permissoes aplicaveis:
- Habilite ou desabilite Configuragoes do projeto.

- Habilite ou desabilite Configurar projeto.

- Habilite ou desabilite Gerenciar usuarios & fungoes.
- Habilite ou desabilite Gerenciar administradores.

- Habilite ou desabilite Relatdrios de auditoria.

- Habilite ou desabilite Cesta de reciclagem.

- Habilite ou desabilite Acessar formulario.

- Habilite ou desabilite Gerenciar Apps.

Clique em Salvar.

Uma janela pop up informa que os direitos de administragé@o foram editados com sucesso.

5.8.7.4 Editar permissoes para multiplos administradores

Vocé pode permitir ou remover permissées de administrador:

1

2
3
4

6

Clique Administragao B na barra de ferramentas.

Clique Administradores.

Selecione multiplos administradores (indicados pelas Permissoes) no painel de contetdo.

Clique Editar permissoes.

A janela Definir permissées aparece. E exibido o nimero de administradores selecionados.

Editar as permissoes aplicaveis:
- Habilite ou desabilite Configuragoes do projeto.

- Habilite ou desabilite Configurar projeto.

- Habilite ou desabilite Gerenciar usudarios & fungoes.
- Habilite ou desabilite Gerenciar administradores.

- Habilite ou desabilite Relatérios de auditoria.

- Habilite ou desabilite Cesta de reciclagem.

- Habilite ou desabilite Acessar formulario.

- Habilite ou desabilite Gerenciar Apps.

Clique em Salvar.

As janelas pop up informam que os direitos de administragé@o foram editados com sucesso.
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5.8.8  Acesso ao app

Acesso ao app G permite a vocé:

+ habilitar ou desabilitar o0 acesso de apps de terceiros a um projeto

+ definir permissdes para fungdes.

5.8.9 Acesso as entradas do formulario

0 acesso as entradas de formulario & permite a vocé:

« editar acesso ao formulario
« exportar para um arquivo Excel

« fazer upload de um arquivo CSV.

5.8.9.1 Editar acesso ao formulario

Vocé pode alternar entre os direitos de acesso:
1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.

2 Clique em Acessar entradas form. & no menu de ferramentas.

3 Selecione a Fungao aplicavel ao lado de Definir permissoes para.

4 Clique no icone da seta * ao lado do formulario aplicavel, no painel de contetdo.
Result: Todos os campos relevantes do formulario aparecem.

5 Clique nos diferentes icones de tipo de acesso para definir um tipo de acesso especifico.

L1
Acesso total: Ml

Sem acesso:

Dica: Como alternativa, use os icones de seta < para alternar entre os direitos de acesso.

6 Clique Salvar mudancas.

Result: Uma janela pop up informa que as mudancgas sé@o salvas com sucesso.
5.8.9.2  Enviar um arquivo CSV

Vocé pode enviar a nuvem (fazer upload) um arquivo *.CSV:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.

2 Clique em Acessar entradas form. = no menu de ferramentas.

Selecione o formulario aplicavel no painel de contetdo.

¢ Upload CSV
4 CligueemUploadCSV — ————

Result: Aparece a janela Upload CSV.
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Upload CSV

Supported CSV formats: comma, semicelon, tab and pipe.The first row is considered to be the
header and will not be imported. Updating data: Please do note that this is at your own risk.
Add the ID as the first column (to get the correct IDs, you can download first the list of the
table)

Select a CSV file.

Cancel

5 Clique Selecionar um arquivo *.CSV....

Result: Aparece uma janela modal.

Selecione o arquivo *.CSV que deseja enviar (fazer upload).
7 Clique Abrir (Windows) ou Choose for Upload (Mac).

Result: O nome do arquivo *.CSV selecionado é exibido na janela Upload CSV.
8 Clique em Avancar.

9 Verifique se os valores do seu arquivo *.CSV estdao mapeados com os valores corretos no Bricsys
24/7.

10 Clique Importar.

Result: Uma janela pop up informa que a agdo da tabela de repositério esta feita.

5.8.9.3 Add an option to a choice field using a CSV file

You can add an option to a choice field using CSV file:
1 Click Administration I in the toolbar.

2 Click Form entries access = in the tool menu.

Nota: For each choice field a separate entry has been created. The choice entry will be named: Form
name + Choice name.

3 Select one of the form entries and click the Export to .xls button to export it as an XLS file.

4 Open the previously exported XLS file and complete the fields with the wanted details. Save it as a CSV
file.

5 Nota: Each choice field will have options that require values for Name and Description.
6 Click the Upload CSV button.
The Upload CSV modal window appears.
7 Click select a csv file... and choose the CSV file previously created.
8 Click Next.
Make sure that the headers in your CSV file are mapped with the right values on Bricsys 247.
9 Click Import.

Importante: Only choice fields can be populated with options in a form by uploading a CSV file.
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5.8.10 Relatédrio de auditoria

Administradores podem realizar uma auditoria:
1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.

2 Clique em Relatério de auditoria &

3 Selecione os critérios de pesquisa relevantes:
- Ponto final

- Usudrio
- Acédo
- Tipo de item
4 Clique em Pesquisar para iniciar um relatério de auditoria.

Result: Todas as atividades relevantes do projeto sdo exibidas no painel de contetdo.

5.8.11 Cesta de reciclagem

Todos os documentos e pastas que sao apagados no Bricsys 24/7, sdo movidos primeiro para a Cesta de
reciclagem (exclusdo suave). Na Cesta de reciclagem, vocé ainda pode restaurar itens, ou excluir os itens
permanentemente (exclusdo permanente).

Somente os Administradores tém acesso ao Cesto de reciclagem.

Importante: A fim de excluir itens na Cesta de reciclagem, a opcao Bloquear cesta de reciclagem nao
pode estar habilitada.

5.8.11.1 Restaurar um documento ou pasta

Vocé pode restaurar um item:

1 Clique Administragao B ha barra de ferramentas.

2 Clique em Cesta de reciclagem T,
3 Selecione um documento ou pasta no painel de conteudo.
4 Clique Restaurar item.
Aparece a janela Restaurar item.
5 Clique em Restaurar para restaurar o item.

O item é restaurado e devolvido a pasta ou projeto de origem.

5.8.11.2 Excluir um item

Vocé pode excluir um item:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.

2 Clique em Cesta de reciclagem .
Selecione um item no painel de contetdo.

4  Cligue Excluir definitivamente.
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A janela Excluir para sempre é exibida.
5 Clique em Excluir para excluir o item.

O item é excluido permanentemente.

5.8.11.3 Excluir todos os itens

Vocé pode excluir todos os itens de uma sé vez:

1 Clique Administragao B na barra de ferramentas.

2 Clique em Cesta de reciclagem ¥ .
3 Clique em Esvaziar cesta reciclagem.
Aparece a janela Esvaziar cesta reciclagem.
4 Clique em Confirmar para esvaziar a cesta de reciclagem.

Os itens sdo excluidos permanentemente.
Informacgdes relacionadas

» Editar as configuragdes do projeto

5.9 Ferramenta de transferéncia Transfer do Bricsys 24/7

A ferramenta de transferéncia Transfer do Bricsys 24/7 é uma aplicagao local de desktop com
funcionalidade ampliada Bricsys 24/7 e permite que vocé o faga:

« Transferir estruturas de pastas

+  Transferir documentos

«  Abrir, editar e revisar documentos
+  Sincronizar pastas.

Vocé pode baixar a ferramenta para Windows ou macOS agui.

5.9.1 Transferir estruturas de pastas

Vocé pode transferir pastas ou estruturas completas de pastas (com ou sem documentos), entre seu
sistema local de arquivos e o servigo Bricsys 24/7. A interface de usudrio com tela dividida permite fazer
upload ou download de pastas ou estruturas de pastas com um simples arrastar-e-soltar.

LA BFICSyS 2477 Transter

Local Filesystem Bricsys 247

Name size Date Modified Name & Description ET]
v/ - 17/03/2020 18:30 » = BIM Project
» | Applications - 09/04/2020 14:07 v i sky Office
» [ com.appleTimeMachine.o.. -- 24/09/201917:19 » 5 Documents
etc - 08/04/2020 19:38 » B3 2D Building Documentation
Library - 17/03/202018:33 » 5 Building Application
» [ System - 18/10/2019 06:30 » E5 Execution Phase
tmp - 09/04/202012:17 v [ Final Design
Users - 18/10/2019 06:28 » [ Architectural Drawings
hannesledoux = 26/03/202018:13 v [ Contractor
() Shared - 30/03/2020 16:50 [2) Benorhtg 09-2637.pdf 383KB
jar - 17/03/2020 18:34. ) NHM-Gal N_U.pdf Batch upload 277 KB
) NHM-Gal S-Section.... Batch upload 209 kB
) NHM-Rotundapdf  Batch upload 200 KB
[E) PLS300_20120319.paf 292K
) PLSE00-Rumst. pdf 214KB
[2) Poro-powerbr208.pdf 420k8
1) Recta-Mastic 140.pdf a67k8
) Wooden window prof... 177k
» 3 Contracts
» 5 Interior Design
» 5 Electricity
» [ Engineering Drawings
v [ Hvac
FloatingFloorisolator... Batch upload 23K8
£ Danad,

o v
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5.9.2  Transferir documentos
Vocé pode transferir multiplos documentos entre seu sistema de arquivo local e o servigo Bricsys 24/7.
A interface de usudrio com tela dividida permite que vocé faga upload (envie) ou baixe documentos por
arrastar e soltar.
0 exemplo a seguir explica como enviar documentos para pastas do Bricsys 24/7, que tenham
formulério(s) anexo a estas.

CUIDADO: Fornecer metadados sé é possivel quando se faz upload para uma Unica pasta o Bricsys 24/7.

Quando vocé tenta enviar documentos para diversas pastas, os campos extras dos formularios anexos
nao serao exibidos.
No exemplo, 3 arquivos sdo arrastados para a pasta Address Widgets. Esta pasta tem um formulario
anexado, que contém um assistente de endereco. A caixa de didlogo Upload arquivos mostra campos
adicionais de entrada para cada arquivo, representando os campos do formulario.

Quando vocé inicia o upload, as informagdes dos metadados séo validadas. No exemplo, o carregamento
nao é iniciado porque os metadados do arquivo Ul_event_details.png séo invalidos. Isso é indicado pelo
icone de aviso na coluna Progresso do arquivo. O campo Req Israeli New Shegel esta vazio. No entanto,
este campo é necessario. O upload nao sera iniciado enquanto houver valores invalidos nos metadados.

Bt e — T

e, 3 it B P T ey Ao 7 it chrmsec

hama P Cesrptien Ths  Pogus  AaqluditieSucd  Fag Dok

® Fourehon Nevboacepng O/ Wikt | (pen = |ETD CE] |
17 & Fonrubosticifcutngng  C:Tirw Wkdoos D
L Tt [

Vocé também pode arrastar uma pasta local para a pasta pai do Bricsys 24/7, da pasta Bricsys 24/7 que
tem o mesmo nome.

No exemplo, a pasta local Time Widgets é arrastada para a pasta A Metadata TestFolder.

A pasta A Metadata TestFolder tem uma subpasta com o mesmo nome da pasta local, Time Widgets.
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A ferramenta de transferéncia Transfer do Bricsys 24/7 verifica se esta pasta tem um formulario anexado
a ela. Neste caso, a ferramenta faz isso.
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Em vez de vocé preencher os metadados, esta informagao também pode ser lida de um arquivo
metadata.xlsx.

As regras de formato deste arquivo *.xIsx sdo as seguintes:

« Acélula A1 estd vazia.

+ Células em arquivos *.xlsx contém formatagao. A formatagao de todas as células deve ser definida
como Texto.
Normalmente, o editor usa a formatagédo automatica nimero/data/... .
CUIDADO: Se nao estiver definido como Texto, a ferramenta Transfer do Bricsys 24/7 nao vai ler
corretamente os dados.

+ Ascélulas A2-A... contém os nomes dos arquivos em que vocé pretende preencher automaticamente
os metadados enviados.

+ As células B1-...1 contém os nomes dos campos dos formularios que vocé deseja preencher
automaticamente com valores.

+ O formato texto dos valores deve ser o mesmo visto na interface web do Bricsys 24/7, com algumas
excecgoes:
- Data: dd/MM/aaaaa

- Tempo: hh:mm

- Caixinha de selegdo: sim/verdade ou ndo/falso/vazio

- Escolha: a string de valor de sua escolha

- Numero/Moeda: os numeros usam ' como separador decimal

- Classificagédo: a classificagao por estrelas é indicada pelo nimero 1-5
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Para ler os valores de metadados do arquivo metadata.xlsx, adicione-o a sua selegéo de upload. Ou
selecione-o com os outros arquivos que vocé deseja fazer upload, ou certifique-se de que a pasta que
vocé selecionou contém estes.

Quando o arquivo metadata.xlsx for detectado, vocé vera a caixa de didlogo Link cabegalhos
metadata.xlsx aos Nomes dos Campos antes de ver a caixa de didlogo Upload arquivos.
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A ferramenta Transfer do Bricsys 24/7 tenta combinar todos os cabegalhos de nome de campo fornecidos
no arquivo metadata.xlsx com os campos no(s) formulario anexado a pasta Bricsys 24/7.

Neste caso ndo ha erro de digitacao, e todos os cabegalhos vao corresponder com os campos corretos.
Entretanto, o tridngulo de adverténcia indica um problema. Ha 2 cabegalhos com o nome "Country" (Pais).
A ferramenta Transfer do Bricsys 24/7 nao pode determinar qual cabecgalho "Pais" corresponde a qual
campo do formulario "Pais". O formulario 'All Widgets' (Todos os Assistentes) contém um campo
chamado 'Country' (Pais) e o formulario ‘teste de revisdo de metadados' também.

Para resolver o problema:

1 Defina o segundo cabecgalho ‘Country' para corresponder com o campo 'Country' do formuldrio
'metadata revision test' anexado a pasta Bricsys 24/7.

1 A caixa de didlogo Upload arquivos exibe os metadados preenchidos.

2 Cligue em Iniciar para carregar os arquivos.

Bea o Dmme  Chctrebrd Vetnacrece

D
B L oo T 1 e - A ize
@ [ 1 2 i

[

[

I

et gk,

Nota: Para obter mais informacgdes, consulte o template de Metadados.
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5.9.3  Abrir, editar e revisar um documento

Vocé pode abrir um documento do Servigo Bricsys 24/7 em seu dispositivo. Isto permite que vocé edite o

documento imediatamente e o envie (upload) diretamente para Bricsys 24/7, como uma revisdo:

1 Clique duas vezes em um documento na tela Bricsys 24/7 para salvar e abrir uma copia em seu
dispositivo local.

1 Um ponto verde aparece ao lado do nome do arquivo.

Name T Deseription Ste Lo] Name T Description S o
v i[] sky Office v i sky Office
v E5 Documer

7,8M8 7,8M8
107 M8 i ui.pdf 107 M8
925 K8 chart slide show.xis 925 K8
(3) drilling platform.dwg 16,0 MB. drilling platform.dwg 16,0 MB.
() geriatrie.dwg 223.. (@) geriatrie.dwg 223..
ds 23KB leasing PK.ods 23KB
363 K8 363 KB
1.022.. 0 1.022.. 0|
Request For Information... rev 1 102 KB [E) Request For Information... rev 1 102 KB
) SFFB.png 379KB SFFB.png 379KB
?) Touring Visio.vsd 57KB B) Touring Visio.vsd 57KB

2 Edite e salve o documento em seu dispositivo local.
Um ponto laranja aparece ao lado do nome do arquivo.

4 Clique o botao-direito sobre o documento editado, e selecione a agao upload como revisao para enviar
a nuvem o documento editado, como uma revisdo do documento original no Bricsys 24/7.

Status de documento

Descricao
Um ponto Uma cépia do documento da Bricsys 24/7 esta disponivel em seu dispositivo local.
Um ponto O documento armazenado em seu dispositivo local é idéntico ao documento em
verde Bricsys 24/7.
Um ponto 0 documento armazenado em seu dispositivo local é diferente do documento em
laranja Bricsys 24/7.

5.9.4  Sincronizar pastas.

As vantagens de usar sincronizagoes:

+ As configuragdes estdo salvas. Nao ha necessidade de arrastar e soltar a cada vez. Basta clicar uma
vez para sincronizar.

+ As sincronizagbes acontecem rapidamente, pois apenas os documentos que mudaram sao
transferidos.

+ Nao ha substitui¢cdes, nenhum dado é perdido.

+  Tudo na origem também esta disponivel no destino.

Vocé pode configurar as sincronizagdes de transferéncia:

1 Arraste e solte pastas da esquerda para a direita e vice-versa.

1 As caixas de didlogo Upload arquivos e Baixar arquivos (Download files) sdo abertas.
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Ambas as caixas de didlogo contém a opgao Salvar esta transferéncia como sincronizagao.

2 Marque a(s) caixa de verificagdo Salvar esta transferéncia como sincronizagao para sincronizar a
pasta que vocé deseja enviar ou baixar.

As sincronizagdes séo salvas.

3 Na caixa de didlogo Baixar arquivos, vocé pode selecionar Incluir lista de documentos para baixar um
arquivo do Excel contendo todos os documentos com seus metadados.

Download files ? X
1 folders, 1files download to C:fBinder | ] Save this transfer as synch (] Inciude list of documents | | Include documents | Include revisions
- Name Path Description Status Progress
) Ta-A05.pdf 247MainProject/Test Folder Draft
Test Folder 247MainProject

4 Na caixa de didlogo Upload arquivos, vocé pode inserir uma descrigao predefinida e o status do

& Upload files - [u) X
1 folders, 5 files upload to 247MainProject I Save this transfer as syn:hl Include documents
Name Path Description Status Progress
[ Binder (<%
Bricsys_navigation_10-03-21.P... Ci/Binder always use this description| Proposal  ~
Elevator.dwg C:/Binder ahways use this description Proposal
Views.PNG C/Binder always use this description Proposal v
(T test _file0D1.dwyg C:/Binder always use this deseription Proposal -
) wooz2 Ci/Binder ahways use this description Propesal -
Use defauit status | aways use this de Proposal e Start
| \: = |

5 Revise as sincronizagdes no menu Synchs > Synchs overview.

[ Bricey= 24/7 Trancter - o x
Bricsys 24/7 Transfer | Synchs | Help
Start Synch
|_i- Rricsys 74/7
Synchs Overview. /
[ rome Tize Date Modificd 2| [rome Description size Lol

6 Clique na aga@o Synchs > Iniciar sincronizagao para transferir automaticamente as alteragdes entre o
Bricsys 24/7 e seu dispositivo local.

Na caixa de didlogo Bricsys 24/7 Transfer, vocé pode ver as configuragées de todas as sincronizagdes

salvas.
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Bricsys247Transfer e
o C:/fBinder —» |0 247MainProject/Binder o]
Default description and status: I;e this description | |Proposa| hd |

Synch last performed on:  2021/07/28 09:10

[0 C:Binder/TestFolder 4— [  247MainProject/Test Folder

[ indude list of files

Synch last performed on:  2021/07/28 09:42

B3 synch: View log... Stop Start

+Um ponto verde indica que a sincronia é valida e pode ser executada.

+ As pastas locais e as do Bricsys 24/7 ainda existem e vocé tem direitos de acesso do usuario.
+ Sevocé nao precisar mais de uma sincronizagao, clique no icone da lixeira para exclui-la.

Nota: Essa agdo ndo vai excluir nenhum arquivo de pasta local ou documentos do Bricsys 24/7 (na
nuvem).

+ No canto inferior direito, vocé pode iniciar e parar a sincronizagéo de todas as sincronicidades.

+  No canto inferior esquerdo, clique em Exibir registro (View log) para exibir o registro de sincronizagéo.

5.9.5  Executar sincronia a partir do prompt de Comando

Se quiser sincronizar somente uma pasta especifica, vocé pode usar o id comando no Prompt de
Comando do Windows.

Nota: Essa opgédo so6 esta disponivel ao usar o terminal e ndo esta disponivel no aplicativo Bricsys 24/7
Transfer Tool.
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1 Faga Log In na ferramenta Transfer Bricsys 24/7.

9 Bricsys 24/7 Transfer Login

Bricsys® 24/7

Server: my.bricsys247.com Change Server

Hide Proxy Settings

Proxy Server:

Proxy Port:

Proxy Username:

Proxy Password:

Remember proxy password

Hide cloud SSO Settings

Cloud SSO client ID: |Bricsy5247-TransferTooI |

Cloud SSO scope: |openid profile email |

o

2 Navegue na linha de Comando até onde o Bricsys247Transfer.exe (transfer) estd localizado.
3 Run Bricsys247Transfer.exe seguido por um espago, e depois escolha entre all ou id.
- Sevocé escolher all, nada precisa ser acrescentado. Todas as sincronicidades salvas serdo
executadas.
- Sevocé escolher id, adicione um espago €, em seguida, o ID da sincronizagao que vocé deseja
executar, seguido por um espaco e o outro ID que vocé deseja sincronizar.

&8 Command Prompt - o x

Os Id's da sincronia sdo a ordem em que estdo exibidos na caixa de didlogo Transfer do
Bricsys 24/7.

A Bricsys bricsys.com | 112




Bricsys 24/7

5 Bricsys247Transfer *
o C:fBinder —+ O 247MainProject/Binder ﬂ
Default description and status: e this description | |Proposal =

Synch last performed on:  2021/07/28 09:10

[ C:fBinder/Test Folder 4+— O 24MainProject/Test Folder & ﬂ

2 [ indude list of files

Synch last performed on:  2021/07/28 09:42

EE Synch: View log... Stop Start

4 Verifique a saida no arquivo de log localizado em:

5 C:\Users\[username]\AppData\Local\Chapoo\ChapooTransfer\synch_log.txt.

5.9.6 Como configurar o local para a pasta temporaria para a ferramenta de transferéncia
(Transfer) do Bricsys 24/7

Vocé pode configurar o local da pasta temporaria para a Transfer do Bricsys 24/7 usando uma das
seguintes opgoes:
+ Usando a linha de Comando

a Abra o terminal na pasta de instalag&o, no seguinte caminho: C:\Program Files (x86)\Bricsys
\Bricsys247Transfer
b No terminal, digite start Bricsys247Transfer.exe -temp_docs_path C:/bricsys/temp e
pressione a tecla Enter.
A ferramenta Transfer do Bricsys 24/7 deve abrir. O(s) arquivo aberto da ferramenta Transfer sera
salvo na pasta criada neste local: C:/bricsys/temp.

Bl C\Windows\System32\cmd.exe - o

+ Usando o arquivo .config .

Para fazer isso, vocé precisa editar o arquivo de configuracéo localizado em C:\Users
\[username]\AppData\Local\Chapoo\ChapooTransfer.

a Abra este usando um editor de texto, como o Notepad++

b Adicione a linha tempDocsPath=C:/bricsys/not-temp

¢ Salve o arquivo.
Abra a ferramenta Transfer do Bricsys 24/7, abra um arquivo do projeto. O(s) arquivo aberto sera salvo
na pasta criada neste local: C./bricsys/not-temp
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+ Usando o atalho

a Crie um atalho para Bricsys247Transfer.exe na Area de trabalho.
b Clique o botao direito no atalho e selecione a opgéo Propriedades.

¢ Adicione "C:\Program Files (x86)\Bricsys\Bricsys247Transfer\Bricsys247Transfer.exe" -
temp_docs_path "C:/bricsys/temp" no campo Alvo, e aplique as alteragdes.

d Abra aferramenta Transfer do Bricsys 24/7 usando este atalho. O(s) arquivo aberto serd salvo
na pasta criada neste local: C:/bricsys/temp.

5.10 App Mobile do Bricsys 24/7
O app Mobile do Bricsys 24/7 permite a vocé:

« Carregar, ver, comentar e marcar desenhos 2D, planilhas de calculo, imagens e outros documentos.
+ Consultar seus projetos e tarefas atualizados, em qualquer lugar.

+ Usar mais de 70 formatos de arquivo.

Vocé pode baixar o app no Google Play ou na App Store.

Dica: O usuario também pode fazer login em um dispositivo mével por meio da Pagina de login do
Bricsys 24/7 em qualquer navegador Web suportado.

Para iniciar o app Mobile do 24/7, toque no icone 24/7 em seu dispositivo mével.

5.10.1 Lista de projetos

A lista de projetos é exibida ao abrir o app mobile em seu dispositivo movel.
+  Toque em POR ORGANIZAGAO para listar os projetos por organizagao.
+  Toque em ALFABETICA para listar os projetos em ordem alfabética.
Para abrir um projeto a partir da lista, escolha entre estas agdes:

+  Toque em um projeto na lista.

+ Digite o nome de um projeto na barra de pesquisa.

Toque em um projeto na lista de projetos filtrada.

O projeto é aberto.

Nota: Se o administrador do projeto tiver ativado autenticagao por dois-fatores para este projeto, vocé
precisa inserir um token de seu cartdo de token para efetuar login no projeto.

Nota: Quando estiver dentro de um projeto, toque em S para retornar a lista de projetos.

» Selecione um projeto
» Pesquisa de um projeto
» Vocé recebe um eMail com um token em um cartédo de token gerado.

5.10.2 Documentos

Dentro de um projeto, Documento 5 exibe uma lista de todos os documentos em uma pasta de projeto.

1T Toque em RECENTES para visualizar uma lista dos documentos mais recentes.
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2 Toque em TODOS para visualizar uma lista de todos os documentos em um projeto.

Vocé pode

« fazer upload

< ver

« consultar

« editar

« fazer download
« excluir

um documento.

5.10.2.1 Upload de um documento
Vocé pode enviar para a nuvem um ou mais documentos:

1 Abra a pasta para onde deseja fazer upload do(s) documento.
2 Toque em @,
3 Toque em @ Dispositivo para enviar o(s) documento a partir de seu dispositivo.

Toque em (°J camera para tirar uma foto em seu dispositivo mével.
4  Entrar os metadados.

5 Toque Upload.

Informagdes relacionadas

» Upload de um documento

5.10.2.2 Ver um documento

Existem duas maneiras de visualizar um documento:

1T Toque em um documento na lista de documentos.
Ou

1 Toque em ¢ no lado direito do documento, na lista de documentos.

2  Toque em © Ver.

O documento é aberto.

» Viewer do Bricsys 24/7

5.10.2.3 Adicionar uma anotagao

As anotag0Oes permitem que vocé insira comentdrios em uma area especifica de um documento.

1 Toque em um documento na lista de documentos.

O documento é aberto.
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2 Toqueem @.
3 Arraste o quadrado vermelho para o local que deseja anotar.
4  Toque em Assunto.

- Entre um assunto

- (opgdo) Entre uma descrigdo.

- (opgdo) Adicione um anexo.

5 Toque em Postar.

» Criar uma anotagao
» Ver anotagao

5.10.2.4 Informagoes do documento
Existem duas maneiras de abrir as informagdes do documento:
1 Toque em um documento na lista de documentos.

O documento é aberto.

2 Toque em Q.
Ou

1 Toqueem : no lado direito do documento, na lista de documentos.

2 Toque em © Mostrar detalhes.

Ainformagao do documento é exibidas. Esta contém trés abas:
+ INFO mostra os detalhes do documento.

«  ANOTAGOES mostra as anotagdes do documento.

«  TAREFAS mostra as a¢0es automatizadas anexadas a este arquivo. Na Versdo Web, vocé pode criar
tarefas automatizadas usando fluxos de trabalho.

» Consultar detalhes de documento
» Configurar um fluxo de trabalho
» Adicionar uma anotagao

5.10.2.5 Editar um documento
Héa duas maneiras de editar os detalhes de um documento:
1 Toque em um documento na lista de documentos.
O documento é aberto.
2 Toque @.

Os detalhes do documento sdo abertos.

3 Toque em : no canto superior direito do documento.
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4 Toque Z Editar documento.
Ou

1 Toqueem : no lado direito do documento na lista de documentos.

2 Toque Z Editar documento.

Vocé pode editar os detalhes do documento:
*  Nome

+ Status

« Descricao

Toque Salvar.

» Editar detalhes do documento

5.10.2.6 Download de um documento

Existem duas maneiras de baixar um documento em seu dispositivo movel:

1 Toque em um 'documento’ na lista de documentos.

O documento é aberto.

2 Toque em Q.

Os detalhes do documento sdo abertos.

3 Toqueem : no canto superior direito do documento.

4  Toque em < pownload.

1 Toque em : no lado direito do documento na lista de documentos.

2 Toque em < pownload.

0O documento é salvo em sua pasta de download.

» Download de um documento

5.10.2.7 Excluir um documento

Existem duas maneiras de excluir um documento em seu dispositivo mével:

1 Toque em um documento na lista de documentos.

O documento é aberto.

2 Toqueem @,

Os detalhes do documento sao abertos.

3 Toqueem : no canto superior direito do documento.
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4 Toque em [l Excluir.
Ou

1 Toqueem : no lado direito do documento na lista de documentos.

2 Toqueem [ Excluir.

O documento é excluido.

» Cesta de reciclagem

5.10.3 My tasks

Inside a project, My tasks = allows you to:

- create a new task for yourself or others (according to your access rights)
+ consult the open tasks that are assigned to you
« add or respond to a comment

+ edit or delete an existing task

5.10.3.1 Criar uma tarefa

Para criar uma tarefa, proceda da seguinte forma:

1 Toque em ®.

2 Entre um nome.

3 (opcional) Entre uma descrigéo.
4

Selecione um responsavel. Por padrao, a tarefa é atribuida ao usudrio atual, no entanto uma tarefa
também pode ser atribuida a outro usuario da lista.

[¢)]

(opcional) Selecione uma data de vencimento.

6 (opcional) Adicione um ou mais anexos. OpgGes para carregar um anexo:
- Vocé pode carregar uma (ou mais) imagem tirada com a camera (se disponivel) diretamente.

- Vocé pode fazer upload de uma (ou mais) imagem da lista da cdmera/galeria de fotos.
- Vocé pode carregar um (ou mais) arquivo do dispositivo.

- Vocé pode anexar um (ou mais) documento no projeto atual por meio de um navegador de
arquivos de projeto.

7 Toque em Criar.

Assim que uma tarefa é criada, e atribuida a um usudrio, esta é adicionada a aba Minhas Tarefas desse
usuario. O emblema que mostra o nimero de tarefas atribuidas é incrementado.

» Criar uma tarefa
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5.10.3.2 Consultar, comentar nessa, editar ou excluir uma tarefa

1 Consultar uma tarefa

1 Toque em Tarefas E.
2 Cliqgue em uma tarefa para ver os detalhes da tarefa.

3 Clique em Resolver para resolver a tarefa. Depois disso, a tarefa ndo sera mais exibida na lista de
Tarefas.

2 Comentar numa tarefa

1 Toque em Comentarios.

2 Digite o comentario no campo de comentarios e toque em Postar.

3 Editar uma tarefa
1 Clique nas reticéncias " ao lado da tarefa, e toque em Editar.
2 Edite o nome, a descrigéo, o responsavel, a data de vencimento e/ou o(s) anexo.

3 Toque em Editar.

4 Excluir uma tarefa
1 Toque nas reticéncias " ao lado da tarefa, e clique em Excluir.
2 Um aviso é exibido pedindo sua confirmagao.

3 Toque em Cancelar para cancelar a exclusao, toque em Excluir para excluir a tarefa.

» Consultar, enviar, ou aceitar uma tarefa

5.10.4 Contatos

Dentro de um projeto, Contatos (2} fornece uma visdo geral de todos os contatos no catdlogo de
enderecos do projeto atual.

+  Toque em ALFABETICAMENTE para exibir os contatos em ordem alfabética.
+  Toque em POR ORGANIZAGAOpara exibir os contatos por organizagao.

Toque em um 'contato' para ver detalhes.

» Livro de Enderegos

5.10.5 Perfil

Dentro de um projeto, toque em Perfil =4 para ver o perfil do usuario atual.

» Edite seu perfil
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5.11 BricsCAD Pro

O BricsCAD Pro é um poderoso software de desenho 2D e modelagem 3D, que suporta centenas de
aplicagdes de terceiros.

Vocé pode descobrir o software aqui.

5.12 Outras apps
Vocé pode usar o Painel Bricsys 24/7 no BricsCAD BIM para conectar seu projeto BIM com a nuvem.

Além disso, recomendamos os seguintes aplicativos de terceiros:

+  LetsBuild

<« TIQ

+  SmartCheckups
+  C-SITE

+  KYP Project
«  ArchiSnapper
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6. Gerenciar Projetos

6.1 Configurar um projeto

Este capitulo Ihe informa como colocar um projeto em funcionamento.
Vocé pode configurar um projeto desde o inicio:

1 Cria um novo projeto

Editar as configuragdes do projeto

Criar a estrutura de pastas

Definir fungoes

Atualizar direitos de acesso

o o A~ WN

Adicionar usudrios e enviar eMail de convite

Como alternativa, vocé pode criar uma cépia de um projeto existente e selecionar as opgdes que deseja

copiar para o novo projeto.

Importante: Somente o Administrador do projeto pode criar um novo projeto, ou copiar um projeto

existente.

Nota: Um cliente pode ter varios Administradores de projeto, gerenciados por nossa equipe de suporte.

Informacgdes relacionadas

» Copiar um projeto

6.1.1 Cria um novo projeto

Vocé pode criar um projeto:

1 Entre no Bricsys 24/7 na pagina Log In.
Result: Todos os projetos sao exibidos.

2 Cliqgue em Novo Projeto para criar um novo projeto.
Result: Aparece a janela Novo Projeto.

3 Entre os detalhes do projeto:
- imagem do projeto: vocé pode enviar uma imagem

- nome do projeto
- descrigdo do projeto
- pais em que o projeto sera realizado

- Nota: Nome e pais sdo campos obrigatérios.

4 Clique em Create (criar).

Result: Uma janela pop up informa que o projeto foi criado com sucesso.
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6.1.2  Editar as configuragoes do projeto
Quando um projeto é criado, vocé pode editar as configuragdes do projeto:
1 Selecione o projeto

2 Clique Administracao B na barra de ferramentas.

3 Clique em Configuragoes do projeto no menu de ferramentas.
4 Clique em Detalhes.
5

Adicionar, ou editar os detalhes do projeto:
- Imagem do projeto

- Nome do projeto
- Descrigéo do projeto
- Localizagéo
6 Clique Salvar mudancas.
Result: Uma janela pop up informa que o projeto foi criado com sucesso.
7 Cliqgue Documentos.
8 Selecione o botdo de opgao da versdao do documento que vocé deseja usar para acompanhar o
progresso de um documento:
- Usar versoes padrao (predefinicdo)
Selecione a opgao que vocé deseja usar no menu suspenso.
Exemplo: Verséo 1

- Use versoes menores e maiores

i Selecione a op¢do que vocé deseja usar no menu suspenso, ao lado de
Sistema de versao principal.

i Selecione a op¢do que vocé deseja usar no menu suspenso ao lado de
Sistema de versao secundaria.
Exemplo: Versao 1.A
Cada versao principal pode representar um marco que o documento
alcancgou.

9 Habilitar ou desabilitar as Configuragdes do documento:
- Permite bloquear documentos.
- Nota: Um documento bloqueado ndo pode ser movido ou editado.

Nota: Um documento bloqueado pode ser desbloqueado:
« por um administrador

+ pelo usuario que bloqueou o documento
« ao fazer o upload de uma nova revisdo do documento.
- Adicionar assinatura de rodapé ao imprimir documentos:

- Uma linha extra é adicionada no rodapé de cada documento que é impresso em PDF: Impresso
por Primeiro nome Sobrenome (data).

- Permite excluir revisdes.
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- Nota: Um documento precisa de pelo menos uma revisé@o. Se vocé deseja excluir todas as
revisdes, € necessario excluir o documento.

10 Editar os Status dos documentos:
Os status predefinidos do documento sdo: rascunho, proposta, em preparagao, revisado, aprovado

com observacgoes, aprovado, final, arquivado e obsoleto.

- Passe o0 mouse sobre um status, clique ', e arraste e solte o status para alterar a ordem.
- Passe 0 mouse sobre um status e clique £ para editar o status.
- Passe o mouse sobre um status e clique * para excluir um status.

- Passe 0 mouse sobre um status e clique ™ para definir o status como o status predefinido.
Quando vocé carrega um documento, este serd o status selecionado por padrao.
- Clique em adicionar status, entre um nome e clique em Adicionar para criar um novo status.

Nota: A ordem dos status nesta lista determina a ordem dos status no menu suspenso, ao
fazer o upload de um novo documento.

11 Editar Hora e data:
Permite selecionar os dias Uteis.

12 Clique Salvar mudancas.
Result: Uma janela pop up informa que o projeto foi criado com sucesso.
13 Clique Administradores.

14 Habilitar ou desabilitar as Configuragdes do documento:
- Administradores podem ver todas as notas, notificagoes e anotagdes.

Ao criar uma nova mensagem privada, os membros do projeto serdo informados de que a
mensagem pode ser lida pelos Administradores do projeto.

- Administradores podem substituir a tltima revisao do documento.

15 Se for aplicavel, habilite a autenticagao por dois-fatores.

Result:
- Vocé recebe um eMail com um token em um cartédo de token gerado.

- Vocé deve usar esse token para acessar o projeto.

16 Se for aplicavel, habilite a Autenticagao multi-fator.
Para ativar a autenticagdo multi-fator para um projeto: va para Administragao > Configuragoes do

projeto > Administrador > Configuragoes de login e ligue a opgao Autenticagao multi-fator.
17 Habilite Bloquear cesta de reciclagem se vocé nao deseja que os itens sejam removidos da Cesta de
reciclagem.

Importante: Uma vez bloqueada, a Cesta de reciclagem s6 pode ser desbloqueada através do envio
de um pedido de suporte a nossa equipe de suporte.

18 Clique Salvar mudangas.
Result: Uma janela pop up informa que o projeto foi criado com sucesso.

19 Clique em Prévia dos recursos.
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20 Ativar ou desativar as Novas configuracoes de interface:
- Define nova interface como padrao.

- Permite que usuarios troquem entre antiga e nova interface.
21 Clique Salvar mudangas.

Result: Uma janela pop up informa que o projeto foi criado com sucesso.
Informacgdes relacionadas

» Autentica¢do Multi-fator

6.1.3  Criar a estrutura de pastas
Vocé pode criar a estrutura de pastas para o projeto.

1 Selecione o projeto

2 Clique Administracao B na barra de ferramentas.
3 Cligue Configurar projeto no menu de ferramentas.
Todas as pastas e subpastas sao exibidas por app.

4 Escolha entre Adicionar pasta, Adicionar fichario e Adicionar BIM.

6.1.3.1 Adicionar uma pasta

1 Cliqgue em Adicionar pasta no painel de conteldo, para adicionar uma pasta.
Aparece a janela Adicionar pasta.

2 Entre um nome de pasta.

3 Clique nos diferentes icones de tipos de acesso ou use os icones de seta V< para alternar entre os
direitos de acesso para todas as fungoes.

4  Clique Adic.

Uma janela pop up informa que a pasta foi adicionada com sucesso. A nova pasta (E9) aparece no
painel de conteudo.

Adicionar uma subpasta

1 Selecione um(a) pasta/fichario/BIM existente.

2 Clique no botdo de trés pontos  na parte superior do painel de conteudo.
Um menu de contexto é exibido.

3 Clique em Adicionar pasta para adicionar uma sub-pasta.
A janela Adicionar nova pasta é exibida.

4 Entre um nome de pasta.

5 Opcional: digite uma descrigao.

6 Se for aplicavel:
- Habilite Copiar direitos de acesso a partir da pasta pai.
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- Habilite Copiar metadados a partir da pasta pai.
- Ative Copiar fluxos de trabalho automaticos a partir da pasta pai.
7 Clique Adic.

Uma janela pop up informa que a pasta foi adicionada com sucesso. A nova sub-pasta aparece no
painel de conteudo.

6.1.3.2  Acrescentar um fichario
1 Clique em Adicionar fichario no painel de conteldo, para adicionar um fichario.
Aparece a janela Adicionar fichario.
2 Entre um nome para o fichario.
3 Se for aplicavel, habilite Mostrar somente documentos com status, e selecione os status aplicaveis.

Nota: Os status disponiveis para os documentos correspondem as configuragdes do Projeto.

4  Clique nos diferentes icones de tipos de acesso ou use os icones de seta V< para alternar entre os
direitos de acesso para todas as fungoes.

5 Clique Adic.
Uma janela pop up informa que o agrupador (fichario) foi adicionado com sucesso. O novo fichario
(@) aparece no painel de conteudo.

Adicionar um sub-fichario

1 Selecione um(a) pasta/fichério/BIM existente.

2 Clique no botao de trés pontos  na parte superior do painel de conteudo.
Um menu de contexto é exibido.

3 Clique em Adicionar fichario para adicionar um sub-agrupador.
Aparece a janela Adicionar novo fichario.

4 Entre um nome de pasta.
Opcional: digite uma descrigéao.

6 Se for aplicavel:
- Habilite Mostrar apenas documentos com status, e selecione os status aplicaveis.

- Habilite Copiar direitos de acesso a partir da pasta pai.
7 Clique Adic.

Uma janela pop up informa que o sub-fichario foi adicionado com sucesso. O novo sub-fichario
aparece no painel de conteudo.

6.1.3.3 Adicionar BIM

1 Clique em Adicionar BIM no painel de conteudo para adicionar uma pasta BIM.

A Bricsys bricsys.com | 125




Bricsys 24/7

Aparece a janela Adicionar pasta.

2 Entre um nome de pasta.

3 Cligue nos diferentes icones de tipos de acesso ou use os icones de seta WV < para alternar entre os
direitos de acesso para todas as fungoes.

4 Clique Adic.

Uma janela pop up informa que a pasta BIM foi adicionada com sucesso. A nova pasta ([é]) aparece no
painel de contetdo.

Nota: Uma pasta BIM ndo pode ter subpastas BIM, mas pode ter subpastas e sub-ficharios.

Importante: Uma pasta BIM pode ser adicionada e reordenada apenas no nivel raiz.

Informagdes relacionadas

» Configurar projeto
» Ficharios
» Configuragdes do Projeto

6.1.4  Definir fungoes
Vocé deve definir fungdes:
1 Crie uma nova fungédo, ou importe uma fungdo de outro projeto, pesquisando por fungdes existentes.

2 Se for aplicavel, edite a fungao.
Informagdes relacionadas

» Criar uma funcao
» Importar uma fungao

6.1.5 Atualizar direitos de acesso

Siga as instru¢coes em Editar acesso a pasta para atualizar os direitos de acesso.
Informagdes relacionadas

» Editar acesso a pasta

6.1.6 Adicionar usuarios e enviar um eMail de convite

Vocé pode adicionar usudrios ao projeto:

1 Clique Administragao 2\ na barra de ferramentas.
2 Clique em Usuarios.
Clique Convidar usuarios.
Result: Aparece a janela Convidar usudrios - Etapa 1.

4 Procure e adicione um ou mais contatos:
- Entre o nome ou enderecgo de eMail de um contato.
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- Clique ®.
0 contato aparece no painel de contatos.

- Se for aplicavel, adicione outro contato.

5 Habilitar Enviar mail de convite.
Se for aplicavel, entre uma mensagem a ser incluida no eMail de convite.
7 Cliqgue em Avangar.
Result: Aparece a janela Convidar usudrios - Etapa 2.
8 Selecione a(s) fungdo aplicavel a ser atribuida a usuarios selecionados.
9 Se o projeto tiver um livro de enderegos, vocé pode:
a selecionar o livro de enderegos para adicionar o(s) usuério ao livro de enderecos.
b selecionar uma organizagdo para adicionar o(s) usuario a organizagao.
10 Clique Adicionar usudrio.

Result: Janelas pop up informam que os usuarios estdo adicionados com sucesso ao projeto, e que o con-
vite foi enviado por eMail.

Informacgdes relacionadas

» Adicionar um usuario a um livro de enderegos

6.1.7  Copiar um projeto

Quando vocé gerencia varios projetos, alguns tém configuragdes semelhantes e/ou a mesma estrutura.
Vocé pode criar um template de projeto, no qual configura a estrutura de pastas, fungoes, formularios e
fluxos de trabalho, e usar esse template como modelo para cada novo projeto.

Como Administrador de projeto, vocé pode criar um novo projeto com base em seu proprio projeto
existente:

1 Entre no Bricsys 24/7 na pagina Log In.
Result: Todos os projetos sado exibidos.
2 Clique Meus projetos.
Result: Os Meus projetos sdo exibidos.
Selecione um projeto no painel de conteudo.
4  Clique Copiar projeto.
Result: A janela Copiar projeto - Etapa 1 é exibida.

5 Entre os detalhes do projeto:
- Imagem do projeto

- nome do projeto
- descrigdo do projeto
- pais em que o projeto sera realizado

6 Cliqgue em Avangar.
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Result: A janela Copiar projeto - Etapa 2 é exibida.
7 Selecione e/ou des-selecione as opgdes que deseja copiar para seu novo projeto.
8 Clique Confirmar.
Result: Uma janela pop up informa que o projeto foi criado com sucesso.

Nota: Ao copiar um projeto, a estrutura de pastas é copiada, mas os documentos ndo sao
transferidos. Se vocé precisar de uma copia das pastas com os documentos incluidos,
deve selecionar as pastas e documentos manualmente, e usar a agao de Cépia. Também
é possivel copiar os documentos com a ferramenta Transfer do Bricsys 24/7.

Nota: Vocé pode copiar os formularios e metadados junto com o projeto. No entanto,
como os documentos ndo sao transferidos automaticamente, as entradas do formulario
também ndo serdo transferidas. Isso ndo se aplica aos links entre formularios e pastas.

Exemplo:

Quando vocé copia um projeto e seleciona Formularios e Metadados, os links entre for-
mularios e pastas serdo copiados. Como consequéncia, se vocé fizer upload de um novo
documento em uma pasta, com um formulario anexado, vocé sera solicitado a inserir os
metadados.

Informagdes relacionadas

» Copiar um documento
» Ferramenta de transferéncia Transfer do Bricsys 24/7

6.2 Gerenciar um projeto
Este capitulo informa como gerenciar projetos ativos e arquivados.
Nota: Vocé pode classificar seus projetos em ordem Alfabética, Por Tamanho ou Por Limite.

Para fazer isso:
1 Faca login no Bricsys 24/7 na pagina de Log In.

Todos os projetos sdo exibidos.
2 Clique em Meus projetos.

3 Cligue na seta suspensa, abaixo da barra de tamanho do projeto, e escolha o tipo de classificacao.

6.2.1 Arquivar um projeto

Arquivar o projeto pode funcionar como um backup para o projeto. Dependendo da opgéao de
arquivamento desejada, vocé pode ter acesso offline ou online a arquivos e dados.

Existem 3 opgdes de arquivamento:
1 Baixe o conteldo do projeto usando a ferramenta Transfer Tool.

1 lIsto fard o download da estrutura do projeto e dos arquivos, excluindo os metadados, anexos e
detalhes dos fluxos de trabalho, e vai oferecer acesso offline a estes.

Esta opgao de arquivamento é gratuita.

2 Fornecendo um USB por projeto.
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3 Esta é uma opgao offline que oferece os arquivos incluindo todos os seus metadados e histérico.
Este é um servigo pago por projeto.
4 Fornecendo um arquivo online.

5 Esta é uma versdao somente-leitura do Bricsys 24/7, acessivel online que inclui todos os arquivos, seus
dados (metadados e fluxos de trabalho), histérico e relatério de auditoria.

Esse é um servigo pago por tipo de assinatura (nimero de GB comprados).

Nota: Para obter mais informacgdes sobre as opgdes de arquivo e pregos, entre em contato com o
suporte.

6.2.2  Definir o limite de tamanho do projeto
Vocé pode definir o limite de tamanho do projeto:
1 Entre no Bricsys 24/7 na pagina Log In.
Result: Todos os projetos sado exibidos.
2 Clique Meus projetos.
Result: Os Meus projetos sdo exibidos.

3 Selecione um projeto no painel de contetdo.

4  Clique no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.
5 Clique Gerenciar o limite de tamanho do projeto.
Result: Aparece a janela Gerenciar limite de tamanho do projeto.
6 Habilitar Limitar o tamanho do projeto.
Result: O campo Limitar aparece.
7 Insira o limite aplicavel de tamanho do projeto.
8 Clique em OK.
Result: Uma janela pop up informa que o limite de tamanho do projeto foi definido com sucesso. O tama-
nho do projeto é exibido no painel de conteudo.
6.2.3  Excluir um projeto
Excluindo um projeto:
+ Retém todos os dados e configuragdes do projeto
+ Evita que usuarios entrem no projeto.
Vocé pode excluir um projeto:
1 Entre no Bricsys 24/7 na pagina Log In.
Todos os projetos sao exibidos.
2 Clique Meus projetos.

Resultado: Meus projetos sao exibidos.
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Selecione o status do projeto ATIVO no menu suspenso, abaixo da barra do projeto.

4  Selecione um projeto no painel de conteudo.

5 Clique no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Um menu de contexto é exibido.

6 Clique Excluir projeto.
A janela Excluir projeto(s) é exibida.

7 Clique Confirmar.

Uma janela pop up informa que o projeto foi excluido com sucesso.

Nota: Vocé ainda pode restaurar um projeto excluido.

Informacgdes relacionadas

» Restaurar um projeto excluido
» Excluir um projeto permanentemente

6.2.4  Restaurar um projeto excluido
Vocé pode restaurar um projeto excluido:
1 Entre no Bricsys 24/7 na pagina Log In.
Todos os projetos sdo exibidos.
=2 My projects
2 Cliqgue em Meus projetos .
Resultado: Meus projetos séo exibidos.
3 Selecione o status do projeto EXCLUIDO no menu suspenso, abaixo da barra do projeto.
4  Selecione um projeto no painel de conteudo.
5 Clique em Restaurar projeto.
A janela Restaurar projeto(s) aparece.
6 Clique Confirmar.
Uma janela pop up informa que o projeto foi restaurado com sucesso.

Dica: Selecione o status do projeto ATIVO para exibir os projetos ativos.

Informagdes relacionadas

» Excluir um projeto

6.2.5  Excluir um projeto permanentemente
Vocé pode excluir permanentemente os dados e configuragdes de um projeto:
1 Entre no Bricsys 24/7 na pagina Log In.

Todos os projetos sao exibidos.

2 Clique Meus projetos.
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Resultado: Meus projetos sdo exibidos.
3 Selecione o status do projeto EXCLUIDO no menu suspenso, abaixo da barra do projeto.

4  Selecione um projeto no painel de conteudo.

5 Clique no botdo de trés pontos '~ na parte superior do painel de contetdo.
Um menu de contexto é exibido.

6 Clique Excluir projeto.
Ajanela Excluir projeto(s) é exibida.

7 Clique Confirmar.

Uma janela pop up informa que o projeto foi excluido com sucesso.

Importante: Restaurar o projeto ndo é mais possivel.

Informacgdes relacionadas

» Excluir um projeto

6.2.6  Archive a project

Archiving the project can work as a backup for the project. Depending on the desired option of archiving,
you can have offline or online access to files and data.

There are 3 archiving options:
1 Download the project content using the Transfer Tool.

1 This will download the project structure and the files, excluding the metadata, attachments and
workflows details and offers offline access to it.

This archiving option is free of charge.
2 Providing a USB per project.
3 This is an offline option that offers the files including all their metadata and history.
This is a paid service per project.
Nota: When you request an USB archive, you need to provide the following information:
- account
- project name
- language (if needed)
- admin email & name
- invoicing & delivery address
4 Providing an online archive.

5 This is a read-only version of Bricsys 24/7, accessible online that includes all files, their data (metadata
and workflows), history and audit report.

This is a paid service per subscription type (number of GB purchased).
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Nota: When you request an online archive, you need to provide the following information:
- account
- project(s) to transfer
- first line admin email

Nota: For more information about the archive options and pricing, fill in a Support Request in the Bricsys
24/7 > Account > Archives category or contact directly sales@bricsys247.com.

Related information

» Pedir suporte
» Ferramenta de transferéncia Transfer do Bricsys 24/7

6.3  Configurar um fluxo de trabalho

Este capitulo informa como criar um fluxo de trabalho no visualizador Workflow Viewer, editar, langar e
anexar este a um documento ou pasta, se vocé quer iniciar automaticamente um fluxo de trabalho quando
um novo documento é enviado (uploaded).

6.3.1 Visao Geral

Um fluxo de trabalho em um projeto do Bricsys 24/7 é um processo automatizado. E, por exemplo,
utilizado no ciclo de aprovagé@o de um documento.

Um fluxo de trabalho tem um coordenador e contém atividades e transigoes:

« As atividades sao tarefas executadas manual ou automaticamente pelo sistema.

+ As transi¢cbes sdo as setas que conectam as atividades e permitem que o fluxo de trabalho siga um
caminho predefinido.

+ Transigbes de saida de atividades manuais sé@o as respostas que um membro do projeto pode
selecionar ao executar a tarefa. Uma transigao de saida pode ter varias respostas. No Bricsys 24/7, as
respostas sao referidas como estados.

Todas as tarefas automaticas utilizam os direitos de acesso do Coordenador do fluxo de trabalho, para

executar a tarefa.
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Certifique-se de que seu projeto contenha uma pasta de fluxo de trabalho e que vocé tenha acesso a

pasta de fluxo de trabalho. Depois de configurada, a ferramenta FluxoTrabalho % fica disponivel na barra
de ferramentas.

A ferramenta FluxoTrabalho 3° e o visualizador Workflow Viewer do Bricsys 24/7 permitem a vocé
adicionar, desenhar, editar e gerenciar fluxos de trabalho.

Nota: Todo documento enviado a nuvem em uma pasta controlada pelo fluxo de trabalho, segue o fluxo
de trabalho aplicado.

6.3.2 Criar um fluxo de trabalho

Vocé pode criar um fluxo de trabalho:

1 Clique FluxosTrabalho(Workflows) %" ha barra de ferramentas.

2 Selecione a pasta de fluxo de trabalho aplicavel no menu de ferramentas.
Clique Adicionar fluxo de trabalho.
Result: A janela Adicionar FluxoTrabalho aparece.

4 Entre um nome.

Importante: Cada nome de fluxo de trabalho em um projeto deve ser Unico.

5 Definir o papel do coordenador.
6 Se aplicavel, digite uma descrigéo.
7 Clique em Adic para salvar o fluxo de trabalho.
Result: O Workflow Viewer do Bricsys 24/7 (Visualizador de Fluxo de trabalho) abre.

8 Siga as instrugdes em Desenhar um fluxo de trabalho na pagina 135 para criar um fluxo de trabalho.

6.3.3  Navegacao no visualizador Workflow Viewer do Bricsys 24/7

Q () @ @ B b a ®

© x + N Y A % LD

Figura 13: Navegacao no visualizador Workflow Viewer do Bricsys 24/7
0O visualizador Workflow Viewer do Bricsys 24/7 contém:
1 Barra menus

2 BarraFerr

3 Grade

A barra de menu contém:
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Tabela 2: Barra de menu do visualizador Workflow Viewer do Bricsys 24/7

icone

Descricao

Atalho de teclado

&l save Salvar

- Desfazer tudo

N Atualizar

a Zoom in |, +
a Zoom out 0O, -
B Ajustar na largura W
o Ajustar na altura 0

a Ajustar na pagina F

& Grade Vv
o Ajuda H

A barra de ferramentas contém:

Tabela 3: Barra de ferramentas do visualizador Workflow Viewer do 24/7

icone Descrigao Atalho de teclado
= Adicionar atividade Enter

- Adicionar transigao

P Inserir ponto de transi¢ao

< Iniciar caminhos paralelos

> Sincronizar caminhos paralelos
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Tabela 3: Barra de ferramentas do visualizador Workflow Viewer do 24/7

icone Descri¢ao Atalho de teclado
, Editar E

& Mover M

x Apagar Del

6.3.4

Desenhar um fluxo de trabalho

Vocé pode desenhar um fluxo de trabalho no Workflow Viewer do Bricsys 24/7:

1 Clique em Adicionar atividade = .

0
0 c
0 setstaws [0
. Spproved
o
S0 Approvesy
Engincer

2 Clique na grade para adicionar uma atividade.

Result: A janela Configuragbes de atividade aparece.

Digite um nome para a atividade.

4  Selecione uma agéo.
Uma acgao é o tipo de atividade. Vocé pode escolher entre:

Atribuir tarefa a alguém

Um membro do projeto com a fungé@o designada recebe uma pergunta e tem que responder
com algumas respostas predefinidas. As respostas predefinidas serdo os nomes das
transi¢des que dardo saida a atividade)

Mover item (para outra pasta)

Adicionar (o documento) ao fichdrio

Remover (o documento) do fichéario

Copiar documento (para outra pasta)

Definir status do documento

Mover para a Cesta de reciclagem

Promover a (tltima reviséo para) versao principal
Enviar notificagéo.

Nota: Exceto para Atribuir tarefa a alguém (atividade manual), todas as atividades sao
automaticas.
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5 Se for aplicavel, digite as configuragdes da atividade.
As configuragdes correspondem a agao selecionada.

Possiveis configuragdes séo:
- Pergunta: insira uma pergunta sobre a tarefa

Exemplo: Vocé aprova este documento?
- Escolha quem precisa reagir: atribua para a funcdo que deve executar a tarefa.

- Mais especifico: especifique quem deve executar a tarefa:
« O Ator da atividade anterior, ou o Coordenador deve selecionar o ator desta atividade.

+ O primeiro que reagir. Todos os membros com a fungdo recebem a tarefa, mas assim que
alguém a executa, os outros ndo podem mais realiza-la.

+  Todos: todos com aquela fungdo recebem a tarefa e devem executa-la.

- Selecionar um lembrete e/ou um prazo limite (opcional):
+ Enviar lembrete depois de: apds o periodo selecionado, o Designado recebe um lembrete da
tarefa.

«  Agir dentro de: selecione um periodo.

Se o Designado ndo reagir dentro do prazo, o fluxo de trabalho vai continuar. Vocé pode
selecionar qual transicao sera seguida, na segao de 'transigéo atrasada'.

+ Clique na seta suspensa para especificar o tipo de lembrete ou prazo de que vocé precisa.
Vocé pode escolher entre:

. - hora(s)
- dia(s) do calendario
- dia(s) atil
- semana(s)
- Més(s)
- Selecionar uma pasta
- Adicionar a revisao atual ao fichario

- Defina o status do documento para:
+ Aprovado

+  Proposta

+ Rascunho

+ Aprovado com observagoes
+  Em preparagao

+ Revisado

+  Final

+ Arquivado

+  Obsoleto

« Status do teste
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6 Clique em OK.
Result: A atividade aparece na grade.
7 Se for aplicavel, adicione mais atividades.
8 Adicionar uma transigao:
a Cliqgue em Adicionar transicao .
Clique na atividade de onde a transi¢cdo deve comegar.
Uma linha azul aparece na grade.
Clique na atividade em que a transi¢do deve terminar.
A janela Configuracbes de transicao é exibida.
Entre um estado (somente para tarefas manuais).

Q —H © QO O T

Se vocé adicionar um estado a uma transicao, o ator da atividade devera responder a atividade,
antes que o fluxo de trabalho continue. O estado que foi entrado na transi¢édo sera a resposta
proposta para o ator. Quando o ator seleciona essa resposta proposta, o fluxo de trabalho
continua.

Nota: Toda transicdo precisa de pelo menos um estado. O sistema vai definir
automaticamente o estado padréo para: Feito.

h Se vocé quiser vérias respostas propostas levando a mesma atividade, insira mais estados
(somente para tarefas manuais).

i
Transition settings X

Add one or more states (optional)

Approved o

Approved with remarks | %
Add more
Options

O When activity is overdue, change state of this transition to

j  Sefor aplicavel, marque a caixinha de selegé@o ao lado de Quando a atividade esta atrasada,
altere o estado da transi¢ao para Atrasada (automaticamente).

Dica: Vocé pode mudar este para o seu préprio estado.
Importante: Cada estado de transigao deve ser unico.

Dica: Se vocé selecionou que o ator da tarefa tem que agir dentro de um certo tempo, pode
marcar que a transi¢gao siga assim que o prazo terminar.
k Clique em OK.
A transigao é adicionada a grade.
| Se for aplicavel, adicione mais transigoes.
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9 Se aplicavel, adicione caminhos paralelos se varias atividades precisarem comegar ou terminar juntas:

- Adicione Iniciar caminhos paralelos ¢ se o caminho de seu fluxo de trabalho precisar ser
dividido.
Exemplo: varios membros do projeto devem aprovar um documento.

- Adicionar Sincronizar caminhos paralelos > se 2 ou mais caminhos terminarem juntos.
0 caminho sincronizado vai aguardar que todas as transi¢coes de entrada estejam ativadas,
antes de continuar com o fluxo de trabalho.
Exemplo: se tanto o contratante como o engenheiro aprovarem o documento, continue o fluxo
de trabalho e defina o status para 'Aprovado'.

I
:
Approve by
.
D] s [ o] ke O]
. e o
:
S)(o) Avproveby
s

Nota: Um fluxo de trabalho pode ter multiplas atividades que o terminam. Quando uma
atividade final é atingida, o fluxo de trabalho termina, e outras tarefas neste fluxo de trabalho
ndo podem mais ser executadas.

10 Se for aplicavel, clique em Mover * para reposicionar as atividades para ter uma visdo geral melhor
do seu fluxo de trabalho.

11 Clique em Salvar
Result: Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho esta editado.

12 Feche o visualizador Workflow Viewer do Bricsys 24/7.

6.3.5 Consultar um fluxo de trabalho

Vocé pode consultar um fluxo de trabalho:

1 Clique FluxosTrabalho(Workflows) % ha barra de ferramentas.
2 Selecione uma pasta de fluxo de trabalho no menu de ferramentas.

3 Selecione o status do fluxo de trabalho aplicavel, no menu suspenso na parte superior do painel de
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conteudo:
- Todos os status

- Novo
- Langado
- Obsoleto

4  Selecione um fluxo de trabalho no painel de contetdo.

Clique Abrir visualizador.

Result: O Workflow Viewer do Bricsys 24/7 (Visualizador de Fluxo de trabalho) abre.
6 Verifique o fluxo de trabalho.

7 Feche o visualizador Workflow Viewer do Bricsys 24/7.

6.3.6 Editar um fluxo de trabalho

Vocé pode editar as atividades e transigdes de um fluxo de trabalho:

1 Clique FluxosTrabalho(Workflows) %° ha barra de ferramentas.
2 Selecione uma pasta de fluxo de trabalho no menu de ferramentas.
3 Selecione um fluxo de trabalho no painel de conteldo.
4  Clique Editar.
Result: A janela Editar aparece.
5 Clique na lupa no painel de prévia.
Result: O Workflow Viewer do Bricsys 24/7 (Visualizador de Fluxo de trabalho) abre.
6 Editar o fluxo de trabalho.

7 Clique em Salvar
Result: Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho est4 editado.
8 Feche o visualizador Workflow Viewer do Bricsys 24/7.

Nota: Como alternativa, vocé pode clicar no nome do arquivo de um fluxo de trabalho, no
painel de conteudo, para abrir o Visualizador de FluxosTrabalho Bricsys 24/7 e editar o
fluxo de trabalho.

Informacgdes relacionadas

» Desenhar um fluxo de trabalho

6.3.7  Editar as informacgoes sobre o fluxo de trabalho

Vocé pode editar o nome do arquivo, fungao, status e descri¢do de um fluxo de trabalho:

1 Clique FluxosTrabalho(Workflows) %" na barra de ferramentas.
2 Selecione uma pasta de fluxo de trabalho no menu de ferramentas.

3 Selecione um fluxo de trabalho no painel de conteldo.
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& Edit

4 Cligue em Editar.
Result: A janela Editar aparece.

5 Se for aplicavel, edite o nome, defina a fungao de coordenador, atualize o status e entre uma
descricao.

6 Clique Editar.

Result: Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho esta editado com sucesso.

6.3.8  Lancar um fluxo de trabalho

Vocé precisa langar um fluxo de trabalho para ativa-lo:

1 Clique FluxosTrabalho(Workflows) % na barra de ferramentas.
2 Selecione uma pasta de fluxo de trabalho no menu de ferramentas.

3 Selecione um fluxo de trabalho no painel de contetdo.

& Edit

4 Cligue em Editar.
Result: A janela Editar aparece.

5 Atualize o Status para Langado.

6 Clique Editar.
Result: Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho esta editado com sucesso.

Importante: Uma vez que estd langado e em uso um fluxo de trabalho, vocé ndo pode
mais editar o fluxo de trabalho. Se quiser editar o fluxo de trabalho, primeiro é preciso
criar uma copia do fluxo de trabalho.

6.3.9  Alterar o status do fluxo de trabalho para obsoleto
Vocé pode alterar o status de um fluxo de trabalho de 'ativo' para 'obsoleto":

1 Clique FluxosTrabalho(Workflows) %” ha barra de ferramentas.

2 Selecione uma pasta de fluxo de trabalho no menu de ferramentas.

3 Selecione um fluxo de trabalho no painel de contetdo.

& Edit

4  Clique em Editar.
Result: A janela Editar aparece.

5 Atualizar o Status para Obsoleto.

6 Clique Editar.

Result: Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho esta editado com sucesso.
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Importante: Se vocé alterar o status de um fluxo de trabalho ativo para obsoleto, ndo
podera mais usar o fluxo de trabalho. O fluxo de trabalho permanece ativo até ser
cancelado ou excluido.

6.3.10 Copiar um fluxo de trabalho

Vocé pode copiar um fluxo de trabalho:

1 Clique FluxosTrabalho(Workflows) %” ha barra de ferramentas.
2 Selecione uma pasta de fluxo de trabalho no menu de ferramentas.

Selecione um fluxo de trabalho no painel de contetdo.

4  Clique no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.
5 Clique Copiar.
Result: A janela Copiar aparece.
6 Selecione a pasta de fluxo de trabalho para a qual vocé deseja copiar o fluxo de trabalho.

Dica: Se aplicavel, vocé pode copiar a pasta para um projeto diferente.

7 Se aplicavel, edite o nome do arquivo, defina a fungao e entre uma descrigao.
8 Clique Copiar.

Result: Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho foi editado com sucesso.

6.3.11 Mover um Fluxo de trabalho

Vocé pode mover um Fluxo de trabalho:

1 Clique FluxosTrabalho(Workflows) %" na barra de ferramentas.
2 Selecione uma pasta de fluxo de trabalho no menu de ferramentas.

3 Selecione um fluxo de trabalho no painel de conteldo.

4  Clique no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

5 Clique em Mover.
Result: A janela Mover FluxoTrabalho(s) aparece.

6 Selecione a(s) pasta para onde vocé deseja mover o Fluxo de trabalho.

Dica: Vocé pode mover o Fluxo de trabalho para o projeto atual ou para um diferente projeto.

7 Se for aplicavel, edite 0 nome, e entre uma descrigéo.
8 Clique em Mover.

Result: Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho foi editado com sucesso.

6.3.12 Adicionar um fluxo de trabalho a um fichario

Vocé pode adicionar um fluxo de trabalho a um ou mais ficharios:

A Bricsys bricsys.com | 141




A Bricsys

Bricsys 24/7

1

~

Clique FluxosTrabalho(Workflows) %° na barra de ferramentas.
Selecione uma pasta de fluxo de trabalho no menu de ferramentas.

Selecione um fluxo de trabalho no painel de contetdo.

Clique no boto de trés pontos ~ na parte superior do painel de contetdo.
Um menu de contexto é exibido.

Cligue em Adicionar ao fichario.

Aparece a janela Adicionar ao fichario.

Selecione o(s) fichario ao qual deseja adicionar o fluxo de trabalho.

Nota: Se disponivel, vocé pode selecionar um sub-fichério clicando na seta (1) ao lado do nome da
pasta.
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Add to binder
Select the binder(s) you wish to add the workflow(s) to

All projects / Camelia

BIM folder

[

Document Folder

ar

Form

r

New folder

I

New Binder

¥

111

[

N

8 Clique Adic.

Uma janela pop up informa que os itens estdo adicionados ao(s) fichario.
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6.3.13 Excluir um fluxo de trabalho
Se vocé excluir um fluxo de trabalho, o fluxo de trabalho é movido para a Cesta de reciclagem.

Vocé pode excluir um fluxo de trabalho:

1 Clique FluxosTrabalho(Workflows) $° na barra de ferramentas.
2 Selecione uma pasta de fluxo de trabalho no menu de ferramentas.

3 Selecione um fluxo de trabalho no painel de conteldo.

4 Clique no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de conteudo.
Result: Um menu de contexto é exibido.
5 Clique em Excluir.
Result: Aparece a janela Excluir Fluxos de trabalho.
6 Clique em Excluir para excluir este fluxo de trabalho.
Result: Uma janela pop up informa que o fluxo de trabalho foi excluido com sucesso.

Nota: Vocé precisa da permissao apropriada para poder eliminar um fluxo de trabalho.

6.3.14 Cancelar um fluxo de trabalho

Se vocé cancelar um fluxo de trabalho, o fluxo de trabalho é colocado em espera. E possivel ativar
novamente o fluxo de trabalho, se for necessario.

Vocé pode cancelar um ou mais fluxos de trabalho:

1 Cliqgue em Arquivos [ na barra de ferramentas.
2 Selecione a (sub)pasta aplicdvel no menu de ferramentas.

3 Selecione o(s) documento aplicavel no painel de conteudo.

4 Cligue no botao de trés pontos ' na parte superior do painel de conteldo.
Result: Um menu de contexto é exibido.
5 Clique Cancelar FluxoTrabalho.
Result: A janela Cancelar Fluxos de trabalho aparece.
6 Selecione o(s) fluxo de trabalho que deseja cancelar.
Como alternativa, selecione Nome FluxoTrabalho para cancelar todos os fluxos de trabalho.
7 Cliqgue em OK.
Result: Uma janela pop up informa que os fluxos de trabalho estao cancelados com sucesso.

Importante: Vocé precisa da permissao apropriada para acessar o documento.

6.4  Configurar metadados

A ferramenta Forms Bl permite salvar todos os tipos de dados no Bricsys 24/7.

Um dos casos de uso mais comuns sao os metadados, informagdes extras a um documento para
combinar documentos, e pesquisar aqueles dados através do projeto.
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Este capitulo informa como criar e gerenciar formuldrios em seu projeto.

6.4.1 Criar um formulario

.

2

w

N o oo b

Cliqgue em Formularios Bl na barra de ferramentas.

Selecione a pasta aplicavel do formulario ™=' no menu de ferramentas.
Clique em Novo formulario.
O Editor de formulario é exibido.
Digite um nome de formulario no canto superior esquerdo.
Nota: O nome do formulario é um campo obrigatério.
No painel da esquerda, verifique os campos disponiveis para o formulario.
Os campos do formulario sdo os elementos que contém os dados.
Os campos do formulério sdo combinados em 4 grupos:
- Texto
- Nudmero
- Outra
- Layout
Arraste e solte os campos de formuldrio de sua escolha para o painel de contetdo.

Uma vez que um campo do formuldrio é depositado, vocé pode ajustar as configuragdes desse
campo. As configuragdes correspondem ao campo do formuldrio selecionado.

10 Entre um nome para todos os campos do formuldrio e ajuste as configuragdes.

11

Nota:
- Emum campo de formulario do tipo Escolha, vocé pode adicionar manualmente opgoes, e
dentre essas um membro do projeto vai poder escolher. Cada opgdo consiste em um valor e
uma descrigdo. O valor é necessario e é aproveitado se vocé usar metadados para definir o
nome do documento.

- Emum campo Formulario de Escolha, vocé pode usar o valor de um formulario existente:
i Clique em Selecionar um formulario.
A janela Selecionar campos do formulario é exibida.
i Selecione os campos de formulario aplicaveis.
i Clique em OK.
Os campos selecionados sado exibidos.
- Um campo de formuldrio Contador permite adicionar um contador no final do nome do
documento, caso deseje renomear os documentos com base na entrada dos metadados.
O contador busca a quantidade de linhas que ja contém os mesmos dados. Se nenhum
tiver os mesmos dados, o nimero é 1. Se ja houver 2 linhas com os mesmos dados, o
numero é 3. Vocé pode escolher a quantidade de casas decimais que serdo usadas: 1 a 10.
Selecionar 4 casas decimais transforma o nimero "1" em "0001". Um exemplo de documento
é: PL_LHVAC_0001.dwg.
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- Um campo de formuldrio Relagado permite que vocé escolha uma pasta de relagao:

i Clique em Escolher relagao.
A janela Escolher pasta de relagao é exibida.
i Selecione a pasta de relacdo aplicavel.

i Nota: Somente a pasta raiz pode ser selecionada.

iv. Clique em OK.
O formulario pode ser usado para a pasta de relacao especificada no app
Relagoes.

Nota: Vocé pode adicionar varios campos de formulério de Relagdo a um
formulario.

5 Se aplicavel, clique € para copiar um campo do formulério, ou clique T para excluir um campo do
formulario.

6 Se aplicavel, paire o cursor sobre ¥, clique, e reposicione o campo do formulario.

7 Se for aplicavel, clique em Prévia no canto superior direito.
Uma prévia do formuldrio aparece.

Clique em Editar formulario para retornar ao Editor de formulario.

8 Clique no botdo dos trés pontos “ no canto superior direito.
Um menu de contexto aparece.

9 Clique em Editar permissoes.
A janela Definir permissoes é exibida.

10 Clique nos diferentes icones de tipo de acesso para definir um tipo de acesso especifico.

11 Como alternativa, use os icones de seta Vv para alternar entre os direitos de acesso para todas as
Funcdes de uma vez.

Nota: Para fungdes recém-criadas, as permissoes sdo definidas no app Administragao, menu de
ferramentas Acesso a entradas de formulario.

12 Clique em OK.
13 Clique em Salvar no canto superior direito.

Uma janela pop up informa vocé que o formulario foi adicionado com sucesso.
Informacéo relacionada
» Relations
6.4.2 Delete a form entry
You can delete an entry from a form:
1 Click Forms Bl in the toolbar.

2 Select the applicable form folder = in the tool menu.
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3 Select the applicable form in the content pane.

4  Select a form entry.

5 Click the ellipsis button ' at the top of the content pane.
6 Click the Delete button.

The Delete form window appears.
7 Click Delete.

A pop-up window informs you that the form is successfully deleted.

6.4.3 Adicionar uma entrada de formulario a um formulario

Vocé pode adicionar uma entrada a um formulario:
1 Clique em Forms B ha barra de ferramentas.

2 Selecione a pasta aplicavel do formuldrio =/ no menu de ferramentas.
Selecione o formulario aplicavel no painel de contetdo.
4 Clique Adicionar Entrada.
Result: O campo aplicavel do formulario aparece.
5 Ajuste a(s) configuragdo do campo do formulario.
6 Clique Enviar.
Result: As janelas pop up informam que a entrada foi adicionada e o formuldrio de entrada foi enviado.

7 Cligue Adicionar outra entrada, ou clique no icone X para retornar a pasta de formularios selecionada.

6.4.4 Trabalhar com reservas

Reservas sdo documentos em branco, a ser preenchidos pelo membro do projeto. Uma reserva é utilizada
como espagco reservado para o documento final. O documento final pode ser adicionado como uma
revisao, que substituira o espago reservado.

Vocé pode adicionar uma reserva a uma pasta com metadados adicionados e habilitado Renomear
documentos enviados, com base no contetido dos campos habilitado:

1 Cliqgue em Arquivos [ na barra de ferramentas.

2 Selecione a (sub)pasta aplicavel no menu de ferramentas.

3 Clique no botdo de trés pontos ' na parte superior do painel de contetdo.
Result: Um menu de contexto é exibido.

4  Cligue Adicionar reserva.

Result: Aparece Adicionar janela de reservas.

Edite o nimero de reservas.

Atualizar o status.

Se aplicavel, digite uma descrigéo.

0 N o o

Selecione a data e a hora.
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9 Clique Adic.

Result: Uma janela pop up informa que a reserva foi adicionada com sucesso.
Informagdes relacionadas

» Adicionar metadados
6.5  Autenticagao Multi-fator

6.5.1 Sobre

A Autenticagdo Multifator (MFA) é um processo de login de conta em multiplas etapas que exige que o
usudrio insira mais informacgéo do que apenas uma senha, verificando ainda mais se o usudrio é quem diz
ser, e como quem este estd fazendo login.

Bricsys 24/7 implementa MFA com a necessidade de fornecer uma etapa extra de seguranga por meio de
um app autenticador, como Google Authenticator ou Microsoft Authenticator.

Depois de habilitar o MFA em sua conta, o procedimento de login exigira que vocé insira o codigo gerado
pelo aplicativo autenticador.

A MFA pode ser necessaria no nivel do projeto para todos os usuarios do projeto, mas é ativada no nivel
do usudrio, por um usuario.

6.5.2  Baixando um app autenticador

Os apps autenticadores geram um coédigo-Unico que vocé pode usar para entrar. Esses provedores de app
nao terdo acesso a sua senha Bricsys 24/7 e as informagdes da conta.

Para baixar um app
1 Abraaloja de aplicativos do seu telefone.

2 Pesquise por 'app autenticador'.
3 Baixe um app de um provedor confiavel.

4 Dica: Verifique se este tem um método de recuperagdo, caso vocé ndo consiga acessar seu
dispositivo.

5 Abra o app e siga as instrugdes.

6.5.3  Configurar autenticagao multi-fator

Noés estamos usando o método do 'QR code' para configurar o aplicativo Authenticator (MFA). Isso requer

que vocé configure o MFA em um dispositivo (por exemplo, laptop/desktop ou tablet), com um app

autenticador em um segundo dispositivo (mével) que tenha uma camera.

1 V& para a aba AUTENTICADOR em seu Perfil, em Configuragdes de seguranca.

2 Digitalize o QR code com seu app Authenticator, para conectar sua conta. Para digitalizar o cédigo, o
segundo dispositivo (mével) deve ter uma camera.

3 Nota: Se o QR code apresentar um erro no app movel, clique no botdo Nao consegue digitalizar? e o
QR code sera gerado novamente.
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Digite o cddigo-tnico recebido em seu app autenticador.
Nota: O codigo-Unico vai mudar a cada 30 segundos.

Opcionalmente, entre o nome do seu dispositivo.

N o oo b

Quando estiver pronto, clique em Continuar para concluir a configuragado do autenticador moével.

Bricsys

‘‘‘‘‘‘ 1]

8 Se o dispositivo de autenticagédo configurado precisar ser alterado, este pode ser excluido da pagina
do Autenticador. A pagina é redefinida para a pagina inicial de configuragédo do autenticador MFA.

Nota: Um convidado ou usudrio existente deve entrar em contato com seu administrador:
+  Se este quiser alterar o enderego de eMail.
+  Se este tiver o MFA ativo e perder o acesso ao dispositivo ou app usado para autenticagao.

Nota: Quando vocé digita errado um cddigo-Unico cinco vezes, ou a senha errada, sua conta é bloqueada
por pelo menos 1 minuto e gradualmente até o maximo de 15 minutos.

6.5.4  Ativar o requisito de MFA em um projeto

Para ativar a autenticagdo multi-fator para um projeto: va para Administragao > Configuragoes do projeto
> Administrador > Configuragoes de login e ligue a opcao Autenticagao multi-fator.

O seguinte modal de aviso sera exibido para informar os administradores do cliente (que inclui o
proprietario do projeto) sobre a modificagdo de acesso daquele especifico projeto.

Switching MFA on will affect login for all users X

All users, including yourself, will need to have multi-factor authentication set up
on their user account to access this project.

It is advisable to set MFA up on your own account, before switching on MFA for
this project.

| understand, switch on MFA Go to account settings [7
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Eu entendo, ligue o MFA

Fecha o modal e as alteragdes serao feitas apos pressionar o botdo Salvar alteragoes.
Caso nao tenha o MFA configurado, o seguinte modal sera exibido:

Multi-factor Authentication (MFA)

This project requires you to have MFA set up on your account. There is a short set up process
using a mobile device or tablet.

If you have MFA set up, please log out and then Log in using your authenticator code
You will then be able to access this project

What is this and why do | need it? &

Back to projects list Log out Start MFA setup

Nota: Nao é possivel sair deste modal.

Depois de sair e entrar novamente, o codigo-Unico sera exigido, e vocé podera acessar o projeto em que
habilitou o MFA.

Nota: Apés a ativagao do MFA, o icone do MFA (@) ficara visivel em Todos os projetos para o seu
projeto.

Nota: A coluna MFA no painel Administragao > Contetido dos usuarios € visivel apenas para
administradores do cliente, independentemente de o projeto ter o MFA ativado ou néo.

Nota: O botéo de alternancia Autenticagdo multi-fator é visivel para todos os administradores, mas o
botdo de opgéo (radio) pode ser ativado ou desativado apenas pelos administradores do cliente.

Nota: Um convidado ou usuario existente deve entrar em contato com o Administrador se quiser alterar o
endereco de eMail.

Informagdes relacionadas

» Configurar
» Administragao
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7. Glossario

Uma lista de terminologia, acrénimos e abreviagoes.

Fichario: uma pasta que contém uma colegao especifica de documentos
BIM: Building Information Modeling
CDE: ambiente comum de dados (common data environment)

CSV: um arquivo com valores separados por virgula é um arquivo de texto delimitado, que usa uma
virgula para separar valores.

DWG: um formato de arquivo bindrio, utilizado para conter dados de desenho 2D e 3D (derivado do
desenho)

IFC: Industry Foundation Classes

QR code: um cédigo legivel por maquina que consiste de uma matriz de quadrados preto-e-branco,
normalmente usado para armazenar URLs ou outras informagdes para leitura pela camera em um
smartphone.

Sincronizar: na ferramenta de transferéncia do Bricsys 24/7, Transfer, um download pode ser salvo
como uma sincronizagao para permanecer idéntico em todos os locais
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8. Informagoes Importantes

8.1 Isencao de responsabilidade legal

8.1.1 Aviso de isengao de responsabilidade

Embora todas as tentativas tenham sido feitas para obter precisdo técnica neste documento, ndo
assumimos nenhuma responsabilidade por erros que possam ser encontrados. Nosso objetivo é fornecer
a documentagdo mais precisa e utilizavel possivel. Se vocé descobrir erros, por favor nos informe.

8.1.2  Direitos sobre a propriedade intelectual

Todo e qualquer direito de propriedade intelectual associado ao Site Bricsys e ao texto, software, musica,
som, fotografias, video, pecas graficas, nomes de dominio, URLs, antncios, informacgdes produzidas
comercialmente, e outros materiais contidos no Site Bricsys (contetido Bricsys), incluindo, sem limitagao,
quaisquer conceitos inventivos, know-how, direitos de publicidade, marcas, enderegos comerciais,
segredos comerciais, direitos autorais e patentes (Propriedade Intelectual), sdo de propriedade exclusiva
da Bricsys NV) ou de seus licenciadores terceiros €, exceto conforme previsto neste Contrato, ndo podem
ser copiados, reproduzidos, modificados, carregados, baixados, transmitidos ou distribuidos de nenhuma
forma. Exceto conforme previsto neste Contrato, a Bricsys ndo concede a vocé nenhum direito expresso
ou implicito a Propriedade Intelectual da Bricsys ou de terceiros. A Propriedade Intelectual da Bricsys é
protegida por direitos autorais, segredo comercial e outras leis de propriedade intelectual e por tratados
internacionais, todos os quais fornecem direitos e obrigagdes que sdo complementares aos direitos e
obrigacdes estabelecidos neste Acordo.

© 2022 Bricsys NV. Todos os direitos reservados.

8.1.3 Trademarks

Todos os graficos, logotipos, cabecalhos de pdgina, icones de botdo, scripts, marcas comerciais e nomes
de servigos da Bricsys sdo marcas registradas, marcas comerciais ou imagem comercial da Bricsys. As
marcas registradas e o trade dress da Bricsys ndo podem ser usados em conexdao com nenhum produto
ou servico que nao seja da Bricsys, de nenhuma forma que possa causar confusdo entre os clientes,

ou de nenhuma forma que deprecie ou desacredite a Bricsys. Todas as outras marcas registradas nao
pertencentes a Bricsys que aparecem no Site Bricsys sado de propriedade de seus respectivos detentores,
que podem ou néo ser afiliados, conectados ou patrocinados pela Bricsys.

8.2 Privacidade

8.2.1 Processar dados pessoais

Para obter mais informagéo sobre o processamento de dados pessoais, consulte nossa Privacy
Statement.
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8.2.2 Uso de cookies

Este site faz uso de cookies para melhorar a experiéncia de navegagao. Para mais informacgao sobre o uso
de cookies, consulte nossa Cookie Statement.

8.3 Incidentes de ciber-seguranga

Em consideragao ao seu uso do Site Bricsys, vocé entende e concorda que € Unica e inteiramente
responsavel por toda e qualquer atividade que ocorra sob sua conta. Vocé concorda em notificar
imediatamente a Bricsys sobre qualquer uso ndo autorizado de sua conta ou qualquer outra violagao de
seguranga de que esteja ciente.

Gerenciamento da resposta a incidentes: Para relatar qualquer vulnerabilidade de segurancga, entre em
contato com nossa equipe de suporte.
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